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INSTALACE PROGRAMU

Hardwarové a softwarové naroky

Minimalni konfigurace pocitace: mensi provozovny vétsi provozovny (nad 15 pokoju)
@ procesor alespon srovnatelny s vykonem jako Pentium 800MHz a vy88i  jako napf. Celeron 2.0GHz a vysSi
® pamét RAM alespoi 128 MB 256 MB

@ voIné misto na disku alespori 100 MB 200MB

® CD ROM mechanika pro instalaci programu nebo CD RW pro vypalovéni zaloh na CD

@ barevny klasicky nebo LCD monitor 15 palct a vétsi s rozlisenim 600 x 800 pixel(i a v&tSim

® OS Windows 95, 98, 2000, NT, Milénium, XP Home, XP Professional, Vista

@® doporucujeme laserovou nebo inkoustovou tiskarnu

@® doporucujeme k PC zélozni zdroj elektrické energie alespori 300 VA

Instalace systému

Vlozte instalaéni CD do mechaniky a poklepejte mysi na Installhotel.exe. Déle se fidte pokyny na obrazovce.
M Program spustite dvojim poklepanim na lkonu ,li8ky* umisténé na plose s textem MICROPAD Hotel.

Obrazovka Pfihl &aseni wuzivatele
PfihlZeni uZivatele Pfi prvnim spusténi programu je pfedvyplnéné heslo uzivatel 01, misto zadani hesla
stisknéte klavesnici Enter a stisknéte tlaCitko Zadano OK nebo na klavesnici klavesu
Usivatsl | 01 Enter. Program bude az do provedeni registrace u vyrobce pracovat v rezimu
demoverze. To znamena, Ze vSechny tabulky a funkce programu jsou pfistupné na
Heslo || strané nastaveni programu a zadavani dat, blokovany jsou vystupni doklady.

Informace o zméné nastaveni uzivatelskych prav najdete v kapitole PFistupova prava.
Fadano OKl Konet |

Po zadani identifikace obsluhy SW se objevi ovladaci panel programu. Jednotlivé volby a
funkce programu vyvolate na horni oviadaci liSté stisknutim pfislusné Ikony nebo
vybérem z Menu.

Ovladani SW tlacitky a vybérem z Menu

Na horn?2 ovl §d aPcogrankolbddtptograank t i vuj t e v Menu

Hor ni ovl dadaci i St a
1]

Program  Klienti-hosté  Hotel (éetrictyi Woduly Tisky Special Seznamy Archivace yroboe Prodej Import et

Informace o 2ystému

—

]

C programu. . | || 3 2 =r B Ei
" - ; g ol . ) e
UZivatel ¥ |d Receplizt | Uity hostd | Obsazenost | Odiezd Tizky Statistika KalenddF | Prodej sluz. Karec
Honec programmey ALT+F4
Menu
{ 15 HOTEL == ]

Program  Klienti-hosté  Hotel Uetrictvi  Moduly Tisky Special Seznamy Archivace yrobce Prodej [mport dat

Pro Vas to znamena, ze najedete mysi na Menu s textem Program (stane se z néj vizualné tlacitko), stisknéte a drzte levé
tlaCitko mysSi (objevi se jednotlivé volby v Menu Program), stale drzte stisknuté levé tlacitko a posurite ukazatel mysi dolt
(jednotlivé volby budou barevné zvyraznény) az se dostanete na pozadovanou volbu, poté levé tlacitko pustte.

Ikona
a Dal3i moZnosti je stisk Ikony - tla&itko pfimé volby

Rezervace



Zakladni funkce programu

Program REZERVACE A RECEPCE je ur¢en pro kompletni evidenci o hostech a jejich platbach pfi pobytu v hotelu.
Co systém umoznuije:

rezervaci pokojli pro jednotlivce nebo skupiny s moznosti zaplaceni zalohy hotové

vypocet pfedbéZné ceny pfi rezervaci Ize za ubytovani, stravu a sluzby

moznost vystaveni zalohové faktury a potvrzeni rezervace

odeslani zalohové faktury a potvrzeni rezervace do souboru, ktery pak Ize zaslat elektronickou postou
ceniky podle typQ hostd, slevy pfirazky, skupinové slevy

¢asové ceniky pokoju v 10ti rGznych druht ceny pro kazdy pokoj (akce, sezbna, ...)

¢asové ceniky stravy, poplatkd a sluzeb (3 druhy cen pro hosty, skupiny, zaméstnance)
pribézné informace a stavy rezervaci

automatické zruSeni rezervace po uplynuti data pfedpokladaného ubytovani

pfijezdy a odjezdy jednotlivcd, pokojli, skupin a vybranych hostl

vedeni U¢tu na skupinu nebo jednotlivce

pfidani poplatku a sluzby k hotelovému uctu

prubézna informace o ubytovanych hostech hotelu

pribézna a historicka evidence o platbach hostl s pfipadnymi Gpravami

drobny prodej na recepci, prodej stravy a sluzeb pro nebydlici hosty

rozdéleni a slouceni hotelovych ucta (platby jeden za vSechny), Castecné Uhrady, Uhrady zalohy
vystaveni dafiovych dokladu

kopirovani osobnich dajd u hostu ubytovanych i u hostl, ktefi byli ubytovani (historie)

tiskové sestavy pro Ucetnictvi, statistiku, marketing, personal, pfihlagovaci listky pro PCR, poplatky obcim
odvod trzby v kterykoli okamzik

zalohovani dat na sitovy disk, lokalni harddisk nebo prepisovatelné médium

Obecné ovladaci prvky

Ve vétsiné prehledli Ize pouzit tlacitka klavesnice na usnadnéni prace.

Ovl adani tlacitky kl advesnice
Sipky pro pohyb v pfehledech dold, nahoru, vievo, vpravo

Home v zobrazeném prehledu se provede pfesun kurzoru na prvni zéznam
End v zobrazeném pfehledu se provede presun kurzoru na posledni zaznam
PageUp posun o stranku nahoru

PageDown posun o stranku dol{i

Tab na obrazovkach posun o pole dale

Shift-Tab na obrazovce posun o pole zpét

Esc ekvivalent funkce Storno, navrat bez ulozeni

Mezernik oznaceni zaznamu

Alt+F4 opusténi programu MICROPAD hotel

F1 napovéda

F4 rezervace ubytovani

F5 pfijezd hosta

F8 recepCni list (pfehled ubytovanych host a jejich Géty)

F9 odjezd ubytovanych host
Vyznéadmnkénich tlacitek

Hledej slouZi k vyhledani konkrétniho zdznamu v pfehledech
VSechno rozbali vSechny z&znamy pfehledu

Novy umozni zadani prvniho a dalSich novych zaznamd

Oprav umozni zménu existujiciho zaznamu

Konec opusténi aktualniho okna

Zpét opusténi aktualniho okna bez uloZeni

OK opusténi aktualniho okna s uloZenim

UlozZeni opusténi aktualniho okna s ulozenim



Pi smenkové vol ba

Priklad pro rutinéry:

Potfebujeme opravit v detailu hosta hodnotu pole pfijmeni. Lze provést ze zakladni obrazovky spusténého programu takto: Alt +
k, déle stisk pismene h, déle Alt + d a jsme v detailu hosta.

Pro pohodinou praci je také pouzita lista hlavniho Menu (obrazkové lkony v horni €asti obrazovky) s nejCastéji provadénymi
pfikazy, které Ize jednoduSe vyvolat najetim kurzoru mysi a stiskem levého tlagitka na mysi.

Napovéda

Na nékterych obrazovkach je pouZita tzv. ,oblakové ndpovéda“. Vyvola se prostym najetim mysi a jejim kratkym ponechanim
v klidu. V duleZitych obrazovkach Ize vyvolat napovédu stiskem klavesy F1.

ZplUsowl A&dani progr amu

Sytém je navrZen tak, aby jej bylo mozno ovladat témito zplsoby:

- pouze mysi

pouze klavesnici

- volbou ALT + podtrzené pismeno, jen podtrzené pismeno (rychla volba pro rutinéry)
- kombinaci téchto moznosti

Zakl adni informace o progr amu

V systému jsou pouzity databazové tabulky, z nichz nékteré obsahuji data zadavana uzivatelem, néktera jsou pracovni (pouziva
je interné systém), jiné jsou pomocné.

Pravé tyto pomocné databaze - Eiselniky (special, seznamy, archiv hostd) jsou dileZité pro spravny chod systému. Tyto
pomocné databaze se naplni pfi nabéhu systému a jejich opravy a modifikace miize pfi pouzivani systému provadét uzivatel
s pfistupovym heslem 01.

Hodnoty zapsané v v databazi special jsou pouzity pro tiskové sestavy, nastaveni programu a registraci programu.

Pouzivani giselniki k jinym Géelim nez doporuduje vyrobce mize zpUsobit nepfesny chod systému - pfedevsim tiskovych a
Ucetnich sestav. V takovém pfipadé se poradte se svym dodavatelem.

Vlozeni obrazku - loga do faktur

- oteviete si ve Windows malovani, z menu Obrézek zvolte volbu Atributy a nastavte velikost na rozmér $itka 386, vyska 241
pixell

- do tohoto prostoru vlozte Va3e logo, obrdzek nebo si napite jakykoliv text

- ulozte si jej pod nazvem obraz.bmp

- najdéte adresar na disku C: Esox_hotel a provedte dvojklik

- vném najdéte soubor obraz.bmp a jednou kliknéte (zmodrd)

- vloZte (nakopirujte) Va$ upraveny obrazek na plivodni obraz.bmp. Na otazku ,ma se nahradit existujici soubor?" Odpovézte
ano

- spustte program MICROPAD Hotel, v Menu Special aktivujte volbu Obrazek na doklady - ma se nacist — ano

Na vystavenych dokladech bude pak obrazek umistén vpravo nahofe tak jako je tomu na tomto pfikladu:

Hotelovy ucet - danovy doklad tizlo: 2006-01-00136
Dodavatel Ddhératel

Hudcova 532/7T8h PofiEi BT

612 00 Brno - Medlanky RO200 Brio

+420 548 221 411




NASTAVENIi PROGRAMU

Pristupova prava

Na horn2z ovl §daPcogranvobutgd vk el egpwét el NMlenu
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Informace o systému !EE“ ‘ 2 @ E Ei

P
O programu... ?
I’lfA Ohsazenost | Odiezd Tisky Statistika Kalendaf | Prodej sluz.

[l

Konec programu ALT+F4

Obrazovka Pfehl ed, nastaveni a rusSeni uzivateldd
Uzivatel [Znacka [Prijmeni Jméno Titul Zruseny
M1 S Wigek Jiff
02 ik Kolaf Karel Ing.
03 P Kfiz Pavel

Oprava uZivatele

Usivatel [P
Heslo I
Konec Moy | Opray I Zruseni | Znatka IJV

Piiimeri | Visek

Jméno | JH

Titul

UloZit | Konec |

Uzivatel pod kddem 01 - tzv.supervisor ma vyjime&né postaveni, které zabezpeduje vyhradni pfistup do Ciselniku, ceniku a
nastaveni uzivatel. Kod 01 nikdy neménte, miizete ménit jen heslo, pod kterym se uzivatel s opravnénim supervisora
pfihladuje.

V zakladnim nastaveni programu je pro kod 01 heslo klavesa Enter. Doporuéujeme zménit plvodni heslo (klavesa Enter) po
nastaveni Ciselnik(l a zamezit tak upravovat tyto Eiselniky neopravnénou osobou.

Kazdému uzivateli doporucujeme pfidélit vstupni kod (02, 03, 04... do max. 99) a vstupni heslo (max. 6 znaku), které si zada
kazda obsluha samostatné. Toto heslo si muze obsluha poté kdykoliv zménit.

Vstup do programu je poté mozny jen po zadani platného kddu uZivatele a hesla. Jméno a pfijmeni uZivatele je pak vytisknuto
na v8ech tiskovych dokladech zhotovenych timto uZivatelem.

Zména nastaveni hesla u uzivateld

Na horn?2 ovl §d aPcogranvolbdJtgm viakntBihwd jatseg n® hMe e s | a.

Zadejte puvodni heslo (v naSem pfipadé stisknéte klavesu Enter), zadejte nové heslo, po vyzvé opakuijte nové heslo a je to.
PFisti prihlaeni bude zadani Cisla uzivatele a zadani tohoto zménéného — nového hesla.

Heslo si dobfe zapamatujte, protoZe neni uZivatelsky pfistupné. Pokud obsluha zapomene svoje heslo, je nejrychlejsi, kdyz zada
uzivatel s kddem 01 novy kod a zapiSe znovu tutéz osobu do systému. Pokud zapomene uzivatel 01 svoje heslo, obratte se na
vyrobce programu.



VyplInéni zakladnich databazi

Vyplhovat databaze a nastavovat program miize jen uzivatel s kédem 01. Pro ostatni uzivatele neni pfistupna

I nf o datzaabkdlzaedni nastaveni programu
Na horn2 ovl 8daScp?ecliiag tvid | abkut ilvnufjot ed avt aMbeSnzue
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Program  Klienti-hosté  Hotel  Uetrictvi  Moduly  Tisky Special  Seznamy  Archivace  Wyroboe  Prodel  mport dat

& - Info databaze
S O B @] Z o ml B ©
- C . Kalendsf — ; a3 o
Rezervace | Prehrezer. Prijezdd Receplist | Ucty | Statistika Kalendar | Prodej sluz. Konec

ﬂpravy helpu

Druhy pokojt
Pokoje - uspofadani, cenik...
Typy hostd & pFifazeni ceniku pokojll

Popis jednotlivych polozek info databaze

V této databazi se vyplfiuji zakladni udaje pro chod programu.

Stadi, kdyz prepisete pro tisk doklad( s Vasi hlavickou nase plvodni hodnoty jako jsou nazev firmy, telefony apod. Vasimi tdaj,
piepiSte adresu www stranek, prepiste text Spole¢nost je registrovana ..., zadejte pocet pokojli (pocet pokoji musi souhlasit

s poctem pokojli zaplacenych pfi koupi programu. Pfi zapsani vy$$iho poctu pokojli se nepodafi program zaregistrovat).

Ostatni polozky, které jsou uvedeny tuéné nepfepisuijte.

Upozornéni: po zaregistrovani programu jiz neménte tyto idaje, zejména nazev firmy, ICO a podet pokojli. V opadném pFipadé
program nebude pracovat a bude nutné jej znovu zaregistrovat u vyrobce.

Nazev firmy - 1.¢as (naz_firmy1) Obsah této polozky se objevi jako prvni Fadek na dokladech — napf.faktury a
doklady za hotové

Nazev firmy - 2.¢ast (naz_firmy2) Obsah této polozky se objevi jako druhy Fadek na dokladech

Ulice Obsah této polozky se objevi jako tfeti fadek na dokladech

PSC a obec (psc_obec)  Obsah této poloZky se objevi jako Ctvrty Fadek na dokladech

Telefon Obsah této polozky se objevi jako paty Fadek na dokladech

Fax Obsah této polozky se objevi jako Sesty Fadek na dokladech

ICO firmy ico_firmy)  1CO na doklady

DIC firmy dic_firmy)  DIC na doklady

Cislo Gétu firmy ucet_firmy) ~ Cislo Gétu firmy na doklady

(
(
Banka (banka) Nézev penéZniho Ustavu
(
Titul programu (titul_pro) Jméno zastupce firmy (jm_zastup)

Kde (na doklady)

Nézev sidla firmy - 1.¢ast (naz_sid1)

Nézev sidla firmy - 2.8ast (naz_sid2)

Ulice sidla firmy (ulice_sidl)

PSC a obec sidla firmy (psc_obsid)

Poznamka nad ¢arou (nad_carou) Tiskne se nad horni ¢aru u dokladd

Datum a Cas tisku (datcas_tis)

Pocatek ucetniho obdobi (poc_uc_obd)

Cesta zalohovani (cesta_i_o) Do tohoto pole se uvede cesta na zalohovaci médium. Tato poloZka se
uplatni pouze piivobé Z 8§ | ohovat na s2Sovl

Implicitni zafizeni vystupu (impl_zar)

Adresa majitele uctu - 1.¢ast (adr_muc1)

Adresa majitele uctu - 2.¢ast (adr_muc2)

Adresa majitele uctu - 3.¢ast (adr_muc3)

Specificky kéd (s_kod)

Transakéni kéd (tr_kod)

Cislo tgtu (cis_uctu)

Kod banky (kod_banky)

Variabilni symbol (vs)

Konstantni symbol (ks)

di sk



Specificky symbol (ss)

Nézev banky (naz_banky)

Sidlo banky (sidlo_ban)

Zobrazeni data obsazenosti (zob_dat_od) V tomto poli je mozné zadat, od kterého data se bude
zobrazovat obrazovka Obsazenosti ukazovat vzhledem k dneSnimu datu.
Je-li zadana hodnota -7, bude zacinat obrazovka obsazenosti dnem pfed
tydnem

Presah data splatnosti (pr_datspla) Datum splatnosti = dnedni datum + hodnota v tomto poli

Presah potvrzeni rezervace (ppot_rez)  Pfirezervaci — datum, do kdy je tfeba potvrdit rezervaci

Implicitni zobrazeni sluzby (plat_sluz)  Hotnota 1 nebo 2 rozhoduje o tom, na které pole se postavi ukazatel pfi

aktivaci obrazovky pfipoj sluzbu. Pfi hodnoté 1 se vybiraji hodnoty z ceniku
sluZeb, pfi hodnoté 2 se preferuje smluvni (zadavand) cena.
pat1_hoto)  Prvni ze dvou fadku, které se tisknou ve spodni ¢asti u dokladu za hotové
pat2_hoto)  Druhy fadek na doklady za hotové
pat1_fakt)  Prvni ze dvou radku, které se tisknou ve spodni ¢asti u faktur.
pat2_fakt)  Druhy fadek ve spodni ¢asti u faktur
patz1_fakt) Prvni ze CtyF Fadkd, které se tisknou ve spodni asti u zalohovych faktur
patz2_fakt) Druhy fadek ve spodni ¢asti u zalohovych faktur
patz3_fakt) Treti fFadek ve spodni ¢asti u zalohovych faktur
Paticka zal.fakt.- 4.F. patz4_fakt) ~Ctvrty Fadek ve spodni &asti u zalohovych faktur
Pocet pokoji poc_pokoju)- Pocet pokoju, pro které bude software pouzivan

Pati¢ka dokl. za hotové - 1.F (
(
(
(
(
(
(
(
(

Pocet sluzeb (poc_sluzeb)- Pocet sluzeb, pouzivanych v software Rezervace a Recepce
(
(
(
(
(
(
(
(

Paticka dokl. za hotové - 2.F
Paticka faktur - 1.F

Paticka faktur - 2.F

Paticka zal.fakt.- 1.f.
Paticka zal.fakt.- 2.F.
Paticka zal.fakt.- 3.F.

Napis u zal. faktury napis_zf) Népis u zalohoveé faktury -

Napis v celk.sumé zal.fakt. suma_zf)  Napis k celkové sumé u zalohové faktury

Cislo dokladu za hotové hoto_cis) Cislo doklad(i za hotové — podrobny popis v &asti Cislovani doklad
Cislo faktury - normalni fakt_cis)-  Cislo faktury normaini — podrobny popis v ¢asti Cislovani dokladd
Cislo faktury - jiné fakc_cis)  Cislo faktury — druha fada — podrobny popis v ¢asti Cislovani doklad
Cislo faktury - zalohové fakz_cis) Cislo zalohové faktury — podrobny popis v &asti Cislovani dokladd
Pozice za¢atku roku u faktur zac_rr) Viz. podrobny popis v &4sti Cislovani doklad(

Pozice za¢atku pocitadla faktur  (zac_xx) Viz. podrobny popis v &asti Cislovani doklad(

Universaini pole 1 (u_1)

Universaini pole 2 (u_2)

Universalni pole 3 (u_3)

Cislovani dokladu

Hotovostni doklady ve tvaru RRRR-01-XXXXX (RRRR - rok, 01 konstanta, XXXXX — pofadové Cislo dokladu v tomto roce.
Faktura se sklada z max. 10 &islic, je mozné je uZivatelsky nastavit podle vzoru YYYYRRXXXX (YYYY - napf. islo stfediska,
RR - posledni dvojéisli roku, XXXX poradové Eislo faktury. Pocet Cislic Y a X se nastavuje v info databazi v Pozice zaCatku roku
a Pozice za¢atku pocitadla faktur. Soucet Y a X nesmi prekrocit 8 znakd.

Pfi pfechodu na novy rok se automaticky zvySuje €islo roku o jeden a pofadové ¢islo dokladu za¢ina od jednicky.

Nastaveni C¢iselné Fady faktur

Nastavuje se v Info databazi. V programu Ize nastavit dvé Ciselné fady faktur a ¢iselnou fadu faktur zalohovych. Program je
pfednastaven tak, aby faktury tuzemské zacinaly Gislici 1, faktury zahraniéni &islici 2 (tato ¢iselna fada se dosadi automaticky pfi
zadani trvalého pobytu hosta z jiného statu, nez CR), faktury zalohové &islici 3. UZivatel mize tyto Fady zménit v souladu

s pravidly uvedenymi vy$e pomoci parametri fakt_cis, fakc_cis, fakz_cis.

Pfiklad nastaveni Ciselné fady faktur

Chceme, aby na8e prvni faktura zacinala 4567020012 (4567 — Cislo stfediska, 02 — rok, 0012 — prvni pofadové Cislo faktury.
Vinfo je tfeba nastavit; fakt_cis hodnotu 4567020011, v parametru zac_rr (ur€uje, Ze Cislo roku za€ina na paté pozici ve fakture,
a zac_xx Cislo 7 (urCuje, Ze Gislo faktury zacina na sedmé pozici. (fakc_cis, fakz_cis.

Neprovadéjte zmény v &islovani faktur po vystaveni prvni faktury.
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Obrazovka I nfo databaze

Informatni databaze

Naz_firmyl  |Hotel Stika

Maz_firmy2 Soft ESCX, spol. s r.o.

Ulice Thiskalova 13

Fsc_ohec 638 00 Brno

[Telefon tel. 548221411 fax 548221390
F & e-mail; softesou@softesox.cz

lco_firmy 489049314
Dic_firrmy 290-48509319
Banka £508
et firmy 822118/0300
Titul_pro
Hm_zastup
e
MNaz_sid1
Maz_sid2
Ulice_sidl
Fsc_obsid
Mad_carou  PODROBME INFORMACE O MASICH SLUFBACH NALEFMETE NA ADRESE: HTTP:MWWWY SOFTESOR.CZ
Datcas_tis L.
Foc_uc_ohbd 01.01.2001
Cesta_i_ o \Esox_hotelZalohat
Impl_zar 1
Wdr_muc
dr_muc?
e mue3
S_kod
Tr_kod
Cis_uctu
lod_banky
5
s 0308
=]
MNaz_hanky
Sidlo_ban
IFob_dat od -1
Fr_datspla 14
Frot_rez -1
Flat_sluz 1
Fatl_hoto  Spolednostje registrovana v OR vedeny Krajskym ohchodnim soudem v Brné odd. vl 11342
Fat?_hoto
Pat1_fakt Spoleénost je registrovana v OR vedeny Krajskym obchodnim soudem v Bmé odd. C, vl 11342
Fat?_fakt
Fatzl_fakt
Fatz?_fakt
Fatz3_fakt
Fatzd_fakt
Foc_pokaoju 14
Foc_sluzeb 15
Mapis_zf Fakturujerme Wam zalohu na ubytowdni a sludhby
Surma_zf Uhradte prosirm zalohu v dohodnuté fastoe:
Hoto_cis 2002-01-00000
Fakt_cis 1000200000

Fakc_cis 2000200000
Fakz_cis 2000200000

IZac_rr 4
IFac s 5}
L1
L2
L3

Frekr_kap AN
Flat_dph ME
IZob_slevu MNE
lod_s

Fopis_=
(Cen_hlad_s
lod_o

Fopis_o
Cen_hlad_o
lod_w

Fopis_v
Cen_hlad_w

Dpraya | gloienil Konec |

Udaje zapsané do info databaze se promitaji do véech vystupnich dokladd - pfiklad
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Hl avi ¢ka tiskepamdsav Fadkadlklrad

Faktura - darnovy doklad :isioc: 1000600026

]

Dodavatel Cdhératel

Hotel MICROPAD s.r.0. Guyot Steven Viayne

Hudcova 532/78h Fofici 67

612 00 Brno - Medlanky 60200 Erno

+420 548 221 411 &0

+420 548 221 393 oI

ICO: 27689972 Uat

DIC: CZ27683972 Den splathosti 16.09.2006
Penézniustav: HVB Bank Farma Ghrady Karta
Cislo ictu: 512139006/2700 Konstanini symb ol 0308

Den wystaveni faktury 02092006
Oen uskut. zdan. plnéni 02092006
Wariabilni symbal 1000500026

Registrace programu

V MenuSpeciabktivig volbiRegistrace

Pro vyuZiti vSech funkci programu je tfeba jej zaregistrovat. Pfed tim, nez nahlasite Vase heslo, pfesvédcete se, prosim, zda je
spravné vyplnéna info databaze udaji o Vasi firmé.

Registrace se provadi sdélenim hesla vyrobci, ktery Vam sdéli protikdd, ten zapiete do formulare Registrace systému ESOX
HOTEL a tim se program zaregistruje.

Registrovani uzivatelé mohou vyuzivat bezplatnou poradenskou linku - Hot Line od 9:00 do 16:00 na tel. 548 221 411 nebo na
mobilu 603 230 055 a dalSi sluzby, poskytované vyrobcem.

Soucasti uzivatelského hesla je i pocet pokojl, ktery je zpoplatnén a nelze jej po registraci v info databazi zvySovat. Proto,
pokud budete sv(jj provoz rozSifovat, kontaktujte pfedem vyrobce programu.

Obrazovka pro registraci programu

REGISTRACE SYSTEMU ESOX HOTEL

Toto heslo sdélte poskytovateli software

|21=3|222|5=3 |55 |54 |19?|202|195|193|202|212|212|5? |5=3 |5=3 |202|200|199|191|2uz

Sem zapiste heslo, sdélené poskytovatelem software

0K | kones |

12



Provozni kalendar

V Menspeciabktivujte voltta | end § $

Prednastavené pracovni dny a svatky v pfipadé legislativnich zmén (S = svatek, P = pracovni den) si muizete
opravit stiskem tla¢itka Oprava. Jednotlivé akce, jako napf. Vystava, Veletrh, Svatba, Raut, Sezéna, zadejte
Kalnds® | stiskem tlaGitka Akce. Pro kazdy den je mozno nastavit max. 3 akce. Pfi rezervaci na toto obdobi i pFijezdu hosta
bude obsluze akce pfipominany.

Obrazovka Kalendafs watakclbvaniakcidnv ,regi onu

AkCE i : / - Konec |
»01.01.2004 (P Etvrtek —
02.01.2004 |P patek Zver, hody  |svatha
03.01.2004 |5 sobota ver, hody Oprava |
04.01.2004 |8 nedéle ver. hody
05.01.2004 |P pondéli prezemtace |Soft ESOX  |salonek 2
0g.01.2004 (P Otery Autotec -
07.01.2004 |P stfeda Autotec
08.01.2004 |P Etvriek Autotec Dalsi rok |
0a.01.2004 |P patek Autotec
10.01.2004 |5 |sobota — -
12.01.2004 [P |pondéli Ol do nazev akce zvol napInéni akce 1- 3
13.01.2004 [P |iter [02012004 | {04012004  |zvF. hody & Akce 1
14.01.2004 |P |stfeda ~ Akee 2
15.01.2004 [P |étertek = Alkee 3

OK | Honec |

Nastaveni cenikli za ubytovani a sluzby

VMenu Speci al budeme postupnhD aktivovat volby Typy hbhoptl Bt& T Br cte

slugeb a cen2k, Sazby DPH.

! IS HOTEL =1

Program  Klierti-hosté  Hotel Ufetnictvi  Moduly  Tisky Special Seznamy  Archivace Wyrobce Prodej  [mport dat

Info databaze § =
a Registrace ;}o i 2 g @ B Ei

Rezervace REIEEEY ot | Obsazenost Odjezd Tisky Statistika Walendsf | Prodej sluf. |  Konec

Llpravy helpu

Druh Program umoziiuje zadat pro kazdy pokoj 10 pfednastavenych cen podle

elia 2 - Uelick, eeri. ) typu hosta. Cena se zadava véetné DPH za jeden den (ubytovani od 1.1. do
TPy hostt & pfifazen ceniiu pokoj 2.1. je tedy jeden den). Doporudujeme zadavat cenu za ubytovani bez stravy
Druhy stravoveni & cenik (obvykle napf. snidané v cené ubytovani), pfedejdete tak moznym rozporiim
il ol = el v sazb& DPH za ubytovani a stravu. Ceny Ize dosazovat za pokoj, IGZko,

Druhy sluzeb a cenik
Sazhy OPH

pfistylku, se slevou pro skupiny, déti atp. podle Vasich podminek.

Sezonni a mimo sezonni ceny doporu€ujeme nastavit az v ceniku pokojl (mGzeme je zadat i do typu hosta — napf. ,pokoj
sezbna“, jenze pak bude zalezet na obsluze, kterou cenu vybere) a vzdy urcit platnost napf. sezonniho ceniku od 01 prosince
2003 do 31 bfezna 2004 a mimo sezénniho od 01dubna 2004 do 21 ¢ervna 2004 a od 22 ¢ervna 2004 do 22. srpna 2004 opét
vratit sezénni atp.

Stejné budete postupovat, kdyZ budete mit odliSné ceny na jednotlivé akce (napf. veletrhy nebo Skoly v pfirodé atp.)

Nezapomenite v§ak na asovou navaznost cenikd, tj. aby platnost jedné ceny v obdobi od — do skonéila a navazovala na ni
dalsi. Program pak bude dosazovat ceny automaticky a obsluha neudéla chybu.
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Nastaveni druhl pokoju a typti cen

Aktivujte v Menu Special volbu Druhy pokojl

DRUHY POKOJ0 - prohliZeni a opraxy

Popis Kod |~
5T 01
I 0z
MNOR 03
APT 04
o T
v
Oprava Mo Zrugeni Konet |

Obrazovka druhy pokojd

V této obrazovce se zadavaji zkratky pro identifikaci a vyhledavani pokojd. Zkratky
si zvolte na max. 3 pismena. Viyznam pouzitych zkratek: ST — standardni pokoj,
INV - pokoj pro invalidy, NOR — normalni pokoj, APT — apartman, CHA - chatka.

Aktivujte Me n u

Speci &8l volcheun ov88 Shalzaedni2nft ypu host a

Obrazovk a pfifazeni typu
kcenové hl-a0diné 1
Typ hosta Cen.hladina . . . .
Cenal V programu je mozno zadat az 10 typU cen,
102ko Cena2 kterym m0Zeme pfednastavit cenu za
piistilka Cenasd Lo - . , .
3 o 51t Cona s ubytoyan!. VeJ!<a v¥hc3da vice cenovychvhlgdm
dité da 15 Ist Cenas se projevi v pfipadé riiznych cen pro urcité
sleva na pokoj 15% Cena 6 Skupiny hOStﬂ
sleva na pokoj 30% Cena? v ', . o v wig e
cestovka pakaj Cenad Takto vyplnéna tabulka Vam muze slouZit jako
ceslovka Iizko Cenag voditko. Pokud chcete ve statistikach vykazovat
stiluvni cen Cenall zvlast smluvni cenu za ubytovani
(doporucujeme), zadejte ji jako Typ hosta.

Oprava |

Konec |

Zadani databaze pokoju a prislusenstvi

V Men$peciabktivujte voltitokojei u s p 0 S& e 8 N B \(rlelo Oprava

Obrazovka

Sezapmolplokbe¢mwi, opravy, novy pokoj

SEZNAM POKODI0 - prohliZeni, opravy, novy pokoj
C.pokoje [Druh [Patro |Poc.Iizek [Poc.prist. [Tvp |Popis Standard =
001 MY |0 4 2IM |hezbarigrovy pokoj s moZnost 2 plistilek\We, sprchovy kout, televize, telefon, internet
ooz INY |0 4 21N
on4 MW |0 2 0|k
011 NOR |1 4 2N . pokoje Drub Patro Poéllfek Pofpfist  Typ
0132 MOR |1 4 2[M i "..,J-.,,,.- .| 0 4 2 Mo
ms3 MNOR (1 4 0N I oT I I I I J
014 MNOR [1 4 o[ Boiie
021 5T |2 3 1M
—— e . P ——
0 a1z p Iy IbezbarlemprPT moZnosti 2 pristylek
023 5T |2 3 0[N CHA
024 5T |2 3 0w SHEMEEE
031 BPT |2 q 2 IWC, sprohovy kout, televize, telefon, internet
03z APT |3 [ 2N
100 CHA [0 3 0[n o
Ulozeni Esc-konec
Cenik CIprava | [ Zrus pokoj Konec

Volbou Novy pfidate prvni a dalsi pokoj, pfi opravé jiz zadaného pokoje kliknéte my3i na pokoj ktery chcete opravit a stisknéte
tlaCitko Oprava. Spravné naplnéni této databaze ma kli€ovy vliv na budouci chod systému. V tdajich se uvadéji dllezité
hodnoty, napf. Eislo pokoje, pocet lzek, poCet pfistylek a na pokoje navazuijici cenik pokojd.

Nezadavejte vice pokojt, nez na kolik mate zakoupenou licenci a zaregistrovan program.
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Vyznam textd

C.pokoje libovolné 4 mistné Cislo (povoleny i pismena). Pokud zapisujete €. pokoje napf. 1 a budete mit Gisla
pokojli na 3 znaky, zadejte jej ve tvaru 001, (002, 011 atp.), pfedejdete tak moznosti automatickému
sefazeni podle Cisel v rezervaéni obrazovce, kdy by ¢isla pokojd 1, 2, 3, 11, 12, 21, 22 byly sefazeny
programem za sebou takto:1, 11, 12, 2, 21, 22 (pokud Cislo pokoje obsahuje i patro, bylo by pak pofadi
pokojul pfi rezervovani pomichano

Druh (zkratky napf.:) ST (standard), BSP (bez sprchy), APT (apartman), CHA (chatka) — slouZi pro lepsi orientaci obsluhy

Patro patro, na kterém se pokoj nachazi — slouZi pro lepsi orientaci obsluhy pfi vybéru pokojt

Poc.l0zek pocet lizek na pokoji

Poc.pristylek 0 = neni povolena pfistylka

Typ N - normalni, B - blokovany (napf.z dGvodu opravy), H — hostinsky, P — moZnost psa (domaciho mazlicka)
Popis libovolny popis (tento text se bude tisknout na potvrzeni rezervace a mize byt dlouhy max. 43 znak()
Standard zde si vypiSte vybaveni pokoje — slouzi pro lepsi orientaci obsluhy pfi vybéru pokoju

Pfi opravé (dajl pokoje najedeme kdekoliv na Fadek s Cislem pokoje (mysi, kurzorovymi Sipkami) a stiskneme tla¢itko Oprava.

Zadani cenikd pokoju

V Menu Special aktivujte volbu Pakajep o S § disCne?n,2 kc e n 2 k
Zde pfes opravy mizete provést zménu v zadani pokoje, nebo pfes cenik zadat nové ceny platné od data (m0zete tedy mit
¢asové ceniky platné od — do napf. pro urcité akce, pfipadné opravit Spatné zadanou ptvodni cenu.

Obrazovka Sezmrpmolplbkbé¢ndi, okojavy, novy po
=lalx|

Frogram  Klenti-hosté  Hotel USetmictvi Moduly Tisky Special Seznamy Archivace “robce Prodej Import dat

SEZNAM POKOIJ0 - prohlizeni, opravy, novy poko

C.pokoje [Druh [Patro |Poc.lizek [Poc.prist. [Typ |Popis Standard

001 N |0 4 2IM |hezharigérovy pokoj s moZnost 2 plistilek\We, sprchovy kout, televize, telefon, internet

Cena za ubytowani, pokoj Cislo : 001

Datum DFH |Cena 1 Cena 2 Cena 3 Cena 4 Cena Cena B Cena7 Cena 8 Cena 9 Cenall |=
01.01.2004 5| 2000.00/ 1000.00 300.00 100.00 200,000 1700.00( 140000 1600.00 400.00 0.00
01.06.2004 5| 220000/ 1100.00 330.00 110.00 220,000 18y¥0.00( 154000{ 17860.00 440.00 0.00
01.09.2004 5| 2000.00/ 1000.00 300.00 100.00 200,000 1700.00( 140000{ 1600.00 400.00 0.00
PiiiFazeni typu hosta k cen.hlading i
Tvp hosta Cen. hladina |
pokoj Cenal -
10#ka Cena 2 -
piistylka Cana 3 -
dité dao 6 let Cenad =
dité do 15 let Cenah
Dptawa 1] iy Zrusen; | ke pfitazeni by, sleva na pokoj 15% Cena B
sleva na pokoj 30% Cena’t
cestovka pakoj Cena g
cestovka [0ko Cena 9
smluvhi cena Cena10

Cenik I Dprava [, i FO | EOTEE |

Na této obrazovce jsou nejlépe vidét vzajemné vazby mezi pokojem, Casovym cenikem a typem hosta. Tak, jak jste si zadali
Typy hostd, v takovém pofadi (zapisuje se do kolonky ceniku Cena 1 cena z typu hosta v Cena 1 — v naSem pfipadé Typu hosta
je to cena za pokoj.

Obsluha bude pfi rezervaci nebo ubytovani hostl vybirat z téchto pfednastavenych moznosti a cena za ubytovani se bude
dosazovat z ceniku pokojd. Napf. kdyZ vyberete cenu za pokoj, bude se na prvni osobu, kterou zapiete pfi ubytovani vést G¢et
za pokoj a dal$im osobam obsluha zaskrtne volbu ,neplati“. Pokud bude zfejmé, Ze et za ubytovani bude chtit kazdy host

v tomto pokoji, vyberte cenu za 10zko, pfipadné mizete zadat smluvni cenu. Toto pfednastaveni mizete ménit u kazdého hosta
aZ do okamZiku vystaveni hotelového Uctu nebo faktury.
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Zadani ¢i opravy Ceny pro jednotlivé pokoje
Na pSedchoz? obrazovce BboindtOprivae tl al2tko Cen2k a d§le tlalz2tko

Obrazovka Cena za ubytovani, pokoj ¢Ci sl o:
Datum DFH %
||J1.D1.2IJD4 | 5
Zenal Zena 2 Zena 3 Zena 4 Cena s Cena b Cena ¥ Cena 8 Cenad Zena 10
|2000.uu |1DDD.DD | 300.00 | 100.00 20000 | 1700.00 |14nu.uu |1anu.nu | 400.00 0.00
Ulozeni | Ukaz pfifazeni druhu hnstakcen.hladinél Esc-konec |

- Cena se nastavuje pro kazdy pokoj zvlast.

- Ke kazdému pokoji Ize pfednastavit az 10 cen, jednotlivé ceny Ize pfednastavit pro typy ubytovanych hostd.
- Ceny zadavejte v€etn& DPH, sazbu DPH zadejte do kolonky DPH %.

- Do smluvni ceny nezadavejte zde zadnou cenu (v naSem pfipadé je to Cena 10).

- Do kolonky Datum zapiste datum ve formatu dd.mm.rrrr (den, mésic, rok) od kdy plati tato cena.

Typ pro toho, kdo ma vice cen za rok — vypiste prvni cenu, DPH a datum od kdy bude platit (napf. mimosezonni), pokud bude
dal3i cena (napf. sezénni) podobna, stisknéte tlagitko oprava, opravte rozdilné polozky, zadejte datum, od kdy bude tato cena
platit a ulozte. Mate ted zadany celkem 2 ceny — sezénni a mimosezénni a jejich platnost od. Pokud se budou stfidat vicekrat za
rok (napf. na horach bude muze byt sezéna podle zimniho a letniho obdobi, dovolenych, prazdnin apod., nemusite ji znovu
vypisovat, staci vybrat tu konkrétni (nebo nejvice podobnou), stisknout tlagitko Oprava a zadat jeji platnost od. V ceniku se pak
zafadi automaticky podle datumu. Pfi zméné DPH za ubytovani musite zménit DPH u kazdého pokoje a nastavit platnost tohoto
ceniku od.

Zadani druht stravy

V Menu Special akti vuijDetaelavpralabu Dr uhy stravovg8§n2 a cen?2k

Doporucujeme, aby v cené za ubytovani nebylo zahrnuto stravovani vzhledem k moznym odli$nostem v sazbach DPH za
ubytovani a stravovani.

Obrazovka Druhyprsdhlaivberdini ceni k a opravy

DRUHY STRAYOYANI - prohlize

Kad [Druh stravy Stredisko =
01  |snidané
02 |obéd
03 mieie
04 |polopenze
05 |plna penze kiad Druh strawy Strediska
|D1 Isnidanél I
Wozeni | Esc-konec |
Cenik Cietail 2 oprava | Tl Zruzeni | Konec |
Kod Ciselny kod pro poskytovany druh stravy (nesmi byt duplicitni)
Druh stravy nazev poskytované stravy
Stredisko nemusite vyplnit
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Zadani ceny druhu stravovani

V Me

nu Speci

Obrazovka

al akt i vuijCteai NoovlTb U nerbwh yYOpsrtarvaayyov §n2 a cen?2k

Dr uhp rothd Vi @wear i,

DRUHY STRAYOYANI - prohliZeni, cenik a

ceni k a opravy

Kaéd |Druh stravy Stredisko -

01 |snidana

02 |obéd Cenik druhd stravy : snidané , kad : 01

03 |vedefs

04 |polopenze N . . -

05 |pina penze Diaturmn Cenal (KL) CenaZ (KL) Cenald (KL DPH

01.01.2004 100.00 £0.00 6000 5
01.05.2004 110.00 an.00 7000 22
Cenik druhii stravy : snidané , kaod : D1
Datum Cenal (KE) Cena2 (Ki) Cenald (KD DFH %
IIJ'I 052004 | 110.00 | 80.00 | 70.00 | 22
Cenik I
UloZeni | Esc-Konec |
Qpr
I

Datum datum, od kdy plati tato zadana prodejni cena a DPH (bude platit do doby zadani dal§iho ceniku s datem od)
Cena1 cena v ceniku 1 (napf.: snidané dospéli - host)
Cena2 cena v ceniku 1 (napf.: snidané dospéli - smluvni partner)
Cena3 cena v ceniku 1 (napf-.: snidané — déti, zaméstnanci, ...)
DPH u platce DPH musite vyplnit sazbu DPH

Obrazovka pro zadani mistnich poplatku

V Men®peciahktivujte volliur u h y

Obrazovka

DRUHY POPLATKU - prohliZeni, cenik a op

Druhpr plolpi a¢ ki,

@o e i § k ¥nigbdOprava

Kod (Poplatek Popis

01 |rekreacni poplatek  |poplatek obciza osobu fnoc
02 |lazefsky poplatek poplatek obci za osobu ! noc
03 |parkovné poplatek za auto | motarku / noc
04 |dornaci mazlicek poplatek za psa i kofku § noc

kad Poplatek

|u1

Fopis

IrekreaEnipUpIatek

ceni k a opravy

Volbou Novy zapiste nazvy viech
Vasich poplatku (jejich &iselné
kody - napf.: 01,02,03, ... nesmi byt
duplicitni).

Volbou Cenik pfifadte k nazvu
poplatku jeho ceny. Jako prvni se
bude nabizet pfednastavena
cenal. Tabulka poskytuje pfehled
o v3ech poplatcich uétovanych
vasim hotelem a jejich cenéch.

Cemik Detail e
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Nastaveni ceny za poplatky

VMenu Speci al aktivujte volbu Druhy poplatkT a cenzk
Obrazovka Cenik za poplatek:
DRUHY POPLATKD - prohliZeni, cenik a o
Kad |Poplatek Popis =
01 |rekreaéni poplatek  |poplatek obciza osobu/ noc
02 |ldzefsky poplatek poplatek obci za asobu §noc
03 |parkovné poplatek za auto | motorku §Fnoc
04 |domaci mazlitek poplatek za psa i koéku f noc
Cenik za poplatek : rekreatni poplate
Datum Canal (K Cena? (K Canad (K DPH |=
01.01.2004 10.00 10.00 10.00 i}
e Cenik za poplatek : rekreacni poplatek , kod : 01
Detall e L ———  Datum Cenal (KE)  Cena2(KE)  Cenad3(KE) DPH%
— |n1.m.2004 | 10.00 | 10,00 | 10.00 | 0
Em— Ulezeni | Esc-konec |
Opraya | [ Hovp | Zruseni I Konet |

a tlal2tko

Pokud bude cena poplatku odliSna napf. pro bézného hosta a skupinu, definujte je do cena1 az cena3. Pokud bude pro vSechny
hosty stejna, vypiste tuto cenu nejlépe do vSech kolonek.

Obrazovka pro zadani, drobného prodeje, pronajmu a sluzeb

V Men@peciahktivujte voltiruhys | udceebri Nk v T

Obrazovka

DRUHY SLUZEE - prohliZeni, cenik a opra

Dr upiyo sl iuznhe ki, ,

ocper a vy

Zenik

Qetailanpraval [l @y I E ID'l

Fopis

Kéd [Sluzba Stfediskulpupis -

01 |Zehleni cenazal ks pradla

02 |prani cenaza 1 ks pradia

03 |posilovna cenazal hod.

04 |horské kolo cenazal hod.

05 |drobey prodej 5% DPH cena celkem v 5% DPH

06 |drobry prodej 22% DPH cena celkem v 22% DPH

a7 |telefon cena celkerm za howar

08  |internet cena celkerm za 1 hod.

09 |obéerstveni 5% DPH cena celkem v

10 |ohfersteeni 22% DPH cena celkem v

11 |pronajem salonku cenaza 1 hod. Kid Slufha Stiedizka
Iiehlenl’ I

Icena 7a 1 ks pradla

Ulozeni | Esc-konec

Volbou Novy zapiste nazvy sluzeb a jejich Ciselné kody (napf.; 01,02,03, ..). Pokud potfebuijete rozlisit pro Gcetnictvi cenu sluzby

v sazbé DPH, zadejte ji do nazvu sluzby.

Volbou Cenik pfifadte k ndzvu sluzby jeho ceny. Jako prvni se bude nabizet pfednastavena cena1l. Také se nabizi moznost

opravy a zru$eni, podobné jak u druh stravovani. Cenu 2 a 3 muzete vyuZit pro skupiny nebo zaméstnance. Pokud nebudete
vyuZivat cenu 2 a 3, zadejte i zde cenu 1
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Nastaveni ceny za drobny prodej, pronajem a sluzby

Obrazovka Drupmiyollliuzemi , cenik a opravy
Kod [Sluzba StiediskoPopis -
01 |Zehleni cenazal ks pradla
02 |prani cenazal ks pradla
03 |posilovna cehaza 1 hod
04 |horské kolo tenaza 1 hod.
04 |drobny prodej 5% DPH Cenik za sluzbu : Zehleni, kad : 01
06 |drobny prodej 22% DPH
07 _telefon Diat ([ 1 [KE & 2 (KE ( 3 [KE DPH |=
08 linternet atum enal (ko) enaz (ko) enad (ko) —_
09 |oberstveni 5% DPH M 50.00 50.00 5000] 232
10 |obéerstveni 22% DPH
11 |pronajem salonku
Cenik I Detail 2 oprava
Qprava | Bowy | Zrugeni | Konec

U polozek, kde neni stanovena cena za jednotku (napf. drobny prodej, telefon) vypliite po stisknuti tlacitka Novy platnost ceny

od a sazbu DPH, ceny nevypisuijte.

Pfi zadavani této sluzby nebudete vybirat z pfednastavenych cen 1 az 3, ale zadate smluvni cenu v celkové astce.

AZ budete zadavat na et hosta napf. drobny prodej 5% za 45,- K&, zadate ho jako mnoZstvi 1 a smluvni cena 45,- K¢. Pri
opétovném zadani drobného prodeje 5% napf. 1x 35,- K& na zG¢tovacim dokladu bude drobny prodej 5% mnoZstvi 2, cena za

jednotku 40,- K&, cena celkem 80,- K&

Obrazovka pro zadani druhu cestovnich dokladu

V Men@peciahktivujte volliRruhcest dokladii N o (nebdpravi

Obrazovka

Dr u-hpyr odtelkilZaa Gopr avy

Popis Kod  |—

Obé. prik. 01

Paz 0z

Rodné . 03

Jing 05
Popis lad
IObE. priik. |n1|

UlozZeni Esc-konec
Qprava | Moy

Néazvy druhi cestovnich dokladli jsou v seznamech omezeny max. poctem znaku 10.
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Zadani zptisobu kontaktli s hostem

V MenBpeciabktivujte voltiruhykontaktii N o nlebdprava

Obrazovka Drubhpr aloint a&nid a

opravy
Popis Kod | —
Telefon a1
tdobil nz
Fax 03
tadem 04
E-mail 5
Popis Kad
ITeIefnn |u1

Wazeni Esc-konec
Dprava | oy

Obrazovka pro zadani druhti platebnich karet
V Menu Special akti viuNotvel v(oQpbruavDar)uhy pl atebn2ch karet

Obrazovka Druhy pdpatoehdnizeem ik aar eotpr avy

Popis Kod =
VIS4, o1
MASTERCARD 0z
MAESTRO 03

DETAIL

Fopis

Kb
IVISA

|u1|

UloZeni Esc-Konec
Oprava | M ooy

Software je pfipraven do budoucna pro statistiky trzeb za jednotlivé druhy platebnich karet. V souasnosti se zadava pfi platbé
jako typ Uhrady karta a nezadava se jeji druh.
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REZERVACE

Rezervace pokojti

Rezervovat Ize pro jednotlivce (rezervace jednoho pokoje — napf. 4l(izkovy s pfistylkou) nebo rezervace pro
a skupinu osob. V rdmci rezervace je mozné vyplnit a vytisknout zalohovou fakturu — tato zalohova faktura se po
Rezervace  zaplaceni a ndsledném pfijezdu jednotlivce nebo skupiny pfifadi k prvni ubytované osobé.

Rezervace mlze byt nepotvrzena, nebo potvrzena (rozliSeno barvami a pozadim na obrazovkach — viz. dale). Rezervaci je
mozné v kterémkoli okamziku zrusit.

Provedeni rezervace
Aktivujte Ikonu Rezervace (nbtemu Kliedtio st ® vol bu Rezervace, nebo kl 88§vesu F4
Kdyz provadite rezervaci, zapisuje se den pfijezdu (vecer) a den odjezdu (rano). V této
ukézce host prijede 01.02.2004 veder a odjede 10.02.2004 réno. Host bude ubytovan
od do celkem 9 dna.

[o1.022004 | [10.02.2004
Zvolte pozadované obdobi pro rezervaci a stisknéte OK. Objevi se obrazovka Rezervace

ok | Zpét | pokoju s prehledem volnych pokojti v tomto obdobi.

Rezervace pokojti

Jednotlivcem je pro ucel popisu programu jedna €i vice osob, ktefi jsou ubytovany pouze v jednom pokoji. Typickym pfikladem
muze byt rodina. Rezervace se provadi na osobu, ktera ji objednava (nezapisuji se zde tedy vSechny osoby, které pfijedou
v ramci této rezervace). Pokud chcete rezervovat vice pokojl jak jeden, bude se jednat o skupinu.

Obrazovka Rezermawéd pekejuace
_ls[x|

Frogram  Klienti-hosté  Hotel Ofetnictsi Moduly  Tisky Special Seznamy  A&rchivace “Wirobce Prodej [mport dat

REZERYACE POKODJ0 - NO¥A REZERYACE
hér pokojii
’”‘mh"’l apacta——. ybrén Z [Pokoj[Druh|LEE|PFi [Popis |-
Rezervace od - do Stat Poc.osob Wbr pok poka]l loot [iMy |4 |2
|u1.nz.2un4 |1u.uz_2004 |c;_r j | 4 1 ooz [y |42
Cloos [iMw |3 |0
L [Clood [iMw |2 |0
Skupina { firma, rodina) Prijmeni Jméno Titul Delegat ot (MoRr| 4 | 2
| §| INU\rékD\ré IMiIada Ilng. g| | gl o1z [Mor[ 4 |2
T3 [NOR| 4 |0
[Clo14 [NOR| 4 |0
Rezervaci — [Cloz1 |sT [3 |1
poterdit do : Potvzeno go.o| Uiel pokyty Stravovani Typ hosta [Clozz |8T |3 |1
|31 01,2004 .. Ituristika j Ipolnpenze j Ipnknj j oz |sT |30
[C|oz4 |&T 3|0
Adresal Kontakt [Cloz1 |APT |5 |2
. - Ehi] [C[oaz [APT |6 |2
Svitavska 15
§3500 Brno Teiston  ~||540221345 100 [cHa| 6 |0
CZ wobil  ~||306235648
E-mail jl m.novakovaseznam. oz
Poznamka : Ije diabeticka a pfijede se psem
UloZeni | Finance, strava, poplatky. sluzby Konec




Popis ob
Archiv

Rezervace od - do:
Stat

Po€. osob
Kapacita vybr. pok

Jiz vybrano pokojli
Viybér pokoje

Skupina

Delegat
Tlacitko J

Rezervaci potvrdit do
Potvrzeno

Ugel pobytu
Stravovani

Typ hosta

Adresa

Kontakt
Poznamka

razovky pro zadani nové rezervace

zobrazi jména vSech dfive ubytovanych hostt. Pokud host oznami, Ze uz byl ve Vasem hotelu ubytovan,
vyhledejte ho tlagitkem Hledej.

doplni se datum z pfedchozi obrazovky.

vyberte stat (standardné pfednastaveno CZ). Stat vyhledate tak, Ze kliknéte mysi na Sipecku vpravo a
stisknéte prvni pismeno a kliknéte na vybrany stat mysi. Zkratka vybraného statu zstane zobrazena. Tim,
%e vyberete jiny stat nez pfednastavenou CR se automaticky pfi fakturaci dosadi jin Giselna fada faktur
(blizsi popis v Giselnych Fadach faktur) a host se zafadi do formulafe pro tisk hiaeni pro policii CR.
pfedpokladany poCet ubytovanych oso.b

zobrazuje max. poCet osob pro ubytovani na vybrané pokoje pfi rezervaci bez pfistylek. Max. pocet osob
Ize pFekroit.

zobrazuje pocet vybranych pokojl pfi rezervaci.

zaSkrtavaci pole pro vybér pokoje. volbu provedte kliknutim mySi nebo klavesou Enter nebo mezernikem
na zaskrtavaci pole vlevo od Cisla pokoje. Pokoj v pofadi 8. a 9. zaSkrtnéte prosim klavesou, mysi nelze.
vyplite v pfipadé rezervace vice nez jednoho pokoje. Skupinou byva obvykle organizovany zajezd,
Skoleni, atp. Vyhodou pfi zad&vani skupiny je moznost odjezdu celé skupiny najednou, platba na spoleény
doklad, atp. Pfi opakované rezervaci skupiny vyvolate jeji data stiskem tlacitka S. Zde je vlastni seznam
skupin, firem, ktery mGZeme doplfiovat a opravovat. Pro prehlednost je tfeba kazdou skupinu zadat jen
jednou a u opakované rezervace ji vyvolat ze seznamu. Cas zadani opakované rezervace se tim krati na
minimum. Do seznamu skupin je mozné vstoupit i pfes Menu - Seznamy — seznam skupin, ktery slouzi

k prohliZzeni, zadani nové nebo opravé.

vedouci skupiny. Zadava se nebo vybira ze seznamu stiskem tladitka D.

po stisku tlagitka se objevi seznam osob, ktefi chtély u Vas rezervaci. Rezervaci potvrdit do:datum, do kdy
ma zajemce potvrdit rezervaci. MZe to byt napf. datum splatnosti zalohové faktury nebo datum, do kdy
mé zakaznik poslat objednavku, do kdy da védét apod.

zde zapiste datum, na kterém jste se dohodly, Ze host potvrdi rezervaci.

vyplite datum kdy do$lo k potvrzeni rezervace nebo kliknéte na tlaCitko dnes. Tento postup se provadi
obvykle aZ po zaplaceni zalohy nebo po jinak dohodnutém zpiisobu potvrzeni rezervace. Z pfedbézné
rezervace se poté stava potvrzena rezervace. Tato a vSechny dal$i obrazovky poskytujici informace o
tomto zakaznikovi zméni barvu ze Zluté na oranzovou.

Vyberte jednu z moznosti Turistika nebo Sluzebné.

Viyberte jednu z moznosti (moznosti jste definovali v databazi Druhy stravovani a cenik). Tato volba jesté
nezatizi Uéet hosta, jen Vas bude informovat, Ze by chtél nebo méa zajem. Uvédomme si, Ze zatim mu jen
rezervujeme pokoj, az piijede, dohodneme se s nim na recepci, co bude chtit konkrétné. Pokud si chce
stravovani jiz pfedem objednat a vy chcete mit podklad pro kuchyni kolik snidani, obédu ¢i vecefi ma
pfipravit (bude se jednat hlavné o skupiny), bude vysvétleno déle pfi stanoveni ceny za ubytovani a sluzby
pfi rezervaci.

Viyberte jednu z moznosti (moznosti jste definovali v databazi Typy hostl a pfifazeni cenikl pokoju). Cena
se dosazuje automaticky podle vybrané volby typu hosta, poétu pokoji a poétu dnli ubytovani.

Prenese se z adresy Skupiny — tlagitko S nebo predchozich rezervaci — tlacitko J. Stiskem tlacitka Adresa
ji muzZete opravit pfipadné zadat novou adresu vztahujici se k zadanému jménu a pfijmeni. Bude se také
nabizet pfi fakturaci jako jedna z voleb pro vybér fakturaéni adresy.

Stisknéte tlacitko Sipka dolli a vyberte jeden zplsob kontaktu a doplrite.

text se bude zobrazovat na obrazovkach po dobu ubytovani hosta.
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Stanoveni ceny ubytovani a sluzeb pfi rezervaci

Na rezerval n?2 obr aREnance ®ravappprea takkyt iav osvladgbyt | al 2t ko
Obrazovka Finance, strava, poplatky a sluZzby
_islx]
Frogram  Klenti-hosté  Hotel USetnictyi Moduly Tisky Special Seznamy Archivace Syrobce Prodej Import dat
REZERYACE POKOJO - NOYA REZERYACL
FINANCE, STRAYA, POPLATEY & SLUZBY
Arch -
Rez¢ Navrh strawy | Poplatky | Shuzhy —
Im,c Kod| Strava Dne Poc.]« || [kéd|Poplatek Dne Poc.] « | [ [kéd|SIuzba Dne Poc]~] | |
01 |snidané 02022004 4 01 |rekreacni poplste)01.02.2004 | 36 L
01 |snidané 03022004 4 04 |domaci mazlicek [01.02.2004| 9 Bl
Sk 01 |snidand 04022004 4 1
I 01 |znidand os022004| 4 —
01 |znidand DE022004| 4 —
01 |snidand 07022004 4w - -
Rere B
ROMI  Cona 2a ubytovani | Strava, popl. 3 sluéb\,rl Cena celkem | Pofetnoci  Wypoftend éastka Upravens éastka L
|31-E | 18000.00  + | 4860.00 = | 22360.00 | g | 22360.00 27860.00 -
Adre -
g;'; Platby zalohovou fakturou - prehled plateb : —
CZ | Eislo dokladu Castka Dat.zaslani | Dat.aihrady | Doklad dhrady Zpiisob thrady =
Poz - 7
Vytvor zalohowy doklad Uhrada Oprava Nahled a tisk | Znét | Bl
Cena za stravu pro jednotlivce
StisknhRDte tlal2tko Strava

Obrazovka Pfipojeni stravy

fl Piipojeni stravy

Pokud chcete zaznamenat jen celkovy pocet jednotlivych druhu, stisknéte tlacitko

Strava

Cne

|D1.DE.EDD4

Pofet  Cenaljedn. Cenacelkem
| 4 | o000 | 40000

¢ 7 ceniku ICena1 j

" Zadévana I 0.0

konec |

ok |

pocet osob (pocet osob se dosadi z rezervace a Ize jej pfepsat), vyberte
z pfednastavenych cen z ceniku nebo zadejte dohodnutou cenu (kliknout na Zadavana
a vepsat Castku) a stisknéte OK. Po zadani posledni polozky stisknéte tlagitko Konec.

Strava, Pfipoj stravu, vyberte z rozviraciho seznamu ¢iselniku stravy, zadejte den a

PoloZky zadané v této obrazovce nebudou zahrnuty do tiskopisu Stravovani skupin —
poCty z rezervaci pro kuchyni.
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Cena za stravu pro skupiny

Vobrazovce Finance, straw,vrphopmpsltatakvyy a sl ugby stisknhDte tlal2tko

Obrazovka NaplnhBDn2 n8vrhov® datab8ze stravy

Naplnéni navrhové databaze stray

Vybete kidy strawy pro naplnéni Na otazku ,Bude vytvofen navrh stravy. PokraCovat?* odpovézte Ano
snidang[01 [snidang [cenal 5 | PHi prvnim spusténi této obrazovky nastavte druhy stravovani. Provedete to tak,
obgd [0z [onte [cenal 0 | Ze Kliknete mysi na tlacitko S, z rozviraciho seznamu vyberte snidang,

veteie [03 [vecete [cenat v | prednastavte cenu cena 1 a stisknéte tlacitko OK. Stisknéte dal3i tlagitko O,

i y nastavte obéd, cenu, OK, V, vecefe, cenu, OK.
Strava zacina Strava kanci

¥ Chee § - o SitiE it - , Ly . v T
e : 22‘;;”9 : 22‘;;”9 Ted je nastaven navrh pro vypocet stravy pro skupiny. Ped tim, neZ stisknete
D chy | Vatsla - tlacitko OK, zaSkrtnéte, &im strava zaging a €im konci. Obvykle bude zaCinat

vecefi a koncit snidani.

0K | Konec |

Pokud nebude mit napf. obédy, zruste zaskrtnuti Chce O, jak je zobrazeno
v tomto pfipadé.

Pokracuijte stisknutim tlaitka OK
Obrazovka Oprava a generace skupiny stravy

SW podle poétu dnli a poétu osob z rezervace vytvofi tuto tabulku.

Datum Snidang |Ohéd  |Wedefe |—

0 0 4
02.02.2004 4 0 4 , o v . - T i
03.02.2004 s 0 4 Viysledek miZete upravovat pomoci tlaCitka Pfidej Fadek nebo Zru$ Fadek
04.02.2004 4 0 4
06.02.2004 4 0 4
07.02.2004 4 0 4 Dhg Snidané  Ohéd Welefe
08.02.2004 4 0 4
09.02.2004 4 0 4 ":H 022004 I s I 0 I 4
10.02.2004 4 0 0

aK
Dostravy | Piidejfadek| zsiagek| wenee | TlaGitkem Do stravy se pfenesou tyto polozky na Gdet hosta. MiZete je

v prubéhu ubytovani kdykoliv opravit nebo rozsifit.

Tlacitkem Do stravy se také vypoditala cena stravy a zobrazila se v kolonce Strava, popl. a sluzby, v naSem pfipadé 7600.00 K&

Cenazaub\y‘tovén’ll Stm\ra.pom.asluibvl Cenacelkeml Pocetnoci  Wypoftend é4stka Upravena tastka
| 18000.00 +| 7600.00 =| 25600.00 | g | |

Tiskopis Strava skupin—-p o ct vy

Strava skupin - poéty  od 01.02.2004 do: 10.02.2004 Tento formular najdete v Menu Tisky — volba
Stravovéani skupin — pocty z rezervaci

Daturm Spidang  Ohed Vetere Do tohoto formulafe se zapo€itava jen strava
z rezervace vytvofena pro skupiny stiskem

01.02.2004 0 . 4 tladitka Navrh stravy.

02.02.2004 4 D 4 Pokud chcete, aby se i v tomto formulafi
03.02.2004 4 0 4 zapocitavali bézni hosté, musite jejich adresu
04 02 7004 4 0 4 zadat v rezervaci tlaCitkem S v kolonce
05 07 2004 4 0 4 Skupina (rodina, firma).

06.02.2004 4 a 4

07 .02.2004 4 0 4

0B.02.2004 4 0 4

05 .02 2004 4 a 4

10.02.2004 4 a 1

CELKEM 36 1 3B
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Zadani mistnich poplatkt

StisknRDte k|l 8vesu Poplatky na obrazovce Finance, strava, poplatky a s

Obrazovka Poplatky

Po stisknut? rlelz®evesayxi PomplSatiley duw SWe b o Yal t u u
= = pSednastav? t ®to odse@blopaluetuPopatyhageiich T hp dn T
ol [Fo Rk e Potet|Cema |+l ceny se mohou |igiappodpepmdtseln2meplzatyk| dxsttB d

01 |rekreadni poplatek  [01.02.2004 27 |Cenat

Pfi rezervaci napf. 3 osob a jednoho ditéte (které neni zpoplatnéno) na 9 dnli
se zadva osoba, ktera objednéva ubytovani a sluzby - tedy jedna osoba.
Proto, kdyZ budete vystavovat zalohovou fakturu a zakaznik chce mit
pfesnou cenu za ubytovani a sluzby véetné poplatkl, musite k ubytovani
—1  pripoCist jesté poplatek za dalSi 2 osoby — tedy celkem pro tfi osoby 9
poplatkd tj. 3 x 9 = 27 poplatk( (SW prednastavil poplatek jen pro jednu
’WI O] poplstek | [P— osobu — tedy jen 9x. ). Mizete také zadat tento poplatek po sobé celkem 3 x,
pak ale bude na faktufe vytistén poplatek na 3 fadcich po 9ti poplatcich

4

misto jedenkrat na jednom Fadku za 27 poplatkd).
Paplatek Dne Padet Pfi zadavani parkovného se opét pfednastavi celkovy pocet poplatk( podle
rekreatnipoplate | [01.022000 | 27 ubytovacich dnd. Pokud pfijedou hosté z jednoho pokoje 2. osobnimi auty,

musite zadat dvojnasobny podet poplatkd.
Pfifad cenu Cenaljedn. Cenacelkem
| 1000 |zrooo Pfi pfijezdu hosta se VVAm bude nabizet volba Zkopirovat udare z rezervace?
Potom by poplatky platila osoba, ktera objednala ubytovani a sluzby (v
naSem pfipadé tedy 27). Pokud budou osoby platit ubytovani ¢i poplatky
zvlast a vite to uz nyni, odeberete pomérnou ¢ast poplatki hostu volbou
Odpoj poplatek, ktery objednaval a pfidejte je na Ucet hosta, ktery je pak
bude platit volbou pfipoj poplatek. Tuto opravu miiZete provést kdykoliv v pribéhu ubytovani, nejpozdéji vSak pied vystavenim
faktury nebo hotelového uctu. Celkova ¢astka za poplatky se pficte ke stravé do kolonky Strava, popl. a sluzby.

ok | Konet |

Cena za sluzby

StisknhDte k|l 8vesu Slugby na obrazovce Finance, strava, poplatky a slu
Obrazovka PFipojeni sluzby
Postup je stejny jako u stravy a poplatku.

Stisknéte tlacitko Pripoj sluzbu, vyberte sluzbu z Ciselniku, zadejte pocet. Pokud je cena

Sluz-ba bne sluzby v ceniku, stisknéte tlacitko OK. Stiskem tlagitka Konec opustite obrazovku bez
Ipusnovna j |D1 02.2004 ulozeni
Fofet  Cenafjedn.  Cena celkem Pokud je cena stanovena dohodou nebo jako v nadem pfipadé si host objednéva
e | posilovnu (nebo az bude ubytovan bude platit na recepci obCerstveni, konzumace
v restauraci, telefonni poplatek kdyZ neni propojené Ustfedna, pronajem salonku atp.),
" Zeeniku cenai o] giskneme zaskrtavaci pole Zadavana a cenu vepiseme. Do kolonky pocet zadame

 Zadavana I 100.00 pocet.

Pokud budete zadavat napf. konzumaci v restauraci v 5% sazby DPH, vyberte tuto
polozku, zapiste celkovou Castku a do kolonky PoCet zadejte 1.

[0]38 | Eunecl
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Stanoveni ceny ubytovani pfi rezervaci

Tim, jak jste postupné zadali stravu, poplatky a sluzby, SW doplfioval jejich ceny. Vysledkem je, ze za objednané
a ubytovani zaplati host 18000 K& za 9 noci, za objednanou stravu, poplatky a sluzby zaplati, 9270 K¢, celkem tedy
Rezervace 27270 K¢ jak je patrné z obrazovky.

Obrazovka Finance, strava, poplatky a sluzby
FINANCE, STRAYA, POPLATEY &
Strava | Harh strawvy | Poplatky Sluzhy |
Kad| Strava Dne Poi.| ~ Kad | Poplatek Dne Poi.| ~ Kod| Sluzba One Poi.| ~
03 |welefe 01022004 4 01 |rekreacni poplate|01.02.2004 | 27 03 |posiovna 01022004 4
01 |snidané 02022004, 4 04 |domaci mazlizek |01.02.2004| 9
03 |vedere 02.02.2004 4
01 |znidané 03.02.2004 4_I
03 |vedefe 03.02.2004 4
0 |=nidand 04022004 4w E3 3
Cenal za ubytowan | Strava, popl. a sluz"byl Ceng celkemm | Potetnoci  Wypodtena fastka Upravena fastka
1800000 + | 927000 = | 2727000 | 9 | 27270.00 18000.00

Platby zalohovou fakturou - prehled plateb :

Cislo dokladu Castka Dat.zaslani  |Datihrady | Doklad Ghrady Zpiisob ihrady
3000400001 18000.0001.02.2004 .. Pfevod

Y¥ytvoireni zdlohového dokladu

Eislo daokladu Gastka (KEY  Daturnzasldni  Datsplatnosti Zplsob dhrady
@ |3Dnn4uunnz | 18000.00 |u1.02.2004 |15.02.2004 Fi

Winzent A
ESs Ulozeni Esc-konec

Vystaveni zalohové faktury

Pokud je rezervace v dostate¢ném predstihu pred pfijezdem anebo bude host platit zalohu v hotovosti, mizete mu vytvorit
zalohovou fakturu. Tu vyvolate stiskem tlacitka VytvorF zalohovy doklad.

Pokud bude zéloha ve 100% vysi, stisknéte jesté pfed tim tlacitko Cena celkem, SW prepiSe tuto cenu nebo pokud chcete
vystavit zalohu jen za ubytovani, tisknéte tlagitko Cena za ubytovani. Celkovou cenu miiZete také prepsat v kolonce Castka (K&),
vyberte zplsob platby a stisknéte uloZit. Zalohova faktura se uloZi do Platby zalohovou fakturou — prehled plateb. Stiskem
Tlacitka Nahled a tisk si ji prohlédnete nebo vytisknete.

Obrazovku opustite stisknutim tlaCitka Zpét.
Zalohové faktury maji Ciselnou fadu zacinajic Cislici 3
Zapidte do formulare Castka (KE) vysi zalohy, pfipadné prepiste datum splatnosti a vyberte zplisob Uhrady zalohy z rozviraciho

seznamu ZpUsob Uhrady. Pro tisk zalohy stisknéte tlaCitko Nahled a tisk

V/yznam popisek

Cislo dokladu dosazuje program automaticky

Castka pfebira ¢astku z predchozi obrazovky z pole Upravena ¢astka

Datum zaslani dosazuije aktualni systémové datum PC

Datum splatnosti dosazuje datum zvySené o pfednastaveni pocet dni z Info databaze

ZpUsob Uhrady vyberte zplisob Uhrady zalohové faktury (vybér z databaze Zpusob uhrady zalohy pfi rezervaci
UloZeni navrat do pfedchozi obrazovky, doklad zalohy je vytvofen

Esc-konec navrat do pfedchozi obrazovky bez vytvoreni dokladu zalohy

Uhrada slouzi k evidenci data Uhrady zalohy placené pfevodem bankou

Oprava moznost opravit zalohovy doklad

Tisk posila zalohovy doklad do souboru pro elektronickou postu a tiskne formulaF na tiskarnu

pfedtim nabizi ndhled zalohové faktury
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Ti skopis Zalohové faktury

FAKTURA - zalohova faktura cisio. 3000600004

P AD

Dodavatel Odh&ratel
Hotel MICROPAD s.r.o. ANTOM PAAR. GMEBEH
Hudcova 532/78b Béloharska 19743
612 00 Brno - Medlanky 10600 Praha B
*igg gig gg: ;;; IG0: 12456948
* DIE: CZ12456948
. Uat
ICO: 27689972
DIC: CZ27689972 Den splatnosti 02 09 2006
Penéiniustav: HVB Bank Farma dhrady Pfevod
Cislo Gétu: 512139006/2700 Konstanini symbal 0308
Den vwystaveni faktury  02.09.2006
Yariahilni symbol 3000600004
Fakturujerme %am zalohu na ubytov ani v celkove Sastee:
Obdobi od:02.09.2006 do:08 .09.2006
Fopis Fofet Pofet ek Cenasoc Podet noclehl Celkem
101 Drwoullsk one apartman s mofnosti dwou pligide 1 2 2y00.00 A 16200.00
domaci mazlicek g B00.00
misgtni poplatek B G0.00
Celkem 2 16860.00
Uhradte prosim zalohu ve vysi: 8430.00 K&

Soyfakturoval wisek Jiff dne; 02.09 2006

Kni ha vydanych zalohovych faktur

AktivujteMe nu D| etnictv2 volbu Faktury z8l ohov®
Oznacte mysi na vybranou zalohovou fakturu a stisknéte tlacitko Detail a miiZete ji opétovné zobrazit nebo vytisknout.

Obrazovka Fakt uprfye hzldeldo hov é
FAKTURY ZALOHOVE - prehled

Cislo faktury | Castka (K¢) |Datum splat. | Forma dhrady| Datvystaveni| Dat.ihrady | Odbératel <
2000600001 2000.00| 27.04.2006 |Pfevod 04.05.2006 |. . Mok Petr
2000600002 1960.00| 14.06.2006 |Hotovost 14.06.2006 [14.06.2006 |Jakubka
3000600003 0.00| 07.06.2006 |Pevod 15.06.2006 [15.06.2006 |Hradecky
3000600004 £430.00| 02.09.2006 |Pfevod 02.00.2006 | . ANTORN PAAR. GMEH
3000600005 5000.00 06.09.2006 |Pfevod 06.00.2006 |06.09.2006 |Agrokonzulta Zarmberk
3000600006 1000.00| 15.09.2006 |Pfevod 15.00.2006 [15.09.2006 |Marudkovs Adéla
Detail Konec
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Rezervace pro skupinu

Skupinou je pro ucel popisu programu jedna ¢i vice osob, ktefi mohou ubytovany v jednom nebo vice pokoj.
a Typickym pfikladem mize byt napF. firemni Skoleni.
Rezervace

Obrazovka reze+wawéd meoXeorjvace
REZERYACE POKOIU - ND¥YA REZERYACE

wyhér pokoji
Archi\rl . ' - ) -
apacita i wybran £ Pokoj|Druh|LUz{PFi|Popis —
FemmEe e il Stat Poc.osob wbr pok pokojf ooz [Ny | 4 | 2
|m.uz_znn4 |u?_nz.2004 |oz j | 12 | 14 | 4 ooz (v | 3 |0
[Clood |iNv | 2 |0
A Clo11 [MoR| 4 |2
Skupina { firma, rodina) Prijmeni Jméno Titul Delegat loiz [MoR| 2 [ 2
IMuravska cestovni kan | I I I gl INuvék Ql [Clo12 [MOR| 4 |0
[Clo14 |[MOR| 4 |0
[¥lo21 |5T |3 (1
Rezervaci _— [Wiozz [5T |2 |1
poterdit do Potvzeno Go.o| iel pobytu Stravovani Typ hosta Wlozz [5T | 2|0
|31.EI1.2IJD4 - slufebné « | |plna penze A sleva na pokoj 30% ~ o4 |5T |3 |0
I J I J I J Clo31 |apPT |5 |2
Adresa | S T3z |aPT | 6 |2
— 00 [C]100 |CcHA| 6 |0
Radnicka 1 -
Toann B Teleton (548221411
Fax ~|[548221393
E-tmail jl snﬂesu}{@snﬂesm{.cﬂ
Poznamka : I
Ulozeni | Finance, strava, poplatky, sluzby | Konec

Rezervace se provadi na firmu, ktera ji objednava (nezapisuiji se zde tedy vSechny osoby, které pfijedou v ramci této rezervace).
Muze si také zapsat jméno delegata (mluv€iho skupiny). Jeho jméno se bude objevovat na obrazovkach pfi praci s hosty s Gcty
hostu této skupiny.

Muze se stat, Ze od jedné firmy (napf. cestovka) budete mit soucasné ubytovany vice skupin, které chcete U¢tovat oddélené.
Muzete to udélat tak, Ze je rozliSite Delegatem (misto jména delegata miZete napsat napf. ,Turnus 1). Pfi odjezdu nebudete
davat odjezd skupiny (je ubytovano vice skupin od jedné firmy a kdyz date odjezd skupiny, odjedou vSechny soucasné) ale
odjezd vybranych - tj. oznadite odjizdgjici skupinu kfizkem.

V seznamu Vybér pokojli se zobrazuji jen pokoje, které jsou po celé obdobi rezervace volné. Chybi tedy zde pokoj 001, ktery je
jiz rezervovan.

Formul arfr pro zadéani skupiny a delegat a
St i stklnd)fretck ozaSd8§n2? skupiny nebo tlal2tko D pro zad8n?2 deleg8ta

Obrazovka skupina — firma Obrazovka detail del egét a
|
. - " — Delegat Firma
Lz IMnravska cestouni kancelar s.r.o INovék IMoravské cestovni kancelaf s.r
Ulice IRadmcké Pfiimeni Jmeéno Titul
5 [ Movk [an RNDI.
Cislo 1 .
Ulice C.popis
pai 50200 IPnpeIéknva |1E
pSE Oher
Obec [Bmo [63800 [Bmo
A €0ty
Stat cz -
I J |1sznzﬁrnann
[e]s] BOT28117
Kontakt
DIE 260-60728117 Mokl ~||602 235 768
Telston  ~ | 548231478
Gislo Gty | 15203010300 N S ovcror o
oK M Ulozeni Esc-konec
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Obrazovka

FAKTURY ZALOHOYE - pi'ehled

Fakt uprfye hzl éeldo h o v é

Datum splat. | Forma uhrady| Datvystaveni| Dat.ahrady | Odbératel
18000.00| 15.02.2004 |Pfevod 01.02.2004 . MNovakova Milada
3000000 01.02.2004 |Hotovost 01.02.2004 |01.02.2004 |Moravska cestovni kancelaf s.ro.
Detail Konec

Uhrada zalohové faktury

ey

=

Fehrezer.

Potvrzeni data dhrady a dokladu dhrady

Cislo dokladu
|3Dnuanuuu1 |

Castka (KE)  Daturmn zaslani

12000.00 |D1 .02.2004

Zplisah dhrady
IPFevod

Doklad dhrady
|123456?89

Diaturn dhrady
|1uuzznu4

Ulozeni Esc-konec
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Stisknéte Ikonu Pfeh. Rezer a najdéte hosta v pfehledu rezervaci, oznacte jej mysi, stisknéte tlacitko Detail
rezervace, stisknéte tlacitko uhrada, zadejte datum Uhrady a Cislo dokladu v kolonce Doklad uhrady a stisknéte
tladitko UloZeni. Zaplacena zéloha bude odedtena z celkové Eastky pfi platbé hosta.

Program Rezervace a Recepce neni Gcetni SW. Zalohu
zaplatil host pfevodem na Ucet firmy. Proto Vam musi také
nékdo z firmy fici, Ze tato z&loha byla uhrazena a jakym
dokladem. Vy pak tuto skutecnost zadate do SW. Pokud
host nezaplati anebo nezadate do SW Ze zaplatil, pfi
pfijezdu tohoto hosta nebo skupiny bude upozornéni
textem ,Existuje nezaplacena zalohova faktura, chcete
pokracovat?*



Prehled rezervaci

O Na této obrazovce provadime v8echny zmény rezervaci. Kliknutim na fadek hosta nebo skupiny jej vyberete,
> vpravo se zobrazi rezervované pokoje.

Pfeh.rezer,

Aktivujte IkofuS e h . nddbewvzMenu Klieftio s t ®

Obrazovka

vol bu PSehl ed

Rezerphaelk| @dkoj U

a oprayv

y

rezervac?

Skupina Prijmeni a jméno Delegat Poc.pok. [Rezervace od |[Rezervace do -~ |Pokoj [Druh [L3Z|Pfi.| Popis
MNovakova Milada 1(01.02.2004 10.02.2004 021 8T 31
Moravska cestovni kance Movak 4/01.02.2004 [07.02.2004 022 8T | 3 |1
023 (8T 3.0
024 (5T 3.0
Detail rezervace Hiedej Zrugeni celé rezervace Zrugeni rezervace pokoje|  Bfidani pokoje k rezervaci Konec

Vyznam tladitek
Detail rezervace

Hledej

Zruseni celé rezervace

ZruSeni rezervace pokoje

Pfidani pokoje k rezervaci

Konec

vyberte poZadovany zdznam v tomto pfehledu a stisknéte tlacitko. Zobrazi se obrazovka
rezervace, tak jak jsme ji dfive zadali. MUzeme ji prohlizet nebo upravovat. Na této obrazovce se

Vam oproti rezervaéni obrazovce zobrazilo vpravo dole tladitko Kontakty. Zde si zadate dalSi
potencionalni zakazniky na toto obdobi. Pokud z pivodni rezervace sejde, je zde zaznamenam

kontakt na daliho z&jemce.

zapi$te pocatecni pismena pfijmeni a stisknéte klavesu Enter. Data v tabulce si mlzete také
snadno sefadit. Najedte mysi na ndzev sloupce (ukazatel mysi se zméni na Sipku, kliknéte na

nazev sloupce a podle néj se data pretfidi.
oznacte napf. mySi rezervaci a stisknéte tlacitko ZruSeni celé rezervace. Pokud stisknete Storno,

rezervace se nezrusi. Pokud jste rezervaci zrusili omylem, zadejte ji znovu anebo vyhledejte

v rezervaci ze seznamu jmen rezervaci (stisknéte tlagitko J).

oznacte napf. mysi rezervaci. Kdyz bude host ubytovan pouze v jednom pokoji anebo odfekla cela

skupina, stisknete ZruSeni celé rezervace. Kdyz se jedna o skupinu a ta zruila jeden nebo nékolik
pokoju, kliknéte na Cislo pokoje, ktery chcete zrusit a pak na tlacitko Zruseni rezervace pokoje. Pri
vice pokojich postup opakuijte.

postup opakujte.
Névrat do zakladni obrazovky

oznacte napf. mySi rezervaci. Kdyz host rozsifuje svoji objednavku o dalsi pokoj, kliknéte na pokoj,
ktery se nabizi ze seznamu jako volny na toto obdobi, stisknéte tladitko Vyber. Pfi vice pokojich
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Potvrzeni rezervace

VpSehl edu

Fieh rezer.

R

Obrazovka

rezervac?

REZERYACE POKOJO - PREHLED

REZERYACE POKOJ0 - DETAIL

Zména
01.02.2004 0y.02.2004 - 12 4 14 Zména pokaji
Moravska cestovni ks § J Mowak i)
Frug
Ones
31.01.2004 01.02.2004 sluZebné = 7 v
Opak tisk patwrzeni
Adresa
Kontakt
Radnicka 1 -
0200 Brro Telefon 548221411
CZ Fax > 1548221393
E-tmail = || softesoxf@softesox ez
UlozZeni Finance, strava, poplatky, sluzby Konec Kontakty

vyhl ed§me

pokoj @

rezervaci

ti skneme

Detail rezervace I Hiede] |

Zrtugenicelé rezemace

ZHUERRT FEZRVACE pnknjel Eridani pokojek rezemac

tlal2tko

O Obrazovka zméni barvu z okrové na oranzovou (pozadi okrové bude u nepotvrzenych rezervaci, pozadi oranzové

=3 bude u potvrzenych rezervaci a ¢ervené pozadi bude u ubytovanych hostli). Potvrzeni rezervace Ize vytisknout a
zaslat poStou nebo e-mailem. Jsou zde nova tlaitka pro zménu terminu rezervace, zménu pokojli, Opakovani tisku

potvrzeni rezervace a tlacitko Kontakty. MizZete také opravovat vSechny Udaje, které jste dosud v rezervaci zadali.

Re z e r detait e

Kones

Potvrzenim rezervace nemusi byt jen Ghrada zalohové faktury. Mize to byt pisemna objednavka, telefonické potvrzeni atd.
Pokud se dohodnete se zakaznikem, ze ma rezervaci potvrdit napf. telefonicky do urcitého data a hodiny, nezapomerite toto
sdéleni napsat do poznamky. Pokud se Vas budete stfidat vice na recepci, pfedejdete tak nedorozuménim.
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PRIJEZD

Prijezd hosta
Aktivujte Ikon$P | e z Blenniidrith olst ® vol bu pS$2jezd, nebo stisknRDte kIl 8vesu
Vyuzijte moznosti tisku oéekavanych pfijezdl (Ikona Tisk volba Oekavané pfijezdy).
& Vyberte datum, od kdy do kdy bude host ubytovan a stisknéte pfisludné tlagitko s odpovidajici volbou. Pokud host
Pfijszd pfijel po pdlnoci, SW ho ubytuje na az nasledujici noc (jeden den se pocita jako pfijezd dne a odjezd nasledujiciho

dne dopoledne). Aby jste tomu zamezili, nastavte datum pfed zadanim do SW na pfedchozi den.

Pfi ubytovani je zapiste jako prvni osobu (vedouciho skupiny), které bude platit za vSechny cleny pokoje nebo skupiny.

Zeptejte se, jestli byl host uz u Vas ubytovan. Pokud ano, stisknéte tlagitko Archiv a
_ vyhledejte ho v archivu ubytovanych hostd. Vyhodou je pfimo u pfijezdu mit
‘ Host nemél rezervai | dostatek informaci o zpUsobu placeni hosta, zda patfi k néjaké skuping, nebo byl jiz
hostem ve vaSem hotelu. MliZete si tak praci zjednodusit a urychlit jeho odbaveni u
Wyhrat z existujicich rezervaci | pfijezdu i odjezdu.

Volbu Pfidej hosta do obsazeného pokoje pouZijte stisknéte v pfipadé, ze pokoj je

Ffidej hosta do obsazeného pokoje | Y S . ! ”
jiz obsazen a nyni pfijela manzelka, dalsi ¢len skupiny atp.

ﬂl Odtud také pozdéji budete zadavat hosty, kdyz jste pfi pfijezdu pouzili volbu
,Obsadit vSechny pokoje této rezervace, hosty zadam pozdg;i*

Hos't nemeél rezervaci

Stisknéte tlacitko Host nemél rezervaci, pokraCujete vybranim terminu ubytovani od — do. SW Vam ukaze volné pokoje, na
které je mozno hosta ubytovat. Vybereme pokoj a zadame Udaje o hostovi.

V ramci zadavani Udajl se automaticky ,prednastavuje” nékolik hodnot:

stat je nastaven na CZ

je vybrana cena z ceniku pro dané ¢asové obdobi a pfednastavena volba Typu hosta, ktery je prvni v pofadi (v naSem
pfipadé je to pokoj)

cena za Typ hosta je nastavena na prvni cenovou hladinu (cena 1)

- UCel pobytu je vybran ,turistika“

Nékteré z téchto Udajl maji zasadni vliv na cenu sluzeb, které budou ctovany hostovi. Napfiklad vybérem typu hosta se vybira
jedna z deseti moznosti cen za dany pokoj. Vybérem jiného statu nez CZ se nastavuje automaticky tisk ,HlaSeni o pobytu® pro
policii.

Cenu za pokoj je mozné také zadat smluvni, anebo vybrat volbu neplati. Pfi téchto dvou volbach se neuplatfiuji ceny z Ceniku
ubytovani.

Hostovi Ize dopfedu pfednastavit typ stravy, mistni poplatky a objednané sluzby. Pfi pfifazovani stravy, poplatkd a sluzeb se
vybiré jedna ze tfi cen z ceniku, pfipadné je moZno zadat cenu smluvni.

Po zadani téchto (dajl a jejich uloZeni je moZné na tento pokoj zadavat ubytované hosty. Je tfeba si uvédomit, ze kazdy dal$i
host mé& opét nastavenu prvni volbu z ceniku podle typu hosta (v naSem pfipadé pokoj). Cheete-li, aby dalsi osoby na pokoji
neplatily za ubytovani, musite u nich nastavit pfiznak N e p.l at 2

Vypiste vSechny udaje, které méte od hosta k dispozici. Pokud je to cizinec, nezapomedte vybrat stat, zadat SPZ vozidla, u
cizincli s vizovou povinnosti také piijezd do CR, predpokladany odjezd z CR a hraniéni prechod.

Nastaveni ceny za ubytovani

Cena s ceniku uréuje se cena podle Typu hosta vybérem z cenové hladiny

Smluvni za den zadava se cena za jeden den ubytovani, na které jste se dohodli. Vysledna cena za ubytovani tedy
bude tato cena x pocet dnli

Neplati tuto volbu zaSkrtnete v pfipadé, Ze host nebude platit za ubytovani. Typickym pfikladem je

stanoveni ceny za pokoj. Prvni host plati cely pokoj a spolubydlicim se zaSkrtne volba neplati.
Smluvni cena za cely pobyt zadava se celkova cena ubytovani za cely pobyt.
Pokud neni strava a poplatky souéasti ceny za ubytovani, zadejte je zde na této obrazovce.

Stisknéte tlacitko UloZit. PFi zad&vani posledniho hosta na tento pokoj odpovézte Dal3i ... NE.
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Obrazovka Ubyt-mweamdil hestea vaci

UBYTOYANI HOSTA - NEMEL REZERVALT

C._pokoje Rezervace od do Pfijezd - den a éas Odjezd Patii ke skupingé Delegat
|qu.2 [ |- |02.022004 14:56:05 | |10.02.2004 |
Stat Pfijmeni Jmeéno Titul Hranitni pfechod

Archl'\rl Ivl I I I I
[

Datharozeni  Misto narozeni Pfijezd do CR Odjezd z &R
SPZ vozidla Ulice &.popis  PSC Chec
Typ hosta - cenhlading  Ubytovani Statni obEanstvi Kontakt
|pnknj j * Cena z ceniku 16000.00 Iéeské republika | Telefon j
UEel pobytu :: Smluw:” za den izurm hofnost spulubydicho v Zwite [
[turistika 2] | ® kR , DIt miacki 3 let [~
" Smluvni cena za celi polyt
Strava | Poplatky Sluzby |
Kad| Typ stravy Dne Poé) « Kad| Poplatek Dne Podé ;I Kod| Sluzba Dne Poc.| ~

Poznamka

Wazeni | Esc-konec | I

Hos't mé | rezervaci

Ubytovavame hosta, ktery mél rezervaci. Stisknéte tlacitko Vybrat z existujicich rezervaci. V obrazovce Pfijezd — vybér
z rezervaci oznacte rezervaci, stisknéte tlacitko Vybrat rezervaci

Obrazovka Ulskupinar ani

Pfi ubytovani vétsi skupiny, ktera neméla rezervaci je vyhodné rezervaci udélat
dodateéné v den pfijezdu. Pak mate moznost skupinu hromadné ubytovat na
| Ohsait pokoje a zadat hosty | | vybrané pokoje tlaCitkem Obsadit véechny pokoje této rezervace, hosty zadam

pozdéji a zadat Udaje hostli do programu dodatec¢né.

BT A 540 (e e ey puzdéji| Tlagitkem Obsadit pokoje a zadat hosty budeme postupné zadévat hosty, ktery
| mé potvrzenou rezervaci. ,Chcete zkopirovat Udaje z rezervace? Potvrdte volbu
- Ano a pokud vSe souhlasi, stisknéte tlacitko UloZit.

Pokud host pfijede jiny den, neZ je zadano v rezervaci, minimalné nebudou souhlasit poplatky, které se zadali podle po¢tu dnd
z rezervace. Cena za ubytovani se zaéne pocitat automaticky ode dne pfijezdu.

Obrazovka Ul ozeni hosta
%| Pokud jste vystavili zalohovou fakturu a je zadana od Vas jako zaplacena, je vse
" - v pofadku. Pokud v3ak budete ukladat hosta, ktery zaplacenou zalohu nema, objevi
@ e 5! se okénko Ulozeni hosta. Zeptejte se ho, jestli zalohu uhradil i nikoliv. Pokud

zalohu neuhradil, pokradujte stiskem Ano, pokud tvrdi, Ze ji uhradil, radéji ho
&m0 Ne | nezadavejte a ovéfte, je li tomu tak. Pokud Vam potvrdi, Ze je zaloha zaplacena,
vyhledejte hosta v rezervacich, stisknéte Finance, strava, poplatky a sluzby,
stisknéte Uhrada a zadejte datum a &islo dokladu. Zaplacena zaloha bude odectena z celkové ceny za ubytovani a sluzby.
Nasleduje otazka ,Dal$i host na pokoj?* U posledniho hosta tohoto pokoje odpovézte Ne.
Pokud se jedna o rezervaci skupiny, napfed vyberete pokoj z nabizenych rezervovanych pokoj skupiny a pak zadate hosty na
tento pokoj. U posledniho spolubydliciho odpovézte ,Dalsi host na pokoj?* NE, objevi se zbyvajici neobsazené rezervované
pokoje a pokradujte v zadavani.
Viyberete-li volbu Obsadit vSechny pokoje této rezervace, hosty zadam pozdéji, provede se obsazeni vSech rezervovanych
pokoju skupiny bez zadani jednotlivych hostl na pokoje. Tuto volbu pouzijete pro rychlé ubytovani skupiny (napf. pfijezd
autobusu). Aby jste to mohli udélat, musite mit pro pozdéj§i zadani do SW kompletni data o hostu (OP, pas, seznam host(, ...) a
vedet, ve kterém pokoji je ubytovan. Pozdéjsi zadani provedete stisknutim Ikony Pfijezd, stisknutim tlacitka Pridej hosta do
obsazeného pokoje, v obrazovce Ubytovani hosté — pfidani nového hosta k ubytovanym oznadite pokoj a stisknete tlagitko
Pridej nového hosta na pokoj.
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OTEVRENE UCTY HOSTU

Prehledy a ucéty ubytovanych hostu

stisknhDte | konMenuKkegliosIt ® vioil dtu, rreecelep | n2 | ist, nebo F8

'55:" V této tabulce se zobrazuji pouze ubytovani hosté. Jim mizete pomoci tla€itka Detail, oprava a platby pfistupovat
Receplist | na Ucet, pfijimat zalohy a vystavovat hotelovy Ucet nebo faktury.

Obrazovka Re<cpefpechnlied i st

RECEPCNI LIST - piehled

C.pok.| SKUPINA ( FIRMA ) | Ul | Prijmeni Jméno Zapl. | Dat.prijezdulPredb.odjezd| S | Obec Ulice =

o Movakova Milada 01.02.2004 [10.02.2004 Brio Switawska

om Movakova Oldfigka --- |01.02.2004 |10.02.2004 Brno Svitavska

om Movakova Ylasta -~ |01.02.2004 |10.02.2004 Uhersky Brod Popelakova

011 Otradovec Petr 10.02.2004 [15.02.2004 Brno Hlinky

011 Otradoveova BoZena --- |10.02.2004 |15.02.2004 Brno Hlinky

014  |Moravska cestovni ag Movak Jan 02.02.2004 |07.02.2004 Brno Radnicka

021 Kivaf Pavel 02.02.2004 |07.02.2004 Broo Koutného

021 Kiovarowa Jarmila --- |D2.02.2004 |07.02.2004 Broo Koutného

022 |Moravska cestovni agd | Tufek Oldfich 02.02.2004 |07.02.2004 Brho Rakosnikova

022 |Moravska cestovni agd | Tufkovd Madéida --- |[D2.02.2004 |07.02.2004 Brho Rakosnikova

023 |Moravské cestovni ag hatéj Lafan 02.02.2004 |07.02.2004 Prigvidza Kogicka

024  |Moravsks cestovni ag Martinova Ireha 02.02.2004 |07.02.2004 Knogice Topolankovo na

100 Chalupa Stanislav 03.02.2004 [12.02.2004 Brhao Hubrova

100 Chalupa FPavel 03.02.2004 [12.02.2004 Brhao Hubrova

100 Chalupova Markéta 03.02.2004 [12.02.2004 Brhao Hubrova
Detail, oprava a platby | Hiedej | Stéhovani hustarpukujel Historie | Prodiouzeni pobytu Konec

Touto volbou se dostanete do pfehledu ubytovanych hostl. Je zobrazen pokoj, na kterém je host ubytovan, kdyz patfi ke
skupiné, je u néj vypsana skupina, vedouci skupiny je ozna¢en pismenem A, v kolonce Zapl. je u hosta, ktery neméa Zadnou
poloZku na svém Uctu (nema nic k placeni prodkrtnuto takto --- ). ProSkrtnuti zmizi, jen co mu pfidate k placeni ubytovani,
poplatek, sluzbu nebo drobny prode;.

Stisk tlaCitka Stéhovani hosta/pokoje umoZriuje stéhovani jak jednotlivce tak celého pokoje na jiny pokoj. Pfi stéhovani dejte
pozor na riizné ceny za rizné pokoje. SW vypocita celkovou cenu za ubytovani podle ceny posledniho pokoje na kterém byl
ubytovan x pocet noci. Cenu za ubytovani (kdyz se bude liit cena za pokoj kde byl host ubytovan plivodné s cenou pokoje, kam
ho budete stéhovat) mizete upravit tak, Ze date bud smluvni za den nebo smluvni za cely pobyt. Kdyz s tim host bude souhlasit,
muzete mu také vyuctovat dosavadni pobyt a misto stéhovani ho ubytovat znovu na dalsi pokoj.

Stiskem tladitka Historie ziskate informaci o stéhovani hosta v minulosti.

Stiskem tlaitka Prodlouzeni pobytu prodlouzite pobyt hostu nebo pokoji, na kterém stojite blikajicim kurzorem do zvoleného
data. Zkracovani pobytu se provadi az pfi odjezdu hosta.
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Grafické zobrazeni obsazenosti hotelu

Aktivujte Ikonu Obsazenost, niglem Hotel volbu obsazenost

Z této obrazovky mlizete provadét nové rezervace hostu, mit prehled o hostech z rezervaci a pfistupovat do uctu
& ubytovanych hostu.
Obsarenost

Obrazovka Obsazenost pokojd v hotelu

Cet hotel 5 f 7 8 a 10 11 12 13 14 15 16 17 18 19
Cpok. Druh| Gt Fa So hle Fo Uit 5t ct Fa So Me Fo Ut St Ct
001 Iy
002 |INY
003 |INY
004 |INY
o1l [MOR
012 |NOR
013 |NOR
014  |NOR
021 5T
022 5T
023 |5T
024 |5T
031  |APT
032 |APT
100 |[CHA

-

5 B 7 g g 10 11 12 13 14 15 16 17 18 19
MES 7 - +1 +7 +MES

ﬁlﬂﬂ Manag.puhledl Rezervace | UkaZ od data Konec | ﬂﬂm

Obrazovka Vam poskytuje graficky pfehled volnych pokojich (zelena), rezervacich nepotvrzenych (Zluta), potvrzenych
rezervacich (oranZova) a obsazenych pokoju (Gervena). Sipecky v barevném poli naznacuji po¢atek a konec zaznamu
obsazenosti jednotlivého hosta.

Na této obrazovce se zobrazuje pro priehlednost jeden den do minulosti (nastaveni v infodatabazi na 1) a 14 dnii do
budoucnosti. Sipkami vpravo a vlevo dole mlZete posouvat toto obdobi o 1den, 7 dnli nebo cely mésic. Stiskem tlacitka UkaZ od
data nastavite pfimo datum, od kdy se ma obsazenost zobrazit.

Pokud se vam vechny pokoje nevejdou na jednu obrazovku, stisknéte Tlagitko Managersky pohled. Sitka Fadk( se automaticky
upravi tak, aby se vesly na obrazovku. Max. pocet takto zobrazenych fadkd — pokojd je 100.

Kliknutim do Zlutého barevného pole se zobrazi Udaje zapsané z nepotvrzené rezervace

Kliknutim do oranzového barevného pole se zobrazi Uidaje z potvrzené rezervace

Kliknutim do ¢erveného barevného pole se zobrazi prehled hosti ubytovanych na tomto pokoji. Viz. Obrazovka Prehled host(
na nasledujici strané. Stisknéte tlacitko Detail a oprava a jste na Uétu ubytovaného hosta.
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Obrazovka Pfehled host
PREHLED HOSTO

Cis.pokoje| SKUPINA Prijmeni Jmeéno Dat.prijezdu Obec Ii
Moraveka cestol Tudek Qldfich 02.02.2004 16:45:52 | Sithofice
02z Moravska cesto| Tufkova Madéida 02.02.2004 16:48:14 | Sithofice
Detail a oprava | Honec

Vedeni uctu ubytovanych hostu

- Vyberete hosta v Recepénim listu a stisknete tlacitko Detail, opravy a platby. Tim se zobrazi detail ubytovaného
Eﬁn' hosta a je mozné provadét veSkeré opravy, pfipadné pfidavat dalSi stravu, poplatky a sluzby, nebo tyto odpojit
Receplist | (odebrat).

Zaplatit jednotlivé poloZky Gctu, vkladat zalohu nebo zaplatit cely Ucet miiZe host kdykoliv v pribéhu ubytovani. Platbu je mozno
provést jako hotovostni nebo fakturou, miiZe znit bud na hostovu adresu, na adresu z rezervace, nebo na UpIné jinou adresu.
Platit m0Ze kazdy za sebe (kazdému se také vytiskne doklad) a nebo jeden host plati za vSechny (vytiskne se jeden doklad, na
kterém budou slouceny platby — bud za pokoj, skupinu nebo vybér).

ZpUsob vypisu je pak mozno volit po poloZkach — na doklad se vytisknou vSechny poloZky plateb. Zvolime-li vypis dokladu
sumarni, budou v8echny polozky s DPH 5% slougeny do polozky ubytovani.

V8echny vystavené doklady se tisknou nejméné 2x — jedenkrat pro hosta a jedenkrat na zalozeni.

Obrazovka Ubytoearpchostist

UBYTOYANY HOST - RECEPCNI LIST
Udaje T [EZEMWAGE |

C.pokoje Rezervace od do Ptijezd - den a fas Odjezd Patii ke skuping Delegat
|1gu | | [03.022004 01.08:14 12022004 |
Stat Pfijmeni Jméno Titul Hranifni pfechod

Archi\rl I[:z j IChaIupa IStanisIa\r I I

OhE. prik. j Datnarozeni  Misto narozeni Pfijezd do &R Qdjezdz R
IDF 12358497 07.07.1967 | [ ..
SPZvozidla Ulice ¢ popis  PSC Ohec
| [Huprova [12 [62800  [Bmo
Typ hosta - cenhlading  Ubytovani Statni abéanstvi Kontakt
|IL"|ikn j  Cenaz ceniki Iéeské republika | Telefon j
Uiel pobytu :: Smluvr}uza den 26000 | ¥izum Moznost spuldsydlicho [7 Zufe
[turistika 2] | ®LEEE ; Dité miadi3i 3 et [~

" Smluvni cena za cely pobyt
Strava | Poplatky Sluzby |
Kad| Typ stravy Dne Poc{ ~ Kad| Poplatek Dne Poé;l Kad| Sluzba Dne Poé.| ~
polopenze 03022004 9 01 |rekreadni poplatek|03.02.2004) 9 07 |telefon 03.02.2004 1
03 |parkovné 03.02.2004) 9
Poznamka
UlozZeni | Plathy | Esc-konec | I

Stisknéte tlacitko Platby, objevi se obrazovka s G¢tem hosta.
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Obrazovka U&et host a

et hosta: Chalupa Stanislay...celkem k dhrad&: 5643.00...jiZ uhrazeno: 0.00...zb¥%a uhra

Druh | Popis Pocet | Castka Dosud uhraz. |Doplatek Doklad cislo TP [ UH | H |Adr|sTOR
G04 |polopenze 9 1800.00 0.on W
P01 |rekreacni poplatek] ] 30.00 n.00 Y
PO3 |parkovne 9 450.00 0.00 W
507 |telefon 1 143.00 0.o0 W
UBY |ubytovani 9 31450.00 0.00 W

-

Plathy |Zaplat’gs"e|§éluha-l’|hrada Doklad zalohy | Doklad dnplatkﬁl Starno | Oprava | Konec |

Na této obrazovce Zjstite, kolik jesté host bude celkem doplacet. Udaj je v hornim modrém poli. Pokud host vklada zalohu,
stisknéte tlacitko Zaloha-uhrada. Program vytiskne pfijmovy doklad.
Pokud chce host zaplatit jen konkrétni sluzbu, stisknéte tlacitko Platby a na dal$i obrazovce tlacitko Nova

Obrazovka Nova plathba
Viyberte polozku v Druhu platby a stisknéte
UloZeni. Castka, datum thrady a doklad €islo se
Druh plathy Castka Dha Doklad éisla dosadi automaticky.

polopenze | 180000 [03.02.2004  [2004-01-00003

UloZeni | Esc-Konec |

Pokud chce host pfedem zaplatit vSechny polozky soucasné, stisknéte tlacitko Zaplat vSe. PfesvédCete se vzdy pfedem
stisknutim tlagitka Nahled, zda je doklad vystaven spravné.

" Faktura

{* Hostova
{17 rezervace

Obrazovka Uhrada v3ech poloZzek G&tu hosta
Zasitivct vobs
Hotovost vytvofi Hotelovy ucet — dariovy doklad
Flatba dne: Mahled Faktura VytVOﬁ Fakturu - dar'lovy doklad
Hostova dosadi adresu z (dajl zapsanych pii pfijezdu
Dnes | @ | Z rezervace dosadi adresu z dajli zapsanych z rezervace
(tato volba zde neni pfistupna, protoZe
Forma plathy Adresa plathy zakaznik byl ubytovan bez rezervace)
& Hotovost Zadat adresu umozni zadat libovolnou adresu anebo

vyhledat a pouZit jiz zadanou adresu skupin

nebo firem.
Vypis dokladii po polozkach vytiskne vSechny polozky dctu
Vypis dokladii sumarni slou¢i cenu stravovani s ubytovanim
(plati jen za pfedpokladu stejné sazby DPH za stravovani a
ubytovani)
Pokud chce zaplatit zalohu, stisknéte tlaitko Zaloha — uhrada.
Vystavené doklady o pfijeti zalohy muzete vytisknout stiskem
tlaCitka Doklad zélohy.
Pokud omylem zaplatite jinou polozku nebo ji zaplatite vicekrat,
postavte se na chybny zaznam a stisknéte tlaitko Storno.

" Fadat adrasu

Zplsab wipisu

= vpis dokladu po poloikach
i~ Wpis dokladu sumarni

ak Znet

Po uloZeni se jednotlivé platby ulozi na Gi¢et hosta. Zde mate moznost opravit ¢astku na dokladu, vytisknout si znovu doklad a
stornovat doklad. Pokud doklad budete stornovat, nezapomerite ho také vytisknout a zalozit.
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Obrazovka Platby hosta

Plathy hosta: Chalupa Stanislay

Druh | Popis Uhrada Dne Proved | Doklad cislo TR |LUH|H|Ad

polopenze 1800.00|03.02.2004 |V 2004-01-00001 | vV | H
307 |telefon 153.00(03.02.2004 |Jv 2004-01-00002 | ¥ | H

STORRD I;

—

J

Oprava | Nova |Quk|adplateh| Storno | Honec |

Plathy IZ-mI-]t"gSel Zalolia-ulir ml-‘:l Doklad zalohy, | Dokad doplatkl | Stotno | Qpraya

Uéty ubytovanych i archivnich hostt

Ubytovanim hosta vznika hostovi zd&znam databazi. V ni jsou uvedeny veskeré platby hosta béhem pobytu i po jeho odjezdu.

Pfehled plateb za jednotlivé hosty najdete v obrazovkach:

nebo z Menu Klienti — hosté volba Recepcni list — Detail, oprava nebo F8
E;ﬁ!‘ (moznost zobrazeni pouze ubytovanych hostd)
Recep.list

& nebo z Menu Ugetnictvi volbou Uty host

o (moznost zobrazeni ubytovanych, archivnich nebo ubytovanych i archivnich dohromady)
ety hostl

nebo z Menu Obsazenost volbou Hotel
(moznost zobrazeni rezervaci, potvrzenych rezervaci, pfistup do Uctu ubytovanych hostu)

Chzazenost
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Vystaveni uctu v priibéhu ubytovani (pired odjezdem)

o

Sti sknittey

Ihkoosnt uT

Ubytovani hosté oproti archivnim jsou zvyraznény tuéné. Pro lepsi orientaci si mizete tabulku sefadit kliknutim na

Uty hosth

zahlavi sloupct.
Obrazovka UGCetqapicadhlvliek!| ient

UCETNICTVI KLIENTU - prehled

Jméno SKUPINA { FIRMA ) [SPZ LI| Zapl.| Obec €.pok. | Dat.pfijezdu | Dat.odjezdu
Ciavid Lukas ANTON PAAR. GMBH Praha 6 101 02.09.2006 (08.09.2006
Guyot Anna May 209 |02.08.2006 |06.08.2006
Guyot Steven Wayne AB2 47 59 Brno 210 |01.08.2006 |06.08.2006
Viynanovsky Pavel ANO |Brinice 403 |02.08.2006 |(04.08.2006 __|
| KNl | _>|_‘
Detail a oprava | Hledej ‘ Daoklady osaby | Pouze ubytovani Pouze archival YEachno Konec |

Postavte se kurzorem na osobu ktera Vas zajima a stisknéte tlaCitko Detail a oprava. Program zobrazi vSechny sluzby
uhrazené (ve sloupci UH je pismeno H). V hornim modrém poli je zobrazen soucet.

Tlacitko Detail a oprava

Druh | Popis Pocet | Castka Dosud uhraz. |Doplatek Doklad cislo TP | UH [ H |adr |sTor |2
P01 |domaci mazlicek ] g00.00 0.00 iy
P03 |mistni poplatek ] f0.00 0.00 iy
UBY |ubytovani i} 16E200.00 0.00 W
5L BT 5000.00 5000.00 v [ H
Platby |Zaplat’g§e| Zaloha-tihrada | Doklad zalohy | Storno ‘ Oprava | Konec |
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Vystaveni koneéného uctu v prabéhu ubytovani

Aktivujte Me n u

(Ety hostl

Pl etnictv?

vol bu Blty ho

stT

Volbou zaplat v3e se nabizi Ghrada vSech zbyvajicich poloZek (nékteré mohou byt jiz hrazeny v pribéhu ubytovani)

celkového Hotelového Uctu v hotovosti nebo placeni fakturou v hotovosti, pfevodem nebo kartou. Mizeme zvolit

vypis U¢tu po polozkach nebo sumarni. Pred stiskem tladitka OK pfes nahled zkontrolujte vystaveny doklad.

- Postavte se na hosta, ktery bude platit. Stisknéte tlaitko Detail a oprava

- Stisknéte tladitko Zaplat vSe
- Zvolte typ dokladu (pokud zaSkrtnete Faktura, budete mit moZnost vybrat zplisob platby)

- Zadejte zpusob platby vybérem z Prevod, Hotovost, Karta a stisknéte OK
- Vyberte adresu a zpUsob vypisu polozek
- Stisknéte OK, doklad se vytiskne automaticky 2x

Obrazovka

OEETNICTY KLIENTD - piehled

UCet npfcatvliedck | i ent G

Prijmeni Jménoe SHUPINA { FIRMA } |SPZ LI | Zapl.| Obec C_pok. | Datprijezdu | Dat.odjezdu |—
Chalupa Pavel Brno 100 03.02.2004 |12.02.2004
Chalupa Stanislav Brno 100 03.02.2004 |12.02.2004
Cha et klienta: Chalupa Pavel...celkem k idhradé: 360 2004
|Kov 2004
Kov . oo e = 2004
otre Druh | Popis Pocet | Castka Dosud uhraz. |Doplatek Doklad cislo TP [ UH|H |Adr|sTOR 5003
Otrs G091 [snidané 9 qnnnn nnn 1 2004
Tuc |03 veiefe Il Ohrada viech poloZek i 2004
m B |ubytovani 9 i 2004
— Platha drg: Mahled
- [20022004 =]  ones | %|
—
| Forrma plathy Adresa plathy
— " Hotowost & Hostova Den splathosti IDQ.DS.EDM
—_— % Faktura " Zrezenace  Forma ihrady
— Blathy I E-\lrl-ﬂ'!éel i 7(- Zadal adre: Kaonstantni symbol
I Zplsoh vipisu .
£ wp Den wystaveni fakiury
% Wris dokladu po poloZkach - - inéni (34093001
" ipis dokladu suméarni atum uskuLzoan pinent —
oK st |
ok | zow
L T »
]
Detail ajoprava Hiede| | Eolze ubytovari | Fouze atchivhi | YEechno | Honec

Opakovany tisk vystavenych dokladt

Na obrazovce Ugetnictvi klient(i — prehled se postavte na fadek hosta, stisknéte tlagitko Detail a oprava.
Opakovany tisk zalohy
Opakovany tisk faktury

postavte se na fadek zalohy a stisknéte tlacitko Doklad z&lohy
postavte se na polozku a stisknéte tlagitko Doklad doplatk
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ODJEZD

Odjezd hosta

Aktivujte Ikonu Odjezd, nebo v Menu Klienti — hosté volbu odjezd nebo klavesu F9
_‘ Platbu je mozno provést jako hotovostni nebo fakturou, mdze znit bud’ na hostovu adresu, na adresu z rezervace,
Ocliszsd nebo na Uplné jinou adresu. Jak bude vypadat adresa je mozné vidét v Nahledu adresy

Zeptejte se jeSté pied vystavenim dokladu, na jakou adresu ma byt vystaven (cet. Ujistéte se, se, ze host ma penize na thradu
v hotovosti.

Vystaveny doklad jiz nejde opravit, je uloZen v databazi archivnich hostii (ikona Uty host(i — volba pouze archivni) a Ize ji jen
tisknout nebo stornovat.

Pokud jste se spletli a host trva na spravném vystaveni dokladu, nezbyva nez plvodni stornovat, vytisknout ho a nechat
podepsat hostem (v hlavi¢ce dokladu je vyrazné ,Doklad je stornovan®), udélat kole¢ko o pfijezdu a odjezdu hosta a vystavit
doklad znovu. PUjde to snadno, protoZe udaje o hostu jsou uloZeny v archivu hostd.

Platit m0Ze kazdy za sebe (kaZzdému se také vytiskne doklad) nebo jeden host plati za vSechny (vytiskne se jeden doklad, na
kterém budou slouéeny platby — bud za pokoj, skupinu nebo vybér). Platba se provede u osoby, ktera se nachazi na pozici
kurzoru. ZpUsob vypisu je mozno volit po polozkach — na doklad se vytisknou vSechny polozky plateb. Zvolime-li vypis dokladu
sumarni, budou v§echny polozky s DPH 5% slouceny do polozky ubytovani.

Setifidéni tabulky podle z&ahlavi sloupc
Najedte mysSi na nazev sloupce (kurzor se zméni na Sipku dolt), kliknéte na nazev sloupce a data se seffidi.
Obrazovka Odjezd—vybér z wubytovanych

ODJEZD - V YBER Z UBYTOVANYCH

SKUPINA { FIRMA ) Prijmeni Jméno Prijezd dne [Predb.odjezd | Bydlisté

Guyot Anna May 02082006 |06.08 2006
Guyot Steven Wayne 01.08.2006 |06.08 2006 |Brno
Marugkova Adéla 15.09. 2006 |17.08.2006 |Brno
Brinicky Jozef 15.09.2006 |17.08.2006
Wynanovsky Pavel 02082006 |04.08 2006 |Brinice

Odjezd hosta @ Hledgj Doklady osoby Odjezd pokoje Odjezd skupiny § Odjezd wwhranych m

Pismeno A ve sloupci LI znamena, Ze se jedna o Leadera skupiny (ten, koho jste zapsali jako prvniho). V pfipadé Odjezd
skupiny a volby jeden plati za vSechny to bude prévé on, na koho se vystavi celkovy Ucet.
Pismeno A ve sloupci PU znamena, Ze tento host ma na svém Gctu alespon jednu polozku k placeni.
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Volba - Odjezd hosta

P¥i této volbé se provede odjezd jednoho hosta, ktery se nachazi na pozici kurzoru. Je-li odjizdéjici host posledni na pokaoji,
provede se automaticky uvolnéni pokoje. Pfi odjezdu se tiskne doklad a provede se veskeré vyrovnani viech nezaplacenych
poloZek hosta. Po odjezdu se host stava archivnim a nezobrazuje se déle v aktualnim recepénim listu.

Volba - Odjezd pokoje

Provede se odjezd celého pokoje (vSechny osoby které jsou ubytovany na pokoji). Platbu je mozné nastavit bud tak, Ze se
vytiskne kazdému hostovi doklad o jeho platbach, nebo miZze jeden host platit za vSechny (plati ten, ktery se nachazi na pozici
kurzoru), pfipadné m0ze znit platba na GpIné jinou osobu (firmu). Po odjezdu se hosté stavaji archivnimi a nezobrazuiji se dale
v recepCnim listu.

Volba - Odjezd skupiny

Provede se odjezd celé skupiny ktera byla vytvofena uz béhem rezervace. Provadi se odjezd celé skupiny, uvolni se viechny
pokoje a hosté skupiny se stavaji archivnimi. Volba zptsobi platby je stejna jako pfi odjezdu pokoje. Pokud bylo od jedné firmy
(napf. cestovky) soucasné ubytovano vice skupin a chcete Uétovat oddélené, oznacite vSechny Eleny této skupiny a pouzijte
tlacitko Odjezd vybranych.

Volba-Odj ezd vybranych

Provede se odjezd vybranych (oznacenych) osob, bez ohledu na to, na kterém jsou pokoji a byli-li cleny né&jaké skupiny.
Oznaceni se provede tlaCitkem Ozna€ / Odznac (Ize jim jak oznadit, tak i zrusit jiz oznacené), nebo najetim na osobu a stiskem
mezerniku. Volba plateb je jako v pfedchozich pfipadech.

Propojeni s tel eVabanlHovarst F ednou

Pokud méte telefonni Ustfednu propojenou s timto programem, dojde automaticky pfi odjezdu hosta v ¢astce podle tarifikace
telefonni Ustfedny k nadteni telefonnich hovor( od data, hodiny a minuty zapisu piijezdu do programu na tento pokoj do data,
hodiny a minuty odjezdu tohoto pokoje. MliZe se stat, Ze z pokoje i kdyz na ném neby! nikdo ubytovan bylo telefonovano. K tomu
slouzi tlagitko Hovory. Ukaze Vam, které hovory nelze zaradit (pficist) k jednotlivym pokojim. Mdze to byt proto, ze jste zadali
do programu pfijezd hosta pozdéji nez mu vydali ,klice” nebo také proto, Ze nékdo jiny, ktery vlastni ,kli¢“ od pokoje volal

z tohoto telefonu. Pokud vite, Ze hovor uskuteénil host, mizete mu je pfidat na Ucet tak, Ze opustite tuto obrazovku bez

provedeni odjezdu, najdete si hosta v seznamu ubytovanych hostl v recepénim listu a ,ruéné“ mu zadate ¢astku za hovor
vybérem sluzby a zadanim ¢astky.

Volba — Doklady osoba

Tlaitkem Doklady osoba vyvolate formulaf, na kterém se zobrazuji v8echny dosud vystavené doklady k vybrané osobé
Hotel MICROFAD s 1.0,

Prehled vSech dokladi vystavenych konkrétni osobé

Cislo dokladu Druh Vystaveno Pokoj ID Hosta Piijmeni Jméno Doidctovano
3000600004 ZF 02092006 101 249 Dravid Lukas 2430.00 P
2008-01-00136 ZH 02092006 101 249 Drawid Lukas 5000.00 H
Tisk dne: 02.09.2006 19:27:39 (¢] MICROPA D 5.0

Volba — Hledej

Tlacitkem Hledej Ize najit hosta podle jeho pfijmeni. Pokud na toto tlacitko kliknete pravym tlacitkem mysi, program hleda
podle ID Hosta (jedine¢né &islo, které pfidéluje program konkrétnimu hostu v databazi). Toto ID je zobrazeno na pfedchozim
tiskopisu Pfehled vSech dokladli vystavenych konkrétni osobé.

Volba—-Oznac¢/ odznac

Tlacitkem Oznaélodznac Ize vybirat konkrétni osoby at jsou souéasti skupiny nebo pokoje k odjezdu. Postavte se kurzorem na
konkrétni osobu a stisknéte toto tlacitko (ve formulafi vievo se zobrazi kfizek). Pokud stisknete znovu toto tlaCitku u vybrané
osoby k odjezdu, zaskrtnuti osoby k odjezdu se odstrani. Tuto volbu pouzivejte také jako prohlidku jednotlivych Gétd osob ve
skupiné ktera bude odjizdét tak, Ze zaSkrtnéte osobu a stisknéte tladitko Odjezd hosta. Zobrazi se vSechny polozky které jiz
zaplatil nebo které zbyvaji zaplatit.
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Nahled na uc¢et hosta pfed odjezdem

Na obrazovce Odjezd — vybér z ubytovanych se postavte na fadek hosta, ktery ma ve sloupci PU pismeno A (ma co platit) a
stisknéte tlacitko Odjezd hosta.

V pfipadé, Ze ma nastavenu smluvni cenu za ubytovani, budete upozornéni
| POZOR, host mé nastaveru smiuvn cenu za ubgtovari.. . timto hlaSenim. HlaSeni zmizi po kliknuti mysi nebo stiskem libovolné klavesy.

Obrazovka Odjezd a pfehled plateb host a:

ODJEZD - ¥ YBER 2 UBYTOYANYCH

Hpupis Pocet | Castka Dosudulrazeno [<] | Na Gétu hosta je dobre patrné, jaké sluzby vyuzival a
polopenze g 1800.00 1800.00 jaké uhradil v pribéhu ubytovani.

P01 [rekreadni poplatek ] 30.00 30.00

FO3 |parkovng ] 450,00 450.00 Pokud odjizdi jen tento host, bude Hotelovy Gcet

807 |telefon 3 268.00 153.00)= nebo Faktura obsahovat jen ty polozky, které jsou

UBY |ubytovani g 3150.00 3150.00 neuhrazené.

ZAL [zaloha 10000 10000

S01 |Fehleni 1 2000 0.00

Qdjezd Konec
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Vystaveni Hotelového uétu nebo Faktury pfi odjezdu

StisknhDte | konu Odjesd#uppoytavesei senihael itbovOdhnkez88d&kpiny.

SW vytiskne doklad o uhradé vzdy 2x. Pokud chcete tisknout dal$i kopie, vyhledejte hosta v Ugetnictvi host(i -
Oejezd pfehled, stisknéte tlagitko pouze archivni (uz odjel) a Detail a oprava.

Obrazovka Odjezd skupiny

V kolonce Datum a €as odjezdu je vyplnén datum odjezdu zadany
z rezervace, pfijezdu nebo prodiouzeni pobytu a ¢as 00:00:00 (hh:mm:ss).
Nahlad

Datum a £as odjezdu dokladu Pokud host odjizdi o jeden a vice dni dfive a chcete mu vystavit Gcet jen do
: @ | dnesniho dne odjezdu, stisknéte tlagitko Dnes — dosadi se dnedni datum a

ID?.DE.EDD414:5?:46 ) e O S Voo Ee
délka pobytu (a tim i cena) se patfitné zkrati. Pokud tak neuCinite, Ucet se

o Ciedy  Avess fe vystavi podle pdvodniho zadani v celé délce.
& Hotovost * Hostova  Mahled adresy Y , Y , v
 Fakiura 7 tezemace @ Mlojgete take zadat datum, pak se Ucet vystavi k tomuto datu (prvlkladevm ‘
¢ Zadat adresu | mUze byt ubytovani hosta na 14 dnd, ktery musi po 7 dnech ne¢ekané odjet.
- Kdyz stisknete dnes, uhradi 7 dnd, kdyz napi$ete napf. datum nasledujiciho
Volba plathy dne, uhradi 8 dn(, kdyZ datum ponechate podle rezervace, bude vystaven
& Plati katdy za sebe Ucet na 14 dnd.

" Jeden host plati za viechny

Nahled dokladu pro pokoj nebo skupinu neni aktivni, prohlédnéte si

Al GlEl jednotlivé Ucty volbou Odjezd hosta.
& wipis dokladu po poloZkach
" wypis dokladu sumarni

Tlacitko Dnes s dosazenim pfesného ¢asu odjezdu ma také vyznam ve
vztahu k propojené telefonni Ustfedné. SW pfi nacitani vypisu z telefonni
o | konec | Ustfedny ukonéi nacitani na pokoje, které se vyprazdni.

ZasSkrtnete — |i Faktura, objevi se obrazovka Data na fakturu. V ni miizete zménit den splatnosti (v info databazi je
pfednastaveno + 14 dn(i) a formu uhrady. Pokud bude zakaznik platit fakturu hotové nebo kartou, pfepnéte v rozviracim
seznamu z pfednastaveného Pfevod na Karta nebo Hotovost

Obrazovka Data na fakturu

ODIEZD - ¥ YBER Z UBYTOYA

Data na fakturu

Dien splatnosti IDQ.DB.EDM

Farrma dhrady IPFevod vI
Konstantni symbaol W

Den wstaveni faktury IW
Daturm uskutzdan plnéni IW

aK | Zpét |
Zaskrtavaci volba ~ Hotovost vytvofi Hotelovy ucet — dafiovy doklad
ZaSkrtavaci volba  Faktura vytvofi Fakturu — dafovy doklad
Zadkrtavaci volba  Hostova dosadi adresu z Udajli zapsanych pfi pfijezdu hosta
Zaskrtavaci volba  Z rezervace dosadi adresu z Udaji zapsanych z rezervace
Zaskrtavaci volba ~ Zadat adresu umozni zadat libovolnou adresu anebo vyhledat a pouzit jiz zadanou

adresu skupin nebo firem.

Zaskrtavacivolba  Vypis dokladul po polozkach vytiskne na faktufe vSechny polozky G¢tu

Zaskrtavacivolba  Vypis dokladii sumarni slouci cenu stravovani, sluZzeb a dalSich poloZek Gétu s ubytovanim (plati
jen za pfedpokladu stejné sazby DPH za stravovani, ubytovani, polozky a
sluzby)
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Tiskopis Faktura—dafnovy dokKlpad dokl add po polozkach
Faktura - danovy doklad cisio. 1000600029

Dodavatel Cdberate|

Hotel MICROPAD s.r.0. CMKS

Hudcova 532/78b Falackehao 114/3b
612 00 Brno - Medlanky 51900 Brno

+420 548 221 411

+420 548 221 393 (GO 47809324

DI: CZ47800325
IC0: 27689972 Ugat:

EIC:” o ﬁg?ﬁﬂﬂﬂi?z Den splatnosti 29.09 2006
enéini istav: an Forma dhrady Prevod

Cislo 0ctu: 512139006/27 00 Kanstantni symbol 0308

Den vystaveni faktury 15092008
Den uskut.zdan.plnéni 15092006

Sariabilni symbol 1000600025
Faokaj gisla:
Hostubytovan od: 152092006  do: 18.09.2006
Popis Pokoj 0d- Do Pofet  Jedn.cena kKé DPH % Celkemn s DPH
dornaci mazlicek 3 100.00 ] 300.00
risthi poplatek 3 10.00 1] 20.00
prondjerm salonku 1 300.00a 19 200.00
Ukwtovani 102 15.09.2006-18.09. 2006 3 270000 4 8100.00
risthi poplatek 3 10.00 1] 20.00
Sauna 1 200.00 ] 200.00
CELKEM 8960.00 CZK
Rekapitulace DPH Laklad CiK OPH CiK  Cenas DPH CZIK
Sazha 0 % E0.00 o.0a BO.00
Sazha 5 % 8190 .48 409 52 BE00.00
Sazha 19 % 29042 8458 300.00

Soyfakturoval: Wigek Jifi dne: 15.09. 2006

Spoleénost MICROPAD s.roje zapsanad v obchodnim rejstiiku vedengm Krajském souderm v Brog

P necocyon splatnost fatdune bude Biovan trok 7 prodieni die UzavFons simouwy, Mebwla-ll sinlowva uzaviana, Fioll se
Hre 7 nroctiani afisiuEnimni ustanoveni i nbehocinibin Fakooniins
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Tiskopis Faktura—danovy doklpad dokladd sumarni

Faktura - danovy doklad cisic: 1000600030

Dodavatel Ddbératel

Hotel MICROPAD s.r.o. Béhalkova Lenka

Hudcova 532/78h Spodni BEAZ24

612 00 Brno - Medlanky Erno-Bohunice

+420 548 221 411 &0

+420 548 221 393 DI

ICO: 27689972 et

DIC: C727689972 Den splatno sti 29.09.2006
Penéiniustav: HVB Bank Forma Ghrady Piavod
Cislo Gétu: 512139006/2700 Konstantni symbol 03ne

Den vystaveni faktury 15092006
Den uskut. zdan plnéni 15092006

Yariabilni symbol 1000800030

Fopis Pokaj od- Do Pofet  Jedn.cenaké DPH%  Celkems DPH
mistni poplatek 6 10.00 0 £0.00
Ukt ani 30 15.09.2006-18.09 2006 ] a600.00
pronajern salonku 1 30000 14 300.00
CELKEM 8960.00 K¢
Rekapitulace DPH Zaklad KE DPH KE Cena s DPH ki

Sazha 0 % 60,00 0.00 G000

Sazha 5 % 8190.48 409.52 8600.00

Sazha 19 % 290 42 458 a00.00

YWyTakturoval: Vigek Jifi dne: 15.09.2006

Spoleénost MICROPAD sr.oje zapsana v obchodnim rejstfiku vedeném Krajskym souderm v Brné

P¥i nedocrZani spiatnost] faktune bude Dftovan ok T prodieni die WzZaviané smiblvy, Nebyis-li sinlorhve uzeviens, Fidi se
Lrok 7 prodtend pilsiudnemi ustanoveni i obehodniho zlé.f(on.fku.
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Ti skopis Hotelovy

Hotelovy ucet - danovy doklad

Ucet

gislo: 2006-01-00140

D odavatel
Hotel MICROPAD s.r.o.

Hudcova 532/78hb
612 00 Brno - Medlanky

Ddbératel

Guynt Anna May

Smetanova 150

998765 Wien
+420 548 221 411
+420 548 221 393
ICO: 27689972
DIC: CZ27689972
I':‘enéinit'lstav: HVB Bank
Cislo fiétu: 512139006/2700
Popis Pokoj 0d- Do Pofet  Jedn.cena Ké DPH % Celkern CZK
Ukwet o ani 208 0Z.08 2006 - 06.08 2006 4 110000 al 4400.00
Celkem 4400.00
Uhrazerna zaloha celkem 444 00
Zaplaceno hotové: 3956.00 CZK
Plathu pfifal - Wigek Jifi dne: 15.09.20068 e e

Razitko & podais

Rekapitulace DPH Faklad CZK DPH CZK Cena s DPH CZK
Sazrha 0 % Q.00 0.0o0 Q.00
Sazha 5 % 4190. 48 209 52 4400.00
Sazha 19 % 0.00 0.00 0.00

Den ugkut.zdan.plnéni: 15.09. 2006

Tento doklad slowEl zaroved jako pijmovy pokladni doklad.

Spolednost MICROPAD s.r.0.je zapsana v obchodni m rejstiiku vedenem Krajskym soudem v Brné
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Primy prodej

Aktivujte lkofur odej sl ugeb

Obrazovka Prodej stravy a sluZzeb
Zadejte udaje o klientovi anebo si vytvoite fiktivniho - napf. neubytovany host, drobny prodej, kterému proda recepce sluzbu,

stravu, atd. V infodatabazi definujete pozadovany sortiment zboZzi a sluzeb.

RODE] STRAYY A SLUZEB

O T S [T
o O T
i [ oo o [

_ Strava| _Sluzhy |
FI—I—I—F | |Kéd[Sluzbha  [Pocet
-
5
-

Aktivujte tlacitko Ulozeni a tisk dokladu

Aktivaci tlacitka Strava a Sluzby pfipojime ke
klientovi prodané mnozstvi a typ sluzby.
Mazeme volit cenu z ceniku, nebo dohodou

v okné zadana. Nezapomenout potvrdit
pfipojeni sluzby tlacitkem OK.

Nabizi se moznost vybéru platit hotové nebo fakturou, podobné jako u hotelového tétu.
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Cerpani zaloh
VMenu PDletnictv2 vyberte volbu Lerp8n2 z8I| oh

Tiskopis zobrazuje vystavené zalohové faktury od — do zvoleného data a doklady, ve kterych byla tato zaloha uplatnéna resp.
odectena.

Tiskopis Cerpani z4al oh

Cerpani zaloh od 16.06.2006 do: 17.09.2006

UDoklad zalohy Céastka Ke Vystawven  Doklad dhrady zalohy Cerpano dokladem
2006-01-00132 43200 H 03082006 2006-01-00132 2000600050
2006-01-00123 15000 H 03082006 2006-01-00123 2006-01-00125
2006-01-00123 J7700 H 03082006 2006-01-00129 2006-01-00130
2008-01-001354 44400 H 03082005 2008-01-00134

2006-01-00124 23400 H 050820065 2008-01-00124 2000600050
3000600004 843000 P 02092006

2006-01-00136 500000 H o 02092006 2006-01-00136 1000600027
3000600005 s00000 P 06092006 G778 1000600026
2006-01-00137 300000 H 06092006 2006-01-00137 1000600026
3000600006 100000 P 1509.2006 1564867 2006-01-00138
Vystaveno celkem 244687 .00

Uhrazeno celkerm: 16037.00

Cerpano celkern: 18533 .00

Odvod trzby

VMenu bDyigberctev¥ol bu Odvod trgby

Tiskopis zobrazuje pro VaSi kontrolu viechny vystavené doklady, které byly vystaveny od posledniho odvodu trzby. V zahlavi
tiskopisu je uveden datum, hodina a minuta pfedchoziho odvodu trzby (od) a datum, hodina a minuta tohoto odvodu trzby (do).
Odvod trzby mizete provadét po skonceni prace nebo pokud bude tfeba kdykoliv, tedy i vicekrat denné. U kazdého dokladu
ktery vystavite je zkratka Vaseho jména podle hesla, kterym se pfihlasite do programu, proto svoje heslo udrzujte v tajnosti,
pfipadné ho obmérnuite.

Hotel MICROFAD sr.0.
Doklady pro odvod trzby od 10.09.2006 10:52:47 do 16.09.2006 01:21:36

Cislo dokladu Druh  Vystaveno Opr.  Splatnost Celkem Cerp. zaloha Doiétovano 0O
1000600027 FA 10.09.200611:27:99 W JY 24.09.2008 16260.00 5000.00 11260.00 F

2006-01-00136 ZH 02092008 173745 S000. 0 SO0 H
1000600028 F& 18092006 16:31:21 kKK JY 29.09.2006 30860.00 30860.00 K
1000600029 F& 16092006 16:36:06 W JY 29.09.2006 8960.00 8860.00 P
2006-01-00138 HU 152092006 191220 W JY 3360.00 1000.00 2360.00 H

2000600006 ZF 15092006 174740 A A 12092008 1000.00 o000 P
2006-01-00138 HU 15.09.2006 19:14:98 KL JY 9100.00 9100.00 H
1000600030 FA 15092006 23:11:48 IV IV 29.09.2008 896000 8a60.00 P
2006-01-00140 HU 15.09.2006 23:31:08 01 0y 1 2110.00 2110.00 H
Tigk dne: 16.09.2006 01:21:37 &) MICROPA D .50
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Hotel MICROFAD s.r.o.

Sumar pro odvod trzby od 10.09.2006 10:52:47 do 16.09.2006 01:21:36

Prevodem Kartou Hotové Celkem
ZF - Zalohoveé faktury 1000.00 1000.00
ZH - Zalohy v hotovosti
Celkem 1000.00 100000
FA - Faktury 34180.00 30860.00 G5040.00
UZF - uplatnéné Zalohové faktury -1000.00 -1000.00
UZH - uplatnéné Zalohy v hotovosti -5000.00 -5000.00
Celkem 33180.00 30860.00 -5000.00 59040.00
HU - Hotelovy ticet 14570.00 14570.00
UZF - uplatnéné 7 alohove faktury
UZH - uplatnéné Zalohy v hotovosti
Celkem 14570.00 14570.00
OBRATY CELKEM (ZF +ZH + FA + HU) 35180.00 2086000 14570.00 a0E10.00
CERPANI ZALOH ( UZF + UZH) -1000.00 -5000.00 -B000.00
TRZBA CELKEM 34180.00 30860.00 9570.00 74610.00
Odvody v hotovosti Celkem Sazba DPH Zaklad DPH | Celkem s DPH
Diive odvedeno 0% 260.00 26000
Zbyva k odvodu 17570.00 5% 73000.00 3650.00 7665000
19 % 226891 43109 2700.00
Pokladna Celkem CELKEM 75528.91 1081.09 79610.00
Pocatecnistav 4000.00
Ziistatek k predani A000.00 Neuplatnéné zalohové doklady 1000.00
Hotovost k odvodu 17570 .00 TRZBA CELKEM 80610.00
Predal:
Wytiskl 16.09.2006 01:24:48 Jiii Wigek Prevzal:

0ODVOD TRZBY,

4000.00 KE

Poéatedéni stav

Zlstatek na pokladné ;

K odvodu 17570.00 K&
Proved’ odwod | Konec |

Hotel MICRORPAD sr.o.

Pocatecni stav zobrazuje z(istatek hotovosti pokladny, ktery jste pfevzali pfi

zahdjeni prace, do pole Zlstatek na pokladné zadejte hotovost, kterou

ponechavate na pokladné pfi odvodu trzby. V poli K odvodu vidite ¢astku,
kterou méate mit na pokladné k odvodu trzby. Tladitkem Proved’ odvod se

provede vyuctovani a vytiskne nésledujici tiskopis Doklady s odvedenou

trzbou, tlacitkem Konec se odvod neprovede.

Vlyznam nazv( zahlavi radku, sloupct a pouZitych zkratek je na nasledujici

strané.

Doklady s odvedenou trzbou od 10.09.2006 10:52:47 do 16.09.2006 01:21:36

Cislo dokladu Druh Vystaveno Opr. Splatnost Celkem Cerp. zaloha Doactovano
2006-01-00139 HU 01.08.2006 19:55:20 KL 11800.00 11800.00 H
1000600027 FA 10092006 11:27:59 0 JV 24.09. 2006 16260.00 a000.00 1126000 F

206-01-00136  ZH 02092006 173745 AV S000.50 500000 H
1000600028 FA 12092006 16:3:21 Kk JV 29.09. 2006 30860.00 30860.00 K
1000600029 FA 15092006 16 36:06 Jv JV 29.09. 2006 8960.00 8960.00 P
2006-01-00138 HU 15092006 1912:20 Jv ¥ 3360.00 1000.00 2360.00 H

200600006 ZF 13092006 174740 JF SV 1809, 2006 FO00.00 To00.00 P
1000600030 FA 15092006 2311:48 v JV 29.09. 2006 8960.00 g960.00 F
2006-01-00140 HU 15092006 23:31:08 Jv Jv 11l 2110.00 2110000 H
Tisk dne: 16.09.2006 01:36:14 () MICROPA D s.ro.
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Vysvétlivky k prehledu vystavenych dokladi:

Cislovani dokladi: Ciselna Fada zaginajici 1 - faktury dafiové doklady vystavené cizinctim, 2 - faktury dafiové doklady
vystavené ob&andm CR, 3 - zalohové faktury vystavené cizinctim i ob&anam CR, 2006 -hotelovy G¢et dariovy doklad vystaveny
cizinctim i ob&antm CR. Pokud ma vystaveny zUétovaci doklad pro jednotlivee nebo skupinu pod sebou jesté dal$i &isla dokladt
odsazend vpravo a tisténé kurzivou, znamena to, ze v zlctovaci faktufe jsou zapocteny jesté dalSi doklady, které byly vystaveny
jako zalohy pfed a nebo v priibéhu ubytovani (napf. thrady sluzeb, pfijaté zalohy).

Druh: Zkratka ZF - zalohova faktura, ZH - zaloha pfijata v hotovosti, FA — faktura, HU - hotelovy (cet.

Vystaveno Datum, hodina, minuta a vtefina vystaveni (tisku doklad) se zkratkou jména obsluhy, ktera doklad vystavila

Opr. Zkratka jména obsluhy, ktera doklad opravila (pokud zkratka chybi tak je doklad v plvodni podobé). !!! za
zkratkou jména obsluhy znamenaji, ze oprava byla provedena s datumem mensim nez vystaveni plvodniho
dokladu (antidatovano).

Splatnost U faktur placenych pfevodem a plathé kartou zobrazuje se datum, do kdy ma byt pfipsana ¢astka na ucet

Celkem Zobrazuje celkovou sumu za ubytovani a sluzby vystavené tomuto hostu nebo skupiné. Pokud ma pod
sebou jesté dalsi Cisla doklad(i odsazena vpravo a tisténé kurzivou, znamena to, Ze jiz probéhlo ¢asteéné
zU¢tovani hotelovym Uctem.

Cerp. Zaloha Na stejném radku jako zlctovaci faktura se zobrazuje soucet vSech piijatych zaloh vztahujicich se k této
zUCtovaci faktufe, u dokladd odsazenych vpravo a tisténéch kurzivou jsou konkrétni ¢astky pfijatych zaloh
vztahujicich se jen k tomuto dokladu.

Douctovano Zobrazuje vyslednou sumu kterou zaplatil host nebo skupina. Pokud je pred ¢astkou minus, znamena to, ze
byla pfijata zaloha ve vétsi Eastce, nez kolik Cinil zi&tovaci doklad (faktura nebo hotelovy ucet).

Zkratka H - platba hotovosti, P -platba pfevodem, K - platba kartou, * - tento doklad je jiz obsahem nékterého z odvodu trzby.

Vysvétlivky k sumafri vystavenych dokladt:

Tabulku Ize vybrat za jakékoliv obdobi. Tabulka sumarizuje vSechny druhy plateb a DPH za tyto platby.
Sloupec: Pievodem - mezisoucty v tabulce za platbu pfevodem na ucet, Kartou - mezisou¢ty v tabulce za platbu kartou s
pfevodem na Ucet, Hotoveé - mezisoucty v tabulce za platbu pfijatou v hotovosti, Celkem - soucet vSech zplsobd platby v Fadku.

Radek:
ZF Zalohoveé faktury (soucty za zvolené obdobi za zalohové faktury (obvykle vystavené jesté pied pfijezdem
hosta)
ZH Pfijaté zalohy v hotovosti (soucty za zvolené obdobi za zalohy pfijaté v hotovosti, obvykle jsou to vystaveny
zalohy z hotelového uétu jiz ubytovaného hosta)
Celkem Soucet viech Castek podle druhu plateb a celkem za tuto skupinu
FA Viystavené faktury (s mezisoudty podle zplisobu platby a souétu celkem za vechny vystavené faktury)
UZF Uplatnéné zalohové faktury (soucet vSech vystavenych zalohovych faktur, které jsou jiz zapodteny
v zU¢tovacich dokladech vystavenych faktur).
UZH Uplatnéné zélohy v hotovostisoudet vSech vystavenych zaloh z U¢tu hosta, které jsou jiz zapoéteny
v zUctovacich dokladech vystavenych faktur
Celkem soucet vSech Castek podle druhu plateb a celkem za skupinu Faktury
HU Hotelovy Ucet s mezisoucty podle zplsobu platby a souctu celkem za vSechny vystavené hotelové ucty
UZF Uplatnéné zélohové faktury (souet viech vystavenych zalohovych faktur, které jsou jiz zapocteny
v zU¢tovacich dokladech Hotelovy téet).
UzH Uplatnéné zalohy v hotovosti (soucet vSech vystavenych zaloh z Uctu hosta, které jsou jiz zapoCteny
v zUctovacich dokladech Hotelovy tcet).
Celkem soucet v8ech ¢astek podle druhu plateb a celkem za skupinu Hotelovy ucet

Obraty celkem  soucty ZF + ZH + FA + HU podle zpusobu platby a celkem.
Cerpani zaloh  soucty UZF + UZH podle zpGsobu platby a celkem.
Trzba celkem rozdil mezi obratem celkem a Cerpanim zaloh podle zpGsobu platby a celkem za skupinu.

Tabulka DPH vycisleni DPH z vystavenych dokladu za zvolené obdobi (v sazbé 0% DPH se zobrazuji jen sluzby
poskytnuté v této sazbé, nepromitaji se zde vystavené zalohy).

Neuplatnéné zalohové doklady zde se promitaji pfijaté zalohy z G¢tu ubytovanych hostd, které jesté nebyly uplatnény
v zadném ze zU¢tovacich dokladu.

52



PFehl

Vme nu

ed

odvedenych
bPreohtet vdl bu

tr z

PSehl ed

eb

odvodT

trgeb

Kazda odvedena trzba se zobrazuje v pfehledu odvedenych trzeb. Zde se k nim mzete vracet a opétovné tisknout. Postavte se

kurzorem na odvod trzby ktery Vas zajima a stisknéte pfislusné tladitko

Obrazovka Pfehlhdt rozdevbledenyc

Prehled odvedenych trzeb

Cislo |od Do Poiatek Zlstatek K odvodu Odved|
1(07.04.2006 14:58:45 (04052006 125647 .00 1000.00 1700.00|Lada Matysova
2(04.05.200612:56:47 (17.07.2006 11.39:52 1000.00 3000.00 358772.00(Lada Matysova
317072006 11:39:52 (17.07.200612:20:07 3000.00 3000.00 17330.00|Lada Matysova
4(17.07.200612:20007 (18.07.2006 121615 3000.00 3000.00 2070.00| Zuzana Jilkowa
A(18.07.200612:16:15 [19.07.2006 09:48:15 3000.00 3000.00 18320.00|Tereza Skrabalova
G(19.07.2006 09:48:15 [19.07.2006 12:03:34 3000.00 0.0o 15800.00|Tereza Skrabalova
T(18.07.200612:03:34 (20072006 12:29:42 0.0o0 3000.00 200.00|Tereza Skrabalova
820072006 12:29:42 |21.07.2006 10:46:44 3000.00 3000.00 5540.00|Lucie Klusofiova
Q21072006 10:46:44 (22072006 09:49:02 3000.00 3000.00 4092.00| Zuzana Jilkova

102207 2006 09:49:02 |23.07.2006 11:35:39 3000.00 3000.00 13020.00{Lucie Klusofova
11|23.07.2006 11:35:39 (24 072006 132749 3000.00 3000.00 21040.00|Tereza Skrabalova
12|24.07.2006 132749 |25.07.2006 11:54:59 3000.00 3000.00 39796.00|Zuzana Jilkova
13|25.07.2006 11:54.59 |26.07.2006 122711 3000.00 3000.00 39793.86 |Lada Matysova
14|26.07.2006812:27:11 |27.07.2006 101641 3000.00 3000.00 £407.00|Lucie Klusofova
16|27.07.2006 101641 |28.07.2006 120946 3000.00 3000.00 14080.00|Tereza Skrabalova
16|28.07.200612:09:46 (29.07.2006 110533 3000.00 3000.00 10660.00|Lucie Klusofiova
17|28.07.2006 110533 |30.07.2006 1120145 3000.00 3000.00 15250.00|Zuzana Jilkowd
183007 2006 11:30:1%5 |31.07.2006 10:08:25 3000.00 3000.00 4600.00|Lada Matysova
1931.07 2006 10:08:25 |01.08.2006 10:05:53 3000.00 3000.00 1730.00| Zuzana Jilkowa
20|01.08.2006 10:05:53 |02.08.2006 10:53:40 3000.00 3000.00 2510.00|Lucie Klusofiova
21|02.08.2006 10:53:40 |06.09.2006 10:07:38 3000.00 4000.00 A2703.00
22|06.09.2006 10:07:38 (10.09.2006 10:52:47 4000.00 4000.00 3000.00
10.09.200610:52:47 [16.09.2006 01:21:36 4000.00 4000.00 17870.00[Jifi videk
Komplexni pfehled dokladi Pouze hotovostni doklady Sumarf za obdobi Konec

Tlacitko Komplexni prehled dokladi zobrazi anebo vytiskne v§echny doklady, které jste ,vyrobily“ v tomto odvodu trzby

Tiskopis Dokladysodvedenou tr Zbou

Hotel MICROFAD sr.o.
Doklady s odvedenou trzbou od 10.09.2006 10:52:47 do 16.09.2006 01:21:36

zav Ze ol reyn év yodbtdaowd n é

Cislo dokladu Druh Vystaveno Opr. Splatnost Celkem Cerp. zaloha Doactovano O
2006-01-00139 HU 01.08.2006 19:65:20 KL 11800.00 1180000 H *
1000600027 FA 10092006 11:27:59 W OV 24.09. 2006 16260.00 4000.00 11260000 P *
2006-071-00436  ZH 02002006 173715 J 5000.00 S000.00 H *
1000600028 FA 15092006 16:31:21 Kk IV 29.09.2006 30860.00 30860.00 K *
1000600029 Fa 15092006 16 36:06 Jv JV 29.09. 2006 896000 a9E0.00 P *
2006-01-00138 HU 15092006 1912:20 W OV 3360.00 1000.00 236000 H *
SO00600006 ZF 15092006 {74740 J 13500, 2006 000, foo0.x P
1000600030 FA 15092006 2311:48 1 IV 29.09.2006 960,00 29E0.00 P ¥
2006-01-00140 HU 15092006 2331:08 Jv Jv 1l 2110.00 2110000 H *

Tigk dne: 16.09.2006 03:59:59 fod MICROPA D 5. ra.
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Tlacitko Pouze hotovostni doklady zobrazi anebo vytiskne vSechny doklady s trzbou v tomto odvodu pfijaté v hotovosti

Tiskopis Dokladysodvedenou tr Zbou zapawand emc@&t obaotbrii dokl ady

Hotel MICROPAD sr.0. Odvod &.: 23
Doklady s odvedenou trzbou od 10.09.2006 10:52:47 do 16.09.2006 01:21:36
Ochved!: Jiff Vigek

Cislo dokladu Druh  Vystaveno Opr.  Splatnost Celkem Cerp. ziloha Doiétovano 0O
2006-01-00138  HU 01.08.2006 195520 KL 11800.00 180000 H *
2006-01-00136  ZH 02092006 173715 JV 5000.00 -5000.00 1000000 H *
2006-01-00138  HU 1509.20061912:20 JV  JY 3360.00 1000.00 2360.00 H *
200B-01-00140  HU 1509 2006 233108 Jv  Jv 1N 2110.00 211000 H *

Pocatecni stav 400000 Pripraveno k odvodu 2027000

Zistatek k predani 4000.00 Skutecné odvedeno 17570.00

Predal:
Witiskl 16.09.2006 03:36:54 Jifi videk Prevzal:
) MICROPAD 5.1 0.
Tlacitko Sumar za obdobi zobrazi anebo vytiskne vSechny hotovostni trzby za konkrétni osoby za zvolené obdobi
Ti skopis Sumafv trzeb za zvolené obdobi
Sumar trzeb od 2007 2006 do: 31.07 2006

Cislo Datum a gas Triha Cdvedena Cdvedl
g8 21.07.2008 10:46:44 5540.00 5540.00 Lucie Klusonova
§ 22.07.2006 03:45:02 408200 4092 .00 Zuzana Jilkova
10 23.07.2008 11:35:39 13020.00 13020.00 Lucie Klusonova
11 24.07.2006 13:27:49 21040.00 21040.00 Tereza Skrabalova
12 25072008 11:54:59 A47H6E.00 A97868.00 Zuzana Jilkova
13 26.07.2006 12:27:11 J9753 .86 29749386 Lada Matysova
14 27.07.2008 10:16:41 B407.00 8407.00 Lucie Klusonowa
15 28.07.2006 12:09:46 14080.00 14080.00 Tereza Skrabalova
16 29.07.2006 11:05:33 10660.00 10BE0.00 Lucie Klusofiova
17 30.07.2006 11:30:15 15250.00 15250.00 Zuzana Jilkova
18 31.07.2006 10:08:25 4600.00 4800.00 Lada Matysova

CELKEM K¢ 174278.86 174278 .86
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Pfehled vystavenych dokladl za zvolené obdobi podle

Vmenu Dl etnictv?2 zvolte volbu Obraty za obdob2? a Podle vazeb dok

Tiskopis Prehled vsSech vystavenyvagbandokl| adl za zvol e

Hotel MICROFAD sr.0
Piehled vystavenych dokladd od 01.09.2006 do 17.09.2006

Cislo dokladu Druh  Vystaveno Opr. Splatnost Celkem Cerp. zaloha Doiétovano O
2000600004 ZF 02092005 164514 Jv 02,08, 2008 f430.00 g430.00 P
1000600026 FA 10082006 10:50027  Jv JY 24.09. 2006 11440.00 2000.00 3440.00 K
200600005 ZF OB 02006 1003034 a1 A 06 09, 2006 S000. 00 So00.00 P
2006-04-00437 ZH 08082008 10035:55 JF 200000 00000 H *
1000600027 FA 10082006 11:27:58 Jv  JV 24.09. 2006 1A260.00 A000.00 11260.00 P~
2006-0-00136  ZH Q2092008 173745 J S000. 00 SO H o7
10006000238 FA 15082006 16:31:21 Kk J¥ 259.09.2006 A0860.00 a0se0.00 K o*
1000600029 FA 15082006 16:36:06 Jv  JV 25.09. 2006 2960.00 ase0.00 P
2006-01-00138 HU 15092006 1912:20 v JY 3360.00 1000.00 230000 H =
2000600006 ZF 1309 X006 174740 A A 1509, 2006 100000 1000.00 P
2006-01-001349 HL 15082006 19:14:58 KL JV 3100.00 100,00 H *
1000600030 FA 15092006 231148 v JY 249.09.2006 g960.00 gag0.00 P~
2006-01-00140 HU 15.08.2006 23:31:08 Jv 2 1l 2110.00 2110000 H *
Tisk dne: 16.09.2006 03:11:149 () MICROPA D s k0.
Pfehled vystavenych dokladl za zvolené obdobi podle

Vmenu PDHletnictv2 zvolte volbu Obraty za obdob2 a Podle typT dokl

Tiskopis Pfrehled dokladid setfidénych podle typl za .

Hotel WMICROPAD sr.0
Prehled dokladii podle typu od 01.09.2006 do 17.09.2006

Cislo dokladu Druh  Vystaveno Opr.  Splatnost Celkem Cerp. ziloha Doiictovano
1000600026 FA 10092006 10060:27 v JV 24.08.2006 11440.00 2000. 00 440,00 K *
1000600023 FA 150920068 16:31:21 KK JV 28.09.2008 30860.00 3086000 K *
1000600027 FA 10092006 11:27:99 v JV 24.09.2008 16260.00 4000, 00 1M2e0.00 P *
1000600029 FA 15092006 16:36:06 v JV 28.08.2006 2860.00 a8e0.00 P ¥
1000600030 FA 15092008 2311:48 0 JY 28.09.2008 ga60.00 gaE0.00 P~
2006-01-00138 HU 15092006 1912:20 v JV 3360.00 1000. 00 230,00 H *
2006-01-00138 HU 15092006 19:14:58 KL JV 9100.00 910000 H *
2008-01-007140 HU 15092006 233108 2 0 1 2110.00 211000 H *
3000600004 ZF 02092006 164514 0V 02.098.2006 8430.00 430,00 P
3000600005 ZF 0R.09.200610:30:34 0V IV 06.08.2006 P
3000600006 ZF 15092006 174740 JV  JV 15.09.2008 P
2006-01-00136 ZH 0209.20061737:148 JV A000.00 000,00 H *
2008-01-00137 ZH 0R.08.2006 103555 JV 3000.00 aoon.o0 H o *
Tisk dne: 16.09.2006 03:18:55 () MICROPAD 5.0
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Pfehled vystavenych abdkdmmidlv zsat weodyenréa j méno hosta

Vmenu Dl etnictv?2 zvolte volbu Obraty za obdob2? a Dokl ady a osoby

Tiskopis Pifehled dokladd vystaveny osobadam za zvolené obc

Hotel MICROPAD sr0.
Piehled dokladt vystavenych osobam od 01.09.2006 do 17.09.2006

Cislo dokladu Druh Vystaveno Pokoj ID Hosta Prijmeni Jméno Doniétovano
3000600004 ZF 02092006 10 249 Drawid Lukas 843000 P
1000800026 FA 10082006 102 250 Biezinova Petra 3440.00 K
S000600005 ZF 06092006 {02 250 Bfeznoa Falra S000.00 R
2008-04-00127  ZH 0B03.2006 {02 250 Bieznova Pelra 300000 H
1000600027 FA 10082006 101 249 Drawid Lukas 1126000 P
2006-04-00126  ZH 020382008 T4 249 Dt Lueas Q00000 H
1000600028 FA 15082006 101 252 gztfrefdu 30860.00 K
1000600029 FA 15082006 102 289 Polatek Karel g960.00 P
2006-01-00138 HU 15082006 308 25T Maruskova Adéla 2360.00 H
SOO0E00E ZF 5092006 3208 287 Marugliiova Acidla fooo.og P
2006-01-00139 HU 15082006 210 240 Guyot Steven Wayne 9100.00 H
1000600030 FA 15082006 310 259 BEhalkova Lenka 8960.00 P
2006-01-00140 HU 15082006 NELB 260 Weligek Oldfich 2110.00 H
Tisk dne: 16.09.2006 03:21:05 fo) MICROPAD 5. ke,

Odvod DPH za obdobi

Vmenu Dl etnictv2 zvolte vol bu Odvod DPH za obdob?
Tiskopis Doklady proodvod DPH podl e data uskutecnéni
Hotel MICROPAD sr.o.

Doklady pro odvod DPH od 01.09.2006 do 30.09.2006

zdanitelného |

Cislo dokladu Druh  Vystaveno Opr. Zd. plnéni Celkem Cerp. ziloha Doiétovano 0O
3000600004 ZF 02082006 164514 UV 02.09. 2006 8430.00 a430.00 P
1000600026 FA 10092006 10:80:27 W ¥ 10.09. 2006 11440.00 2000.00 3440.00 K *
3000600005 ZF 0809 2006 {03034 J JF 08 02, 2006 S000.00 S000.00 P
2006-04-00137  ZH 0092006 {0r30:55 i T0.03. 2006 3000.00 00000 H T
1000600027 FA  10.09.200611:27:59 JW JV 10,09, 2006 16260.00 5000.00 1126000 P *
2006-0-00136  ZH Q2092006 {73745 J T0.03. 2006 SO00. 00 S000.00 H O
1000600028 Fa 15092006 16 31:21 Kk JV 15.09. 2006 30860.00 30860.00 K *
1000600029 FA 15092006 16:36:06 JW JV 14,09, 2006 896000 g2960.00 P~
2006-01-00138 HU 15092006 19.12:20 JW  J¥ 15.09. 2006 3360.00 1000.00 236000 H *
3000600006 ZF 12092006 {74740 J JY 1309, 2006 FO00. o0 foog.om P
2006-01-00139 HU 15092006 19.14:58 KL JV 15.09. 2006 9100.00 910000 H *
1000600030 FA 15092006 2311:48 W ¥ 14,09, 2006 896000 g2960.00 P~
H

2006-01-00140 HU 15.09.2008 23:.31:08 0 JY 1 15,08, 2006 2110.00 2110.00
Tisk dne: 16.09.2006 0% 26:30 &) MICROPAD s.xa.
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Hotel MICROPAD sr.0.

Sumar pro odvod DPH od 01.09.2006 do 30.09.2006

Pirevodem Kartou Hotové Celkem
ZF - Zalohové faktury 14430.00 14430.00
ZH - Zalohy v hotovosti 8000.00 8000.00
Celkem 14432000 8000.00 2243000
FA - Faktury 34180.00 42300.00 TAE480.00
UZF - uplatnéné Zalo hové faktury -1000. 00 -1000.00
UZH - uplatnéné Zalohy v hotovosti -8000.00 -8000.00
Celkem 3318000 42300.00 -8000.00 Br480.00
HU - Hotelovy ucet 14570.00 14570.00
UZF - uplatnéné Z alohoveé faktury
UZH - uplatnéné Zalohy v hotovosti
Celkem 14570.00 1457000
OBRATY CELKEM (ZF +ZH + FA + HU)) 43610.00 42300.00 22570.00 11348000
CERPANI ZALOH ( UZF + UZH) -1000.00 -8000.00 -8000.00
TRZBA CELKEM 47610.00 42300.00 14570.00 104480.00
Odvody v hotovosti Celkem Sazha DPH Zaklad DPH | Celkem s DPH
Diive odvedeno 2057000 0% 30000 300.00
Zbyva k odvodu 5 % §3857.14 4192.85 8805000
19 % 2268.91 43109 2700.00
Pokladna Celkem CELKEM 86426.05 1623.95 91050.00
Pocatecnistav
Ziistatek k predani Neuplatnéné zalohové doklady 14430.00
Hotovost k odvodu TRZBA CELKEM 105480.00
Predal:
Wytiskl: 16.09.2006 03:28:11 JiFi Vigek Fiavzal:
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Statistiky a prehledy

=
=

StisknTiske | konu

Tisky

Obrazovka TiSki -V i beér

Hosté - prihlagky PCR

Ocekivané prijeziy

Ocekavane odjezdy

Domowni kniha

Dormovni kniha - nahled

Domovni kniha - historcke tisky

Cenik pakajl
kEnnec
Prihlasovaci listek
Piijmeni:  Martinov & Statni obéanstvi:  Slov ensko Cislopasu: 546987456
Jnéno: Irena Stat: SR Vizunt
Datumnarozent  02.03.1969 Uéel pobyty:  SluZebné SPZ vozidla
Trvalébydistés  Topolankovo nam. 3 Hraniéni piechod:
45678 Kosice Piijezd do CR:
Cido pokoje: 024 Prijezek  02.02.2004 Odfezd: 07.02.2004 Odiezd z CR:
Ubytovatel:  Hotel Stika
Soft ESO, spol.sr.o.
Tiiskalova 13
G35 00 Brmo
Prihlasovaci listek
Prijmeni:  Matdj Statni obéanstvi:  Slovensko Cislopasu: 45612366489
Jméno: LGéan Stat: SR Vizunt
Datumnarozent 06 12.1966 Uéel pobyte:  sluZebné SPZ vozidla PR 5614
Trvalébydliste:s  Kodicka 7306 Hraniéni piechod:
47890 Prievidza Piijezd do CR:
Cido pokojer 023 Prijezck  02.02.2004 Odfezd: 07.02.2004 Odjezd z CR:

Vytisknou se pfihlasky ubytovanych cizinch pro policii.
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Volba - O¢ekavané prijezdy

Zdat arbeS§zzeer vac? se vytisknou olek§van® pS2jezdy k vybran®mu dat u

Ti skopis OCekavané piijezdy

Oéekavané piijezcdy den: 07.02.2004 Hotel Stika
Drat. pfij. Dat.odj. Pokoj Poé. Skupina Pfijmeni jrméno Stat Bydlisté

07 022004 22032004 022 3 Fak Pavel CZ  Stfelice

07.022004 10022004 024 2 MErmetkova Jaroslava CZ Bro

07022004 07032004 0OH g Bohumil Hrabal CZ  Brurtal

Volba Ocekavané odjezdy

Zdat ab8ze bydl2c2ch hostT se vytisknou olek8van® odjezdy k vybra

Ti skopis OCekavané odjezdy

Ocekavané odijezdy aen: ov.oz.zoos Hotel Stika
lf:.p. Dat.pfij. Dat.od). Skupina Pfijmeni jména Stat Bydlisté

021 02022004 07.02.2004 Kovar Pavel CZ  Bro

021 02022004 07 022004 Kovarov & Jarmila CZ  Brno

024 02022004 07022004  Morawskd cestovn Martinova lrena SR Kodice

023 02.02.2004 0O7.022004  Morawska cestovni M atéj LOE an SR Prievidza

014 02022004 07.022004  Morawskd cestovn Movak Jan RMDr. CZ  Brho

022 02022004 07022004  Morawska cestovn Tuéek Oldfich CZ  Brno

022 02022004 07022004  Morawskd cestovn Tuékovd MadéZda CZ  Brno

Volba Domovni kniha

Tisk domovni knihy se vytiskne pouze jednou. Opakovaného tisku domovni knihy dosahnete volbou Domovni kniha - historické
tisky. Cheete-li si domovni knihu pouze prohlédnout, je lepSi pouzit Nahled domovni knihy.

Volba-Domovni —khnishaorické tisky

Umozni opakovani tisku Domovni knihy k jakémukoli datu v minulosti. Nastavte datum, ze kterého dne Vam chybi domovni
kniha a vytisknéte.
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Ti skopi s

Do moyv

Domovni kniha - nahled

n i kKni

h a

Hotel Stika

o7.02.2004
Piijmeni jrménn Dat.naroz.  Bydligté Stat Skupina Pok.  Dat pfij. Dat.odj.
Mgk ove Milada Ina. 0101851 Seitawskd 15 63500 Brmo c oy 022004 10022004
M owedd owd Ol offiska 12124998 Switawsk a5 53300 Brmo CZ oM 01022004 0022004
Mgk v Vasta 05051855  Popelékova 1B 72555 Unersky Brod c oy 022004 10022004
HovaF Parel 07074967 Woutnshod E2300Brno CZ 021 02022004 07022004
Hovéitawd Jamila 020215652  Houtného1 B2800Brno Lor 021 02022004 07022004
Mowed Jan DT, 09.03.1259  Radnicka 1 50200 Bmo CI Morsvsks 014 02022004 07022004
Tuésk Olofich 03081857  Rékosnikova 5 52500 Brno CI Moravekd 022 02022004 07022004
Tudkowd MNadéida 0403185 Rékosnikova 5 50200 Brng CI Moravekd 022 02022004 07022004
st LuEsn 06121966  MWoficka 736 47590 Prievdza SR Morsvsks 023 02022004 07022004
Martinov Irena 02031568 Topdénkovandm. 3 45675 Kodice SR Moravekd 024 02022004 07022004
Chelupa Stanistay Hukbrows 1 2 62800 Broo CZ 100 03022004 12022004
Chalupa P avel 13121888  Hubrova12 B2500 Brro Lor 100 03022004 12022004
Chalupod Wsrkda 12121995  Hubroval2 G250 Broo CZ 100 03022004 12022004
Cravioves Petr Hiinky 18 50200 Bma cr 011 10022004 15022004
Otradovoovd BoZena 16031962 Hlinky 15 B0200 Bmo CZ 011 10022004 15022004
Tiskopis Cenik pokojl podle typd hostd
Cenik pokojii ke dni: o01.02.2004 Hotel Stika
Ceny v K&
Pokaj Cenal Cena? Cena3 Cenad Cena$S Cenab Cena? Cena8 Cena3 Cenall
ool Z000.00 1000,00 300.00 100,00 2Z00.00 1700.00 1400.00 1600.00 400,00 0.0oo0
ooz Z000.00 1000,00 300.00 100,00 2Z00.00 1700.00 1400.00 1600.00 400,00 0.0oo0
003 1500.00 750.00 300.00 100.00 200.00 1275.00 1050.00 1200.00 400,00 0.00
004 1000.00 500.00 300.00 100.00 200.00 S50.00 700.00 S00.00 400.00 0.00
o11 Z000.00 1000,00 300.00 100,00 2Z00.00 1700.00 1400.00 1600.00 400,00 0.0o0
o1z Z000.00 1000,00 300.00 100,00 2Z00.00 1700.00 1400.00 1600.00 400,00 0.0oo0
o13 2000.00 1000,00 300.00 100,00 200.00 1700.00 1400.00 1600.00 400,00 0.0oo0
014 2000.00 1000.00 300.00 100.00 200.00 1700.00 1400.00 1600.00 400.00 0.00
0z1 1500.00 750.00 300.00 100.00 200.00 1275.00 1050.00 1200.00 400.00 0.00
nzz 1500.00 750,00 300.00 100.00 200.00 1275.00 1050.00 1200.00 400,00 0.0oo0
oz3 1500.00 750,00 300,00 100.00 200.00 1275.00 1050.00 1200.00 400,00 0.0oo0
oz4 1500.00 750,00 300,00 100.00 200.00 1275.00 1050.00 1200.00 400,00 0.0oo0
031 3000.00 1500.00 300.00 100.00 200.00 2550.002100.00 2400.00 400.00 0.00
a3z 3500.00 1750.00 300.00 100,00 200.00 295%0.002450.00 2500.00 400,00 0.0oo0
100 3500.00 1750.00 300.00 100,00 200.00 295%0.002450.00 2500.00 400,00 0.0oo0
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Ti skopi s

Stati
Statistika ubytovani

st

k a
od 01022004 do 15022004

ubytovani

Typ hosta Pocet Cena
pokoj 16 29500.00
10 7ko a 0.0o
pristylla a ao.0o
dité do G let g q00.00
dité do 15 let g 1800.00
sleva na pokoj 15% a 0.oa
sleva na pokoj 30% 20 2275000
cestovka pokaj a 0.oa
cestovka [0Zko 1] 0.0o
smluvni cena a000.0o0
CELKEM 54950.00 kg
Ti skopis OCekavané odjezdy
Océekavané odiezdy den: o7.0z.zo04 Hotel Stika
C.p. Drat. pfi]. Dat.od]. Skupina Pfijmeni jména Stat  Bydliste
[ibea] 02022004 07022004  Moravska cestovn KowafF Pavel CZ  Brho
01 02022004 07.022004  Moravska cestovni Kovafoy & Jarmila CZ Brno
022 02022004 OF.022004 Moraskd cestovni Tuéek Olofich CZ  Sitbofice
022 02022004 OT022004 Moraskd cestovni Tuékova MadéZda cZ  Sitbofice
Tiskopis St at i sti ka stravovani
Statistika stravy od 01022004 do 15022004
Kad Strava Pocet Cena
01 snidané 115 11500.00
0z obéd a g.oo
03 wetefe 106 10600.00
04 polopenze a o.0o
0a nlna penze a 0.0o
CELKEM 22100.00 Kp
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Tiskopis stravaskupin-po ¢t vy

Strava skupin - poéty  od 0102.2004 do: 15.02.2004

Diaturm Snidang Obéd Yelefe
01.02.2004 a a 1]
02.02.2004 a a 12
03.02.2004 12 0 12
04.02.2004 12 a 12
05 .02.2004 12 0 12
06 .02.2004 12 a 12
0v.02.2004 12 a 1l
0a.02.2004 a a 1]
09.02.2004 a a 1l
10.02.2004 a a 1]
11.02.2004 a a 1l
12.02.2004 0 0 Il
123.02.2004 a a 1
14 .02.2004 0 0 Il
16 022004 a a 1]
CELKEM G0 0 il
Tiskopis Statistika poplatkdid

Statistika poplatki  od 01.02.2004

da: 15.02 2004

k.ad Foplatek Focet Cena
m rekrealni poplatek 48 980.00
02 lazensky poplatek 0.00
03 parkovne 0.0a
o4 domaci mazlicek [00.00
CELKEM 1880.00 K¢
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Ti skopi s

Statistika sluzeb

Statistika

s |

uzeb

od: 01.02.2004 do 15022004

ad SluZba Patet Cena
a1 prodej v DPH 22% 1 143.00
02 prodej v OPH 5% 1 5500
03 gh&erstveni v DPH a 0.0o
04 oh&erstveni v DPH a 0.00
0a aronajem salonku B 210000
] telefon 1 34.00
uv internet a 0.0a
0a Zehleni 2 B0.00
09 arani 2 70.00
10 posilovna 11 §40.00
11 harske kalo 3 J00.00
CELKEM 3952.00 K¢
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Predpokladany obrat a predpokladané vytizeni hotelu

Stisknéte Ikonu Statistika a tlacitko O¢ekavany obrat resp. O¢ekavané vytizeni.
@ Vyberte od data do data a stisknéte OK

Statistika
Tisky—-sestavy statistické

Ti skopis oCekavaného obratu podle rezervaci

Ocekavany obrat  od 01.02.2004 ¢

Datum Chrat
01.02.2004 0.0o
02 .02.2004 200000
03.02.2004 10000.00
04 .02.2004 13500.00
05.02.2004 13500.00
0r .02.2004 13500.00
07 .02.2004 13500.00
08 .02 2004 11500.00
09.02.2004 11500.00
10.02.2004 11500.00
11.02.2004 10000.00
12.02.2004 10000.00
13.02.2004 B500.00
14.02.2004 B500.00
15.02.2004 B500.00
CELKEM 140000.00 K&
Ti skopis OCekavaného vytizZzeni podle rezervaci

Ocekavane vytiZzeni  od 01.02.2004 do 15022004

Datum WytiZeni %%
01.02 2004 oo
02.02.2004 GGG
03.02 2004 4000
04.02.2004 46 GA
05.02.2004 46 GA
06 .02 2004 46 GR
07 .02.2004 46 GA
08 .02.2004 3333
09 .02 2004 3333
10.02.2004 2333
11.02.2004 26 BR
12.02.2004 26 BR
13.02.2004 2000
14 02.2004 2000
15.02.2004 2000
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Vazte si své prace - Zalohovani programu

V Menu Archivace aktivujte zalohu dat a volte zalohovani na lokélni nebo sit'ovy disk.

i8]

Program  Klienti-hosté  Hotel  Ofetnickwi  Sménéma  Tisky Special Seznamy | Archivace Internet Prodej  Impork dat

Skrukkura
@ ¢ o H O
Rezervace | Prehrezer. | Pfiszd Receplist | Uty th)S‘tf,l Ohsazenost Cbnova dak ze 23lohy L4 Prodej siuz. Konec
Zéloha dat Malokanidisk |
- HNasitowydisk

Adresa zalohy je nastavena v infodatabazi. Standardné zalohuijte na lokalni disk, pokud nejste propojeni do sité. Standardné
jsou zalohy uloZeny v adresafi C:\Esox_hotel\Zaloha\. Ukladany jsou pod jednotlivymi datumy, kdy byla provedena zaloha.
Pfiklad zalohovani — nazev souboru: 20070310_1.cab znamena zaloha provedena v roce 2007 biezen 10tého a _1 znamena,
Ze je to prvni provedena zaloha toho dne.

Zalohovani prosim provadéjte nejlépe kazdy den po odvodu trzby.

Obnova dat ze zalohy

Obnovovat data ze zalohy mize JEN UZIVATEL 01 !!! Pi obnové dat ze zélohy (to znamena nahréni dat do programu tak, jak
byly zadany v okamZiku zalohovani) napf. z lokalniho disku zvolte tu zalohu podle data vytvoreni (viz pfedchozi pfiklad
zalohovani), ke kterému se chcete vratit. Pfed tim samozfejmé provedte ZALOHOVANI DAT.

Co délat pri potizich - Reindexace databazi

V Men®peciabktivujtRReindexd at a b § z 2

Obrazovka Reindex databazi
Reindexace databazi provadéjte vzdy po obnové dat ze zalohy, po

REINDEX DATABAZI %] vypadku proudu ¢i nekorektnim vypnuti Windows.
Bude provedena reinderace databazi | v v viv 1 . . , .
Ostatni udivalelé at ukonéi progiam Hotel | Pfi vypadku proudu pfi spudténém programu jsou otevieny databéze, které
Dpravdu spustit ? pouzivate. Mize se stat, ze data, se kterymi zrovna pracujete budou

ztracena (to samé se mlZe stat pii poruSe napf. disku). Stejna data se
soucasné ukladaji do vice tabulek a pokud program vypiSe chybové hlaseni
nebo pracuje nekorektné (nemizete se napf. dostat na ucet hosta),
aktivujte Reindexaci dat. Po reindexaci ukonéete program a znovu jej spustte.

Program pokud mohl, doplnil chybéjici data ¢i indexy. Pokud se ,z&vada“ projevuje i nadéle, provedte obnovu dat z posledni
zalohy, pfi které se chyba jeSté nevyskytla a dopiste data, které jste udélali od tohoto posledniho zalohovani.

Starmo |

Muzete také vyuZit placené sluzby a zaslat nam poskozena data mailem na adresu: visek@micropad.cz Popiste nam jakym
zplisobem se zavada projevuje a jako pfilohu nam vlozte poSkozeny archiv (najdete jej na pevném disku zpravidla C: v adresafi
Esox_hotel\Zaloha\. Potfebny archiv vyberte podle data zalohy). Pfedem se s ndmi kontaktujte na tel. 603 230 055 at Vam
muzeme co nejdfive vyhovét.

Co délat pri potizich — nelze tisknout ucty a provést odjezd hosta

Program hlasi: NEDOVOLENY ZASAH DO DATABAZE a zatne pracovat jako demo.

Mozné pficiny: Oprava: Registrace programu na mobilu 603 230 055
Rozsifili jste v programu pocet pokoji nad zakoupenou licenci Pocet pokojl snizte na zakoupenou (zaregistrovanou) verzi

a nebo zaregistrujte program na novy — vyssi poCet pokojl
Reinstalovali jste operaéni systém Program je nutné opétovné zaregistrovat

Program jste instalovali na jiny pevny disk neZ byl zaregistrovan ~ Program je nutné opétovné zaregistrovat
Program jste instalovali do jiného PC neZ ve kterém byl registrovadn Program je nutné opétovné zaregistrovat

Podékovani

Pokud jste si prostudovali tento manual az do posledni strany, gratulujeme Vam. Pfejeme Vam hodné Uspéchi ve Vasi praci.
Uvitdme také VaSe podméty vedouci k vylepSeni programu. Za MICROPAD s.r.o. Jifi ViSek — jednatel spole€nosti
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