ZAKLADNI PREDPOKLADY PRO PRACI PROGRAMU

pocitac alesponn PC 486, 100 MHz, 80 MB volného mista na disku, RAM-8 MB, VGA-color

doporucujeme zalozni zdroj UPS

doporucujeme ovladat program pomoci mysi

operacni systém MS-DOS 5.0 a vyssi

ze soubort AUTOEXEC.BAT a CONFIG.SYS musi byt vypustény vsechny zbyte¢né rezidentni programy
(nepouzivejte kddovou stranku 852, EMM 386 a jiné ekvivalentni ptikazy).

INSTALACE PROGRAMU POD WINDOWS 9X

10.
11.
12.

Spustte Vase PC, po nastartovani syst¢tmu WINDOWS 9x vyberte z nabidky START — PROGRAMY
zastupce Ptikazovy fadek a kliknéte na néj levym tlacitkem mysi.

Vlozte disketu ozna¢enou DISKETA 1 do mechaniky, napiSte na klavesnici A: a stisknéte klavesu Enter.
Na monitoru je A:\>

Na klavesnici hapiste ESOXWIN C:\WINDOWS a stisknéte klavesu Enter. Na obrazovce musi byt
dopsano 3x pod sebou 1 zkopirovanych souborti.

Vyjméte disketu a napiste EXIT a stisknéte klavesu Enter.

Na obrazovce se objevily dvé nové ikony. Jedna je popsana ESOXDOS, druhé je popsana ESOXWIN.
Kliknéte dvakrat rychle za sebou levym tlac¢itkem mySi na ikonu ESOXDOS. Na otazku odpovézte
kliknutim levého tlacitka mysi na tlacitko ANO v pripad¢, Ze liSta vedle nabidky START je prazdna
(nemate spusténé zadné programy). Jinak odpovézte NE, uzaviete vSechny oteviené programy, kliknéte
dvakrat na ikonu ESOXDOS a nyni mizete odpovédét na otazku ANO.

Pocitac se restartuje a po restartu se na obrazovce objevi C:\>.

Vlozte disketu oznacenou POKLADNY do mechaniky, napiste na klavesnici A: a stisknéte klavesu Enter.
Na monitoru je A:\>

Napiste na klavesnici pokladny c: a stisknéte klavesu Enter

Po rozbaleni diskety se objevi na monitoru A:\>

Vlozte disketu s oznac¢enim DISKETA 1, napiste na klavesnici instaluj c: a stisknéte klavesu Enter

Dale se fid’te pokyny na obrazovce

Po uspésné instalaci se objevi nase logo, stisknéte libovolnou klavesu (nejlépe mezernik), nasleduje otazka:
"Zacinate pracovat v novém mésici ?", na kterou odpovite Ano stisknutim klavesy A. Pak nasleduje dalsi
otazka: "Je dneSni datum skuteéné dd.mm.yy ?". (hodnota datumu odpovidd nastavenému systémoveé
datum v PC a tvoii pristupovy kod - heslo). Stisknéte klavesu A. Objevi se napis OCHRANA PROTI
ZNEUZITI s osmi bilymi hvézdi¢kami. Nyni opiste heslo ve stejném formatu ddte¢kammteckayy (kazdy
stisk klavesy je doprovazen pipnutim a zménou barvy hvézdicky).

Nyni méte nakonfigurovano Vase PC optimaln& pro programy STIKA. Pokud budete chtit ukongit praci ve
Windows a pracovat s programem, doporuujeme napfed ukonéit vSechny spusténé programy. Poté
umistéte kursor mysi na ikonu s ndzvem ESOXDOS a dvakrat rychle poklepejte na levé tla¢itko mysi. Objevi
se upozornéni, ze se vSechny programy pred pfechodem do rezimu DOS maji ukoncit. Umistéte kursor na
tladitko Ano a stisknéte levé tlacitko mysi. Windows nyni provedou automaticky restart pocitace. Pokud se
budete chtit vratit do rezimu Windows, ukoncete praci s programem, napiste exit a stisknéte klavesu Enter.

INSTALACE PROGRAMU POD MS DOS

a)

Zkontrolujte a pfipadné zménte soubory AUTOEXEC.BAT a CONFIG.SYS podle vzoru:
AUTOEXEC.BAT CONFIG.SYS
@ECHO OFF DEVICE=C:\DOS\HIMEM.SYS
PROMPT $pS$g DEVICE=C:\DOS\ANSIL.SYS
PATH C:\DOS BUFFERS=40
CALL C:\PROD.BAT FILES=100
DOS=HIGH

PROD.BAT je spoustéci . bat pro Prodejnu. Pro Restauraci zménte na: CALL C:\REST.BAT, pro Jidelnu a
Demo zménte na: CALL C:\START.BAT. U programt které neovladajici pokladni systém vynechejte



DEVICE=C:\DOS\ANSI.SYS. Po opravé soubori AUTOEXEC.BAT a CONFIG.SYS stisknéte tlacitko

RESET na Vasem PC. Soubory popfi. dopliite piikazy pro instalaci "mysi".

b) vlozte disketu oznac¢enou POKLADNY do mechaniky, napiste na klavesnici A: a stisknéte klavesu Enter.
Na monitoru se objevi A:\>

¢) napiste na klavesnici POKLADNY C: a stisknéte klavesu Enter

d) vlozte disketu oznacenou DISKETA1 do mechaniky a stisknéte klavesu Enter

e) napiste na klavesnici INSTALUJ C: a stisknéte klavesu Enter

f) dale se fid’te podle pokynli na obrazovce

Pro programy které nefidi pokladni systém napiste na klavesnici A: a stisknéte klavesu Enter. Na monitoru se
objevi A:\> Dale postupujte od bodu d)

Po uspésné instalaci se objevi naSe logo, stisknéte libovolnou klavesu (nejlépe mezernik), dale se objevi
"ZPRAVA OBSLUZE, ¢&iselnik skupin a podskupin zbozi je prazdny", stisknéte libovolnou klavesu. Poté dalsi
zprava "Pouzijte SKLAD - POMUCKY - Oprava nazvii skupin a podskupin". Stisknéte libovolnou klavesu.
Potom se zobrazi otdzka: "Zacinate pracovat v novém mésici ?", na kterou odpovite Ano stisknutim klavesy
A. Pak nasleduje dalsi otazka: "Je dne$ni datum skute¢né dd.mm.yy ?". Hodnota datumu odpovidd Vami
nastavenému datumu v pocitaci (systémové datum) a tvofi pfistupovy kod. Jestlize souhlasite s jeho hodnotou,
stisknéte klavesu A. Objevi se napis OCHRANA PROTI ZNEUZITI s osmi bilymi hvézdi¢kami. Nyni musite
pfesné opsat pfistupovy kod dd.mm.yy (kazdy stisk klavesy je doprovazen pipnutim a zménou barvy
hvézdicky).

Priklad: je - li systétmové datum v pocitaci napf. 09.09.1996, do pfistupového koédu zapiSete
09tecka09tecka96. Pokud jste zadali pristupovy kod dobte, objevi se za chvili ovladaci panel, pomoci kterého je
uskutecnéno fizeni celého programu.

Pokud chcete zménit ve Vasem PC systémové datum, napiste piikaz DATE a stisknéte klavesu Enter.
Pocita¢ Vam nabidne nyni nastavené datum a format zapisu datumu napf.:

Current date is Sat 07-24-1994
Enter new date (mm-dd-yy): (mm je mésic, dd je den a yy znamenda rok)

Chcete-li zadat datum napt. 26.7.1994 musite dodrzet pfedepsany format zapisem 07-26-94 a stisknutim
klavesy Enter. Pokud pocitac po stisku klavesy Enter napsal:
Invalid date
Enter new date (mm-dd-yy):
byl Vas pokus chybny. Zapiste spravné datum a stisknéte klavesu Enter. Na monitoru se objevi C:\>

INSTALACE UKAZKOVYCH DAT PRO DEMO

a) Nastavte systémové datum ve Vasem PC na 30.09.1996 (ukazkova data jsou pofizena v tomto obdobi)

b) Spust'te program

¢) Na zakladnim panelu vpravo dole aktivujte ovladaci prvek Archivace (Objevi se panel ARCHIVACE A
OBNOVA UDAJU)

d) ovladaci prvek Rezim €innosti prepnéte z polohy ARCHIVACE do polohy OBNOVA

e) ovladaci prvek Mechanika nastavte na "A", poptipad¢ "B"

f)  vlozte do disketové jednotky disketu s oznadenim DEMO UKAZKA

g) aktivujte ovladaci prvek Start

h) stisknéte klavesu Enter pii vyzve programu o vlozeni posledni archivované diskety

i) Po obnov¢ udaji spust’te program napsanim slova start a stiskem klavesy Enter

Upozornéni: V DEMO verzi lze vyuzivat vSechny funkce kromé tisku sestav. K tomu vyuzivejte piirucky
VYBER Z TISKOPISU anebo funkce Pohled. Pokud jste pracovali s programem a chcete se vratit k pivodnim
datim, proved'te opét obnovu udajti z archivni diskety DEMO UKAZKA. Jestlize jste neuspéli pfi instalaci
programu anebo potiebujete poradit, zavolejte na HOTLINE 05/48221393. Mate-li pochybnosti o spravné
funkci programu, zkontrolujte soubory AUTOEXEC.BAT a CONFIG.SYS.

PRO SPRAVNOU CINNOST PROGRAMU JE ZAKAZANO

vypnout pocitac pfi spusténém programu (to je mozné az z DOSu)

pouzit tlacitko RESET na ovladacim panelu pocitace

stisknout soucasné klavesy Ctrl Alt Del

vyjimat disketu z disketové jednotky, jestlize probihd zaznam nebo ¢teni udaja



OVLADANI PROGRAMU

Program je mozné ovladat pomoci "mysi" nebo klavesnice. Grafické ovladaci panely jsou unifikované a
umoziuji zédkaznikovi snadnou orientaci pomoci barevného rozliSeni ovladacich, indikacnich a vstupnich

prvkda.

INDIKACNI PRVKY
e Hnéda barva

Zluta barva

Fialova barva

Jasné€ Cervena

Bila barva

OVLADACI PRVKY
e Zelena barva

e Seda barva

e Cervena barva

VSTUPNI PRVKY
e Zelena plocha

e Seda barva

e Blikajici kurzor

bézné nadpisy

dilezité nadpisy

nadpis ovliviiovany ovladacimi prvky
varovna signalizace

zobrazeni pozadovanych vysledkid

prvek je pristupny, ¢innost je programem automaticky hlidana

prvek je pro uzivatele nepfistupny

oznacuje "vybrany" pfistupny prvek, ktery bude aktivovan stisknutim
klavesy Enter nebo levym tlacitkem "mysi"

prvek je pristupny
prvek je nepfistupny
(bila pomlcka) v zelené plose oznacuje "vybrany" pristupny prvek.

Mizete do néj zadavat potiebny text nebo Ciselné hodnoty podle jeho
vyznamu. Prvek bude aktivovan stisknutim klavesy Enter.

VYBER PRISTUPNEHO OVLADACIHO NEBO VSTUPNIHO PRVKU

Ovladani z klavesnice:

e pomoci klavesy Tab

e pomoci klaves oznacenych Sipkami M=,<,4.

e pokud neni "vybrany" vstupni prvek, je mozné aktivovat ovladaci prvky (jen ty, které maji v zeleném napisu
jedno bilé pismeno) stiskem klavesy s odpovidajicim pismenem.

Ovladani pomoci levého tlacitka "mysi"':

e "mys" umistéte na podlozku kabelem od sebe

e polozte a drzte ukazovacek na levém tlacitku "mysi"
e pohybujte "mysi" na podloZce a sledujte pohyb malého obdélni¢ku (kurzoru) na monitoru

e nastavte kurzor na potiebny piistupny prvek a jednou stisknéte levé tlacitko "mysi" - ovladaci prvek je

aktivovan (vstupni prvek je "vybrany")

Zadavani udaji do "vybraného" vstupniho prvku
® misto zacinajiciho zépisu nastavte na pozadované misto blikajici kurzor pomoci
"mysi" nebo klaves oznacenych Sipkou =, <= ,Home
(zacatek), End (konec)
stisknéte soucasné klavesy Ctrl a Alt, podrzte je a jeste stisknéte klavesu F2
stisknéte soucasné klavesy Ctrl a Alt, podrzte je a jeste stisknéte klavesu F1
stisknéte soucasné Shift a prislusné pismeno. Mizete
také stisknout klavesu Caps Lock pifed zépisem
prvniho velkého pismena a po zapisu posledniho
velkého pismena (neni nutné drzet Shift)
zadavejte pomoci klaves na pravé strané klavesnice.
Pred stiskem ¢islice zkontrolujte, jestli na klavesnici
sviti kontrolka Num Lock. Pokud ne, stisknéte klavesu
Num Lock. Nyni mtizete zadavat potfebné udaje
Pti zapisu udaje na konci "vybraného" prvku (kurzor vpravo na poslednim misté zelené plochy), se prvek
automaticky aktivuje. Pokud jste zapis udaji nezakoncili na konci "vybraného" prvku, aktivujte jej stisknutim
klavesy Enter. Chybné zadany (¢) udaj (e) odstranime tak, Ze nastavime kurzor na misto, kde chyba zac¢ina a
jednou (opakovang) stisknéte klavesu Delete

e pro zapis ¢eského textu
vypnuti ¢eského textu
e pro psani velkych pismen

e ¢iselné hodnoty

Poznamka: Naslednd cinnost po aktivaci "vybraného" pristupného prvku je popsana v rFadku

"NAPOVEDA" (spodni Fadek monitoru,).



OVLADACI PRVEK TYPU ZELENY RAMECEK, CERNE POZADI, ZELENE PiISMO

Ovladani z klavesnice:
e Prvek je ve stavu "vybrany" (jeho barva je Cervend). Stisknéte klavesu Enter a objevi se pichled polozek v
zeleném ramecku, bilé pozadi, cerné pismo, ukazatel polohy je Cerveny.

e o fadek nahoru klavesa s oznagenim !

e o fadek doli klavesa s oznagenim U

e o stranku nahoru klavesa s ozna¢enim Page Up

e o stranku dolt klavesa s ozna¢enim Page Down

e zacatek prehledu klavesa s oznacenim Home

e konec piehledu klavesa s oznacenim End

e moznost vyhledavani stisk poc¢ate¢niho pismene nazvu polozky
e navrat z piehledu klavesa s ozna¢enim Enter

Ovladani pomoci levého tlacitka "mysi"':
e Nastavte kurzor na potebny pfistupny prvek
e Stisknéte a stale drzte stisknuté levé tlacitko (objevi se pfehled polozek v zeleném ramecku, bilé pozadi,
¢erné pismo, ukazatel polohy cerveny, bilé pismo)
“n

Stale drzte stisknuté levé tlacitko a pohybem "mysi
uvolnéte stisk (dojde k aktivaci ovladaciho prvku)

nastavte ukazatel polohy na potfebnou polozku

PREHLED TYPU VNEJSi RAMECEK BIiLY, VNITRNI PLOCHA CERNA, ZELENE PISMO
(ukazatel polohy je ¢erveny s bilym pismem)

Ovladani z klavesnice:

e o fadek nahoru klavesa s oznacenim !

e o fadek doli klavesa s oznagenim U

e 0 znak vpravo klavesa s oznacenim =>

e 0 znak vlevo klavesa s oznacenim <=

e o sloupec vpravo klavesa s oznacenim Tab nebo End

e o sloupec vlevo klavesa s oznacenim Shift + Tab nebo Home
e 0 stranku nahoru klavesa s ozna¢enim Page Up

e o stranku dolt klavesa s ozna¢enim Page Down

e navrat z piehledu klavesa s ozna¢enim Ctrl + End nebo Esc

Ovladani pomoci levého tlacitka "mysi"':

e o fadek nahoru kurzor na Sipku nahoru na pravém okraji a stisk levého tlacitka "mysi"

e o fadek doli kurzor na Sipku dold na pravém okraji a stisk levého tlacitka "mysi"

e pohyb vpravo kurzor na Sipku vpravo na dolnim okraji a stisk levého tlacitka "mysi"

e pohyb vlevo kurzor na Sipku vlevo na dolnim okraji a stisk levého tlacitka "mysi"

e navrat z piehledu kurzor na ¢tverecek na levém hornim okraji a stisk levého tlacitka "mysi"

PREHLED TYPU VNEJSi RAMECEK ZELENY, VNITRNI PLOCHA BiLA, CERNE PISMO
(ukazatel polohy je ¢erveny s bilym pismem)

Ovladani z klavesnice:

e o fadek nahoru klavesa s oznagenim !

e o fadek doli klavesa s oznagenim U

e o stranku nahoru klavesa s ozna¢enim Page Up

e o stranku dolt klavesa s ozna¢enim Page Down

e zacatek prehledu klavesa s oznacenim Home

e konec piehledu klavesa s oznacenim End

e moznost vyhledavani stisk poc¢atecniho pismene nazvu zbozi

e navrat z pichledu klavesa s ozna¢enim Ctrl + End nebo Esc

Ovladani pomoci levého tlacitka "mysi":

e o fadek nahoru kurzor na Sipku nahoru na pravém okraji a stisk tlacitka "mysi"
e o fadek doli kurzor na Sipku dold na pravém okraji a stisk tlacitka "mysi"
e navrat z piehledu kurzor na ukazatel polohy a 2x rychle za sebou stisknout tlacitko "mysi"

(jestlize je piehled prazdny, musite pouzit klavesu Esc)



VYZNAM POUZITYCH TERMINU

e Databaze prostiedi slouzici k zaznamu informaci

e Vnitini provoz (restaurace, bar, vindrna, kantyna,..)

e Skupina zbozi urcuje vlastnosti okruhu zbozi (maso, ovoce,)

e Podskupina zbozi blize urcuje vlastnosti skupiny zbozi (hovézi, veprové,)
o Me¢rna jednotka (MJ) objemova (1, dI, ml), kusy (ks), vahova (kg, dg, g)

e Jednotka na kus evidence kusového zbozi v MJ

e Mnozstvi na kus udava pocet jednotek na kus

e Primérna cena pofizovaci naklady na zbozi od okamziku jeho evidence
e % zisku k prim. cen¢ obchodni pfirdzka k primérné cen¢ zbozi

e Cena podle ceniku Vami ur¢ena prodejni cena zbozi

VYZNAM NEJCASTEJI POUZIVANYCH OVLADACICH PRVKU

e Uloz zapis vSech udaji do databaze

e Vymaz vymazani zpracovavanych tdajii z databaze.
e Tisk vytisknuti dokladu na pfipojené tiskarné

e Prvni vybér prvniho udaje v seznamu

e Dalsi vybér nasledujiciho udaje v seznamu

e Piedch vybér predchazejiciho udaje v seznamu

e Posled vybér posledniho udaje v seznamu

e Zru§ vypusténi nastavenych tdaji

e Vloz umisténi udajii na zvolené misto

e Piesun pfemisténi nastavenych udajii na nové misto
e Zaména vymeéna zvolenych tdaji mezi sebou

e Piepi§ nahrazeni ptivodnich tdajti novymi

e 3¢ zobrazeni viech udaji v seznamu

o ? zobrazeni ekonomickych udaji

Na nékterych obrazovkach modulu SKLAD a POKLADNY

e F9 hledani polozek podle Spolecného Eisla zbozi
e F10 hledani polozek podle Obecného PLU
e FI11 hledani polozek podle Carového kédu

Na obrazovkach Pfidéleni PLU ke zbozi v modulu POKLADNY
e F8 ve vybraném piehledu PLU zobrazi Uplny nazev zboZi resp. Zkraceny nazev

Na vybranych piehledech v modulu SKLAD
e F12 zobrazi doplitkové udaje (Ean, Spole¢né Cislo zbozi)

UPOZORNENI PRO UZIVATELE
a) Jestlize aktivujete ovladaci prvek Tisk a objevi se Cerveny obdélnik se zlutym rameckem obsahujici
hlaSeni Printer not ready (tiskarna neni pfipravena) a v jeho spodni ¢asti budou ovladaci prvky Yes a No,
zkontrolujte jestli:
e je tiskarna zapnuta (ON)
e je pfipojen z pocitace do tiskarny kabel (zatlacit na konektory v tiskarné i pocitaci)
e je nastaven spravné papir (LOAD/EJECT, LF/FF, ...)
e sviti kontrolka oznacujici pfipravenost tiskarny (On-line, Operate, ...)
po odstranéni nékterého z vyse uvedenych nedostatkid aktivujte ovladaci prvek Yes
b) Jestlize se pfi praci s programem objevi cerveny obdélnik se zlutym rameckem obsahujici anglicky text a
v jeho spodni ¢asti budou ovladaci prvky Cancel a Ignore, zapnéte tiskarnu a stisknéte klavesu Print
Screen. Po vytisténi kopie obrazovky aktivujte ovladaci prvek Cancel. Spustte znovu program a pouzijte
metodiku Test integrity dat. Jestlize se objevi hlaSeni Memo file is missing / invalid doslo k zavaznému
poskozeni idajii v pocitaci a je potiebné provést obnovu udajii z archivacnich disket. V tomto pfipadé¢ Vam
doporucujeme, aby jste se s nami telefonicky spojili. Chyby popsané v bodu b) byvaji zplsobeny vypadky
elektrického proudu, popfipadé¢ rusenim (v zasuvce je spolecné s pocitacem zapojen varic, chladnicka atd.)
) Pti pfechodu do nového meésice se provadi komprese udaji s datem mensim nez dva mésice. Zaroven
jsou ptidé€lena poradova ¢isla pro vSechny doklady v novém mésici. Neodpovidejte Ano na otazku "Zacinate
pracovat v novém meésici ?" v piipad¢, Zze minuly mésic nemate jest¢ dokoncen. Nastavte datum prikazem
DATE zpét do minulého mésice, dokoncete jej a teprve poté zméinte datum na aktudlni. V piipade, ze jste
pfece jen zapomnéli zatfadit doklad v minulém mésici, je nutné provést obnovu udaji z archivni diskety z



d)

posledniho dne minulého mésice, nastavit potiebné datum v minulém meésici pfikazem DATE, spustit
znovu program a dokoncit mésic, zménit datum ptfikazem DATE na prvni den aktudlniho mésice, spustit
znovu program a po kompresi udaji zacit praci od zac¢atku mésice.

V ptipad¢, Zze chcete opravit doklad v minulém meésici je nutné na zédkladnim panelu nastavit ovladac
Evidenéni obdobi na minuly mésic, vyvolat chybny doklad a zjistit datum jeho vytvoteni. Potom opust'te
program a piikazem DATE zadejte datum vytvoieni chybného dokladu. Znovu spust’te program, vyvolejte
chybny doklad a postupujte podle metodiky Oprava chybné zadaného fadku. Po oprave vSech chyb v daném
dokladu musite aktivovat ovladaci prvek Ulozit. Nezapomeiite opét zadat piikazem DATE aktualni datum !
Tento postup neni mozné uplatnit, jestlize byla provedena ostra uzavérka udaji za minuly mésic (pouzito
heslo uzaverka). V takovém piipadé Vam doporucujeme opravit vzniklou chybu protipohybem v den, kdy
jste na chybu pfisli (tzn. chybnou vydejku opravite vytvofenim piijemky, do které opiSete mnozstvi a
primérné ceny zbozi z vydejky, atp.). Pokud chcete, aby chyba nebyla viditelnd v dokladech, je nutné
provést obnovu udaji z archivni diskety z posledniho dne minulého mésice, nastavit datum vzniku chyby
ptikazem DATE, opravit potfebné doklady, zménit datum pfikazem DATE na prvni den aktualniho mésice,
spustit znovu program a po kompresi udajti zacit praci od zacatku mésice.

I1! Pti jakékoliv oprave je nutné znovu vytisknout ty doklady, kterych se tato oprava tyka !!!



PRVOTNI NASTAVENI PROGRAMU

TVORBA NAZVU SKUPIN A PODSKUPIN ZBOZi
aktivujte postupné na ovladacim panelu
(SKLAD - POMUCKY - Oprava nazvii skupin a podskupin zbozi)

Program umoznuje rozclenit zbozi podle ctyr kritérii:
e Prodejni oddéleni (Department)

e Skupina zbozi a Podskupina zbozi

e Podle umisténi zbozi v prodejné

Prodejni oddéleni slouzi k podrobnéjsi analyze prodeje pokladnou a jejich nazvy se zadavaji pozdéji pfi
nastavovani periferii (napt. POTRAVINY, DROGERIE, ...)

Skupina a podskupina slouzi k podrobnému roz¢lenéni zbozi z hlediska skladové zasoby (vybeér, tiskopisy,
uzaveérky, ... ). Skupin zbozi mize byt maximalné 199 a v kazdé z nich az 99 podskupin zbozi. Jejich nazvy si
uzivatel stanovuje podle vlastnich potieb.

Podle umisténi zbozi v prodejné (lokalizacni kod) - vypisy podle regalti (i s jeho konkrétnim umisténim v
ném), mrazicich boxt aj. Slouzi pfedevsim k provedeni inventury.

Priklady skupin a podskupin zbozi:

MASO Hovézi, Veprové, Ryby, ...
KONZERVY Masové, Rybi, Pastiky, ...
ALKOHOL Pivo, Vino, Destilaty, ...

Pokladnou prodavano pod oddélenim POTRAVINY

CISTICI PROSTREDKY Saponaty, Prasky, ...
BARVY Acetonové, Syntetické, Latexové, ...
Pokladnou prodavano pod oddélenim DROGERIE

OBALY Pfepravky, lahve, ostatni, ...
Pokladnou prodavano pod prodejnim oddélenim (departmentem) OBALY

Postup p¥i zadavani nového nazvu skupiny zbozi
a) do vstupniho prvku zadejte nazev skupiny zbozi
b) aktivujte ovladaci prvek Pridat

¢) v pripad¢ potieby opakujte postup od bodu a)

Postup pii opravé nazvu skupiny zboZzi

a) nastavte ovlada¢ Skupina zbozi na chybnou skupinu zbozi

b) ve vstupnim prvku Novy ndzev skupiny zboZi opravte ptivodni nazev skupiny zbozi
c) aktivujte ovladaci prvek Oprava

d) v pfipad¢ potieby opakujte postup od bodu a)

Postup pii zadavani resp. opravé nazvu podskupiny zboZi

a) nastavte na skupinu zbozi, kterou chcete dale Clenit

b) aktivujte ovladaci prvek Edituj v poloze editovani nazva podskupin zbozi v ¢iselniku
¢) do vstupniho prvku zadejte nadzev podskupiny zbozi

d) aktivujte ovladaci prvek Pridat resp. Oprava

e) v pfipad¢ potieby opakujte postup od bodu c)

UDAJE O UZIVATELI
e aktivujte ovladaci prvek Uzivatel na ovladacim panelu ve spodni casti. Objevi se ovladaci panel
EDITOVAN{ UDAJU UZIVATELE
nastavte, jste-li platce nebo neplatce DPH (platcim zlstava [X])
do pfistupnych vstupnich prvkil zadejte Vase tidaje (slouzi pro dosazeni do riznych tiskopisi)
aktivujte ovladaci prvek Zapis

NAZVY PROVOZU

a) aktivujte ovladaci prvek Konfigurace na ovladacim panelu vpravo dole

b) pokud potiebujete doplnit do seznamu provozl nazev dalsiho provozu, zadejte do vstupniho prvku Provoz
potiebny ndzev (pocet provozl je omezen Vami zakoupenou verzi programu)



c) aktivujte ovladaci prvek Pridat

d) chcete-li ptidat vice provozil, pokracujte od bodu b)

e) pokud potiebujete zménit nazev jiz zadaného provozu, aktivujte ovladaci prvek Seznam provozi na
potiebném nazvu (neprovadéjte pokud jste s timto provozem dfive pracovali)

f) do vstupniho prvku Provoez zadejte novy ndzev provozu

g) aktivujte ovladaci prvek Zménit

h) chcete-li zménit nazvy vice provozl, pokracujte od bodu e)

i) je-li seznam provozi dokoncen, aktivujte ovladaci prvek UlozZit

j) spustte znovu program

REZIM VYSKLADNEN]{ ZBOZi
aktivujte postupné na ovladacim panelu
SKLAD - POMUCKY - Nastaveni rezimu vydeje zbozi

Program umoznuje na zakladé volby zékaznika fidit zplisob vydeje zbozi. Je mozné pfednastavit dva
zpusoby tvorby ceny zcela automatické (Pristup k cené zak4dzan) anebo korigovat cenu na vydeji ru¢né (Piistup
k cen¢ povolen).

a) nastavte ovladaci prvek Provoz na potiebny nazev
b) ovladacim prvkem PFistup k datim nastavte pfistup k prodejni cené zbozi
¢) ovladaci prvek PRODEJNI CENA zboZi bude tvofena nastavte do jedné z nasledujicich poloh:
e PRUMERNOU CENOU zbozi pii vydeji zbozi s nulovym ziskem.
e 7 CENIKU zbozi (Automaticka kontrola prodejni ceny podle nastaveni zisku v %)
e do vstupniho prvku pod nim zadejte Cislo ceniku, ze kterého chcete dosadit Prodejni cenu

(Pro cenik ¢. 1 Prodejni cena = Prumérna porizovaci cena zbozi + DPH)

(Pro ceniky €. 2 az 6 Prodejni cena = Prumérna porizovaci cena zbozi + Zisk v % + DPH)
d) aktivujte ovladaci prvek Oprava
e) postupné nastavte vydej do vSech provozi od bodu a)
f) horni ovladaci prvek nastavte do polohy ODBERATELUM
g) opakujte postup od bodu b) do bodu d)
h) stisknéte dvakrat klavesu Esc

Doporuceni:

e pro PROVOZY S PRODEJEM (RESTAURACE, BAR, KANTYNA) "Zakézan - Z CENIKU zbozi".
Vydavate jen mnoZstvi, cena se dosazuje automaticky z CENIKU (1-6) zbozi. Program porovniva Vami
nastavenou cenikovou hodnotu zbozi s nastavenym minimalnim % zisku s primérnou pofizovaci cenou.
Pokud neni zaru¢en minimalni zisk, program nabidne seznam zbozi k oprave jeho ceny.

e ODBERATELUM mizete vyuzit predchozi varianty a nebo nastavit "Povolen - Primérnou cenou". V
tomto pfipad¢ program dosadi cenu primérnou s moznosti ovlivitovat cenu pomoci ovladact %, Zisk za MJ,
PC za MJ (pofizovaci cena za mérnou jednotku), PC s DPH (zadéani koncové ceny), Sleva, + (osvobozen od
platby DPH), %% (piepocet celé vydejky na jednotnou sazbu DPH)

e pro PROVOZY VYROBNI (KUCHYN) "Zakazan - Primérnou cenou zbozi". Vydavate jen mnoZstvi,
cena se dosazuje automaticky ve Vasi primérné potizovaci cené.

REZIM SLEDOVANI ZASOBY ZBOZi
aktivujte postupné na ovladacim panelu
SKLAD - ZASOBY - UROVEN

Program umoziiuje na zakladé volby zakaznika sledovat ¢i nesledovat zasobu zbozi v jednotlivych
provozech. Vyznam dalSich funkei bude vysvétlen pozdéji.
a) ovladaci prvek CHYBEJICI POLOZKY nastavte do polohy REZIM SLEDOVANI
b) ovladaci prvek CELA INSTITUCE nastavte na potiebny provoz
¢) zvolte sledovani stavu zasob ANO nebo NE
d) aktivujte ovladaci prvek Potvrd’
e) postupné nastavte rezim sledovani u vSech provozil od bodu b)
f) na zavér stisknéte klavesu Esc

PREDNASTAVENI PROCENTNICH PRIRAZEK PRO STANOVENI PRODEJNi CENY ZBOZi
(SKLAD - ZASOBY - DANE A CENIK)
objevi se panel EDITOVANI DANI A PRODEIN{ CENY ZBOZ{



Program umoziuje individualné nastavit procentni pfirazky pro piednastaveny okruh zbozi. Plati zde

nasledujici pravidla:

e Jsou-li pro zvolené zbozi definovany procentni piirazky pro Cely sklad, Skupinu i Podskupinu zbozi dosadi
se ke zbozi hodnoty procentnich ptirdzek zadané pro Podskupinu zbozi.

e Jsou-li pro zvolené zbozi definovany procentni ptirazky jen pro Cely sklad a Skupinu zbozi dosadi se ke
zbozi hodnoty procentnich ptirdzek zadané pro Skupinu zbozi.

e Nejsou-li pro zvolené zbozi definovany procentni pfirazky pro Skupinu ani Podskupinu zbozi dosadi se ke
zbozi hodnoty procentnich ptirazek zadané pro Cely sklad.

Doporucujeme nejdiive nastavit piirazky platné pro Cely sklad. Potom nastavte prirazky jen pro Skupiny zbozi,

které se odlisuji od hodnot zadanych pro Cely sklad. Na zavér nastavte prirazky jen pro Podskupiny zbozi, které

se odlisuji od hodnot zadanych pro Skupinu zbozi resp. Cely sklad.

a) zvolte potfebny okruh zbozi pomoci ovladaci Okruh resp. Skupina zbozZi resp. Podskupina zbozi
b) aktivujte ovladaci prvek [X] PFirazka pro:.

¢) zadejte do vstupnich prvkl hodnoty pfirazek v procentech pro 2. az 6. cenovou Uroven

d) aktivujte ovladaci prvek "" a v ptipadé potieby opakujte postup od bodu a)

e) na zaver stisknéte klavesu "Esc"”

PREVEDENI PRODEJNIHO SORTIMENTU DO POCITACE
Pokud nepracujete z pokladnou, dale postupujte podle metodiky PRIPRAVA K OSTREMU STARTU od
bodu: Aktualizace centralniho skladu.

(PERIFERIE- POMUCKY - EDITOVANI PRODEJNICH SEZNAMU - CENTRALNI SKLAD)
(SKLAD- DODAVATEL — POHYB ZBOZI — PRIJEM — Uplné nové zbozi)
objevi se panel EDITOVANI CISELNIKU ZBOZI na kterém nastavte nasledujici iidaje:

Skupinu zbozi
Podskupinu zbozi
Automaticky vydej (nepovinné)
Nazev zbozi
Cérovy kod (nepovinné) (véetné mnoZstvi a &arovych kodi kartonu a palety)
Obecné PLU (nepovinné)
Nazev pro popisku (nepovinné)
Meérnou jednotku, popfipadé¢ jednotku na kus a mnozstvi na kus
DPH pro nakup zbozi
Spolecné Cislo zbozi (nepovinné)
Ostatni udaje je mozné doplnit i pozdé;ji
a) ovladacem Skupina zboZi vyberte ptislusnou skupinu
b) je - li pfistupny, ovladacem Podskupina zboZi vyberte pfislusnou podskupinu
¢) ovlada¢ Automaticky vydat do nastavte na provoz do kterého chcete zbozi automaticky vydat v rezimu
VYDEJ ZBOZ{ ZE SKLADU
d) Do vstupniho prvku Nazev zboZi zadejte nazev zbozi, které chcete nyni zaevidovat. Pocatecni pismeno v
nazvu zbozi piste vzdy velkym pismenem (v piipadé potieby Cesky text zapnete soucasnym stiskem klaves
Ctrl a Alt, podrzte je a jesté stisknéte klavesu F2). Poradi zobrazeni zbozi v seznamech je uskutecnéno
podle nasledujicich pravidel:
1. Cislice
2. velka pismena bez diakritickych znamének
3. malé pismena bez diakritickych znamének
4. velka i malé pismena s diakritickymi znaménky bez ohledu na abecedni poradi

Pti praci s pokladnou je potfebné vénovat nazvu zbozi mimotadnou pozornost. Ze zadaného nazvu se
bude automaticky tvofit zkraceny nazev zbozi pienaseny do pokladny. Tato zkratka se objevuje na uctence
pfi prodeji zbozi a zpravidla byva dlouhd 12 znakt. Dodrzujte nasledujici pravidla:

. nazev by mél byt tvofen maximaln¢ ze tii slov

. nejdalezitéjsi z nazvu zbozi zapiste na posledni misto

. netvoite sami vlastni zkratky

. mezi jednotlivymi slovy musi byt vzdy jedna mezera

. v nazvu zbozi neuvadéjte mérnou jednou jednotku (kromé m; m?2; m3)

(T2 ~NEVS I (S I
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Piiklady nazvii zboZi a automaticky vytvoienych zkratek pri volbé na dva znaky:

Nazev zbozi Zaevidovano Vytvorena zkratka

Limonada pomerancova ks ks 1 LI . POMEURANC .
Limonada pomerancova ks dl 2 LT . POMER. 2 d1

Limonada pomerancova ks 1 0,2 LT . POME . 0, 21

Limonada pomerancova ks 1 0,33 LI . pPOM. 0, 3 31

Limonada pomerancova dia ks ks 1 LT . POMER. DI A
Limonada pomerancova dia ks dl 2 LI . PO DI . 2 d1

Limonada pomerancova dia ks 1 0,2 LI . PO D. 0, 21

Limonada pomerancova dia ks 1 0,33 rr. pO. . 0, 3 31

Fotoaparat KODAK 5100 ks ks 1 F O KODA. 5100
Nésténna mapa mésta Brna ks ks 1 N A MA. ME B R .

Tapeta samolepici m ks ks 1 TA. SAMOLEZP. M
Obkladacky ERIKA m2 ks ks 1 OBK. ERI KA M 2
Palubky m ks ks 1 P ALUBKY M 3

e) v pripad¢ potieby zadejte PLU obecné.

f) v pripad¢ potieby opravte Nazev pro popisku zbozi

g) nastavte mérnou jednotku zbozi MJ, u kusového zbozi jeste¢ jednotku na kus MJ/ks a mnoZzstvi na kus
Mnozst/kus podle nésledujicich prikladt:

Priklad: Dodavatel piivezl maso hoveézi zadni. Na skladovou kartu zaevidujeme takto:

[ meérna jednotka "kg"

Na pfijemce pak budete zadavat do vstupniho prvku mnozstvi pocet kg. Do vstupniho prvku Cena pak cenu za
jeden kg. Pfi prodeji pokladnou 0,35 kg masa namarkujete 0,35 x Cislo zbozi (ptidélené PLU pro maso hovézi
zadni).

Priklad: Dodavatel pfivezl konzervu. Hmotnost jedné konzervy je 440 g. Na skladovou kartu zaevidujeme
konzervu takto:

o meérna jednotka "ks"
[ jednotka na kus "g"
o mnozstvi na kus "440"

Obdobné postupujeme, je - li kusové zbozi v objemovych jednotkach. Na pfijemce pak vyberete tuto skladovou
kartu a do vstupniho prvku mnozstvi budete zadavat pocet ks. Do vstupniho prvku Cena pak cenu za jednu
konzervu.

Priklad: Dodavatel piivezl olej v 9 kg plechovce. Jestlize pfi vydeji plechovku olej otvirime a odvazujeme
potiebné mnozstvi, zaevidujeme olej v mérné jednotce "kg"

Na pfijemce pak budete zadavat do vstupniho prvku mnozstvi pocet kg. Do vstupniho prvku Cena pak cenu za
jeden kg.

Pokud pfi vydeji mensiho mnozstvi oleje musime vyskladnit celou plechovku, zaevidujeme olej takto:

[ mérna jednotka "ks"

U jednotka na kus "kg"

. mnozstvi na kus "9"

Na piijemce pak vyberete tuto skladovou kartu a do vstupniho prvku mnozstvi budete zadavat pocet ks. Do
vstupniho prvku Cena pak cenu za jednu plechovku. Obdobné postupujeme, je - li kusové zbozi v objemovych
jednotkach

Priklad: Dodavatel piivezl zvykacky v balic¢cich po péti kusech. Jestlize pfi prodeji jednotlivy bali¢ek otvirame
a prodavame je jednotlive, zaevidujeme zvykacky takto:

o meérna jednotka "ks"
o jednotka na kus "ks"
o mnozstvi na kus "1"

Na pfijemce pak vyberete tuto skladovou kartu a do vstupniho prvku mnozstvi budete zadavat celkovy pocet ks
zvykacek. Do vstupniho prvku Cena pak cenu za jednu zvykacku.

Priklad: Dodavatel piivezl zvykacky v baliccich po péti kusech. Jestlize prodavame cely balicek, zaevidujeme
zvykacky takto:

o mérna jednotka "ks"
o jednotka na kus "ks"
° mnozstvi na kus "5"



Na piijemce pak vyberete tuto skladovou kartu a do vstupniho prvku mnozstvi budete zadavat pocet ks
balickt. Do vstupniho prvku Cena pak cenu za jeden balicek.

Poznamka: vyhodné pro prodej je zaevidovat zvykacky na kusy i na balicky. Prodavat pokladnou se pak
budou kazdé zvlast (pod samostatnym cislem zbozi - PLU). Pfi evidovani jen na kusy musite prodavat
balicek jako 5 x jednotlivy kus. Pfi evidovani jen na balicky musite prodavat jednu zZvykacku 0,2 x balicek.

Zvlastni pripady:

Vzhledem k tomu, ze nékteré druhy zbozi prodavate rozliévané nebo odvazZované ze zaevidovaného
obalu, je vhodné pro prodej tohoto zbozi zalozit tzv. pomocnou kartu. Pomocna karta je vyhradné uréena
pro prodej zbozi pomoci pokladny. Pomocnou kartu nikdy nepouzivejte pro pohyb zbozi (ptijem, vydej).

Pti Nulovani PLU se odpis prodeje pomocné karty z meziskladu fidi nasledujicimi pravidly:
e V meziskladu je pouze jeden typ obalu se stejnym nazvem jaky ma pomocna karta.

Odpis bude proveden pfimo z tohoto obalu. Prodejni cena odpovida trzbé za pomocnou kartu, mnozstvi a

pofizovaci cena jsou urceny pomérem mezi pomocnou kartou a originalnim obalem
e V meziskladu je vice typli obalil se stejnym nazvem jaky méa pomocna karta.

Odpis nebude proveden ze zadného z obalii. Dojde k zaloZeni pomocné karty v meziskladu (pokud

nebyla zalozena jiz dfive) a odpis bude proveden z této pomocné karty. Tento pfipad je v meziskladu

feSen nastrojem na ptevod prodeje z pomocné karty do nékolika originalnich obald.
K automatickému odpisu pomocné karty tedy dojde jen kdyz je v meziskladu jeden typ obalu se stejnym
nazvem. Vino se zpravidla nakupuje ve dvou obalech tj. ,litrovkach® a ,,sedmickach”. K rozlévani se
pouzivaji ,litrovky*. Aby jste u kazdého vina nemuseli ru¢né fesit prevod prodeje, doporucujeme pro tento a
podobné piipady nasledujici postup:

Lahev ze které nebudete rozlévat mimordadné zaevidujte Vino bil¢ 0,71 "ks" "ks" 1
Lahev ur€enou k rozlévani normalné zaevidujte Vino bilé "ks" " 1
Z nazvu , litrovky* zaevidujte pomocnou kartu Vino bilé "ks" "d1” 1

Do pokladny zavedete pouze PLU pro ,sedmicku® a pomocnou kartu. Prodej pomocné karty se bude
odepisovat automaticky z ,,litrovky*, protoze ,,litrovka“ ma jiny nazev nez ,,sedmicka‘.

Pti prodeji destilat Johnnie Walker "ks" "1" 0.75
Z originalniho obalu zaevidujte pomocnou kartu Johnnie Walker "ks" "d1” 0.5
Pti prodeji kavy Kava "ks" "g" 100
Z originalniho obalu odvod’te pomocnou kartu Kava "ks" "g" 7

H) platci DPH zapisi sazbu DPH v % pro nakup zbozi do vstupniho prvku % DPH
I) platci DPH zapisi sazbu DPH v % pro prodej zbozi do vstupniho prvku % DPH
J) jestlize cheete stanovit Prodejni cenu zbozi postupujte nasledovné:
a) do vstupniho prvku Pomiicka zadejte pofizovaci cenu zbozi bez DPH
e v piipadé potieby miiZete vynulovat prednastavené % prirdzky aktivovanim ovladace "V"
b) v ptipadé potfeby zadejte do vstupnich prvki % ptirazky v procentech pro 2. az 6. cenovou uroven
¢) aktivovanim ovladaciho prvku RN prepiSete doporuc¢ené prodejni ceny do Cenikd €. 2 az 6
e v pfipad¢ potieby zadejte do vstupnich prvkl Cenik €. 2 az 6 jiné hodnoty prodejni ceny
e v piipad¢é potfeby miiZzete piepsat prodejni cenu ve vstupnim prvku Cenik doporucenou prodejni
cenou aktivovanim ovladaciho prvku "trojuhelnicek vpravo"
K) jestlize cheete aby se prodejni cena zbozi ménila automaticky aktivujte [X] Proménna cena.
L) v ptfipadé potieby zadejte Spolecné ¢islo zbozi
M) aktivujte ovladaci prvek Zapis a pokracuj.
Nyni mlzete zadavat tidaje o dalSim zbozi. Panel opustite stisknutim klavesy Esc.

TISK S DIAKRITICKYMI ZNAMENKY
na zakladnim panelu aktivujte Konfigurace, vyberte jednu z moznosti, pfipadné nastavte anebo dopliite Vasi
tiskarnu pfislusnou paméti se znakovou sadou.
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PRVOTNI NASTAVENI POKLADEN

NASTAVENI VSEOBECNYCH PARAMETRU PRO VSECHNY POKLADNY
(PERIFERIE - NASTAVENI - SPOLECNE UDAJE)
Nastavuje servisni technik nebo prodejce programu

zvolte pocet pismen pro nazev prodejniho oddé€leni (DPT) (doporucujeme 12)

zvolte pocet pismen pro zkraceny nazev zbozi (PLU) (doporucujeme 12)

zvolte pocet pismen pro minimalni délku zkratek v zkraceném nazvu zbozi (doporucujeme 2)

zvolte zptisob tvorby prodejniho seznamu zbozi. V p¥ipadé nastaveni na AUTOMATICKY VYBER ZBOZ{
NA PRODEJ je do prodejniho seznamu zafazeno vzdy vSechno zbozi ze skladu. Chcete-li ze skladu
prodévat jen &ast zbozi nastavte ovlada¢ na MANUALNI VYBER ZBOZi NA PRODEJ.

nastavte zpiisob tvorby prodejni ceny zboZi do polohy PODLE CENIKU

zvolte pocet cenovych urovni. Kazdé zbozi je mozné prodavat v n€kolika cenovych trovnich, jejich pocet
nastavte ovladacem Cenové trovné. (Cenova urovein 1 je cena vcetné DPH bez procentni pfirazky)
(doporucujeme 6)

zvolte pocet prodejnich oddéleni (nesmi byt vEtsi nez pocet nastaveny v pokladné) zpravidla 20

zvolte pocet desetinnych mist pro prezentaci prodejni ceny zbozi. Pocet mist musi byt nastaven na stejnou
hodnotu jako v pokladné.(doporucujeme 1)

zvolte pocet desetinnych mist pro prezentaci mnozstvi prodaného zbozi. Pocet mist musi byt nastaven na
stejnou hodnotu jako v pokladné. Pti prodeji bézného zbozi 3, pii prodeji vyhradné kusového zbozi veelku 0.
v piipad¢ potieby aktivujte ovladaci prvek HlaSeni (obsahuje ndzvy zprav na displeji pokladny a tudaje
tiSténé na uctence).

aktivujte ovladaci prvek Oprava

stisknéte klavesu Esc

URCENI ZPUSOBU PRIPOJENI POKLADNY
(PERIFERIE - NASTAVENI - PRIPOJENI)
Nastavuje servisni technik nebo prodejce programu

e 6 6 6 0 0 0 06 06T © 0 o o

aktivujte ovlada¢ v poloze NOVA POKLADNA
zvolte odpovidajici Typ pokladny

zadejte libovolné jméno pokladny (napt. Kasa 1)
aktivujte ovladac Zapis

oznamka: Pfi instalaci pokladen ER-3115 aktivujte ovladaci prvek ? a odpovézte na otazku (instaluj)

zvolte provoz ve kterém je pokladna umisténa

zvolte rozliSeni (zpravidla A)

zadejte libovolnou poznamku (napt. V prodejné uprostied)
zvolte komunikacni port na ktery je pokladna pfipojena
zvolte kanal (zpravidla Z)

port pro EAN (neni)

aktivujte ovlada¢ Oprava

aktivujte ovlada¢ FDS

stisknéte klavesu Esc

poznamka: [X] 19200, [X] Modem a Cislo vzdaleného pracovi§té pouZivejte po konzultaci se Soft ESOX

NASTAVENI PROVOZNiICH UDAJU POKLADNY
(PERIFERIE - NASTAVENI - PROVOZNI UDAJE)

zvolte jméno a typ pokladny

nastavte rezim prace pokladny do polohy PRODEJ

(pokud chcete aby se pienosy z pokladen nedostaly do vykazl zpravidla pfi zau¢ovani pred ostrym startem
nastavte rezim TRENINK. Nezapomeiite pozd&ji nastavit zpét na PRODEJ !!!)

zvolte pocet prodejnich cen pro jedno zbozi

zvolte cenovou troved pro prvni prodejni cenu. P¥i prodeji podle CENIKU nastavte prvni prodejni cenu na
Cen. Grovei 2, popfiipadé zvolte cenovou uroven pro druhou prodejni cenu

pokud budete pouzivat kuchyiiskou tiskarnu, zapiste jeji nazev do vstupniho prvku vpravo od ovladace
ZAdna tiskarna a aktivujte ovladaci prvek Sipka vlevo. Pokud chcete piejmenovat tuto tiskarnu, zapiste jeji
novy nazev a aktivujte Zmeénit.



zvolte sklad ze kterého cheete odepisovat prodané zbozi (doporuéujeme ZBOZI Z MEZISKLADU)
zadejte pocet prodavact (odpovida poctu prodavact nastavenych v pokladn¢)

zadejte pocet pokladnich (odpovida poctu pokladnich nastavenych v pokladng)

nemate - li razitko na Gctence, aktivujte ovlada¢ Logo a zapiste udaje pro jeho tisk

aktivujte ovladaci prvek Oprava

stisknéte klavesu Esc

ZADANI NAZVU KATEGORI{
(PERIFERIE - POMUCKY - EDITOVANI CISELNIKU KATEGORI()
pouziva se v restauracnich provozech pro sledovani Zavodniho a Vetejného stravovani

e do vstupniho prvku zadejte nazev kategorie (ZS Polévky, ZS HI. Jidla, ..., VS Polévky, VS HL. Jidla, ...)
o aktivujte ovladaci prvek Pridat resp. Oprava

ZADANi NAZVU PRODEJNICH ODDELEN{
(PERIFERIE - POMUCKY - EDITOVANI PRODEINICH ODDELENT)
Vhodné nastaveni Vam doporuci prodejce programu

e do vstupniho prvku zadejte nazev prodejniho oddéleni napt. POTRAVINY (nazvy zadavejte bez
diakritickych znamének).

Doporucujeme jako prvni tfi oddéleni zaevidovat nazvy PRODEJ 22%, PRODEJ 5% a PRODEJ 0% v
rezimu PRODEJ, OPEN k zabezpeceni prodeje zbozi za hotové, které zatim nema pfidélena c¢isla PLU. Pro
ostatni prodejni oddéleni pouZzijte rezim PRES (jsou mozné i jiné kombinace)
zvolte %DPH pro zadané oddéleni
zvolte druh pohybu zbozi - zpravidla PRODEJ. NAKUP je uréen nap. pro lahve, které vraci zdkaznik
zvolte zplsob zadani ceny na pokladné

INHI zakaz prodeje v daném prodejnim oddéleni

OPEN prodavac zadava prodejni cenu pfimo na pokladné

PRES prodej v prodejnim oddéleni s pfednastavenou prodejni cenou
O&P prodej s moznosti zmény prednastavené ceny

(Pro PRES a O&P se cena zadava do vstupniho prvku pod nim)

zvolte tisk stvrzenky
v ptipad¢ potieby zvolte vystup na tiskarnu (tisk objednavky na kuchynské tiskarné- KP)
zvolte typ stvrzenky (zpravidla Jednoduchd)
ovladaci prvek [x] Stav je mozné pouzit pii prodeji zbozi, které neproslo skladem a u kterého sledujete
pouze prodej v penézich. Hodnotu zbozi v korunach zadejte do vstupniho prvku. Pfi prodeji se odecita z této
polozky. Dalsi nakup zapiste v korunach opét do tohoto vstupniho prvku a aktivujte +. Cena nakupu se
pricte k ztstatku.
e do vstupniho prvku Vychozi PLU zadejte pocatecni Cislo PLU, které se uplatni pfi automatickém doplnéni

gisel PLU ke zboZi pti okruhu vybéru nastaveném na PRODEJNI ODDELEN{
e aktivujte ovladaci prvek Pridat resp. Oprava

PRIRAZENI SKUPIN A PODSKUPIN ZBOZi ZE SKLLADU K PRODEJNIM ODDELENIiM
(SKLAD - POMUCKY - Oprava nazvii skupin a podskupin zbozi)

Umoziuje automaticky zatadit zbozi, které je evidovano v konkrétni Skupiné resp. Podskupiné zbozi do

Prodejniho odd¢leni. Plati zde nasledujici pravidla:

e Pokud pocita¢ nenalezne pfifazeni Podskupiny zbozi (ve které je zbozi evidovano) k Prodejnimu oddéleni,
zafadi zbozi do Prodejniho oddéleni, ke kterému je pfifazena Skupina zbozi.

o Jestlize neexistuje pfifazeni Podskupiny ani Skupiny (ve které je zbozi evidovano) k Prodejnimu oddéleni,
bude toto zbozi zarazeno do prvniho oddéleni v seznamu Prodejnich oddéleni.

a) zvolte Skupinu resp. Podskupinu zbozi pomoci ovladacich prvkd Skupina zboZi resp. Podskupina zboZi

b) zvolte nadzev Prodejniho oddéleni, ke kterému ma byt Skupina resp. Podskupina zbozi pfifazena pomoci
ovladaciho prvku Prodejni oddéleni.

¢) aktivujte ovladaci prvek Oprava. V piipadé potfeby opakujte postup od bodu a)

ZADANI JMEN PRODAVACU A JEJICH PRISTUPU K POKLADNAM
(PERIFERIE - POMUCKY - EDITOVANI PRODAVACU)
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do vstupniho prvku Prodavaé zapiste jméno prodavace

aktivujte ovladaci prvek Prifazeni pokladen

zvolte z nadefinovanych pokladen ty, ke kterym ma prodavac piistup

aktivujte ovladaci prvek Prirad’

nastavte Prifazena zasuvka na Zasuvka 1

aktivujte ovladaci prvek Oprava

mate-li vice prodavacti, aktivujte ovladaci prvek Novy a opakujte vyse uvedeny postup
stisknéte klavesu Esc

ZADANI JMEN POKLADNICH A JEJICH PRiISTUPU K POKLADNAM
(PERIFERIE - POMUCKY - EDITOVANI POKLADNICH)

do vstupniho prvku Pokladni zapiste jméno pokladniho

aktivujte ovladaci prvek Prifazeni pokladen

zvolte z nadefinovanych pokladen ty, ke kterym ma pokladni pfistup

aktivujte ovladaci prvek Prirad’

nastavte PriFazena zasuvka na Zasuvka |

aktivujte ovladaci prvek Oprava

mate-li vice pokladnich, aktivujte ovladaci prvek Novy a opakujte vySe uvedeny postup
stisknéte klavesu Esc

ZARAZENI ZBOZi DO PRODEJNIHO SEZNAMU
(PERIFERIE - PRENOS DAT - DO POKLADNY) - neprovadi se, pokud je v PERIFERIE - NASTAVENT -
SPOLECNE UDAIJE ovlada¢ Tvorba prodejniho seznamu v poloze AUT. VYBER ZBOZi NA PRODE].

aktivujte ovladaci prvek v poloze Tvorba

aktivujte ovladaci prvek v poloze Seznam zboZi uréeného na prodej

aktivujte Start (objevi se panel VYBER ZBOZI URCENEHO NA PRODE])

ovladaci prvek Nazev sezmamu zboZi aktivujte v potiebné poloze (objevi se VYBER ZBOZI Z

CENTRALNIHO SKLADU URCENEHO NA PRODEL)

e v piehledu Doposud nepfidéleného zbozi k prodeji oznaéte ukazatelem potiebné zbozi a stisknéte
klavesu Enter. Zbozi se ptepise do prehledu Zbozi pridélené k prodeji. V piipadée potieby opakujte. Mate
- li vét§inu zboZi uréenou k prodeji, je vyhodné aktivovat ovladag YU a v piehledu zboi piidéleného k
prodeji, oznacit ukazatelem zbozi, které nechcete prodavat. Stiskem kldvesy Enter jej vyfadite z prodeje.
V piipad¢ potieby opakujte.

e cheete - li z n&jakého divodu zagit pridélovat zbozi k prodeji od zagatku, aktivujte ovladac I} pro
vyfazeni v§eho zbozi z prodeje.

stisknéte klavesu Esc

aktivujte ovlada¢ Navrat

odpovézte Ne na otazku "Chcete VYMAZAT ZBOZI dfive uréené na prodej 2"

URCENI ZPUSOBU PRODEJE ZBOZi
(PERIFERIE - PRENOS DAT - DO POKLADNY)

aktivujte ovladaci prvek v poloze Tvorba

aktivujte ovladaci prvek v poloze Urceni zptisobu prodeje zboZi

aktivujte ovladaci prvek Start (objevi se panel ZADANI ZPUSOBU PRODEJE ZBOZI)

zvolte rozsah zobrazeni prodejniho seznamu

v pripad¢ potieby upravte obecné ¢islo PLU (¢isla PLU jsou stejna pro vSechny pokladny v instituci)
v pfipad¢ potieby upravte nazev popisky (Stitek na regal se zbozim)

zvolte do kterého prodejniho oddéleni patii zobrazené zbozi

v ptipad¢ potieby upravte zkraceny nazev zbozi (tento nazev se vytiskne na uctence)

pouzivate-li ¢arovy kod, preneste jej snimacem anebo ho zadejte kldvesnici do vstupniho prvku EAN
zvolte zplsob zadani prodejni ceny pfi prodeji zbozi (zpravidla PRES)

INHI zakaz prodeje v dan¢ho zbozi

OPEN prodavac zadava prodejni cenu pfimo na pokladné
PRES prodej zbozi s pfednastavenou prodejni cenou
O&P prodej s moznosti zmény prednastavené ceny

zvolte DPH pfi prodeji zbozi (nepouzivejte volbu ,,7adna*)
zvolte vystupni tiskarnu pfi prodeji zbozi



zadejte Cislo Vyssi skupiny (Ttidéné uctenky pouze pro ER-A490)
zvolte Kategorii (Zavodni a Vetejné stravovani)
zadejte % pfirazku a prodejni cenu zbozi (pokud neni jiz nastavend). S vyhodou pouzijte ovladace
"trojuhelnicek" vlevo od nadpisu Prodej. Jeho aktivovanim se do vstupnich prvkd Prodej prenesou Navrhy
zaokrouhlené na desetihaléfe nahoru.

e zvolte, zda-1i se m4 na vazené zbozi tisknout na vaze etiketa s Ean (pfednastaveno Ne) (Pouze pro ER-
A610)
zvolte, zda-li se ma prodavané zbozi tisknout na stvrzenku (pfednastaveno Ano)
v piipadé potieby zvolte [X] Link PLU - hlavni polozka pfi prodeji kompletu zbozi . Namarkovanim hlavni
polozky (Pivo) dojde k prodeji i podfizené polozky (Léhev). Podfizené polozky se budou pfifazovat v
Komplety prodavané pod spole¢nym PLU
aktivujte ovladaci prvek Oprava
v pripad¢ potieby opakujte postup u dalsiho zbozi urc¢eného na prodej

PRIRAZENI CIiSEL PLU KE ZBOZi
(PERIFERIE - PROVOZ - PRENOS DAT - DO POKLADNY)

Pti prodeji pokladnou se zbozi neprodava podle ndzvu, ale pomoci ¢isla PLU (Price Look Up). Zbozi
prodavané pokladnou, které chcete sledovat jmenovité, musi mit toto ¢islo pridélené. Uzivatel si mize zvolit
nékolik zptisobll pfifazeni. Nejpouzivanéjsi zplisoby jsou pfifazeni podle Prodejnich oddéleni nebo podle
Skupin resp. Podskupin zbozi.

e aktivujte ovladaci prvek v poloze Tvorba
e aktivujte ovladaci prvek v poloze Prirazeni ¢isel PLU ke zboZi

e pouze poprvé pii instalaci programu aktivujte ovladaci prvek Nové pfifazeni PLU (prazdny seznam).

e v pripadé¢, chceme-li dale pokracovat v pfifazovani ¢isel PLU na seznamu, ktery jste jesté neptenesli do

pokladny aktivujeme Oprava posledniho prirazeni ¢isel PLU.

e v piipadé, chceme-li jako vychozi seznam pouzit aktudlni stav pfifazeni ¢isel PLU v pokladné

aktivujeme Zmeéna prirazeni PLU podle pokladny (nejcastéji pouzivany piipad)
e aktivujte ovladaci prvek Start (pokud se objevi otazka "Chcete VYMAZAT naposled provedené zmény v
prifazeni ¢isel PLU ?" odpovézte Ano).

(objevi se panel PRIRAZENI CISEL PLU K NAZVUM ZBOZ)

Doporuceni: ¢isla PLU od 1 do 299 (snadno se zapamatuji) si rezervujte pro zbozi s nejvetsi Cetnosti prodeje
anebo i pro zbozi, které nelze oznacit ¢islem PLU (napf. 1dhev, rohlik, jablko). Pfifazeni proved’te takto:

e nastavte ukazatel na potfebny zkraceny nazev zbozi

e do vstupniho prvku Cislo PLU zadejte max. $estimistny mistny &iselny kod pod kterym budete prodavat
zbozi na pokladné. Pro pokladny s pfimou volbou PLU (ER-3115, ER-3120, ER-4100, ER-A490, ER-A550,
ER-A570, ER-A610, ER-A650) miZete vyuzit zobrazené matice a pfimo mysi pfifazovat ¢isla PLU.

DalSimu zbozi (u kterého si nemusite pamatovat ¢isla PLU) mtizete ptifadit ¢isla automaticky.

e aktivujte ovladaci prvek Doplii (objevi se panel DOPLNENI CISEL PLU KE ZBOZ)

e ovlada¢ Zpisob vybéru zboZi ponechte v poloze VSECHNO ZBOZi URCENE NA PRODEJ

e ovladaci prvek Okruh vybéru nastavte do polohy PRODEJNI ODDELENI.

e vyberte nazev piislusného oddéleni a pomoci Prohlidka prehledu se pfesvédcete o spravnosti zafazeni
zbozi v tomto Prodejnim odd¢€leni. Pfipadné chyby odstranite podle metodiky Uréeni zptisobu prodeje zbozi.
Priklad:

Mate prodejni oddéleni Potraviny, Drogerie a Papirnictvi. Pfedpokladate nasledujici maximalni

pocty polozek: Potraviny 650, Drogerie 400 a Papirnictvi 300.

e Nastavte prodejni oddéleni Potraviny, do vstupniho prvku zadejte ¢islo, od kterého se bude
provadét doplnéni, napt. 300 a aktivujte ovladaci prvek Doplii. Jestlize mate v potravinach
zatim 260 polozek, budou prifazena ¢isla PLU od 300 do 559.

e Nastavte prodejni oddéleni Drogerie, do vstupniho prvku zadejte ¢islo, od kterého se bude
provadét doplnéni, napt. 1 000 (v tomto pfipadé mate rezervovano pro potraviny 700 polozek) a
aktivujte ovladaci prvek Doplii. Jestlize mate v drogerii zatim 160 polozek, budou pfifazena
¢isla PLU od 1000 do 1159.

e Nastavte prodejni oddéleni Papirnictvi, do vstupniho prvku zadejte ¢islo, od kterého se bude
provadét doplnéni, napt. 1 500 (v tomto pfipadé mate rezervovano pro drogerii 500 polozek) a
aktivujte ovladaci prvek Doplii.

Obdobny postup zvolte, cheete-li pfifazovat ¢isla PLU podle Skupin resp. Podskupin zbozi.
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Nyni mtizete pristoupit k pfidélovani ¢isel PLU ke zbozi. Rozvrhnéte si, kolik polozek zbozi bude obsahovat

zvolené Prodejni oddéleni (Skupina resp. Podskupina)

e nastavte Prodejni oddéleni

e do vstupniho prvku zadejte nejmensi ¢islo PLU, od kterého se bude provadét doplnéni (automaticky se
doplni Vychozi PLU zadané v Editovani prodejnich odd¢leni)

e aktivujte ovladaci prvek Dophi. Cisla PLU piidélend dfive napf. u zbozi s nejvétsi etnosti prodeje
zlstanou nepiepsana. Doplni se pouze ¢isla PLU, u kterych byla dfive nula.

o Jestlize jste chybné pfifadili ¢isla PLU, aktivujte ovladaci prvek Zrus (zrusi ¢isla vSech PLU piidélenych
pro zvoleny Okruh vybéru)

Po doplnéni viech &isel PLU se vrat'te na ovladaci panel PRIPRAVA PRODEIJE ZBOZi A PRENOS UDAJU
DO POKLADNY

TVORBA KOMPLETU ZBOZi NA PRODEJ
(PERIFERIE - PRENOS DAT - DO POKLADNY)

Prodej vice polozek zbozi, ktery lze uskutecnit namarkovanim jedin¢ho (hlavniho) PLU. Napi. budete
prodavat Pivo (PLU ¢. 10) a Lahev (PLU ¢&. 2)

V Urceni zptisobu prodeje zbozi jste oznacili Pivo jako [X] Link PLU (tzn. hlavni PLU). K tomuto hlavnimu
PLU muzete pfidat max. tii podiizené polozky (v nasem piipadé Lahev). Pfi prodeji Piva pod PLU ¢. 10 se
automaticky proda i Lahev. Ob¢ polozky budou vytisknuty na uctence.

aktivujte ovladaci prvek v poloze Tvorba

aktivujte ovladaci prvek v poloze Komplety prodavané pod spole¢nym PLU

aktivujte ovladaci prvek Start (objevi se panel TVORBA PRODEJNICH KOMPLETU)

stiskem klavesy Enter mate moznost pridat oznaené zbozi k hlavni poloZce (sviti fialove)

ovladacimi prvky [X] 1 az [X] 3 muzete vytadit pfidané zbozi

ovladaci prvek Zru$ vyradi cely prodejni komplet a soucasné zrusi [X] Link PLU resp. [X] Set PLU v
URCENI ZPUSOBU PRODEIJE ZBOZ{

INFORMACE O ZBOZi
(PERIFERIE - PROVOZ - PRENOS DAT - DO POKLADNY)

Pfed ptenosem do pokladen je vhodné se presveédcit o spravnosti pfipravenych udaja.

e aktivujte ovladaci prvek Informace (OBJEVI SE PANEL INFORMACE O PRODAVANEM ZBOZI)

e aktivujte Zpisob vybéru zbozi v potiebné poloze

e aktivujte Okruh vybéru bud v poloze VSECHNO ZBOZI anebo muizete tento okruh zizit volbou daliich
moznosti

o aktivujte Zpiusob sefazeni zboZi ve Vami zadané poloze (zpravidla podle nazvu zbozi anebo ¢isla PLU)

e aktivujte Prohlidka dokladu - objevi se PREHLED ZBOZI. V kolonce Mnozstvi se zobrazuje zésoba zbozi
v centralnim skladu (zpravidla 0, zde mate moznost kontroly, zda-li jste vydali vSechno zbozi do
meziskladu). PLU KASA zobrazuje ¢islo PLU, pod kterym se zbozi jiz pfeneseno do pokladny (0 - toto
zbozi jest¢ neni pieneseno do pokladny), PLU BUDE zobrazuje cislo PLU pfipravené k prenosu do
pokladny (0 - vyfadi zbozi z prodeje). Pouzivate-li ¢arovy kod, je zobrazen v kolonce EAN. V kolonce
prodej je prodejni cena zbozi podle ceniku. Nastavenim ukazatele na konkrétni zbozi a stiskem klavesy F12
vyvolate tabulku STATISTICKE UDAJE O ZBOZI, kde jsou podrobné informace.

e aktivovanim Start tisku a potvrzenim volby Ano se vytiskne seznam pfipravované¢ho zbozi k prodeji,
potvrzenim volby Ne se vytiskne seznam zbozi, které se jiz nachazi v pokladné. Cheete-li vytisknout jen ¢ést
dokladu, pouzijte volbu V rozsahu, Od - Do.

Nyni je potfebné uskutec¢nit pfenos vsech pfipravenych udajii do pokladny.

PRENESENI UDAJU DO POKLADNY

Je mozné provadét tyto typy pienost.

e Datum a ¢as - do pokladny se pfenese systémové datum a Cas z pocitace

e HlaSeni - pienasi se udaje z PERIFERIE - NASTAVENI - SPOLECNE UDAIJE - Hl4seni

e Logo - prensi se udaje z PERIFERIE - NASTAVENI - PROVOZNI{ UDAIJE - Logo

e Grafické logo - prenasi se idaje z PERIFERIE - NASTAVEN] - PROVOZNI UDAIJE — Grafické logo
(Pouze pro ER-A490)



Prodavadi - prenasi se Gidaje z PERIFERIE - POMUCKY - EDITOVANI PRODAVACU

Pokladni - pienasi se idaje z PERIFERIE - POMUCKY - EDITOVANI POKLADNICH

Oddéleni (DPT) - tdaje z PERIFERIE - POMUCKY - EDITOVANI PRODEJNICH ODDELENI.

Zbozi (PLU) - pienasi se udaje z PERIFERIE - PROVOZ - PRENOS DAT - DO POKLADNY - Uréeni
zpusobu prodeje zbozi, Pfifazeni ¢isel PLU ke zbozi, Komplety prodavané pod spole¢nym c¢islem PLU a ze
skladu SKLAD - POMUCKY - Editovani hodnot dafiovych skupin.

e EAN - pienasi se udaje z PERIFERIE - PROVOZ - PRENOS DAT - DO POKLADNY - Uré&eni zptisobu
prodeje zbozi (Vyplnéné pole Ean a [X] Na vahu)

Pokud zacinate plnit pokladnu témito daji poprvé, musite je prenést vSechny. Od tohoto okamziku si
pokladna pamatuje tyto udaje trvale. V ptipad¢ jakékoliv zmény program nejdiive automaticky odlozi udaje o
predchézejicim prodeji do pocitace a potom pienese Vami zvoleny typ pienosu.

PRENOS ZBOZi DO POKLADNY
(PERIFERIE - PROVOZ - PRENOS DAT - DO POKLADNY)

Pienos vSech PLU
Pouziva se pti prvnim naplnéni pokladny nebo uplné zméné prodejniho sortimentu

nastavte ovlada¢ Jméno a typ pokladny na potifebnou pokladnu

aktivujte ovladaci prvek v poloze Prenos

aktivujte ovladaci prvek v poloze Zbozi (PLU)

aktivujte ovladaci prvek VSechny udaje.

aktivujte ovladaci prvek Start

odpovézte Ano na otazku ,,Opravdu cheete spustit pienos vSech PLU ?* (postupné je automaticky provedena
hlavni denni uzavérka, nulovani vSech PLU, pfenos vSech PLU do pokladny)

Ptenos oznacenych PLU
Bézné se pouziva pfi zménach v prodejni cené, zavadéni dalSiho zbozi, vyfazeni zbozi z prodeje. Pii
rozsahlych zménach pouzivejte z Casovych diivodii Pfenos vsech PLU

nastavte ovlada¢ Jméno a typ pokladny na potfebnou pokladnu

aktivujte ovladaci prvek v poloze Prenos

aktivujte ovladaci prvek v poloze Zbozi (PLU)

aktivujte ovladaci prvek Oznacené udaje.

aktivujte ovladaci prvek Start

Objevi se ovladaci panel VYBER POTREBNYCH PLU PRO PRENOS na kterém je zobrazen nazev zboZi,
zkraceny nazev zbozi, v kolonce V kase je ¢islo PLU naposledy pienesené do pokladny, v kolonce Nové je Cislo
PLU ptipravené k prenosu. Objevi - li se v kolonce Kéd pismeno O - byla provedena oprava tdaji v
PERIFERIE - PRENOS DAT - DO POKLADNY - Uréeni zptisobu prodeje zbozi. Objevi - li se v kolonce Kéd
pismeno Z - byla provedena zména prodejni ceny nebo minimalniho zisku v SKLAD - ZASOBA - DANE A
CENIK. (zména se automaticky pienese i do Uréeni zptisobu prodeje zbozi).

V ptehledu Doposud neptidélenych PLU pro ptenos sledujte kolonky V kase, Nové a Kéd. Jsou - li rozdilna
¢isla PLU v kolonce V kase a Nové, nebo se v kolonce Kod nachazi znaky O resp. Z, byly uskute¢nény zmeény.
V takovém pfipadé muzete toto zbozi urcit k prenosu do pokladny. Proved’te nasledujici:

e aktivovanim ovladace "dvé srdicka" se zatadi do prehledu PLU uréenych k pienosu vSechno zbozi u

kterého byly uskutecnény néjaké zmény.

e v piehledu Doposud neptidélenych PLU pro pienos oznacte ukazatelem potfebné zbozi a stisknéte

klavesu Enter. Zbozi se piepise do pfehledu PLU uréené k prenosu. V pfipadé potieby opakujte. Mate -
li v&tsinu zboZi uréenou k pfenosu, je vyhodné aktivovat ovladad YU a v piehledu PLU uréenych k
pfenosu oznalit ukazatelem zbozi, které nechcete pienaset. Stiskem klavesy Enter jej vyradite z
prenosu. V piipad¢ potieby opakujte.

e pfi pfendSeni stejné zmény do nékolika pokladen aktivujte ovlada¢ Obnova priznaki, ktery zatadi do

prehledu PLU urcenych k pfenosu vSechno zbozi prenasené naposledy.

e chcete - li z n&jakého ditvodu zacit vybér PLU od zagatku, aktivujte ovlada¢ MY pro vykazeni viech

PLU z ptenosu.
e po oznaceni potifebnych PLU urcenych k prenosu stisknéte klavesu Esc (postupné je automaticky provedeno
nulovani oznaCenych PLU (probihd po castech), pfenos oznacenych PLU do pokladny a uvolnéni
neobsazenych PLU v pokladng).
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Tisk Seznamu zboZi se zménénymi udaji

vyberte PLU potiebna pro tisk seznamu

aktivujte ovladaci prvek Tisk

odpovézte Ano na otdzku ,,Chcete vytisknout SEZNAM ZBOZI SE ZMENENYMI UDAJI 7«
aktivujte ovladaci prvek I

Vytvoreni souboru popisek

vyberte PLU potfebna pro popisky

aktivujte ovladaci prvek Tisk

odpovézte Ne na otazku ,,Chcete vytisknout SEZNAM ZBOZI SE ZMENENYMI UDAJI 7

odpovézte Ano na otazku ,,Chcete pracovat se souborem POPISEK ZBOZ[ 7«

odpovézte Ne na otazku ,,Chcete vytvotit novy soubor POPISEK ZBOZI ?* pokud chcete pfidat potiebna
PLU k dfive vytvofenému souboru popisek.

aktivujte ovladaci prvek I

PRENOS PRODEJNICH ODDELENI DO POKLADNY
(PERIFERIE - PROVOZ - PRENOS DAT - DO POKLADNY)

nastavte ovlada¢ Jméno a typ pokladny na potifebnou pokladnu

aktivujte ovladaci prvek v poloze Prenos

aktivujte ovladaci prvek v poloze Oddéleni (DPT)

aktivujte ovladaci prvek Start (postupné je automaticky provedena hlavni denni uzavérka, hlavni mési¢ni
uzavérka a prenos vSech prodejnich oddéleni do pokladny)

PRENOS JMEN PRODAVACU DO POKLADNY
(PERIFERIE - PROVOZ - PRENOS DAT - DO POKLADNY)

nastavte ovlada¢ Jméno a typ pokladny na pottfebnou pokladnu

aktivujte ovladaci prvek v poloze Prenos

aktivujte ovladaci prvek v poloze Prodavaci

aktivujte ovladaci prvek Start

(Objevi se ovladaci panel PRIRAZENI PRODAVACU KE KLICUM NEBO TLACITKUM ZVOLENE
POKLADNY)

V piehledu Jména prodavacii postupné oznacte ukazatelem potfebné prodavace a stisknéte klavesu Enter.
V piehledu Prifazeni kli¢i oznacte ukazatelem jméno prodavace a soucasnym stiskem klavesy Ctrl a . f
resp. U presunete jeho jméno ke kli¢i resp. tladitku A az U, kterym se bude piihlaSovat pfi prodeji na
pokladné.

po prifazeni vSech klich (tlacitek) stisknéte klavesu Esc. (postupné je automaticky provedeno denni
nulovani vSech prodavact v pokladné a pfenos novych jmen prodavaci do pokladny).

PRENOS JMEN POKLADNICH DO POKLADNY
(PERIFERIE - PROVOZ - PRENOS DAT - DO POKLADNY)

nastavte ovlada¢ Jméno a typ pokladny na potifebnou pokladnu

aktivujte ovladaci prvek v poloze Prenos

aktivujte ovladaci prvek v poloze Pokladni

aktivujte ovladaci prvek Start (Objevi se ovladaci panel PRIRAZENI POKLADNICH KE KLiCUM NEBO
TLACITKUM ZVOLENE POKLADNY)

V piehledu Jména pokladnich postupné oznacte ukazatelem potfebné pokladni a stisknéte klavesu Enter.
V ptehledu Prifazeni kli¢a oznacte ukazatelem jméno pokladniho a soucasnym stiskem klavesy Ctrl a . f
resp. U presunete jeho jméno ke kli&i resp. tladitku A az U, kterym se bude piihlaSovat pii prodeji na
pokladné

po prifazeni vSech klich (tlacitek) stisknéte klavesu Esc. (postupné je automaticky provedeno denni
nulovani vSech pokladnich v pokladné a pfenos novych jmen pokladnich do pokladny)

PRENOS DATUMU A CASU DO POKLADNY
(PERIFERIE - PROVOZ - PRENOS DAT - DO POKLADNY)

nastavte ovlada¢ Jméno a typ pokladny na potifebnou pokladnu
aktivujte ovladaci prvek v poloze Prenos

aktivujte ovladaci prvek v poloze Datum a ¢as

aktivujte ovladaci prvek Start



PRENOS CAROVEHO KODU (EAN) DO POKLADNY
(PERIFERIE - PROVOZ - PRENOS DAT - DO POKLADNY)

Pienos vSech EAN
Pouziva se pti prvnim naplnéni pokladny nebo uplné zméné prodejniho sortimentu

nastavte ovlada¢ Jméno a typ pokladny na potifebnou pokladnu

aktivujte ovladaci prvek v poloze Prenos

aktivujte ovladaci prvek v poloze Ean

aktivujte ovladaci prvek VSechny udaje.

aktivujte ovladaci prvek Start

odpovézte Ano na otdzku ,,Opravdu chcete spustit pfenos vSech EANG ?“ (postupné je automaticky
provedena hlavni denni uzavérka, nulovani vSech EANT, pfenos vSiech EANG do pokladny)

Ptenos oznacenych PLU
Pouze pro pokladnu ER-A610. Bézné se pouziva pfi zménach v prodejni cené, zavadéni dalsiho zbozi, vyfazeni
zbozi z prodeje.

nastavte ovlada¢ Jméno a typ pokladny na potfebnou pokladnu

aktivujte ovladaci prvek v poloze Prenos

aktivujte ovladaci prvek v poloze Ean

aktivujte ovladaci prvek Oznacené udaje.

aktivujte ovladaci prvek Start

Objevi se ovladaci panel VYBER POTREBNYCH EANa PRO PRENOS na kterém je zobrazen Néazev

zbozi, EAN, PLU a Kod. Objevi - li se v kolonce Kéd pismeno O - byla provedena oprava udaji v PERIFERIE

- PRENOS DAT - DO POKLADNY - Uréeni zptisobu prodeje zbozi. Objevi - li se v kolonce Kéd pismeno Z -

byla provedena zména prodejni ceny nebo minimalniho zisku v SKLAD - ZASOBA - DANE A CENIK.

(zména se automaticky pienese i do Urceni zptisobu prodeje zbozi).

V ptehledu Doposud neptidélenych EANU pro ptenos sledujte kolonku Kéd. Jsou - li v kolonce Kéd znaky

O resp. Z, byly uskute¢nény zmény. V takovém pfipadé mizete toto zbozi urCit k pienosu do pokladny.

Proved’te nasledujici:

e aktivovanim ovladace "dvé srdicka" se zatadi do pfehledu EANU urcenych k prenosu vSechno zbozi u
kterého byly uskutecnény néjaké zmény.

e v piehledu Doposud neptidélenych EAN# pro pfenos oznaéte ukazatelem potiebné zbozi a stisknéte
klavesu Enter. Zbozi se ptepise do prehledu EAN# urcenych k pienosu. V piipadé potieby opakujte.
Mate - li vét§inu zboZi uréenou k prenosu, je vyhodné aktivovat ovladad YU a v prehledu EANi
uréenych k prenosu oznacit ukazatelem zbozi, které nechcete ptfenaset. Stiskem klavesy Enter jej
vyradite z pienosu. V pfipadé potieby opakujte.

e pfi pfendSeni stejné zmény do nékolika pokladen aktivujte ovlada¢ Obnova pFiznaki, ktery zatadi do
prehledu EAN# urcenych k ptenosu vSechno zbozi prenasené naposledy.

e chcete - i z n¢jakého divodu zacit vybér EANU od zacatku, aktivujte ovladac mnn pro vytazeni vSech
EANU z pfenosu.

® po oznaceni potiebnych EANU urcenych k pfenosu stisknéte klavesu Esc.

Tisk Seznamu zboZi se zménénymi udaji

e vyberte EANy potiebné pro tisk seznamu

e aktivujte ovladaci prvek Tisk

e odpovézte Ano na otazku ,,Chcete vytisknout SEZNAM ZBOZi SE ZMENENYMI UDAIJI 7
e aktivujte ovladaci prvek MY

Vytvoreni souboru popisek

vyberte EANy potfebné pro popisky

aktivujte ovladaci prvek Tisk

odpovézte Ne na otazku ,,Chcete vytisknout SEZNAM ZBOZI SE ZMENENYMI UDAJI 7

odpovézte Ano na otazku ,,Chcete pracovat se souborem POPISEK ZBOZI 7

odpovézte Ne na otazku ,,Chcete vytvotit novy soubor POPISEK ZBOZI 2 pokud chcete ptidat potiebné
EANy k dfive vytvofenému souboru popisek.

e aktivujte ovladaci prvek MY
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PRENOS ZAHLAVI UCTENKY (LOGO) DO POKLADNY
(PERIFERIE - PROVOZ - PRENOS DAT - DO POKLADNY)

nastavte ovlada¢ Jméno a typ pokladny na potifebnou pokladnu
aktivujte ovladaci prvek v poloze Prenos

aktivujte ovladaci prvek v poloze Logo

aktivujte ovladaci prvek Start

PRENOS GRAFICKEHO LOGA DO POKLADNY
(PERIFERIE - PROVOZ - PRENOS DAT - DO POKLADNY)
Pouziva se pouze u ER-A490

nastavte ovlada¢ Jméno a typ pokladny na potifebnou pokladnu
aktivujte ovladaci prvek v poloze Prenos

aktivujte ovladaci prvek v poloze Grafické logo

aktivujte ovladaci prvek Start

PRENOS HLASENI DO POKLADNY
(PERIFERIE - PROVOZ - PRENOS DAT - DO POKLADNY)

nastavte ovlada¢ Jméno a typ pokladny na potiebnou pokladnu
aktivujte ovladaci prvek v poloze Prenos

aktivujte ovladaci prvek v poloze HlaSeni

aktivujte ovladaci prvek Start

REKAPITULACE

Jsou splnény vsechny piedpoklady pro prodej zbozi. Jisté si budete chtit prodej pokladnou nejdiive
vyzkousSet a vytisknout si vSechny udaje, které lze ziskat z pokladny jest¢ pred zahajenim ostré¢ho prodeje.
Prodej pokladnou si zkousejte podle manualu na pokladnu. Existuji dva zptlisoby ziskavani tidaji z pokladny:

e Piehled - udaje jsou preneseny z pokladny bez ovlivnéni jejiho stavu, lze je po pfenosu vytisknout, v
pocitaci se vSak neuchovavaji

e Nulovani - udaje jsou pfeneseny z pokladny, uchovavany v pocita¢i po dobu dvou mésici k dal§imu
statistickému zpracovani a pokladna je vynulovana pro zvoleny rezim.

V praxi budete pouzivat denné vykaz za odvedenou trzbu - Denni nulovani hlavni uzavérky (soucasné se i
provadi Denni nulovani oddéleni). Pracuji - 1i Vasi pokladni resp. prodavaci na smény, jako vykaz jejich trzby
slouzi pfi jejich stfidani Denni nulovani za vSechny pokladni resp. prodavace.

Chcete - li denné odepisovat prodané zbozi z meziskladu anebo vracet vykoupené zbozi (1dhve),
provadéjte Denni nulovani vSech PLU. V takovém ptipadé ale musite jest¢ pred timto odpisem provést vydej
pfijatého zbozi do provozu (meziskladu). Vétsinou se aktualizace meziskladu provadi 1x tydné.

Informace o prodeji konkrétniho zbozi naleznete v Dennim ptehledu zvolenych PLU, okamzity stav
pokladny bez jejiho nulovani ziskate v Dennim piehledu hlavni uzavérky.

Chcete - 1i ziskat statistiku o poctu obslouzenych zakaznikl a trzbé po pulhodinovych intervalech,
zvolte Denni nulovani rozboru trzeb.

Pti provedeni Denniho nulovani hlavni uzavérky se v pokladné jeji vysledky pficitaji do Hlavni mési¢ni
uzaverky. Obdobné je tomu u Denniho nulovani za vSechny pokladni resp. prodavace.

V praxi budete pouzivat 1x mésiéné vykaz za odvedenou trzbu - Mé&si¢ni nulovani hlavni uzévérky
(soucasné se i provadi Mésicni nulovani odd¢€leni). Mési¢ni vykaz trzby za vSechny pokladni resp. prodavace
ziskate Mésicnim nulovanim vsSech pokladnich resp. prodavaci. Provedenim Mésicniho nulovani trzby po
dnech ziskate pfehled o vysi trzby celkem za dny, ve kterych bylo provadéno Nulovani hlavni denni uzévérky.

Jestlize jste na Nulovani vSech PLU odpovédéli, Ze nechcete zbozi z meziskladu vydat resp. pfijmout anebo
chcete odepsat zbozi, které bylo automaticky vynulovano pii pfenosu vsech resp. zvolenych PLU do pokladny,
pouzijte metodiku Dokonceni odpisu vSech PLU. Umoziuje aktualizaci meziskladu bez pfenosu PLU z
pokladny.

PRENESENI UDAJU Z POKLADNY

(PERIFERIE - PROVOZ - PRENOS DAT - Z POKLADNY)

Vyznam ovladact Denni a Mési¢ni je relativni a nema piimou souvislost s pojmenovanym casovym
obdobim. Zalezi pouze na uzivateli, jak casto tyto prvky pouzivd. Muzete napiiklad udélat tfikrat béhem



jednoho dne Denni nulovani hlavni uzavérky. Hodnoty ziskané z denni uzavérky jsou dany souctem vsech
udaju od naposledy provedené denni uzaverky. TotéZ plati i pro mésicni penosy uzaveérek.

DENNI NULOVANI VSECH PLU

Pouziva se pro aktualizaci stavu zbozi v meziskladu. Samotny odpis provadéjte po pfijmu zbozi od

dodavateld na sklad a jeho nasledném vydeji do provozu (meziskladu).
(PERIFERIE - PROVOZ - PRENOS DAT - Z POKLADNY)

objevi se panel VOLBA TYPU UDAJU PRENASENYCH Z POKLADNY

nastavte ovlada¢ Jméno a typ pokladny na potifebnou pokladnu
aktivujte ovladaci prvek v poloze Denni
aktivujte ovladaci prvek v poloze Nulovani
aktivujte ovladaci prvek v poloze Vsechna PLU
aktivujte ovladaci prvek Start (dojde k zahajeni pfenosu prodaného a vykoupeného zbozi od posledniho
nulovani PLU z pokladny. Posledni nulovani mohlo byt provedeno i automaticky pii Pfenosu vSech PLU
nebo pii Prenosu zvolenych PLU do pokladny)
prohlidka prodan¢ho a vykoupeného zbozi od posledniho nulovani - odpovézte Ne na otazku Chcete
vytisknout vysledek pfenosu na pfipojené tiskarné ? (listovani v piehledu - ovladac More, opusténi prehledu
ovlada¢ Done). Nebyl - 1i uskute¢nén zadny prodej ani vykup, objevi se zprava obsluze - Vystupni soubor
dat je prazdny
tisk prodaného a vykoupeného zbozi od posledniho nulovani - odpovézte Ano na otazku Chcete vytisknout
vysledek pfenosu na pfipojené tiskarné ? Nebyl - li uskute¢nén zaddny prodej ani vykup, objevi se zprava
obsluze - Vystupni soubor dat je prazdny
na zaveér odpovézte Zpét
Jestlize se objevil ve zprave pro obsluhu text Pokladnou nebyl uskute¢nén prodej zbozi, stisknéte libovolnou
klavesu a zakoncete Cinnost stiskem klavesy Esc.
jestlize se objevil PREHLED PRODANEHO ZBOZI, miize obsahovat libovolnou kombinaci pravé
prodané¢ho zbozi a zbozi, které nebylo diive odepsano z meziskladu.
e stisknéte klavesu Esc
e Jestlize mate vSechno zbozi ur€ené na prodej pirevedeno do meziskladu, mtzete odpovédét Ano na
otazku Chcete prodané zbozi vydat z meziskladu ? V tomto okamziku dojde k odpisu zbozi z
meziskladu. Udaje o prodeji se zaroveii eviduji v PERIFERIE - VYKAZY - PRODEJ ZBOZI. Jestlize
odpovite Ne, pii pfistim dennim nulovani vSech PLU dojde ke slouc¢eni nového prodeje s Vami diive
nevyskladnénym zbozim.
jestlize se objevil PREHLED VYKOUPENEHO ZBOZI, miize obsahovat libovolnou kombinaci zbozi pravé
vykoupeného a zbozi, které nebylo dfive vraceno do meziskladu.
e stisknéte klavesu Esc
e Jestlize mate vSechno zbozi uréené na prodej vydano do meziskladu, mizete odpovédét Ano na otazku
Chcete vykoupené zbozi piijmout do meziskladu ? V tomto okamziku dojde k piijmu zbozi do
meziskladu. Udaje o vykupu se zaroveii eviduji v PERIFERIE - VYKAZY - PRODEJ ZBOZI. Jestlize
odpovite Ne, pfi pristim dennim nulovani vSech PLU dojde ke slouceni nového vykupu s Vami diive
nevykoupenym zbozim.
mozné chyby pii pienosu se objevi v PREHLEDU CHYB PRODEIJE.
a) Nelze zaradit Technicka chyba pfi pfenosu
Pokladnou prodéava zbozi, které bylo zruseno z evidence v
Urc¢eni zptisobu prodeje zbozi
Neopravnén¢ nadefinovana prodejni polozka piimo na
pokladné (toto neni mozné provést operatorskym klickem)
b) Nevhodné dan¢  Poskozena databaze
Neopravnény zasah do databaze
¢) Mnozstvi cena  Technicka chyba pfi pfenosu
e oprava chyb pfi pfenosu
o aktivujte Tisk chyb
e aktivujte Vymazani chyb a v zobrazeném piehledu oznacte ke zruSeni ty zaznamy, u kterych jste si
jisti pfi¢inou vzniku chyby. Zaznamy oznacte pomoci mysi kliknutim vlevo od nazvu zbozi (¢ervena
tecka).
stiskem klavesy Esc dojde k vymazani Vami oznacenych zaznamu.
stisknéte klavesu Esc
opravu zjisténych chyb provedete ru¢né v meziskladu
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DENNI PREHLED ZVOLENYCH PLU
Informuje stavu prodeje konkrétniho zbozi od jeho posledniho nulovani
(PERIFERIE - PROVOZ - PRENOS DAT - Z POKLADNY)

objevi se panel VOLBA TYPU UDAJU PRENASENYCH Z POKLADNY

nastavte ovlada¢ Jméno a typ pokladny na potifebnou pokladnu

aktivujte ovladaci prvek v poloze Denni

aktivujte ovladaci prvek v poloze Piehled

aktivujte ovladaci prvek v poloze Zvolena PLU

aktivujte ovladaci prvek Start (Objevi se ovladaci panel VYBER POTREBNYCH PLU PRO PRENOS)

v prehledu Doposud neptidélenych PLU pro pfenos oznacte ukazatelem potiebné zbozi a stisknéte klavesu
Enter. Zbozi se piepiSe do piehledu PLU urcené k prenosu. V ptipadé potieby opakujte. Mate - 1i vétSinu
zbozi uréenou k prenosu, je vyhodné aktivovat ovladaé YU a v piehledu PLU uréenych k pienosu oznacit
ukazatelem zbozi, které¢ nechcete prenaset. Stiskem klavesy Enter jej vyradite z prenosu. V ptipadé potieby
opakujte.

Pii pfenaseni stejnych udaji z n€kolika pokladen aktivujte ovlada¢ Obnova priznaku, ktery zafadi do
prehledu PLU urcenych k pfenosu vSechno zbozi prenasené naposledy.

cheete - li z n&jakého divodu zagit vybér PLU od zagatku, aktivujte ovlada& MM pro vyfazeni viech PLU z
pienosu.

po oznaceni potfebnych PLU urcenych k pienosu stisknéte klavesu Esc (zahaji se pfenos z pokladny)
prohlidka pfehledu prodaného a vykoupeného zbozi od posledniho nulovéani - odpovézte Ne na otazku
Chcete vytisknout vysledek pfenosu na piipojené tiskarné ? (listovani v ptehledu - ovlada¢ More, opusténi
prehledu ovlada¢ Done). Nebyl - 1i uskutecnén zadny prodej ani vykup, objevi se zprava obsluze - Vystupni
soubor dat je prazdny

tisk piehledu prodaného a vykoupeného zbozi od posledniho nulovani - odpovézte Ano na otazku Chcete
vytisknout vysledek pfenosu na pfipojené tiskarn¢ ? Nebyl - li uskute¢nén zadny prodej ani vykup, objevi se
zprava obsluze - Vystupni soubor dat je prazdny

na zaveér odpovézte Zpét

DENNI PREHLED ODDELEN]

Pouziva se jako vykaz trzeb za jednotlivé prodejni oddéleni

(PERIFERIE - PROVOZ - PRENOS DAT - Z POKLADNY)

objevi se panel VOLBA TYPU UDAJU PRENASENYCH Z POKLADNY

nastavte ovlada¢ Jméno a typ pokladny na potifebnou pokladnu

aktivujte ovladaci prvek v poloze Denni

aktivujte ovladaci prvek v poloze Piehled

aktivujte ovladaci prvek v poloze Oddéleni

aktivujte ovladaci prvek Start (dojde k zahajeni pfenosu tdaju z pokladny)

prohlidka piehledu od posledniho nulovani - odpovézte Ne na otazku Chceete vytisknout vysledek prenosu
na pripojené tiskarné ? (listovani v piehledu - ovladac¢ More, opusténi pfehledu ovladac¢ Done). Nebyl - 1i
uskute¢nén zadny prodej ani vykup, objevi se zprava obsluze - Vystupni soubor dat je prazdny

tisk prehledu od posledniho nulovani - odpovézte Ano na otdzku Chcete vytisknout vysledek pfenosu na
pfipojené tiskarné ? Nebyl - 1i uskute¢nén zadny prodej ani vykup, objevi se zprava obsluze - Vystupni
soubor dat je prazdny

na zaveér odpovézte Zpét

DENNI NULOVANI RESP. PREHLED ROZBORU TRZEB
Slouzi ke sledovani prodeje po pilhodinach
(PERIFERIE - PROVOZ - PRENOS DAT - Z POKLADNY)

objevi se panel VOLBA TYPU UDAJU PRENASENYCH Z POKLADNY

nastavte ovlada¢ Jméno a typ pokladny na potifebnou pokladnu

aktivujte ovladaci prvek v poloze Denni

aktivujte ovladaci prvek v poloze Nulovani resp. Piehled

aktivujte ovladaci prvek v poloze Rozbor trzeb

aktivujte ovladaci prvek Start (dojde k zahajeni pfenosu tdaji z pokladny)

prohlidka piehledu od posledniho nulovani - odpovézte Ne na otazku Chceete vytisknout vysledek prenosu
na pripojené tiskarné ? (listovani v piehledu - ovlada¢ More, opusténi pfehledu ovladac¢ Done). Nebyl - 1i
uskute¢nén zadny prodej ani vykup, objevi se zprava obsluze - Vystupni soubor dat je prazdny



e tisk piehledu od posledniho nulovani - odpovézte Anoe na otazku Chcete vytisknout vysledek pienosu na
pfipojené tiskarné¢ ? Nebyl - 1i uskute¢nén zadny prodej ani vykup, objevi se zprava obsluze - Vystupni
soubor dat je prazdny

e na zavér odpovezte Zpét

DENNI NULOVANI RESP. PREHLED HLAVNI UZAVERKY
Pouziva se jako vykaz pro odvedenou trzbu
(PERIFERIE - PROVOZ - PRENOS DAT - Z POKLADNY)

objevi se panel VOLBA TYPU UDAJU PRENASENYCH Z POKLADNY
nastavte ovlada¢ Jméno a typ pokladny na potifebnou pokladnu
aktivujte ovladaci prvek v poloze Denni
aktivujte ovladaci prvek v poloze Nulovani resp. Piehled
aktivujte ovladaci prvek v poloze Hlavni uzavérka
aktivujte ovladaci prvek Start (dojde k zahajeni pfenosu tdaji z pokladny)
prohlidka uzavérky od posledniho nulovani - odpovézte Ne na otdzku Cheete vytisknout vysledek prenosu
na piipojené tiskarné ? (listovani v piehledu - ovladac More, opusténi piehledu ovladac Done). Nebyla - 1i
pokladnou provedena zadna finanéni operace, objevi se zprava obsluze - Vystupni soubor dat je prazdny
e tisk uzavérky od posledniho nulovani - odpovézte Ano na otazku Chcete vytisknout vysledek prenosu
na pripojené tiskarné¢ ? Nebyla - 1i pokladnou provedena zadna financni operace, objevi se zprava
obsluze - Vystupni soubor dat je prazdny.
e na zavér odpovezte Zpét.

DENNI NULOVANI RESP. PREHLED VSECH POKLADNICH
Pouziva se jako vykaz trzeb jednotlivych pokladnich
(PERIFERIE - PROVOZ - PRENOS DAT - Z POKLADNY)

objevi se panel VOLBA TYPU UDAJU PRENASENYCH Z POKLADNY

nastavte ovlada¢ Jméno a typ pokladny na pottfebnou pokladnu

aktivujte ovladaci prvek v poloze Denni

aktivujte ovladaci prvek v poloze Nulovani resp. Piehled

aktivujte ovladaci prvek [X] Specialni

aktivujte ovladaci prvek v poloze Pokladni

aktivujte ovladaci prvek v poloze Vsichni

aktivujte ovladaci prvek Start (dojde k zahajeni pfenosu tdaju z pokladny)

prohlidka piehledu od posledniho nulovani - odpovézte Ne na otdzku Chceete vytisknout vysledek prenosu

na pripojené tiskarn€ ? (listovani v piehledu - ovladac More, opusténi piehledu ovladac Done). Nebyla - 1i

pokladnou provedena zadna finanéni operace, objevi se zprava obsluze - Vystupni soubor dat je prazdny

e tisk piehledu od posledniho nulovani - odpovézte Anoe na otazku Chcete vytisknout vysledek pienosu na
pripojené tiskarné ? Nebyla - li pokladnou provedena zadna finan¢ni operace, objevi se zprava obsluze -
Vystupni soubor dat je prazdny

e na zavér odpovezte Zpét

DENNI NULOVANI RESP. PREHLED VSECH PRODAVACU
Pouziva se jako vykaz trzeb jednotlivych prodavacu
(PERIFERIE - PROVOZ - PRENOS DAT - Z POKLADNY)

objevi se panel VOLBA TYPU UDAJU PRENASENYCH Z POKLADNY

nastavte ovlada¢ Jméno a typ pokladny na potifebnou pokladnu

aktivujte ovladaci prvek v poloze Denni

aktivujte ovladaci prvek v poloze Nulovani resp. Piehled

aktivujte ovladaci prvek [X] Specialni

aktivujte ovladaci prvek v poloze Prodavaci

aktivujte ovladaci prvek v poloze Vsichni

aktivujte ovladaci prvek Start (dojde k zahajeni pfenosu tdaju z pokladny)

prohlidka piehledu od posledniho nulovani - odpovézte Ne na otazku Chceete vytisknout vysledek prenosu
na pripojené tiskarné ? (listovani v piehledu - ovladac More, opusténi piehledu ovladac Done). Nebyla - 1i
pokladnou provedena zadna finanéni operace, objevi se zprava obsluze - Vystupni soubor dat je prazdny
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tisk prehledu od posledniho nulovani - odpovézte Ano na otdzku Chcete vytisknout vysledek pfenosu na
pfipojené tiskarné ? Nebyla - li pokladnou provedena zadna finan¢ni operace, objevi se zprava obsluze -
Vystupni soubor dat je prazdny

na zaveér odpovézte Zpét

MESICNi PREHLED ODDELENI
Pouziva se jako mésicni vykaz trzeb za jednotlivé prodejni oddéleni
(PERIFERIE - PROVOZ - PRENOS DAT - Z POKLADNY)

objevi se panel VOLBA TYPU UDAJU PRENASENYCH Z POKLADNY

nastavte ovlada¢ Jméno a typ pokladny na potifebnou pokladnu

aktivujte ovladaci prvek v poloze Mési¢ni

aktivujte ovladaci prvek v poloze Piehled

aktivujte ovladaci prvek v poloze Oddéleni

aktivujte ovladaci prvek Start (dojde k zahajeni pfenosu tdaji z pokladny)

prohlidka piehledu od posledniho nulovani - odpovézte Ne na otdzku Chceete vytisknout vysledek prenosu
na pripojené tiskarné ? (listovani v piehledu - ovlada¢ More, opusténi pfehledu ovladac¢ Done). Nebyl - 1i
uskute¢nén zadny prodej ani vykup, objevi se zprava obsluze - Vystupni soubor dat je prazdny

tisk prehledu od posledniho nulovani - odpovézte Ano na otazku Chcete vytisknout vysledek pfenosu na
pfipojené tiskarné¢ ? Nebyl - 1i uskute¢nén zadny prodej ani vykup, objevi se zprava obsluze - Vystupni
soubor dat je prazdny

na zaveér odpovézte Zpét

MESICNI NULOVANI RESP. PREHLED TRZEB PO DNECH
Slouzi jako vykaz trzeb za dny, kdy bylo provedeno Denni nulovani hlavni uzavérky
(PERIFERIE - PROVOZ - PRENOS DAT - Z POKLADNY)

objevi se panel VOLBA TYPU UDAJU PRENASENYCH Z POKLADNY

nastavte ovlada¢ Jméno a typ pokladny na potfebnou pokladnu

aktivujte ovladaci prvek v poloze Mési¢ni

aktivujte ovladaci prvek v poloze Nulovani resp. Piehled

aktivujte ovladaci prvek v poloze Trzby po dnech

aktivujte ovladaci prvek Start (dojde k zahajeni pfenosu tdaju z pokladny)

prohlidka piehledu od posledniho nulovani - odpovézte Ne na otdzku Chceete vytisknout vysledek prenosu
na pripojené tiskarn€ ? (listovani v piehledu - ovlada¢ More, opusténi pfehledu ovladac¢ Done). Nebyl - 1i
uskute¢nén zadny prodej ani vykup, objevi se zprava obsluze - Vystupni soubor dat je prazdny

tisk prehledu od posledniho nulovani - odpovézte Ano na otdzku Chcete vytisknout vysledek pfenosu na
pripojené tiskarn¢ ? Nebyl - 1i uskute¢nén zadny prodej ani vykup, objevi se zprava obsluze - Vystupni
soubor dat je prazdny

na zaveér odpovézte Zpét

MESICNI NULOVANI RESP. PREHLED HLAVNI UZAVERKY
Pouziva se jako mésicni vykaz pro odvedenou trzbu
(PERIFERIE - PROVOZ - PRENOS DAT - Z POKLADNY)

objevi se panel VOLBA TYPU UDAJU PRENASENYCH Z POKLADNY

nastavte ovlada¢ Jméno a typ pokladny na potifebnou pokladnu

aktivujte ovladaci prvek v poloze Mési¢ni

aktivujte ovladaci prvek v poloze Nulovani resp. Piehled

aktivujte ovladaci prvek v poloze Hlavni uzavérka

aktivujte ovladaci prvek Start (dojde k zahajeni pfenosu tdaji z pokladny)

prohlidka uzavérky od posledniho nulovani - odpovézte Ne na otdzku Cheete vytisknout vysledek prenosu
na pripojené tiskarné ? (listovani v piehledu - ovladac More, opusténi piehledu ovladac Done). Nebyla - 1i
pokladnou provedena zadna finanéni operace, objevi se zprava obsluze - Vystupni soubor dat je prazdny

tisk uzaveérky od posledniho nulovani - odpovézte Ano na otdzku Chcete vytisknout vysledek pfenosu na
pfipojené tiskarné ? Nebyla - li pokladnou provedena zadna finan¢ni operace, objevi se zprava obsluze -
Vystupni soubor dat je prazdny

na zaveér odpovézte Zpét



MESICNi NULOVANI RESP. PREHLED VSECH POKLADNICH
Pouziva se jako mésicni vykaz trzeb jednotlivych pokladnich
(PERIFERIE - PROVOZ - PRENOS DAT - Z POKLADNY)

objevi se panel VOLBA TYPU UDAJU PRENASENYCH Z POKLADNY

nastavte ovlada¢ Jméno a typ pokladny na potfebnou pokladnu

aktivujte ovladaci prvek v poloze Mési¢ni

aktivujte ovladaci prvek v poloze Nulovani resp. Piehled

aktivujte ovladaci prvek [X] Specialni

aktivujte ovladaci prvek v poloze Pokladni

aktivujte ovladaci prvek v poloze Vsichni

aktivujte ovladaci prvek Start (dojde k zahajeni pfenosu tdaji z pokladny)

prohlidka piehledu od posledniho nulovani - odpovézte Ne na otazku Chceete vytisknout vysledek prenosu
na pripojené tiskarné ? (listovani v piehledu - ovladac More, opusténi piehledu ovladac Done). Nebyla - 1i
pokladnou provedena zadna finanéni operace, objevi se zprava obsluze - Vystupni soubor dat je prazdny

tisk prehledu od posledniho nulovani - odpovézte Ano na otdzku Chcete vytisknout vysledek pfenosu na
pripojené tiskarné ? Nebyla - li pokladnou provedena zadna finan¢ni operace, objevi se zprava obsluze -
Vystupni soubor dat je prazdny

na zaveér odpovézte Zpét

MESICNI NULOVANI RESP. PREHLED VSECH PRODAVACU
Pouziva se jako mésicni vykaz trzeb jednotlivych prodavaca
(PERIFERIE - PROVOZ - PRENOS DAT - Z POKLADNY)

objevi se panel VOLBA TYPU UDAJU PRENASENYCH Z POKLADNY

nastavte ovlada¢ Jméno a typ pokladny na potfebnou pokladnu

aktivujte ovladaci prvek v poloze Mési¢ni

aktivujte ovladaci prvek v poloze Nulovani resp. Piehled

aktivujte ovladaci prvek [X] Specialni

aktivujte ovladaci prvek v poloze Prodavaci

aktivujte ovladaci prvek v poloze Vsichni

aktivujte ovladaci prvek Start (dojde k zahajeni pfenosu tdaju z pokladny)

prohlidka piehledu od posledniho nulovani - odpovézte Ne na otdzku Chceete vytisknout vysledek pirenosu
na pripojené tiskarné ? (listovani v piehledu - ovladac More, opusténi piehledu ovladac Done). Nebyla - 1i
pokladnou provedena zadna finanéni operace, objevi se zprava obsluze - Vystupni soubor dat je prazdny

tisk prehledu od posledniho nulovani - odpovézte Ano na otdzku Chcete vytisknout vysledek pfenosu na
pripojené tiskarné ? Nebyla - li pokladnou provedena zadna finan¢ni operace, objevi se zprava obsluze -
Vystupni soubor dat je prazdny

na zaveér odpovézte Zpét

MESICNi NULOVANI ZAKAZNIiKU

Pouze pro ER-A610. Pouziva se jako mési¢ni vykaz celkového ndkupu zékaznikt
(PERIFERIE - PROVOZ - PRENOS DAT - Z POKLADNY)

objevi se panel VOLBA TYPU UDAJU PRENASENYCH Z POKLADNY

nastavte ovlada¢ Jméno a typ pokladny na potiebnou pokladnu

aktivujte ovladaci prvek v poloze Mési¢ni

aktivujte ovladaci prvek v poloze Nulovani

aktivujte ovladaci prvek [X] Specialni

aktivujte ovladaci prvek v poloze Zakaznici

aktivujte ovladaci prvek v poloze Vsichni

aktivujte ovladaci prvek Start (dojde k zahajeni pfenosu tdaju z pokladny)

prohlidka piehledu od posledniho nulovani - odpovézte Ne na otazku Chceete vytisknout vysledek prenosu
na piipojené tiskarné ? (listovani v piehledu - ovladac More, opusténi piehledu ovladac Done). Nebyla - 1i
pokladnou provedena zadna finanéni operace, objevi se zprava obsluze - Vystupni soubor dat je prazdny

tisk prehledu od posledniho nulovani - odpovézte Ano na otdzku Chcete vytisknout vysledek pfenosu na
pripojené tiskarné ? Nebyla - li pokladnou provedena zadna finan¢ni operace, objevi se zprava obsluze -
Vystupni soubor dat je prazdny

na zaveér odpovézte Zpét
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DOKONCENI ODPISU VSECH PLU

Pouziva se pii provadeéni uzaveérky zbozi na konci mésice. OdepiSe vSechno zbozi pro zvolenou pokladnu,
které ¢eka na odpis z meziskladu v pocitaci bez provedeni pienosu PLU z pokladny. Jinak by se pfi dalSim
provedeni nulovani vSech PLU z pokladny toto zbozi automaticky pficetlo ke zbozi prodanému v nésledujicim
mesici. Samotny odpis provadéjte po piijmu zbozi od dodavateld na sklad a jeho nasledném vydani do provozu
(meziskladu).
(PERIFERIE - PROVOZ - PRENOS DAT - Z POKLADNY)

e nastavte ovlada¢ Jméno a typ pokladny na potfebnou pokladnu
e aktivujte Odpis
Dalsi postup je shodny s metodikou Nulovani v§ech PLU

STATISTICKE VYHODNOCOVANI PRODEJE

(PERIFERIE - VYKAZY)
Provadi se dva typy vyhodnocovéani: FINANCNI a za PRODEJ ZBOZi

FINANCNI: DENNI UZAVERKY (Denni nulovani hlavni uzavérky)
MESICNI UZAVERKY (Mésicni nulovani hlavni uzavérky)
DENNI PRODEJ ZA ODDELEN{ (Denni nulovéani hlavni uzavérky)
MESICNI PRODEJ ZA ODDELEN; (Mési¢ni nulovani hlavni uzavérky)
ROZBOR HODINOVYCH TRZEB (Denni nulovéni rozboru trzeb)
DENNI{ TRZBY (Mési¢ni nulovani trzeb po dnech)
DENNI PRODEJ PRODAVACU (Denni nulovéni viech prodavaci)”
DENNI{ PRODEJ POKLADNICH (Denni nulovani viech pokladnich)”
MESICNI PRODEJ ZAKAZNIKUM (Mési¢ni nulovani viech zakazniki)”

PRODE]J ZBOZI - eviduje se po provedeni Denniho nulovani viech PLU a potvrzeni vydeje resp. piijmu zbozi
na mezisklad.

FINANCNI UZAVERKY

(PERIFERIE - VYKAZY - FINANCNI)

objevi se panel STATISTICKE VYHODNOCOVANI FINANCNICH UZAVEREK

Slouzi k tisku jednotlivych uzavérek se zpétnou platnosti anebo k tisku jediného dokladu (sumaie), na kterém

jsou secteny uzavérky podle zvoleného kritéria

e horni ovlada¢ aktivujte v zadouci poloze

e chcete - li zpracovavat uzaveérky za urCité obdobi, potvrd'te ovladac [X] Vybér poloZzek databazového
souboru ke zpracovani podle datumu a vyberte sledované obdobi.

e aktivujte ovlada¢ Cely doklad, piipadné V rozsahu, Od - Do.

o aktivujte Prohlidka dokladu - objevi se zvoleny pichled, ve kterém jsou zleva zobrazeny systémové datum a
¢as pocitace kdy bylo nulovani provedeno. V kolonce Pokladna dvoj¢isli uvadi pofadové ¢islo provozu v
seznamu provozd. Pismeno uvadi doplikové rozliSeni pokladny uvniti tohoto provozu. Obsah dalSich
kolonek je zavisly na typu zvolené finan¢ni uzavérky.

e kazdy tadek v prehledu predstavuje jeden zvlastni doklad. Chcete-li vytisknout jen jednu nebo nékolik
uzavérek, pouZzijte volbu V rozsahu, Od - Do a aktivujte Start tisku. Aktivovanim Start tisku pro Cely
doklad se vytisknou vSechny uzavérky uvedené v pichledu.

e chcete - li zvolené uzavérky dale zpracovéavat, aktivujte Suma¥. Pro DENNI UZAVERKY, MESICNI
UZAVERKY, DENNI PRODEJ ZA ODDELENi, MESICNi PRODEJ ZA ODDELENI, ROZBOR
HODINOVYCH TRZEB zvolte provoz, pokladnu resp. viechny pokladny anebo viechny provozy. Pro
DENNI PRODEJ PRODAVACU a DENN{ PRODEJ POKLADNICH vyberte osobu resp. viechny osoby.

e prohlidka sumafe uzavérek - odpovézte Ne na otazku Chcete vytisknout vysledek pfenosu na piipojené
tiskarné ? (listovani v piehledu - ovlada¢ More, opusténi piehledu ovlada¢ Done).

e tisk sumaie uzavérek - odpovézte Ano na otazku Chcete vytisknout vysledek pienosu na pifipojené tiskarné ?
na zaveér odpovézte Zpét

VYHODNOCOVANi PRODEJE ZBOZi

(PERIFERIE - VYKAZY - PRODEJ ZBOZi)

Objevi se panel INFORMACE O PRODEIJI ZBOZi. Tyto informace jsou obsazeny ve tfech nezavislych

prehledech.

a) PREHLED CELKOVEHO PRODEIE - obsahuje informaci o prodeji zbozi ze skladu. Dale o prodeji receptur
z jidelniho listku, napojového listku a technologii. Doporucujeme nulovat na zac¢atku roku.



b) PREHLED VYSKLADNENEHO ZBOZI - obsahuje informaci o prodeji zboZi ze skladu. Doporu¢ujeme

nulovat na zacatku mésice.

¢) PREHLED PRODEJE RECEPTUR - obsahuje informaci o prodeji receptur z jidelniho listku, napojového

listku a technologii. Odpis receptur provadéjte nejpozdéji pred provedenim inventury v meziskladech.
ovlada¢ Volba zptisobu zobrazeni informaci o prodeji nastavte na zvoleny piehled

ovlada¢em Okruh vybéru miiZzete omezit rozsah zpracovani piehledu

zvolte Zpusob sefazeni zboZzi

aktivujte ovlada¢ Cely doklad, piipadné V rozsahu, Od - Do.

aktivujte Prohlidka dokladu - objevi se zvoleny pfehled. Ve spodni ¢asti jsou informace vztahujici se ke
zbozi, na kterém je nastaveny ukazatel.

cheete - li vytisknout piehled, aktivujte Start tisku.

ovlada¢em Nulovani piehledu vyfadite pro nastaveny okruh vybéru zbozi z piehledu. Od tohoto okamziku
se bude prodej op¢t evidovat od nuly.

Jestlize mate vSechno zbozi potfebné pro vyrobu vydano do meziskladl, mtzete aktivovat Odpis receptur.
Vyberte provoz ve kterém chcete uskutecnit odpis receptur (Esc najednou vSechny provozy, Zpét je navrat
na pfedchozi obrazovku bez zahajeni odpisu). Odpovézte Ne na otazku Chcete vymazat receptury BEZ
ODPISU SUROVIN Z MEZISKLADU ?. Odpis aktualizuje stavy v meziskladech a vyfadi pro nastaveny
okruh vybéru receptury z prehledu. Dalsi sledovani prodeje receptur se provadi opét od nuly.

REKAPITULACE

Nyni jste v situaci, kdy jste si vyzkouseli pfenosy udajii do pokladen, prodej zbozi pokladnou, pienosy udaji

z pokladen a statistické vyhodnoceni prodeje. Pokud jste si ujasnili koncepci prodeje, pfistoupime k ostrému
startu programu. K tomu je nutné ucinit nasledujici opatfeni:

a) Vynulovat pokladny

b) Vynulovat vSechny pokladni vykazy
¢) Vynulovat v§echny mezisklady

d) Aktualizovat stav centralniho skladu
e) Aktualizovat stav vSech mezisklada

PRIPRAVA K OSTREMU STARTU

VYNULOVANIi POKLADEN
(PERIFERIE - PROVOZ - PRENOS DAT - Z POKLADNY)
objevi se panel VOLBA TYPU UDAJU PRENASENYCH Z POKLADNY

nastavte ovlada¢ Jméno a typ pokladny na pottfebnou pokladnu
proved'te nasledujici uzavérky:

1. Denni nulovani vS§ech PLU

Denni nulovéni rozboru trzeb
Denni nulovani hlavni uzavérky
Denni nulovani vSech prodavact
Denni nulovani vSech pokladnich
Meésicni nulovani vSech prodavact
Meésicni nulovani vSech pokladnich
Meésicni nulovani vSech zakaznikl
9. Mésiéni nulovani trzeb po dnech
10. Mési¢ni nulovani hlavni uzavérky

e il

Tento postup opakujte ve vSech pokladnach

VYNULOVANI POKLADNICH VYKAZU
(PERIFERIE - VYKAZY - ZRUS VYKAZY)

odpovézte Ano na otdzku "Chcete vymazat vSechny vykazy ?"
odpovézte Ano na otdzku "Opravdu chcete vymazat vSechny vykazy ?"
objevi se OCHRANA PROTI ZNEUZITI vymazani

VYNULOVANI VSECH MEZISKLADU
(SKLAD - PROVOZ - MEZISKLAD)
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nastavte Stav zbozi do polohy Vyradit kartu

odpovézte Ano na otazku "Chcete VYRADIT VSECHNY KARTY zvoleného okruhu zbozi 2"
odpovézte Ano na otazku "Opravdu chcete VYRADIT VSECHNY KARTY zvoleného okruhu zbozi 2"
objevi se OCHRANA PROTI ZNEUZITI vymazani

(ZPRAVA OBSLUZE - Zadny zdznam neodpovida zvolené podmince)

Tento postup opakujte ve vSech meziskladech

AKTUALIZACE CENTRALNIHO SKLADU

Postupujte podle metodiky PODROBNY POPIS PRACE VE SKLADOVEM HOSPODARSTVI - Pifjem
zbozi. Piijméte veskeré zbozi které se nachazi ve vasi instituci (ve skladu i provozech) do skladu. Zbozi
pfijméte od dodavatele, kterého nazvete "Pocatecni zasoba ke dni ..." a oznacte jej jako Neplatce DPH, Typ
finan¢ni operace P - Pievodka.

AKTUALIZACE STAVU VSECH MEZISKLADU o )
Postupujte podle metodiky PODROBNY POPIS PRACE VE SKLADOVEM HOSPODARSTVI - Vydej
zbozi. Napiste vydejky nebo prevodky zbozi ze skladu do jednotlivych provozi.

KONTROLA PRODEJNI CENY PODLE PREDNASTAVENEHO RABATU V %
SKLAD - ZASOBY - DANE A CENIK

e aktivujte ovladaé Okruh v poloze MINIMALNI ZISK a popiipadé opravte chybn& nastavené prodejni ceny.
e jestlize cheete vytisknout cenik zbozi, aktivujte ovladaci prvek Tisk. Zvolte cenovou troven (Cenik cislo) a
vytiskne se jen zboZi, u kterého je zadana cenikova hodnota > 0

PRIKLADY ZAVEDENI ZMEN V PRODEJI ZBOZi POKLADNOU

Priklad zavedeni nového zboZi do prodeje
e Zaevidovani nového zbozi (pouzijte jednoho ze zpisobti)
a) SKLAD - DODAVATEL - POHYB ZBOZI - PRIJEM - Uplné& nové zbozi
b) PERIFERIE - POMUCKY - EDITOVANI PROD. SEZNAMU - CENTRALN{ SKLAD
- JIDELNI LISTEK
- NAPOJOVY LISTEK
- TECHNOLOGIE
e Zafazeni zbozi do prodejniho seznamu: (neprovadi se, pokud je v PERIFERIE - NASTAVENI -
SPOLECNE UDAIJE ovlada¢ Tvorba prodejniho seznamu v poloze AUTOMATICKY VYBER ZBOZI NA
PRODE]J.
PERIFERIE - PRENOS DAT - DO POKLADNY - Tvorba - Seznam zboZi uréeného na prodej
e Stanoveni prodejni ceny zbozi a nastaveni parametrii pro prodej zboZzi
PERIFERIE - PRENOS DAT - DO POKLADNY - Tvorba - Uréeni zptisobu prodeje zbozi
e Pfid¢leni ¢isla PLU:
PERIFERIE - PRENOS DAT - DO POKLADNY - Tvorba - Pfifazeni &isel PLU ke zbozi
e Pfenos zbozi do pokladny:
PERIFERIE - PRENOS DAT - DO POKLADNY - Pfenos - Zbozi (PLU) - Oznagené tidaje

Ptiklad zmény prodejni ceny zboZi v pokladné
e Stanoveni prodejni ceny zbozi:
PERIFERIE - PRENOS DAT - DO POKLADNY - Tvorba - Uréeni zptisobu prodeje zbozi
e Pfenos zbozi do pokladny:
PERIFERIE - PRENOS DAT - DO POKLADNY - Pfenos - Zbozi (PLU) - Oznagené tidaje
PERIFERIE - PRENOS DAT - DO POKLADNY - Pfenos - Ean - Oznacené tidaje

Priklad prodeje zboZi pod jinym ¢islem PLU v pokladné
e Ptid¢leni ¢isla PLU:

PERIFERIE - PRENOS DAT - DO POKLADNY - Tvorba - Pfifazeni &isel PLU ke zbozi
e Pfenos zbozi do pokladny:

PERIFERIE - PRENOS DAT - DO POKLADNY - Pfenos - Zbozi (PLU) - Oznagené tidaje



OBVYKLY POSTUP PRACE VE SKLADU

PRIJEM ZBOZi DO SKLADU OD DODAVATELE
SKLAD - DODAVATEL - POHYB ZBOZi - PRIJEM)
a) volba dodavatele (zadani daji o novém dodavateli)
b) napsani ¢isla dokladu

¢) volba typu finan¢ni operace

d) volba nazvu pfijimaného zbozi do skladu

e) zadani mnozstvi pfijimaného zbozi

f) zadani ceny piijimaného zbozi

g) zadani zivotnosti zboZzi (neni povinné)

h) potvrzeni spravnosti tdajii a opakovani od bodu d)
i) kontrola spravnosti celé piijemky ?

j) uloZeni celé ptijemky

k) tisk piijemky

PRIJEM ZBOZi DO SKLADU Z VNITRNIHO PROVOZU
(SKLAD - PROVOZ - POHYB ZBOZi - VRATKA PRIJEM) pro PROVOZ VYROBNI
(SKLAD - PROVOZ - POHYB ZBOZi - PREVODKA PRIJEM) pro PROVOZ S PRODEJEM

a) volba nazvu pfijimaného zbozi do skladu

b) zadani mnozstvi pfijimaného zbozi

¢) zadani ceny pfijimaného zbozi (F12)

d) zadani zivotnosti zboZzi (neni povinné)

e) potvrzeni spravnosti udaji a opakovani od bodu a)
f) kontrola spravnosti celé piijemky ?

g) uloZeni celé ptijemky

h) tisk piijemky

PRIJEM ZBOZi DO SKLADU OD ODBERATELE
(SKLAD - ODBERATEL - POHYB ZBOZi - DOBROPIS PRIJEM)

a) volba odbératele

b) volba typu finan¢ni operace

¢) volba nazvu pfijimaného zbozi do skladu

d) zadani mnozstvi piijimaného zbozi

e) zadani ceny piijimaného zbozi (F12)

f) zadani zivotnosti zboZzi (neni povinné)

g) potvrzeni spravnosti udajii a opakovani od bodu c)
h) kontrola spravnosti celé piijemky ?

i) ulozeni celé piijemky

j) tisk pfijemky

VYDEJ ZBOZi ZE SKLADU DO VNITRNICH PROVOZU
(SKLAD - PROVOZ - POHYB ZBOZi - VYDEJ) pro PROVOZ VYROBNI
(SKLAD - PROVOZ - POHYB ZBOZi{ - PREVODKA VYDEJ) pro PROVOZ S PRODEJEM

a) volba nazvu vydavaného zbozi ze skladu

b) zadani mnozstvi vydavaného zbozi

¢) potvrzeni spravnosti udajii a opakovani od bodu a)
d) kontrola spravnosti celé vydejky ?

e) ulozeni celé vydejky

f) tisk vydejky

VYDEJ ZBOZi ZE SKLADU ODBERATELI
(SKLAD - ODBERATEL - POHYB ZBOZi - VYDEJ)

a) volba odbératele
b) volba typu finan¢ni operace
¢) volba nazvu vydavaného zbozi ze skladu
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d) zadani mnozstvi vydavaného zbozi

e) potvrzeni spravnosti daji a opakovani od bodu c)
f) kontrola spravnosti celé vydejky ?

g) uloZeni celé vydejky

h) tisk dokladu

i) tisk faktury

VYDEJ ZBOZi ZE SKLADU DODAVATELI
(SKLAD - DODAVATEL - POHYB ZBOZi - DOBROPIS VYDEJ)

a) volba dodavatele

b) volba typu finan¢ni operace

¢) volba nazvu vydavaného zbozi ze skladu

d) zadani mnozstvi vydavaného zbozi

e) potvrzeni spravnosti udaji a opakovani od bodu c)
f) kontrola spravnosti celé vydejky ?

g) uloZeni celé vydejky

h) tisk dokladu

BOURACI LIST
(SKLAD - POHYB ZBOZi - BOURANI)

a) volba nazvu vydavaného zbozi na bourani

b) zadani mnozstvi vydavaného zbozi na bourani

¢) potvrzeni spravnosti udaji (dosadi pofizovaci cenu a bouraci list se pfepne na vydej)
d volba nazvu rozbouraného zbozi do skladu

e) zadani mnoZzstvi rozbourané¢ho zbozi

f) zadani ceny rozbouraného zbozi

g) zadani zZivotnosti rozbouraného zbozi (neni povinné)

h) potvrzeni spravnosti tidajii a opakovani od bodu d)

1) kontrola spravnosti celého bouraciho listu ?

j) uloZeni celého bouraciho listu a jeho tisk

ZALOHOVANI DAT - ARCHIVACE

Zalohovani dat je dilezita ¢innost obsluhy programu. Data se mohou poskodit vypadkem proudu, virem,
vadnym diskem, poruchou PC (odcizenim) apod. Obnovenim zalohy mate moznost pokracovat v praci s daty,
na kterych se jesté zavada neprojevila. Pokud si nejste jisti v ovladani programu, 1ze udélat zalohu v prabéhu
prace, vyzkouset si novou ¢innost pfipadn¢ nastaveni programu a pokud nebudete spokojeni, obnovite zpét data
z posledni zalohy. Zalohovani I1ze provadét nékolikrat denné. Alespon 1x tydné provadéjte pracovni zalohu dat
na diskety. Pfedejdete tak moznym problémtim pfi poruse PC.

Zalohovani dat na pevny disk — denni a mési¢ni zaloha:
e aktivujte ovladaci prvek Archivace (vlevo dole na zakladnim panelu)
(Objevi se panel ARCHIVACE A OBNOVA UDAJU)
odpovézte ANO na otazku ,,Chcete udélat denni ARCHIVACI UDAJU na PEVNY DISK ?¢
odpovézte na otazku zda se jedna o denni anebo mésicni zalohu (denni jako pribézna, mésicni pred
spusténim uzaveérky.
Program je standardné nastaven na ulozeni 50ti dennich zaloh a 20mési¢nich zaloh na pevném disku. Dalsi
zaloha prepisSe vzdy nejstarsi. Pocet zaloh lze pfednastavit v servisnim rezimu programu.

Zalohovani dat na diskety

K denni archivaci Vam bude stacit jedna disketa, pfi velmi rozsahlém provozu max. dvé. Archivovani na
disketu provadéjte na konci pracovni doby. Pfi vypadku elektrického proudu se zavada nemusi projevit ihned a
v tomto pfipadé mate zaruku, Ze alespoii star$i archiv je v pofadku. Odkladejte si zalohu na disketé vzdy pied
provedeni mési¢ni uzavérky. Pfed samotnou archivaci doporucujeme provést Test integrity dat.

e aktivujte ovladaci prvek Archivace (vlevo dole na zakladnim panelu)
(Objevi se panel ARCHIVACE A OBNOVA UDAJU)
vlozte odpovidajici disketu do nastavené disketové jednotky a aktivujte ovladac Start
odpovézte Ne na otazku ,,Cheete udélat pribéznou ARCHIVACI UDAJU na PEVNY DISK 7



e jestlize se nezakonci archivace a objevi se napis Insert disk #2 - Press a key when ready, je poticba na
archivaci vice disket. Vlozte dalsi disketu do nastavené disketové jednotky a stisknéte klavesu Enter.
Opakujte, pokud se objevi Insert disk #3 ...

OBNOVENI ZALOHY Z DISKETY
V ptipadé, Ze si nejste jisti o jakou archivacni disketu se jedna, vlozte disketu do mechaniky A resp. B a napiste
ptikaz DIR A: resp. DIR B: a stisknéte klavesu Enter.

Na monitoru se objevi vypis: Volume in drive A is PKBACK# 001
Directory of A:\
ESOXARCH.ZIP 644591 07-28-94 02:33p

PKBACK# 001 (002) oznacuje prvni (druhou) archivacni disketu

644591 vyjadiuje velikost souboru ESOXARCH.ZIP v Bajtech (neni dtlezité)
07-28-94 je 28 cervence 1994 (zobrazeni datumu mize byt i v jiném potadi)
02:33p je 14 hodin 33 minut (a = dopoledne; p = odpoledne).

Obnoveni z jedné archivacni diskety

e aktivujte ovladaci prvek Archivace

(Objevi se panel ARCHIVACE A OBNOVA UDAJU)

ovladaci prvek Rezim ¢innosti pfepnéte do polohy OBNOVA

ovladaci prvek Mechanika nastavte na "A", poptipad¢ "B"

vlozte do disketové jednotky archivovanou disketu

aktivujte ovladaci prvek Start

odpovézte Ne na otazku ,,Chcete udélat OBNOVENI UDAJU z priibé&zného archivu na PEVNEM DISKU ?¢
pocita¢ Vas pozada o vlozeni posledni archivované diskety

stisknéte klavesu Enter

Obnoveni z nékolika archivacnich disket

e aktivujte ovladaci prvek Archivace

(Objevi se panel ARCHIVACE A OBNOVA UDAJU)

ovladaci prvek Rezim ¢innosti pfepnéte do polohy OBNOVA

ovladaci prvek Mechanika nastavte podle typu disket pouZzitych k obnové udaji

vlozte do disketové jednotky prvni archivovanou disketu

aktivujte ovladaci prvek Start

odpovézte Ne na otazku ,,Cheete udélat OBNOVENI UDAJU z priibé&zného archivu na PEVNEM DISKU ?¢
pocita¢ Vas pozada o vlozeni posledni archivované diskety

vlozte do disketové jednotky posledni archivovanou disketu a stisknéte klavesu Enter

pocita¢ Vas pozada o vlozeni prvni archivované diskety

vlozte do disketové jednotky prvni archivovanou disketu a stisknéte klavesu Enter

pocita¢ Vas pozada o vlozeni dalsi resp. posledni archivované diskety

vlozte do disketové jednotky dalsi resp. posledni archivovanou disketu a stisknéte klavesu Enter

OBNOVENI ZALOHY Z PEVNEHO DISKU

e aktivujte ovladaci prvek Archivace

(Objevi se panel ARCHIVACE A OBNOVA UDAJU)
ovladaci prvek Rezim ¢innosti pfepnéte do polohy OBNOVA
vyberte zalohy ulozené na pevném disku

vyberte potiebny denni anebo mési¢ni zalohu

aktivujte ovladaci prvek Start

TEST INTEGRITY DAT
Na zakladnim panelu aktivujte Konfigurace (zoufalec)

Test integrity dat slouzi k provedeni kontrolnich vypoctl a k odstranéni formalnich chyb v databazich.
Pouzivejte ho pfed kazdou archivaci na diskety, aby jste méli jistotu, Ze uloZena data jsou spravnd. Dale test
pouzivejte vzdy po vypadku elektrického proudu. Opravi napf. i nekorektni vymazani Udaji. Pfi vétSim
poskozeni tdaji doporuci feseni. Pokud test vypsal chyby, spust'te ho jesté jednou. Jestlize jiz chyby nevypisuje,
pak jsou data opravena a v pofadku. V opacném ptipad¢ musite obnovit data ze starSiho archivu.
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OPRAVA HODNOT DANOVYCH SAZEB
SKLAD - POMUCKY - Editovani hodnot dafiovych sazeb

Slouzi pro zmény jiz nastavenych sazeb DPH v procentech (0 %, 5 %, 22 %, volna,).
a) ovladaci prvek Sazba dané nastavte na potfebné poradové ¢islo
b) do vstupniho prvku % DPH zadejte hodnotu sazby DPH v procentech
¢) nastavte ovladaci prvek Charakter do potfebné polohy
d) aktivujte ovladaci prvek Oprava
e) v pripad¢ potieby opakujte postup od zacatku
f) aktivujte ovladaci prvek Ulozit
g) stisknéte klavesu Esc
Poznamka: program je pripraven i na dalsi danovou skupinu (4), ktera zatim neexistuje. V pripadé potieby
muizete tuto doplnit a pokracovat v praci s programem.

OPRAVA CHYBNE ZARAZENEHO NEBO POJMENOVANEHO ZBOZi
(SKLAD - POMUCKY - Vymazani nebo piejmenovéani chybné zadaného nédzvu zbozi)

V horni ¢asti jsou zobrazeny ptivodni udaje o zbozi, v dolni pak mate moznost zmény charakteristik nebo
nazvu zbozi. Zmény budou uskutecnény aktivovanim ovladaciho prvku Oprava

Vymazani zbozi z evidence je mozné ihned, pokud je mnoZzstvi zbozi po dobu miniméalné¢ dvou mésict
nulové. Teprve v tomto pfipad¢ bude pfistupny ovladaci prvek Zru§



PODROBNY POPIS PRACE VE SKLADU

PRIJEM ZBOZi

(SKLAD - DODAVATEL - POHYB ZBOZi - PRIJEM)

(SKLAD - ODBERATEL - POHYB ZBOZi - DOBROPIS PRIJEM)

(SKLAD - PROVOZ - PROVOZ VYROBNI - POHYB ZBOZI - VRATKA PRIJEM)
(SKLAD - PROVOZ - PROVOZ S PRODEJEM - POHYB ZBOZi - PREVODKA PRIJEM)

a)

b)
<)
d)

g)

h)

),

Pii pfijmu zbozi nejdiive zadejte ndzev dodavatele z dodaciho listu. Pokud tento dodavatel jesté neni v
seznamu dodavatelti, musite aktivovat ovlada¢ NOVY DODAVATEL a vypsat tdaje do zobrazené tabulky.
Potom aktivujte ovladac¢ Zapis a udaje o novém dodavateli se zobrazi na piijemce.

Dale je nutné opsat &islo dokladu do vstupniho prvku Cislo dokl.

Nastavte typ finan¢ni operace je-li jeho ovladaci prvek piistupny.

Volbu pfijimaného zbozi uskute¢nite aktivovanim ovladace Volba nazvu zboZi. Nastavte ukazatel na
pfislusné zbozi v zobrazeném piehledu a stisknéte klavesu Enter. Pokud se nazev zbozi v seznamu
nenachazi, stisknéte klavesu Esc a aktivujte ovlada¢ Uplné nové zbozi. Dale postupujte podle metodiky
Evidovani upln¢ nového zbozi.

Zadejte mnozstvi piijimaného zbozi do vstupniho prvku MnoZstvi.

Zadejte cenu za mérnou jednotku piijimaného zbozi do vstupniho prvku Cena za MJ (v pfipadé, ze je na
dodacim listu uvedena pouze cena véetné dang, zadejte ji a aktivujte ovladaci prvek " U "

V ptipadé potieby stisknéte ovladaci prvek Zaruka. Nastavte na zobrazeném ovladacim panelu Zivotnost
zbozi a stisknéte klavesu Esc resp. aktivujte ovladaci prvek Navrat.

Aktivujte ovladac " J " a pokracujte obdobnym zptisobem pocinaje bodem d)

Po opsani vsech tadki z dodaciho listu do pfijemky aktivujte ovlada¢ " ? ", ktery zobrazi soucet cen zbozi
véetné dani na pfijemce. Pokud nesouhlasi ceny a dané¢ z hodnotami na dodacim listu, chybu vyhledejte
popfipad¢ pouzijte metodiku "Oprava chybné zadaného fadku prijemky".

Aktivujte ovladaci prvek Ulozit

Oprava chybné zadaného radku prijemky

ZruSeni ifadku

nastavime ovlada¢ poradové ¢islo fadku na chybny fadek
aktivujeme ovlada¢ Zru§

Oprava udajit v chybné iadce

nastavime ovlada¢ poradové ¢islo fadku na chybny fadek
zménime potiebnou hodnotu (mnozstvi, cena, Zivotnost)
aktivujte ovladac " 1 "

Oprava chybné zadané sazby DPH v %

ulozte pfijemku a vrat'te se na zakladni ovladaci panel

postupné aktivujte SKLAD - ZASOBY - DANE A CENIK

u zvoleného zbozi opravte chybné zadanou hodnotu %DPH

vrat'te se zpét do piijemky

nastavte ovlada¢ poradové ¢islo fadku na chybny fadek

aktivujte ovlada¢ Velba nazvu zboZzi, vyberte opét tento nazev zbozi a stisknéte klavesu Enter
zadejte mnozstvi pfijimaného zbozi do vstupniho prvku MnoZstvi.

aktivujte ovladac " 1 "

aktivujte ovladaci prvek Ulozit

Poznamka: systéemové datum (méni se prikazem DATE, manudl strana 1) musi byt nastaveno na datum

uvedené na prijemce

Zjisténi primérné ceny zboZi v reZimu vratka

aktivujte ovlada¢ Volba nazvu zboZi. Nastavte ukazatel na pfislusné zbozi v zobrazeném piehledu a
stisknéte klavesu Enter

zadejte mnozstvi pfijimaného zbozi do vstupniho prvku MnozZstvi.

vyberte vstupni prvek Cena za MJ (nachazi se v ném posledni cena potizeni bez DPH)

aktivujte klavesu F12 (Je-li zbozi na sklad¢ dosazuje se jeho primérna cena, v opacném piipadé se dosadi
primérna cena ze vSech uskuteénénych vydeju).

aktivujte ovladac " 1 "
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Evidovani uplné nového zbozi
e aktivujte ovlada¢ Uplné nové zboZi. Objevi se ovladaci panel EDITOVANI CISELNIKU ZBOZI a dale
postupujte podle metodiky "Ptevedeni prodejniho sortimentu do pocitace"

Evidence zboZi stejného nazvu v jiné mérné jednotce
(Jedna se o vytvoteni nové skladové karty na zbozi napt. v "dg", které bylo diive evidovano v "kg", "g" nebo
jako "ks" "g" 250. Obdobn¢ je tomu i u objemovych jednotek)

e volbu pfijimaného zbozi uskutecnite aktivovanim ovladace Volba nazvu zbozi. Nastavte ukazatel na
ptislusné zbozi v zobrazeném piehledu a stisknéte klavesu Enter
na ovladacim prvku MJ nastavte potfebnou mérnou jednotku
odpovidejte na dotazy aktivovanim ovladacich prvkii Ano nebo Ne
pokud pokracujete v evidovani nazvu zbozi v jiné mérné jednotce objevi se ovladaci panel, do kterého
doplnite zbyvajici udaje podle metodiky "Pfevedeni prodejniho sortimentu do pocitace"

Evidence zboZi stejného nazvu v jiném baleni
(Jedna se o vytvoteni nové skladové karty na zbozi napt. "ks" "g" 250, které bylo evidovano jako "ks" "g" 180)

e volbu pfijimaného zbozi uskutecnite aktivovanim ovladace Volba nazvu zbozi. Nastavte ukazatel na
ptislusné zbozi v zobrazeném piehledu a stisknéte klavesu Enter
aktivujte ovladaci prvek MJ v poloze "ks"
odpovidejte na dotazy aktivovanim ovladacich prvkli Ano nebo Ne
pokud pokracujete v evidovani nazvu zbozi v jiném baleni objevi se ovladaci panel, do kterého doplnite
zbyvajici udaje podle metodiky "Pievedeni prodejniho sortimentu do pocitace”

Tisk prijemky

e tisknout lze pouze uloZenou piijemku

e nastavime ovladac Cislo piijemky na potiebné ¢islo piijemky

Poznamka: Jestlize tisknete posledni prijemku a chcete potom prijimat zbozi, nastavte ovladac cislo
prijemky na posledni cislo prijemky. V tomto pripadé se predchazejici prijemka zkopirovala. Aktivujte oviadaci
prvek Vymazat a pokracujte v ¢innosti.

Kopirovani prijemky

prijemek.

nastavime ovladac ¢islo pfijemky na piijemku, kterou chceme znovu pouzit
ovladac ¢islo pifijemky nastavime na nejvyssi poradové ¢islo piijemky
opravime datum

zaddme nové ¢islo dodaciho listu, popi. nazev dodavatele

podle potieby pouzijeme metodiku "Oprava chybné zadaného fadku piijemky"
aktivujeme ovladaci prvek UlozZit

Piepocet kurzu devizovych prostiedki
Slouzi k ptevodu ceny zbozi zadané v devizach na K¢. Aktualni kurz se nastavuje na zakladnim ovladacim
panelu aktivaci ovladaciho prvku Devizy
e volbu piijimaného zbozi uskuteCnite aktivovanim ovladace Volba nazvu zbozi. Nastavte ukazatel na
ptislusné zbozi v zobrazeném piehledu a stisknéte klavesu Enter
zadejte mnozstvi pfijimaného zbozi do vstupniho prvku MnoZstvi.
zadejte cenu v devizach za mérnou jednotku pfijimaného zbozi do vstupniho prvku Cena za MJ
aktivujte ovladac pro prepocet kurzu " @ "
nastavte ukazatel v ptehledu devizovych prostiedkti na potiebnou devizu a stisknéte klavesu Enter

Zobrazeni pirehledu dokladi od zvoleného dodavatele
Slouzi k orientacnimu nahledu do ptfehledu dokladid vyhotovenych za mésic. V piehledu jsou zobrazeny
vnitini ¢isla dokladii, pocty fadku, typy dokladi, datum vyhotoveni, celkova potizovaci resp. prodejni cena.
e nastavte ovladaci prvek na nazev potfebného dodavatele
e aktivujte ovladaci prvek ,,srdi¢ko* v pravém hornim rohu (Zobrazi se PREDLED DOKLADU).
e na zavér stisknéte klavesu Ese

Automaticky prijem zbozi
Pouziva se pfi startu prodejny pro zadani pocatecniho stavu zjisténého inventurnim prodejem na pokladné,
nebo pii pifjmu zbozi podle zavazné objednavky vytvoiené ve SKLAD — ZASOBY — OBJEDNAVKY.



e aktivujte ovladaci prvek Automaticky pfijem zboZi

e odpovézte Ano na otazku ,,Chcete PRIJMOUT VSECHNO ZBOZI od dodavatele do skladu 7 (V tomto
okamziku se udéla jedna nebo vice pfijemek, potom se zobrazi zprava o uspésnosti piijmu. Pokud jsou
signalizovany chyby, aktivujte ovladaci prvek ,,oblicej* v pravém dolnim rohu obrazovky, opravte chyby a
opakujte automaticky pfijem na nové prazdné piijemce)

e ovladaci prvek ,,oblicej” v pravém dolnim rohu obrazovky umoziuje zobrazit karty ur¢ené k automatickému
pfijmu. Karty je mozné opravit v kolonce MnoZstvi resp. Cen_za_jed, nebo vymazat (Cervend tecka mysi
vlevo od nazvu polozky)

VYDEJ ZBOZI

(SKLAD - ODBERATEL - POHYB ZBOZi - VYDEJ)

(SKLAD - DODAVATEL - POHYB ZBOZ{ - DOBROPIS VYDEI)

(SKLAD - PROVOZ - PROVOZ VYROBNI - POHYB ZBOZI - VYDEJ)

(SKLAD - PROVOZ - PROVOZ S PRODEJEM - POHYB ZBOZ{ - PREVODKA VYDEJ)

Postup pii vydeji zboZi je vyrazné ovlivnén nastavenim rezimu v SKLAD - POMUCKY - Nastaveni reZimu
vydeje zbozi. Uzivatel mize mit rGzné¢ omezen piistup k ovlivnéni prodejni ceny az do varianty, kdy jsou
vSechny udaje dosazovany automaticky. V tomto pfipadé¢ zadava pouze nazev vydavaného zbozi a jeho
mnozstvi. Pfi vydeji zbozi nejdfive zadejte ndzev odbératele. Pokud tento odbeératel jesté neni v seznamu
odbérateld, musite aktivovat ovlada¢ NOVY ODBERATEL a zadat peclivé udaje do vstupnich prvka. Udaje
budou pouzity pfi pfipadné fakturaci. Potom aktivujte ovlada¢ Zapis a nazev nového odbératele se zobrazi na
vydejce.

e volbu vydavaného zbozi uskutecnite aktivovanim ovladace Volba nazvu zboZi. Nastavte ukazatel na
pfislusné zbozi v zobrazeném piehledu (vpravo od ndzvu zbozi je uvedeno mnozstvi zbozi ve skladu) a
stisknéte klavesu Enter

zadejte mnozstvi vydavaného zbozi do vstupniho prvku MnoZstvi.

chcete-li zadat zisk za MJ v %, aktivujte ovladaci prvek % a zadejte potiebny pocet procent do nastaveného
vstupniho prvku

chceete-li zadat zisk za MJ pfimo v K¢, zadejte potfebnou hodnotu do vstupniho prvku Zisk za MJ

chcete-li zadat prodejni cenu za MJ z ceniku zboZi, aktivujte ovladaci prvek € (hodnota ceniku musi byt
diive zaddna v SKLAD - ZASOBA - DANE A CENIK)

chceete-li zadat prodejni cenu za MJ v K¢, zadejte potiebnou hodnotu do vstupniho prvku PC za MJ
chceete-li zadat prodejni cenu za MJ véetné DPH, zadejte potfebnou hodnotu do vstupniho prvku PC s DPH
cheete-li uplatnit slevu pfi prodeji zbozi, zadejte potiebny pocet procent do vstupniho prvku Sleva

je-li (neni-li) kupujici osvobozen od placeni DPH, aktivujte ovladaci prvek " + " resp. " - "

aktivujte ovlada¢ " J " a pokracujte obdobnym zptisobem

po zadani vSech radkt vydejky aktivujte ovladac " ? ", ktery zobrazi statisticky piehled o vydeji zbozi.
Pokud se zobrazenymi udaji nesouhlasite, vyhledejte chybu a pouzijte metodiku "Oprava chybné zadaného
radku vydejky".

e aktivujte ovladaci prvek UloZit a odpovézte Ne na otizku ,,Chcete uskuteénit v meziskladu ZAKAZKOVY

PRODE]J polozek 7

Oprava chybné zadaného Fadku vydejky

ZruSeni Fadku

e nastavime ovladac poradové ¢islo fadku na chybny fadek
e aktivujeme ovlada¢ Zru§

Oprava udajit v chybné iadce

e nastavime ovladac poradové ¢islo fadku na chybny fadek
e zménime potiebnou hodnotu (mnozstvi, cena, ...)

e aktivujte ovladac " J "

Oprava chybné zadané sazby DPH v %

ulozte vydejku a vrat'te se na zakladni ovladaci panel

postupné aktivujte SKLAD - ZASOBY - DANE A CENIK

u zvoleného zbozi opravte chybné zadanou hodnotu %DPH

vrat'te se zpét do vydejky

nastavte ovladac potadové ¢islo fadku na chybny fadek

aktivujte ovlada¢ Volba nazvu zboZi vyberte opravované zbozi a stisknéte klavesu Enter
zadejte mnozstvi vydavaného zbozi do vstupniho prvku MnoZstvi.

aktivujte ovlada¢ " J " a Ulezit

Poznamka: systémové datum musi byt nastaveno na datum uvedené na vydejce
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Automaticky vydej zboZi podle predvolby

Umoznuje vydat do zvoleného provozu z centralniho skladu vsechno zbozi, které bylo urCeno na
automaticky vydej pii SKLAD - POHYB ZBOZI - PRIJEM - Uplné nové zbozi, PERIFERIE - POMUCKY -
EDITOVANI PRODEINICH SEZNAMU - CENTRALNI SKLAD, nebo SKLAD - POMUCKY - Vymazéani
nebo piejmenovani chybné zadané¢ho nazvu zbozi.
e aktivujte ovlada¢ Automaticky vydej zboZi
Odpovézte Ano na otazku "Mate spravné nastaveny PRODEJNI CENY U VSEHO ve skladu ?"
Odpovézte Ano na otazku "Mate spravné nastaveno u vseho zbozi misto jeho vydeje ?"
Odpovézte Ano na otazku "Opravdu chcete VYDAT VSECHNO ZBOZi ze skladu ?"
(dojde k automatickému vydeji uréeného zbozi na nékolika vydejkach za sebou)

Zjisténi primérné ceny zboZi

e aktivujte ovlada¢ Volba nazvu zboZi

e nastavte ukazatel na zbozi u kterého potfebujete zjistit primérnou cenu

o stisknéte klavesu F12 (Je-li zbozi na sklad¢ dosazuje se jeho primérna cena, v opacném piipad¢ se dosadi
pramérna cena ze vSech uskuteénénych vydejt)

Poznamka: Na pokyn stiskni libovolnou klavesu nepouzivejte znovu F12

Nastaveni jednotné DPH podle druhu poskytované sluzby

e po zadani tdaju do celé vydejky aktivujte ovladaci prvek " %% "

e na ovladacim panelu NASTAVENI JEDNOTNE DPH PRO CELY DOKLAD zadejte do vstupniho prvku
DPH v procentech potiebny pocet procent

e aktivujte ovladaci prvek Pirepocet a odpovézte kladné na obé polozené otazky

Tisk dokladu
e nastavte ovladac ¢isla vydejky na potrebné Cislo vydejky
e aktivujte ovladac Tisk a zvolte potiebny doklad

Fakturace na zakladé vyplnéné vydejky (pro odbératele)

e nastavte ovlada¢ ¢isla vydejky na potrebné Cislo vydejky

e aktivujte ovladaci prvek Faktura

e na ovladacim panelu FAKTURA POKRACOVANI zadejte do vstupnich prvki sdéleni pro odbératele,
doplnkové naklady (postovné) a pocet zasilanych ptiloh

aktivujte ovladaci prvek Navrat

na ovladacim panelu FAKTURA ZAHLAVI zadejte viechny potiebné idaje do vstupnich prvkd

aktivujte ovladaci prvek Ulozit

aktivujte ovladaci prvek Pohled a zkontrolujte spravnost vyplnéni vSech udaja

je-li faktura spravné, aktivujte ovladaci prvek Tisk

v piipadé zjidténi chyby v zahlavi faktury aktivujte ZAHLAVI a chybu odstraiite

v ptipad¢ zjisténi chyby v pokracovani faktury aktivujte ovladaci prvek Zbytek a odstrante chybu

v piipadé zjisténi chyby v ¢iselnych udajich na vydejce aktivujte ovladaci prvek Storno, stisknéte klavesu
Esc a provedte potiebnou opravu piimo na vydejce. Po uloZeni opravené vydejky znovu opakujte postup od
zacatku

Zjisténi nenulovych karet v centralnim skladu
Pouziva se u uzivatell, ktefi nemaji centralni sklad a vSechno zbozi pfijaté od dodavatelli prevadéji do

vnitinich provozi tj. Centralni sklad musi byt prazdny. Jestlize se v pfehledu zobrazi alespon jedna karta:

a) prijali jste toto zbozi od dodavatele navic

b) opomenuli jste vydat toto zbozi ze skladu

¢) chyba je v souctech mezi sumarnim dodacim listem a dil¢imi pfevodkami uréenymi k rozvozu zbozi do
jednotlivych prodejen. Provéite skutecny stav zbozi na prodejnach a zjistény rozdil konzultujte s
dodavatelem.

Skutecny stav skladu zjistite nasledovné:

e aktivujte ovladaci prvek ,,prazdny oblicej” v pravém dolnim rohu.
(Zobrazi se PREHLED OBSAZENYCH SKLADOVYCH KARET)

e na zavér stisknéte klavesu Ese



BOURANI ZBOZi
(SKLAD - POHYB ZBOZi - BOURANI)

Panel bourani slouzi k rozdéleni jednoho zbozi (Plec vepfova s. k.) na nékolik rtiznych nazvi zbozi (Plec
veprova, Vyiez, Kosti). Jedna se o slouceni funkci vydejky a pfijemky na jednom ovladacim panelu.

a) Volbu vydavaného zbozi ze skladu (Zbozi na bourani) uskutecnite aktivovanim ovladace Volba nazvu
zbozi. Nastavte ukazatel na pfislusné zbozi v zobrazeném piehledu (vpravo od nazvu zbozi je uvedeno
mnozstvi zbozi ve skladu) a stisknéte klavesu Enter

b) Zadejte mnozstvi vydavaného zbozi do vstupniho prvku MnozZstvi.

c) aktivujte ovladac¢ " J " . Automaticky dojde k pfepnuti ovladacich prvkt do rezimu pfijem zbozi do skladu
(Zbozi po bourani)

d) V pfipad¢ opravy udaju aktivujte ovladaci prvek " =" u zlutého nadpisu Zbozi na bourani a opakujte postup
od bodu a) resp. b) e). Volbu pfijimaného zbozi do skladu (Zbozi po bourani) uskutecnite aktivovanim
ovladace Volba nazvu zbozi. Nastavte ukazatel na pfislusné zbozi v prehledu a stisknéte klavesu Enter

e) Zadejte mnozstvi piijimaného zbozi do vstupniho prvku MnoZstvi.

f) Aktivujte ovladac " J".

g) V piipadé potieby opakujte postup od bodu e)

h) Po zadani vSech udaji do bouraciho listu aktivujte ovladac " ? ", ktery zobrazi ekonomicky prehled o zbozi
na bourani, zbozi po bourani a rozdilu bourani.

i) Aktivujte ovladaci prvek Ulozit

Poznamka: Hodnota DPH prijimaného zbozi do skladu je rovna nule (viastni vyroba).

DIALOGOVY REZIM
(SKLAD - POHYB ZBOZI - DIALOG)

Pouziva se ve spojeni s normovanim. Dialogovy rezim slouzi k pfifazeni existujiciho zbozi ve skladu
(nabizeného pocitacem) na zéklad¢ pozadavkii z pomocného vyrobniho listu. Optimalizuje vydej zbozi podle
zivotnosti a velikosti obald. Umozituje provadét doplnéni, resp. vyménu pozadovaného zbozi jednim, nebo i
nékolika druhy zbozi. Zbozi lze automaticky vyskladnit popf. udélat pomocnou vydejku pro kuchaie a
skladnika bez ovlivnéni zasoby. Ovladaci panel je rozdélen na dve ¢asti:

Horni ¢ast je urena pro praci s pomocnym vyrobnim listem. Ovladaci prvky slouzi k prohlidce pozadavki z
vyroby a nastaveni potfebného pozadavku ke zpracovani. Aktivovanim ovladaciho prvku Autemat pocitac
nabidne optimalni feseni pro dany pozadavek.

Dolni ¢ast je ur¢ena k zobrazeni pfifazené¢ho zbozi. Ovladaci prvky v piipadé potieby umoziiuji upravit
nabidku pocitace.

Postup p¥i prifazovani zbozZi

Ovladacem vlevo nahofe nastavte potfebny vyrobni list podle ¢isla pomocného vyrobniho listu. V tomto
ovladaci je z levé strany planované datum, Cislo zpracovavaného dokladu, kod (J = jidelnicek, K = komplexni,
S = seznam, 01 = prvni provoz v potadi vasich provozll). Po jeho aktivaci se zobrazi prvni pozadavek na vydej
zbozi ze zvoleného vyrobniho listu). Dalsi postup je zavisly na fyzickém stavu zbozi ve skladu:

1. Pocita¢ nasel na skladé¢ alespon ¢ast pozadovaného zbozi.
Pokud chcete toto zbozi "Vymenit" za jiné pokracujte v postupu od bodu 2.b) jinak:
a) Aktivujte ovladaci prvek Automat
b) Zkontrolujte nabidnuté feseni na vydej zbozi
¢) V piipadé potieby "Dopliite" zbozi o dalsi druh(y)
e nastavte ovladaci prvek Kéd do polohy D
e potiebny okruh zbozi miZete vymezit ovladacimi prvky pod nadpisem kritérium vybéru
e aktivujte ovladaci prvek Volba ndzvu zboZi, nastavte ukazatel na potfebné zbozi a stisknéte klavesu
Enter
e do vstupniho prvku MnozZstvi zadejte mnozstvi vydavaného zbozi
e aktivujte ovladac " J "
e v pfipad¢ potieby opakujte postup od bodu 1.c)
d) Pokud s feSenim souhlasite, aktivujte ovlada¢ DalSi (je-li pfistupny) a pokracujte od bodu 1.a) popt. 2.a)
e) Po odpracovani vSech pozadavki ve vyrobnim listu aktivujte ovladaci prvek Ulozit

2. Pocita¢ nenasel na skladé pozadované zbozi
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a)

b)

<)
d)

Jestlize nesouhlasite s vyménou zbozi, aktivujte ovlada¢ DalSi (je-li pfistupny) a pokracujte od bodu 1.a)

popt. 2.a)

V piipadé "Vymeény" zbozi za jiny(¢) druh(y)

e nastavte ovladaci prvek Kéd do polohy V

e potiebny okruh zbozi miZete vymezit ovladacimi prvky pod nadpisem kritérium vybéru

e aktivujte ovladaci prvek Volba ndzvu zboZi, nastavte ukazatel na potfebné zbozi a stisknéte klavesu
Enter

e do vstupniho prvku MnozZstvi zadejte mnozstvi vydavaného zbozi

e aktivujte ovladac " J "

e v pfipad¢ potieby opakujte postup od bodu 2.b)

Aktivujte ovladac¢ DalSi (je-li pfistupny) a pokracujte od bodu 1.a) popft. 2.a)

Dale postupujte podle metodiky "Postup pfi tvorbé cen a dani u vydavaného zbozi"

Zjisténi primérné ceny zboZi

aktivujte ovlada¢ Velba nazvu zbozi
nastavte ukazatel na zbozi, u které¢ho potiebujete zjistit primérnou cenu
stisknéte klavesu F12 (na pokyn stiskni libovolnou klavesu nepouzivejte znovu F12)

Postup pii tvorbé cen a dani u vydavaného zbozi

a)
b)

d)
e)

Po odpracovani vSech pozadavkil v daném vyrobnim listu aktivujte ovladaci prvek Ulozit

Zvolte jednu z nabizenych moznosti tvorby prodejni ceny zbozi:

e PRUMERNOU CENOU zbozi (prodejni cena = primérna cena)

e % ZISKU k priim. cen¢ (prodejni cena = priimérna cena * ((100 + % ZISKU) / 100))

(zadané pomoci ovladace Pocet procent vpravo)
e 7z CENIKU zbozi (prodejni cena = CENIK)
(diive zadan pro kazdé zbozi zvlast pomoci DANE A CENIK)

e % piirazkou k CENIKU (prodejni cena = CENIK * ((100 + % ZISKU) / 100))
(zadané pomoci ovladace Pocet procent vpravo)

Zvolte jednu z moznosti tvorby DPH:

e zatazenim zbozi do pfislusnych danovych skupin (DPH je tvofena pro kazdé vydavané zbozi zvlast
podle diive zadané hodnoty v DANE A CENIK)

e podle druhu poskytované sluzby (DPH je pro vSechno zbozi stejna a jeji hodnota je uréena nastavenim
ovladaciho prvku Dafova skupina bez ohledu na hodnotu v DANE A CENIK)

Aktivujte ovladaci prvek Piepocet (dojde k zobrazeni statistickych tidaji o vydeji zbozi)

Zvolte jednu ze tif moznych odpovédi na otdzku "Chcete piipravené zbozi fyzicky vyskladnit (UDELAT

VYDEJKU) ?"

1) ZpétPouzijte v piipade, jestlize Vam nevyhovuje néktery ze statistickych udaji. Miizete provést dva
druhy oprav udajt :

e zménu mnozstvi nebo druhu vydavaného zbozi

e Postupujte od bodu 1.c) nebo 2.b) metodiky "Postup pfi pfifazovani zbozi"
e zménu tvorby cen a dani

e Postupujte od bodu a)

2) Ano Pouzijte v pfipad¢, ze je vyroba podle pomocného vyrobniho listu jiz zakoncena (zpravidla se jedna
o Dialog udélany podruhé na zakladé Pomocné vydejky a Pomocného vyrobniho listu doplnénych
kuchatfem a skladnikem o pfipadné zmény v prubéhu vlastni vyroby). Automaticky se vytvori vydejka
zbozi ze skladu do odpovidajiciho vnitiniho provozu. Dojde k vyfazeni vyrobniho listu ze seznamu na
zpracovani pomoci dialogu. Odpovézte Ne na otazku ,,Chcete uskute¢nit v meziskladu ZAKAZKOVY
PRODE]J polozek 7

3) Ne Pouzijte v pfipadé ze prifazené zbozi nema byt fyzicky vyskladnéno.

Zvolte jednu z odpovédi na "Chcete VYTISKNOUT z piipraveného zbozi POMOCNOU VYDEJKU ?"

e Ano Dojde k vytisténi Pomocné vydejky pro planovanou vyrobu. Vyrobni list zlistava zafazen v seznamu
na zpracovani pomoci dialogu.

e Ne Pouziva se pro odeslani "Zpravy" do programu VYROBA pro zji§téni ceny jednotlivych porci
(pfedbézna kalkulace). Dojde k vyfazeni vyrobniho listu ze seznamu na zpracovani pomoci dialogu.



MEZISKLAD
(SKLAD - PROVOZ - MEZISKLAD)

Meziskladem rozumime sklad zbozi umistény v odpovidajicim provozu. Veskery pohyb zbozi probiha mezi
nim a Centralnim skladem. Pfi propojeni s pokladnami zn. SHARP probiha automaticky jeho aktualizace.

V meziskladu je u kazdého zbozi zobrazena jeho pocate¢ni zasoba, pfevod do meziskladu, pfevod do skladu,
prodej zbozi, schodky a ptebytky, rozdil pfecenéni a koneéna zasoba. Vzdy je uvedeno mnozstvi, celkova
pofizovaci a prodejni cena.

Mezisklad je vybaven prostfedky, které umoziuji pohodlnou pifipravu i provadéni inventur a zarovei
provadét prevody prodeje mezi jednotlivymi kartami zbozi. Pfevazna vétSina operaci je programem provadéna
automaticky.

V provozech bez pokladen s vyhodou vyuzijete ,,Fiktivni prodej zbozi“, ktery je zaloZen na nésledujicim
principu:

e cely mésic provadite pfevody zbozi z centralniho skladu do meziskladu prodejny (evidovana zasoba trvale
nartsta bez ohledu na realny stav prodejny)

e na konci mésice zadate do pocitace fyzicky zjistény stav zbozi pii inventarizaci v prodejné

e dojde k automatickému prodeji rozdilu mezi evidovanou zasobou a fyzicky zjisténym stavem.

Timto zptisobem ziskané vysledky umoznuji zpétné zkontrolovat odvedenou trzbu. Pfipadné odchylky mezi

odvedenou trzbou a vypoctenou hodnotou prodeje jsou vyjadreny jako ,,Rozdil pfecenéni‘

Pti prodeji pomoci pokladen (jsou nastavené na odepisovani zbozi z meziskladu) odpovida evidencni stav
meziskladu a stav prodeje zbozi fyzickému az po Vynulovani vSech PLU v pokladnach daného provozu a
povoleni odpisu prodeje resp.vykupu zbozi z meziskladu.

Mezisklad umoziuje evidenci zbozi podle mista jeho uloZeni (vhodné pro prodejny). K tomu se pouziva tzv.
Lokaliza¢ni kod. Sklada se ze tii casti: pismena A az Z (sekce) urcuji zakladni déleni (napf. masna, chladici
box, regal), dvoumistny Ciselny kod (Cast sekce) umoziuje rozdélit sekci na 99 ¢asti, trojmistny Ciselny kod
urCuje potfadi umisténi zbozi v ¢asti sekce.

Evidence stavu zbozi v meziskladu je ¢asové neomezena (muzete jej ale kdykoliv opravit resp. vynulovat).
Meziskladu mtizete vyhodné pouzit napt. pro kontrolu opravnénosti prodeje zbozi, opravnénosti narokovani
ztratného a vymrazného, kontrolu opravnénosti zalohového vydeje zbozi atd.

Doporuceny postup pri praci v meziskladu
Doporucujeme vam aby jste se fidili metodikou INVENTARIZACE A UZAVERKA CELEHO SYSTEMU

Okruhy zpracovani zboZzi
Slouzi k vybéru karet v meziskladu podle zvolené podminky. Tyto podminky byly pfednastaveny s ohledem
na praci pii prodeji zboZi.

e CELY MEZISKLAD
Umozni pracovat se vSemi zaevidovanymi kartami zbozi v meziskladu. Pouziva se hlavné pii zpracovani
vykazd.
e SKUPINA ZBOZi, PODSKUPINA ZBOZi
Umozni pracovat jen se zvolenou skupinou resp. Podskupinou zbozi.
o SEKCE, CAST SEKCE, ROZSAH SEKCI
Umozni pracovat se zbozim podle lokaliza¢niho kodu.
e ZBOZI S PRAZDNYM CENIKEM
Oznaci jen karty které jste:
a) bez ohledu na varovani (! ZTRATA !!) ptevedli do meziskladu s nulovou prodejni cenou.
b) pfidali do meziskladu pomoci volby Doplnit kartu ktera jest¢ neméla vyplnény cenik.
U téchto karet zadejte ve SKLAD - ZASOBY - DANE A CENIK novou prodejni cenu do ceniku.
Nasledkem toho se tyto karty asi dostanou do okruhu ZBOZI NA PRECENENI
e CHYBNA PORIZOVACI CENA
Oznadi jen karty které jste nejprve prodali nebo odepsali a teprve potom jste udé€lali ptevodku z centralniho
skladu do meziskladu, nebo tzv. pomocné karty. Tato situace je mozna v nasledujicich ptipadech:
a) pfi Pfevodu prodeje zbozi
b) pii ,,Fiktivnim prodeji zbozi*
¢) v metodice Denni nulovani vSech PLU anebo Dokonceni odpisu vSech PLU
e odpovéd Ano na otazku ,,Chcete prodané zbozi vydat z meziskladu ?* nebo Ane na otazku ,,Chcete
vykoupené zbozi piijmout do meziskladu ?*
d) v metodice Vyhodnocovani prodeje zbozi
e aktivovani ovladace Odpis receptur
e odpoveéd Ne na otdzku ,,Chcete vymazat zkuSebni prodej receptur 7
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U teéchto karet ru¢né upravte hodnotu pofizovaci ceny ve vSech sloupcich (Zméi...) F5
CHYBEJICI ZBOZI
Oznaci jen karty na kterych byl zjistén a nasledné ru¢né zadan schodek zbozi
PREBYVAJICI ZBOZI
Oznaci jen karty na kterych byl zjistén a nasledné ru¢né zadan piebytek zbozi, nebo karty u kterych byla pti
,Fiktivnim prodeji* zadana do policka ZJISTENO vétsi hodnota nez je v policku MnoZstvi.
ZBOZI PRODANE NAVIC
Oznaci jen karty na kterych je zapornd kone¢na zasoba zbozi. Obecné doslo k pfevodu, prodeji nebo odpisu
vétsitho mnozstvi zbozi nez ho bylo k dispozici. Tato situace mize vzniknout v nasledujicich piipadech:
a) pri Prevodu zbozi z meziskladu do skladu
b) pfii Prevodu prodeje zbozi
¢) pfi,,Fiktivnim prodeji zbozi*
d) pti Dennim nulovani v§ech PLU anebo Dokonceni odpisu vSech PLU
e) pii Odpisu receptur nebo Dokonéeni odpisu vSech receptur
Mozné pficiny jsou:
e zapomnéli jste napsat pievodku na zbozi ze skladu do meziskladu (mozné i dodaci list).
Dopiste pievodku resp. dodaci list
e na pokladné doslo omylem k prodeji jin¢ho zbozi
Pouzijte Pfevod prodeje zbozi
e prodavac prodaval svoje zbozi pies pokladnu (malo pravdépodobné)
e v nékteré receptufe je uvedeno vEétsi mnozstvi zbozi, nez je jeho skutecna spotieba
Opravte recepturu ve VYROBA - POMUCKY - ... - Edituj recepturu
U nékterych karet jest¢ ruéné upravte hodnoty v potfebnych fadcich (Zméi...)
NOVE ZBOZ{ OD UZAVERKY
Oznaci jen karty které ptibyly v meziskladu od naposledy provedené uzavérky zbozi v meziskladu
ZBOZI PRODANE SE ZTRATOU
Oznaci jen karty které byly prodany za nizsi cenu nez byla pfedpokladana.
((Potizovaci cena + Marze + DPH) > Prodejni cena) v fadku Prodej zbozi
U téchto karet zadejte ve SKLAD - ZASOBY - DANE A CENIK vétsi prodejni cenu do ceniku. Néasledkem
toho se tyto karty asi dostanou do okruhu ZBOZI NA PRECENEN{
NEPRODEJINE ZBOZI
Oznaci jen karty které maji v fadku Prodej zbozi nulovou hodnotu. Tato volba mé& vyznam az po provedeni
Pievodu prodeje zbozi, ,Fiktivniho prodeje”, Nulovani vSech PLU nebo provedeni Odpisu receptur.
Doporudujeme toto zboZi piisté neobjednavat a zatim jej budete muset asi zlevnit ve SKLAD - ZASOBY -
DANE A CENIK. Nasledkem toho se tyto karty asi dostanou do okruhu ZBOZI NA PRECENENI.
ZBOZI NA PRECENEN]
Oznaci jen karty u kterych neodpovida nasledujici vztah (KZ Prodejni cena = (KZ Mnozstvi * Cenik)).
Pokud chceete aby Prodejni cena KZ (konecné zésoby) zbozi odpovidala aktudlnimu ceniku aktivujte ovladac
Piecenéni.
e Odpovézte Ano na ,,Chcete PRECENIT VSECHNO ZBOZI DOPORUCENE NA PRECENENT] 7«
e Odpovézte Ano na otizku ,Opravdu chcete PRECENIT VSECHNO ZBOZi DOPORUCENE NA
PRECENENI ?“ Objevi se OCHRANA PROTI ZNEUZITI (precenit)
Dojde k automatickému pfecenéni vSech karet a cenové odchylky se zapisi do fadku Rozdil precenéni.
Vsechny piecenéné karty se dostanou do okruhu PRECENENE ZBOZi
Historii pfeceiiovani zbozi uvidite aktivovanim ovladace ,,Cislice* (pocet pfecenéni od uzavérky) vlevo od
ovladace Precenéni.
PRECENENE ZBOZi
Oznaci jen karty které byly pfecenéné pomoci ovladace Precenéni.
ZUSTATKOVA CENA NA KARTE
Oznaci jen karty které maji v fadku Konec¢na zasoba (Mnozstvi=0) a (Pofizovaci resp. Prodejni cenu <>0).
Zustatkovou Prodejni cenu zkorigujete pomoci ovladace Precenéni. Zistatkovou Pofizovaci cenu odstranite
ruéné (Zméi...)
PRAZDNE KARTY BEZ POHYBU
Oznaci jen karty které nemaji zaddné udaje tj. pred piedchazejici uzavérkou byla (Konecna zasoba=0) a
v tomto mésici nebyl na karté zadny pohyb. Nejlepsi je takové karty vymazat ze seznamu (Vyradit kartu)
NEKOREKTN{ UDAIJE
Oznaci jen karty u kterych nesouhlasi ¢iselné vztahy. Tento stav neni mozné zpisobit ru¢né ani pfi bézném
chodu programu. Pokud nastane tento stav, pak se jedna o poskozeni databaze. Problémy odstranite rucné
pomoci (Zméii...)



o ROZDILNA ZNAMENKA
Oznaci vSechny karty u kterych nesouhlasi znaménka u mnozstvi a pofizovaci ceny v fadku konecnéa zasoba.
Problémy odstranite ruén¢ pomoci (Zméi...)

Ovladaci prvky

Pro snadnéjsi orientaci a vyhledavani zbozi slouzi nasledujici ovladaci prvky:

k prohlidce seznami zboZi slouzi ovladace $ ¢, , Prvni, Dalsi, Pfedch, Posled

v ptipad¢ potieby zadejte lokaliza¢ni kod do vstupnich prvka Lokal.

v pripad¢ potieby hodnotu zbytku konecné zasoby zbozi zobrazite aktivovanim ovladace ???

Ovladaci prvek SUMARIZACE resp. JEDNOTLIVE slouzi k pfepinani rezimu zobrazeni udajt o zbozi
polozkove nebo celkovym souctem za zvoleny okruh zpracovani zbozi.

Mozné operace provadéné se zboZim

Pro kazdy okruh zpracovani zbozi se selektivné nabizi operace které je mozné provadet se zbozim. Nekteré
operace maji vice variant a spousti se aktivovanim ovladaciho prvku Start resp. Tisk. Pokud se objevi
ZPRAVA OBSLUZE ,,Soubor C:\...\NODOKL\...FRX neexistuje“, neni pro tuto kombinaci ovladacich prvka
zpracovana tiskova sestava.

Stav zboZi
Umoziiuje zobrazit dvouradkovy zapis vSech udaji o kazdém zbozi. Zavér sestavy je doplnén sumarni tabulkou.
Pouziva se jako polozkovy vykaz pfi uzavérce meziskladu.
e aktivujte ovladaci prvek operace se zbozim v poloze Stav zboZzi.
e zvolte zpisob setfidéni zbozi.
e aktivujte ovladaci prvek Tisk.

Aktudlni zdasoba
Umorznuje zobrazit kone¢nou zasobu zbozi. Slouzi k okamzité kontrole stavu zbozi v meziskladu. Nema
vyznam pro mezisklady bez pokladen.
e aktivujte ovladaci prvek operace se zbozim v poloze Aktualni zasoba.
e zvolte zplsob setfidéni zbozi.
e aktivujte ovladaci prvek Tisk.

Doplnit kartu
Pouziva se pokud v meziskladu chybi karta o zbozi a neni mozné ji zalozit pfevodem zbozi z centralniho
skladu (pozdé&ji dohledané zbozi diive nezahrnuté do inventury).
e aktivujte ovladaci prvek operace se zbozim v poloze Doplnit kartu.
e Objevi se PREHLED ZBOZi PRO DOPLNENI MEZISKLADU. Zbozi, které chcete doplnit, oznadte
kliknutim mysi vlevo od jeho nazvu (objevi se Cervena tecka).
e Po stisku klavesy Esc se oznacené nazvy doplni do meziskladu.

Piiprava inventury
Jedna se o tiskopis s pfehledem zbozi u kterého neni vyplnéno mnozstvi. Tiskne se jako podklad pro
provedeni inventury do kterého se zapisuje pfi inventarizaci fyzicky zji§téné mnozstvi zbozi. Mnozstvi zbozi
v rozbalenych obalech nebo v otevienych lahvich se zapisuje do kolonky ZBYTEK.
e aktivujte ovladaci prvek operace se zbozim v poloze Pfiprava inventury.
e zvolte zpisob setfidéni zbozi.
e aktivujte ovladaci prvek Tisk.

Inventura
Slouzi k zadani inventarizacniho stavu zbozi a program sam uskutecni zapis inventarizac¢niho rozdilu do
fadku Schodek/Piebytek. Pokud existuji karty urcené k Pfevodu prodeje zbozi tak udélejte nejdiive pievod a
teprve potom inventuru.

aktivujte ovladaci prvek operace se zbozim v poloze Inventura.

zvolte zpUsob setfidéni zbozi (stejny jako pii piiprave inventury).

aktivujte ovladaci prvek Start.

odpovézte Ano na otdzku "Opravdu chcete uskutecnit INVENTURU MEZISKLADU ?"

objevi se OCHRANA PROTI ZNEUZITI (predelat)

objevi se PREHLED ZJISTENEHO STAVU ZBOZi V MEZISKLADU, do kolonky ZJISTENO zadejte

mnoZstvi zbozi zji§téného pii inventufe a vkolonce PORIZOVACI piipadné opravte celkovou

pofizovaci cenu zbozi. U rozbalenych oballi nebo u otevienych lahvi vypliite kolonku ZBYTEK.

e po stisku klavesy Esc dojde k zapisu rozdilti do fadku Piebytek/Schodek.
Oficialni tiskopis o inventurnich rozdilech ziskite v SESTAVY — OPERACE SE ZBOZiM —
INVENTURA MEZISKLADU — SUMA ZA POLOZKY — Vypocet — Tisk
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Fiktivni prodej

Slouzi k zadani inventarizaéniho stavu zbozi a program sam uskutecni prodej rozdilu mezi sloupci
Mnozstvi a ZJISTENO v potizovacich i prodejnich cenach. Pokud existuji karty uréené k Pievodu prodeje
zbozi tak udélejte nejdrive prevod a teprve potom fiktivni prode;.

aktivujte ovladaci prvek operace se zbozim v poloze Fiktivni prodej.

zvolte zplsob setiidéni zbozi (stejny jako pii piiprave inventury).

aktivujte ovladaci prvek Start.

odpovézte Ano na otdzku "Opravdu chcete uskute¢nit FIKTIVNI PRODEJ ZBOZ] 2"

objevi se OCHRANA PROTI ZNEUZITI (fiktivni)

objevi se PREHLED ZJISTENEHO STAVU ZBOZI V MEZISKLADU, do kolonky ZJISTENO zadejte
mnozstvi zbozi zjisténého pii inventufe. U rozbalenych oball nebo u otevienych lahvi vypliite kolonku
ZBYTEK.

e po stisku klavesy Ese dojde k fiktivnimu prodeji

Pievod prodeje zhoZi

Je urCeny k vyfeSeni uloh, které neni mozné feSit automaticky. Mezi né patii napf. prodej napoje
rozlévaného z n€kolika lahvi a chybné uskute¢nény prodej. Provadéjte vzdy pied Fiktivnim prodejem zbozi.
e ovlada¢ okruh zpracovani zbozi aktivujte v poloze CELY MEZISKLAD
zvolte kartu ze které cheete pievést prodej zbozi (¢ ¢, , Prvni, Dalsi, Piedch, Posled)
aktivujte ovladaci prvek operace se zbozim v poloze Prevod prodeje zboZi.
zvolte zptsob rozdéleni prodeje zbozi Prirozeny resp. Mimoradny (pfi chybném prodeji)
aktivujte ovladaci prvek Start
a) Objevi se panel PRIROZENY PREVOD PRODEJE ZBOZi
e v pfipad¢ potieby zadejte do vstupniho prvku Ponechat mnozstvi zbozi, které ma zlstat prodano
(nepfejete si prevést cely prodej)
e ovladacim prvkem {{L vyberte jednu nebo nékolik karet kam ma byt prodej preveden
e do vstupnich prvkid ZjiSténo a Zbytek zadejte fyzicky zjiStény stav pfi inventarizaci
(Sledujte zmény ve vypoctu Pripraveno k prodeji a Zbyva jesté prodat. Pokud vznikne odchylka
feste vzniklou situaci s personalem a nasledné udélejte ru¢ni opravu stavu zbozi)
e aktivujte ovladaci prvek Prevod
b) Objevi se panel MIMORADNY PREVOD PRODEJE ZBOZi
e v pripad¢ potieby zadejte do vstupniho prvku Ponechat mnozstvi zbozi, které ma zlstat prodano
(nepfejete si prevést cely prodej)
e ovladacim prvkem ¢ vyberte kartu na kterou ma byt chybny prodej pteveden
e aktivujte ovladaci prvek Prevod
Pievod automaticky piepocte vSechny hodnoty v fadcich Mnozstvi, Pofizovaci a Prodejni u vsech karet
zucastnénych na prevodu.

Vyradit kartu

Slouzi k vymazani prebyteénych karet. Zpravidla se pouziva pro okruh PRAZDNE KARTY BEZ POHYBU
e aktivujte ovladaci prvek operace se zbozim v poloze Vyradit kartu.

e odpovézte Ano na otazku "Chcete VYRADIT VSECHNY KARTY zvoleného okruhu zbozi ?"

e odpovézte Ano na otazku "Opravdu chcete VYRADIT VSECHNY KARTY zvoleného okruhu zbozi ?"
e objevi se OCHRANA PROTI ZNEUZIT] (vymazani)

Ru¢éni oprava stavu zbozi

Vsechny operace v meziskladu probihaji automaticky. Tato varianta se pouziva pouze zavadéni programu

do provozu, nebo na feSeni mimotadnych pifipadu.

a)

b)

©)

d)

Zadani PZ k (pocatecni zasoby). Pouze pfi zavadéni programu pokud ignorujete naSe doporuceni piijmout
zbozi zjisténé v meziskladu od dodavatele s ndzvem ,,Pocatecni zasoba ke dni ...“ a udélat pirevodku
z Centralniho skladu do meziskladu (v budoucnu se nemusi spravné dosazovat Pofizovaci cena zbozi).
Oprava v fadku Konecna zasoba pokud byl zjistén inventariza¢ni rozdil. Oprava v tomto fadku zplsobi
zapis rozdilu do fadku Ptebytek/Schodek, ktery bude oficidln¢ zahrnut do vykazii (misto ru¢nich oprav
v tomto fadku doporucujeme pouzit , Fiktivni prodej*).

Oprava v fadku Prebytek/Schodek se pouziva pouze v piipadech ze nechcete, aby byl vznikly stav oficidlné
vykazovan. V takovém piipadé je nejlepsi odecist hodnoty z fadku Ptebytek/Schodek od fadku Prodej zbozi
a do fadku Prebytek/Schodek zapsat nuly (kone¢na zasoba se nezméni).

Oprava v fadku Prodej zbozi. Mimo opravy Piebytku/Schodku nepouzivejte (pouzijte ,,Fiktivni prodej®).

Postup pti provedeni rucni opravy je nasledujici:

aktivujte ovladaci prvek Zmén
odpovézte Ano na otazku "Opravdu chcete ZMENIT UDAJE O TOMTO ZBOZI ?"



objevi se OCHRANA PROTI ZNEUZITI (predelat)
zadejte potfebné hodnoty do vstupnich prvka
aktivujte ovladaci prvek Potvrd’

Uzavérka meziskladu

Doporu¢ujeme provadét uzavérku centralné ze SESTAVY - PROVEDENI UZAVEREK - ...

Pokud piesto cheete udélat uzavérku z obrazovky meziskladu zvolte nasledujici postup:

aktivujte ovladaci prvek Uzavérka

odpovézte Ano na otazku "Je systémové datum v pocitaci vhodné pro uzavérku ?"

odpovézte Ano na otdzku "Udélali jste si pred uzavérkou ARCHIVACI UDAJU na diskety ?"
odpovézte Ano na otdzku "Mate jiz tiskopisy ze SESTAVY - VNITRNI POHYBY - PROVOZY S ... ?"
odpovézte Ano na otdzku "Opravdu chcete udélat UZAVERKU PRODEJE ZBOZ{ za MEZISKLAD ?"
objevi se OCHRANA PROTI ZNEUZITI (uzaverka)

SLEDOVANI UROVNE ZASOB
(SKLAD - ZASOBY - UROVEN)
Tato obrazovka umoziiuje nastavovat parametry pro celou instituci, centralni sklad i jednotlivé provozy.

je urcena k nastaveni rezimu sledovani zasoby (sledovat/nesledovat, jak a z ¢eho)

zjistit Priimérny ubytek (primérna denni spotieba resp. prodej) za zvolené obdobi

zjistit Maximalni ubytek. Napf. maximalni tfidenni primeér v obdobi od patého do jedenactého v mésici.
Max = [(5+6+7)/3, (6+7+8)/3, (7+8+9)/3, (8+9-+10)/3, (9+10+11)/3]

zjistit nadlimitni zasobu

vystavit podkladny na pfevodky zbozi pro nastupujici sménu

sumarizovat pozadavky z cel¢ instituce a pfedat je do modulu objednavek

Nastaveni reZimu sledovani zasoby
Ovladac¢ druh ¢innosti nastavte do polohy REZIM SLEDOVANI

a)
b)

©)

d)

zvolte potfebné misto

nastavte jestli chcete ANO nebo nechcete NE sledovat pro zvolené misto zasobu zbozi. (Tato volba
ovliviiuje vypodty v SESTAVY — ZASOBA a SESTAVY — PRIPRAVA UZAVEREK — KONTROLNI
SESTAVA)

nastavte jestli chcete Priimérny a Maximalni ubytek zadat ruéné UBYTKY EDITOVAT, nebo je nechate
zjistit po¢itatem VYPOCET UBYTKU z pohybu resp. prodeje polozek

aktivujte ovladaci prvek Potvrd’ a opakujte pro dalsi mista od bodu a)

Zjisténi Primérnych a Maximalnich ubytki

a)

b)
<)
d)
€)
f)

g)
h)

nastavte hornimi ovladaci obdobi, ze kterého se maji vypocitat bytky (napt. od prvniho do posledniho dne
v minulém mésici)

ovlada¢ druh &innosti nastavte do polohy EDITOVANI UBYTKU

zvolte potfebné misto

nastavte po kolika dnech se ma vypocitavat primer pro zjisténi maxima

nastavte okruh zpracovani (VSechno, Skupina, Podskupina)

aktivujte ovladaci prvek Vypocet (pro zvolené misto se zjisti Min_ubytek a Max_ubytek)

pokud chcete vypocet ruéné upravit aktivujte ovladaci prvek Editovani

opakujte postup pro vSechna mista od bodu c)

Zjisténi chybéjicich poloZek pro tvorbu objednavky

a)

b)

<)
d)

e)
f)
g)

nastavte hornimi ovladaci obdobi, pro které se maji vypocitat chybéjici polozky (napf. od dneska na ¢trnact
dni dopredu)

ovlada¢ druh &innosti nastavte do polohy EDITOVANI UBYTKU

zvolte potfebné misto

nastavte jestli chcete chybgjici polozky vypogitat z PRUMERNYCH UBYTKU, nebo z MAXIMALNICH
UBYTKU

nastavte okruh zpracovani (VSechno, Skupina, Podskupina)

aktivujte ovladaci prvek Vypocet (do vypoctu se samoziejmé zahrnuje i aktualni zsoba zbozi )

pokud chcete vypocet ru¢né upravit aktivujte ovladaci prvek Editovani a vypiste idaje do Chybi

Uprava podkladii z vyroby

Pouze pokud pouzivate modul VYROBA. Je mozné zkopirovat oznateny blok z JIDELNIHO LISTKU do
SEZNAMU (prvni pozice) a dopsat predpokladané pocty porci. Také mizete v SEZNAMU (druha a dalsi
pozice) zadat planované akce a poéty porci. Ve VYROBA — REALIZACE — ZE SEZNAMU postupné sloudite
jednotlivé SEZNAMy do tzv. PODKLADU z VYROBY.
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a) ovlada¢ druh ¢innosti nastavte do polohy PODKLADY Z VYROBY
b) nastavte okruh zpracovani (VSechno, Skupina, Podskupina)
¢) pokud chcete podklady ru¢né upravit aktivujte ovladaci prvek Editovani

Slouéeni chybéjicich poloZek pro modul OBJEDNAVKY

a) ovlada¢ druh ¢innosti nastavte do polohy SUMARIZACE POZADAVKU

b) zvolte potiebné misto

¢) nastavte VCETNE VYROBY pokud chcete k CHYBEJICI POLOZKY piidat i PODKLADY Z VYROBY

d) aktivujte ovladaci prvek Vypocet

e) pokud cheete sumarizaci ruéné upravit aktivujte ovladaci prvek Editovani

Zjisténi prebyvajicich poloZek

a) nastavte hornimi ovladaci obdobi, pro které se maji vypocitat piebyvajici polozky (napt. od dneska na
¢trnact dni dopredu)

b) ovlada¢ druh ¢innosti nastavte do polohy NADBYTECNE POILOZKY

¢) zvolte potfebné misto

d) nastavte jestli chcete nadbyteéné polozky vypogitat z PRUMERNYCH UBYTKU, nebo z MAXIMALNICH
UBYTKU

e) nastavte okruh zpracovani (VSechno, Skupina, Podskupina)

f) aktivujte ovladaci prvek Vypocet (do vypoctu se samoziejmé zahrnuje i aktualni zasoba zbozi )

g) pokud chcete vypocet rucné upravit aktivujte ovladaci prvek Editovani a vypiste daje do Pirebyva

Tvorba podkladi na prevodku

a) nastavte hornimi ovladac¢i obdobi, pro které se maji vypocitat potfebné polozky pro nastupujici sménu
(napf. od dneska na tfi dny doptedu)

b) ovlada¢ druh &innosti nastavte do polohny PODKLADY NA PREVODKU

¢) zvolte potiebny provoz

d) nastavte jestli chcete potiebné polozky vypogitat z PRUMERNYCH UBYTKU, nebo z MAXIMALNICH
UBYTKU

e) nastavte okruh zpracovani (VSechno, Skupina, Podskupina)

f) aktivujte ovladaci prvek Vypocet (do vypoctu se samoziejme zahrnuje i aktualni zasoba zbozi )

g) pokud chcete vypocet rucné upravit aktivujte ovladaci prvek Editovani a vypiste tdaje do Prevést

TVORBA OBJEDNAVEK

(SKLAD - ZASOBY - OBJEDNAVKY)

Tato obrazovka umoziuje:

e vyhodnocovat nabidky zbozi od dealert (vyhodnost potizovaci ceny podle typu obalu)

e rucni tvorbu objednavek

e tvorbu a editovani nabidkovych listid dodavatelt (jejich aktualizace probih4 automaticky pii piijmu zbozi)

. qutomatigovanou tvorbu objednavek na zakladé SUMARIZACE POZADAVKU ze SKLAD - ZASOBY -
UROVEN

Vyhodnoceni nabizeného zboZzi

a) ovladaci prvek Druh &innosti nastavte do polohy EDITOVANI NABIDKOVYCH LISTU

b) zvolte nazev libovolného dodavatele

¢) aktivujte ovladaci prvek Editovani

d) aktivujte spodni ovlada¢ $ ¢ a vyberte nabizené zbozi, nebo zalozte novou kartu UpIné nové zboZi

e) do vstupniho prvku Potiz_cena zadejte potizovaci cenu za mérnou jednotku bez DPH

f) aktivujte ovladaci prvek Porovnat a v zobrazeném piehledu POROVNANI NAKUPU PRO - ... sledujte
hlavné kolonku Ekviv_cena, ve které je uvedena pofizovaci cena piepoctend na spoleCnou meérnou
jednotku (,,kg*, 1% ,,ks). Pokud si vyberete dodavatele od kterého chcete vyhradné nakupovat toto zbozi,
zapisSte pismeno ,,T* do kolonky P

Ruéni tvorba objednavek

a) ovladaci prvek Druh &innosti nastavte do polohy VYTVORENI DILCICH OBJEDNAVEK

b) zvolte nazev potifebného dodavatele

¢) aktivujte ovladaci prvek Editovani

d) aktivujte spodni ovlada¢ $ ¢ a vyberte potiebné zbozi, nebo zalozte novou kartu UpIné nové zboZi
e) zadejte hodnotu do vstupniho prvku MnoZstvi

f) aktivujte ovladaci prvek Pridat

g) pro zadani dalSich polozek do objednavky opakujte postup od bodu d)



Dalsi postup je zavisly na tom, jestli potfebujete pouze podklad na zaklad¢ kterého zatelefonujete dodavateli,
nebo cheete odeslat zavaznou objednavku dodavateli a vyuzit ji pfi jejim dodani k automatickému ptijmu zbozi.

Podklad pro objednavku
e stisknéte klavesu Esc
e aktivujte ovladaci prvek Pohled resp. Tisk

Vytvoreni zdavazné objedndavky

e aktivujte ovladaci prvek Potvrzeni

e odpovézte Ano na ,,Opravdu cheete pievést diléi objedndvku do POTVRZENYCH OBJEDNAVEK 2«
o stisknéte klavesu Esc a objednavku dokoncite podle ,,Zpracovani zdvaznych objednavek®

Zpracovani zavaznych objednivek

Dokonceni zavazné objedndavky

a) ovladaci prvek Druh &innosti nastavte do polohy POTVRZENE DILCI OBJEDNAVKY

b) zvolte nazev potifebného dodavatele

¢) aktivujte ovladaci prvek Editovani

d) ovladacem vlevo nahoie zvolte potfebnou potvrzenou objednavku

e) v piipadé potieby zadejte svoje &islo do vstupniho prvku Cislo objednavky

f) do vstupniho prvku Na den zadejte datum kdy chcete piivést polozky od dodavatele

g) pokud chcete jesté doplnit do objednavky dalsi polozky, nebo ud¢€lat Gpravy pouzijte ovladaci prvky spodni
ovladaé $¢¢ , Uplné nové zboZi, P¥idat, Nahradit, ...

h) je-li objednévka hotova aktivujte ovladaci prvek UloZit a potom Tisk

Automaticky piijem zboZi na zdkladé zdavazné objednavky

a) ovladaci prvek Druh &innosti nastavte do polohy POTVRZENE DILCI OBJEDNAVKY

b) zvolte nazev potifebného dodavatele

¢) aktivujte ovladaci prvek Editovani

d) ovladacem vlevo nahote zvolte potiebnou potvrzenou objednavku

e) pokud pfislo jiné mnoZstvi zboZzi, nebo za jinou pofizovaci cenu (vizualni kontrolu udélate aktivovanim
horniho ovladaée $ ¢ ), zméiite hodnoty v MnoZstvi resp. Pofiz_cena a aktivujte Oprava

f) pokud nepfislo objednané zbozi aktivujte Zru§

g) pokud pfislo zbozi které jste si neobjednali, nebo doobjednali telefonicky pouZijte spodni ovlada¢ ¢ ¢¢
nebo UpIné nové zboZi, zadejte pofizovaci cenu do PoFiz_cena, PFidat, zadejte mnoZstvi dodaného zbozi
do Mnozstvi a aktivujte Oprava

h) udélejte znovu vizudlni kontrolu celé dodavky aktivovanim horniho ovladate $ $§

i) jestlize dodavka jiz souhlasi s opravenou objednavkou aktivujte ovladaci prvek Export

j) odpovézte Ano na otazku ,,Opravdu chcete piesunout objednavku do souboru pro Automaticky piijem ?*
(tim se z&vazna objednavka vymaze ze seznamu potvrzenych dil¢ich objednavek)

k) dokon&eni operace uskuteénite ve SKLAD — DODAVATEL — POHYB ZBOZi — PRIJEM — Automaticky
pfijem zbozi

Tvorba a editovani nabidkovych listi

Program automaticky na zékladé pfijmu zbozi od dodavatele vytvaii (pfidava nové polozky) a aktualizuje

(opravuje pofizovaci cenu podle posledniho pfijmu) v nabidkovych listech. Krom¢ toho mate mozZnost ve

vztahu k dodavateli (na objednévce) vymeénit ,,Na§* nazev polozky za nazev, ktery pouziva dodavatel na svych

dodacich listech. Pokud je pro Vas nabidka konkrétniho zbozi nejvyhodnéjsi, muzete jeho dodavatele
upiednostnit pfi automatizovaném zpracovani objednavek volbou ,,Prioritni dodavatel*

a) ovladaci prvek Druh &innosti nastavte do polohy EDITOVANI NABIDKOVYCH LISTU

b) zvolte nazev potifebného dodavatele

¢) aktivujte ovladaci prvek Editovani

d) cheete-li opravit pofizovaci cenu vypliite PoFiz_cena

e) chcete-li vymeénit nazev polozky, vypliite Nazev pouZivany dodavatelem a aktivujte [X] Vyména

f) chcete-li doplnit novou polozku aktivujte spodni ovlada¢ ${¢  a vyberte potiebné zbozi, nebo zalozte
novou kartu Uplné nové zboZi, zadejte pofizovaci cenu do PoFiz_cena a aktivujte P¥idat. (ovladaci prvek
Nahradit pfepiSe nastavenou polozku v nabidkovém listu)

g) zménu potvrdite aktivovanim Oprava
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Automatizovana tvorba objednavek

Program umoziiuje na zakladé sumarnich pozadavki z ,,Grovné€* automatizované rozd¢lit tyto pozadavky do
dil¢ich objednavek jednotlivym dodavatelim podle prioritnich dodavatel, nejvyhodnéjsich cen, prvniho
mozného dodavatele nebo ru¢niho pfifazeni. Pofadi vypoctu je mozné libovolné¢ ménit, tvorbu objednavek
opakovat dokud nebudete s vysledkem spokojeni. Kazdy krok je mozné bez nasledka vratit a zkusit jiné feSeni.

Pievod sumdrnich poZadavkii 7 irovné na sumdrni objednavku

a) ovladaci prvek Druh &innosti nastavte do polohy SUMARNI POZADAVKY Z UROVNE

b) nastavte prvek Varianta druhu ¢innosti, podle toho jestli chcete vytvofit novou sumarni objednavku
JAKO NOVA SUMARNI OBJEDNAVKA (pfedchozi suméarni objednavka se vymaze), nebo PRIDAT
K SUMARNI OBJEDNAVCE

c) aktivujte ovladaci prvek Vypocet

Rozdéleni sumdrni objednavky
a) ovladaci prvek Druh &innosti nastavte do polohy ROZDELENI SUMARNI OBJEDNAVKY
b) aktivujte ovladaci prvek Varianta druhu ¢innosti podle Vami stanoveného potadi dulezitosti.
e PRIORITNIM DODAVATELUM (automat)
e PODLE NEJVYHODNEISI CENY (automat)
e PRVNIMU MOZNEMU DODAVATELI (automat)
e ZVOLENEMU DODAVATELI (ru¢n&) Dodavatel, Vypocet, Piidéleni polozek, Esc
¢) bod b) opakujte dokud se systém sam nepiepne do polohy EDITOVANI DILCICH OBJEDNAVEK (v
opacném piipadé by nebyly zpracovany vsechny polozky ze sumarni objednavky)

Editovani dil¢ich objedndvek

a) ovladaci prvek Druh &innosti nastavte do polohy EDITOVANI DILCICH OBJEDNAVEK

b) pokud se Vam nelibi automatizované rozdéleni u zadné z dil¢ich objednavek, muzete je vSechny vratit zpét
do sumarni objednavky k novému rozdéleni. Ovladaci prvek Varianta druhu ¢innosti nastavte do polohy
VRACENI VSECH DILCICH DO SUMARNI a aktivujte Vypodet (systém se automaticky piepne do
polohy ROZDELENI SUMARNI OBJEDNAVKY)

¢) pokud se Vam nelibi automatizované rozdéleni, miZzete vratit dil¢i objednavku zvoleného dodavatele zpét
do sumarni objednavky k novému rozdéleni. Ovladaci prvek Varianta druhu ¢innosti nastavte do polohy
VRACENI ZVOLENE DO SUMARNI, zvolte nazev dodavatele a aktivujte Vypo&et

d) pokud se Vam nelibi automatizované rozdéleni, mizete vratit jednu nebo vice polozek z dil¢i objednavky
zvoleného dodavatele zpét do sumarni objednavky k novému rozdé€leni. Ovladaci prvek Varianta druhu
ginnosti nastavte do polony UPRAVA ZVOLENE OBJEDNAVKY, zvolte nizev dodavatele, aktivujte
Editovani, vyberte nespravné rozdélenou polozku, aktivujte Vratit a odpovézte Ano na otazku ,,Opravdu
chcete vratit vybranou polozku zpét do SUMARNI OBJEDNAVKY 7

e) Jjestlize je rozdéleni sumarni objednavky dokonceno a vSechny dil¢i objednavky jsou v potadku, dalsi
postup je identicky s metodikou ,,Rucni tvorba objednavek®, ,,Podklad pro objednavku‘ resp. ,,Vytvoireni
zavazné objednavky*

SLEDOVANI ZIVOTNOSTI ZBOZi K NASTAVENEMU DATUMU
(SKLAD - ZASOBY - ZIVOTNOST)

Zivotnost zbozi se zadava pii jeho pifijmu. Pokud ji nezadite, program automaticky dosazuje datum
nasledujiciho dne pfi pfijmu tohoto zbozi na sklad. V pfipad¢ jejiho zadani plati datum Vami nastavené a
promitne se do vSech funkci programu. Pro Vase rozhodovani vyuzivejte prohlidku dokladu zbozi s proslou
zivotnosti k nastavenému datumu.

e Seznam miiZete omezit nastavenim Okruh, Skupina zbozi popt. Podskupina zbozi
e  Pro nastaveni datumu vyuzije prvky Den, Mésic, Rok.
e  Pro zpracovani vyuzijte prvky Pohled nebo Tisk.



OBVYKLY POSTUP PRACE PRI VYROBE S POKLADNAMI

TVORBA A KONTROLA RECEPTUR
V pfipade, Ze je pfislusna receptura jiz vytvofena a zkontrolovana, nemusite provadeét
1. Tvorba seznamu receptur podle jedné z variant
a) VYROBA - POMUCKY - JIDELNI LISTEK - Oprava seznamu receptur
b) PERIFERIE - POMUCKY - EDITOVANI PRODEJNICH SEZNAMU -JIDELNI LISTEK
(koéd receptury, nazev receptury, na kolik porci ma byt receptura sestavena, velikost jedné porce, sazba
DPH v %, prodejni cena, misto odpisu surovin pii prodeji receptury a vyrobni postup)
2. Tvorba obsahu receptury
e VYROBA - POMUCKY - JIDELNI LISTEK - VSECHNY RECEPTURY - Edituj recepturu
(nazev zbozi, MJ, hruba i ¢ista vaha pro kategorie A, B, C a opravny koeficient)
3. Modifikace obsahu receptury
e VYROBA - POMUCKY - JIDELNI LISTEK - VSECHNY RECEPTURY - Modifikuj recepturu
(kategorie (A, B, C), hruba nebo ¢ista vaha, opravny Koef., potlaceni zbozi, které nema byt pouzito pfi
vyrobg)

AUTOMATICKY VYPOCET KALKULACNICH CEN U VSECH RECEPTUR
Pouziva se pro piipad stanoveni novych prodejnich cen.
VYROBA - POMUCKY - JIDELNI LISTEK - P¥epo&et viech receptur)

Umoziuje automaticky vypocitat potfizovaci ceny receptur ve vSech knihach receptur, nebo jen ve zvolené
knize. U receptur, které maji k dispozici vsechny potfebné podklady, je aktualizovana pofizovaci cena jedné
porce a datum posledni zmény.

CENOVA KALKULACE RECEPTURY

Pouziva se pouze pii pfecenovani receptur, které nebyly pfecenény automaticky.

(VYROBA - POMUCKY - JIDELN{ LISTEK - VSECHNY RECEPTURY - Cenov kalkulace)

Umoziiyje zjistit pfedpokladanou pofizovaci cenu zvolené receptury, zadani rabatu a stanoveni prodejni ceny

TISK OBSAHU RECEPTURY
Pouziva se jako podklad pro vyrobu receptury, nebo pro kontrolni organy
(VYROBA - POMUCKY - JIDELNI LISTEK - VSECHNY RECEPTURY -Tisk receptury )

KOMPLEXNI PRIPRAVA VYROBNIHO LISTU

Tato varianta se pouZziva pro piipravu vyroby téch receptur a zbozi, u kterych chcete sledovat vysledek vyroby,
cenu porce a zameénu surovin.

(VYROBA - REALIZACE - KOMPLEXNI)

vybér potiebnych receptur z jednotlivych knih receptur

doplnéni poctu porci

vypocet vyrobniho listu

tisk vyrobniho listu a odeslani pozadavku na vydej zbozi do skladu (dialogovy rezim)

NANORMOVANI SUROVIN ZE SEZNAMU RECEPTUR
Délka seznamu je neomezena. Pouziva se na objednavku zbozi, nebo pro normovani surovin pro kuchyin
(VYROBA - REALIZACE - ZE SEZNAMU)

e vybér potfebnych receptur z jednotlivych knih receptur, doplnéni poctu porci
e tisk vyrobniho seznamu nebo objednavky
e automaticky vypocet a odeslani pozadavku na vydej zbozi do skladu (dialogovy rezim)

DIALOGOVY REZIM

Pouziva se pro pfitazeni zbozi ze skladu podle KOMPLEXNI nebo ZE SEZNAMU, jeho piipadné doplnéni,
resp. vymeénu. Po pfifazeni zbozi je mozné udélat automaticky vydejku zbozi ze skladu.

(SKLAD - POHYB ZBOZI - DIALOG)
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DOKONCENI ODPISU RECEPTUR
Pouziva se v pfipadé, Zze nebyl uspé$né zakoncen odpis prodanych receptur z POKLADNY - VYKAZY -
PRODEJ ZBOZI - Odpis receptur. Po nalezeni chybnych udaju a jejich opravé aktivujte:

(VYROBA - POMUCKY - Dokonéeni odpisu receptur)

Dojde k pokracovani dfive pieruseného odpisu surovin podle prodanych receptur

OBVYKLY POSTUP PRACE PRI VYROBE BEZ POKLADEN

SESTAVENI JIDELNICKU

(VYROBA - PLANOVANI - JIDELNICEK)

a) volba nazvu planovaciho dokladu (jidelnicku)

b) volba datumu

¢) volba nazvu menu (snidan€, obéd, vecere.)

d) volba druhu stravy (1, 2, dieta, ...,)

e) zapis potfebnych receptur popt. zbozi

f) volba nového druhu (d), resp. menu (c), resp. datumu (b) a opakovat bod ()
g) uloZeni jidelnicku

h) tisk jidelni¢ku

ZADANI POCTU OBJEDNANYCH PORCI
(VYROBA - PLANOVANI - POCTY STRAVNIKU)

e volba nazvu planovaciho dokladu (jidelnicku)

e volba datumu

e zadani poctl objednanych jidel do zobrazené tabulky

TVORBA A KONTROLA RECEPTUR
V pfipade, Ze je pfislusna receptura jiz vytvofena a zkontrolovana, nemusite provadeét
1. Tvorba seznamu receptur
e VYROBA - POMUCKY - VLASTNI KALKULACE - Oprava seznamu receptur
(kéd receptury, nazev receptury, na kolik porci mé byt receptura sestavena, velikost jedné porce a
vyrobni postup)
2. Tvorba obsahu receptury
e VYROBA - POMUCKY - VLASTNI KALKULACE - VSECHNY RECEPTURY - Edituj recepturu
(nazev zbozi, MJ, hruba i ¢ista vaha pro kategorie A, B, C a opravny koeficient)
3. Modifikace obsahu receptury
e VYROBA - POMUCKY - VLASTNI KALKULACE - VSECHNY RECEPTURY -Modifikuj
recepturu
(kategorie (A, B, C), hruba nebo ¢ista vaha, opravny Koef., potlaceni zbozi, které nema byt pouzito pfi
vyrobg)

AUTOMATICKY VYPOCET KALKULACNICH CEN U VSECH RECEPTUR

Pouziva se pro piipad stanoveni novych pofizovacich cen.

VYROBA - POMUCKY - VLASTNI KALKULACE - Pi-epo&et viech receptur)

Umoziuje automaticky vypocitat potfizovaci ceny receptur ve vSech knihach receptur, nebo jen ve zvolené
knize. U receptur, které maji k dispozici vSechny potfebné podklady, je aktualizovana pofizovaci cena jedné
porce a datum posledni zmény.

CENOVA KALKULACE RECEPTURY
Pouziva se pouze pro zjiSténi pofizovaci ceny receptur, které nebyly pfecenény automaticky.
(VYROBA - POMUCKY - VLASTNI KALKULACE - VSECHNY RECEPTURY - Cenovi kalkulace)

Umoziiyje zjistit pfedpokladanou pofizovaci cenu zvolené receptury
TISK OBSAHU RECEPTURY

Pouziva se jako podklad pro vyrobu receptury, nebo pro kontrolni organy
(VYROBA - POMUCKY - VLASTN{ KALKULACE - VSECHNY RECEPTURY -Tisk receptury )



PRIPRAVA VYROBNIHO LISTU PODLE SESTAVENEHO JIDELNiCKU

Tato varianta je zakladni a pouziva se pro piipravu vyroby téch receptur a zbozi, u kterych chcete sledovat
vysledek vyroby, cenu porce a zaménu surovin. Spotieba surovin se zapoc€itava do limitu stravovani.

(VYROBA - REALIZACE - Z JIDELNICKU)

volba nazvu planovaciho dokladu

volba datumu

volba ndzvu menu a druhu stravy

doplnéni poctu porci

automaticky vypocet pomocného vyrobniho listu

tisk pomocného vyrobniho listu

odeslani pozadavku na vydej zbozi do skladu (dialogovy rezim)

KOMPLEXNI PRIPRAVA VYROBNIHO LISTU

Tato varianta se pouziva pro piipravu vyroby téch receptur a zbozi, u kterych chcete sledovat vysledek vyroby,
cenu porce a zaménu surovin. Spotieba surovin se nezapocitava do limitu stravovani.

(VYROBA - REALIZACE - KOMPLEXNI)

vybér potiebnych receptur z jednotlivych knih receptur

doplnéni poctu porci

vypocet vyrobniho listu

tisk vyrobniho listu a odeslani pozadavku na vydej zbozi do skladu (dialogovy rezim)

NANORMOVANI SUROVIN ZE SEZNAMU RECEPTUR

Délka seznamu je neomezena. Pouziva se na objednavku zbozi, nebo pro normovani surovin pro kuchyn.
Spotieba surovin se nezapocitava do limitu stravovani.

(VYROBA - REALIZACE - ZE SEZNAMU)

vybér potiebnych receptur z jednotlivych knih receptur

doplnéni poctu porci

tisk vyrobniho seznamu nebo objednavky

automaticky vypocet a odeslani pozadavku na vydej zbozi do skladu (dialogovy rezim)

DIALOGOVY REZIM

Pouziva se pro piifazeni zbozi ze skladu podle Z JIDELNICKU, KOMPLEXNI nebo ZE SEZNAMU, jeho
pfipadné doplnéni, resp. vyménu. Po pfifazeni zbozi je mozné udélat automaticky vydejku zbozi ze skladu.
(SKLAD - POHYB ZBOZI - DIALOG)

KONTROLA REALIZOVANE VYROBY
(VYROBA - REALIZACE - VYROBNI LIST)

e prohlidka doplikti a vymén dfive pozadovaného zbozi
e cena jednotlivych receptur (zbozi)
e tisk dokonéeného vyrobniho listu

SLEDOVANI LIMITU STRAVOVANI PODLE ZVOLENEHO KRITERIA
(VYROBA - VYKAZY - LIMIT)

e volba nazvu planovaciho dokladu (jidelnicku)
e volba kritéria vypoctu limitu
e prohlidka vypocteného limitu a tisk zvoleného limitu

FAKTURACE STRAVY ODBERATELUM
(VYROBA - VYKAZY - FAKTURACE)

volba nazvu planovaciho dokladu (jidelnicku)

volba nazvu odbératele stravy

volba kritéria a prohlidka nebo tisk podkladu pro fakturace
prohlidka nebo tisk faktury
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PODROBNY POPIS PRACE PRI VYROBE

SESTAVENI JIDELNICKU
(VYROBA - PLANOVANI - JIDELNICEK)

Vychozi planovaci doklad pro pfipravu vyroby je jidelnicek. Pti sestavovani jidelnicku se vychazi z vybéru
nazvu receptur nebo zbozi nabizeného pocitacem. JidelniCek 1ze sestavovat na tento i pristi mésic, kopirovat jej
cely anebo jeho vybrané ¢asti z mésice minulého do aktualniho anebo i pfistiho.

Prvotni nastaveni
Podle rozsahu Vasi ¢innosti pfi pfipravé stravy je potiebné zadat nazvy menu a druhu stravy takto:

a) Zadani nazvi menu
e aktivujte ovladaci prvek NOVE MENU
e zapiste do vstupniho prvku potfebny nazev menu (napi. SNIDANE, OBED, VECERE,..)
e aktivujte ovladaci prvek Zapis
b) Zadani druhu stravy
e aktivujte ovladaci prvek NOVY DRUH STRAVY
e zapiste do vstupniho prvku potfebny nazev druhu stravy (napt. 1, 2, ... )
e aktivujte ovladaci prvek Zapis

Sestaveni jidelnicku

a) nastavte ovlada¢ Datum na potiebny den

b) nastavte ovlada¢ Nazev menu napi. na OBED

¢) nastavte ovlada¢ Druh stravy do polohy KE VSEM DRUHUM (timto se mysli zboZi ze skladu (houska),
pfipadné nazvy receptur (napf. ¢aj, polévka) spolecné pro cely obéd ).

d) dalsi postup je zavisly od toho, jestli potfebujete zapsat do jidelnicku nazev receptury nebo nazev zbozi ze
skladu

Zaddni ndzvu receptury

e ovlada¢ vpravo nahofe nastavte na potiebnou knihu, napt. ZAVODNI STRAVOVANI (Objevi se druh
kritéria vybéru receptury)

e aktivujte ovlada¢ v nabizenych variantach: PODLE SKUPIN RECEPTUR, VSECHNY RECEPTURY, ...

e nastavte ukazatel polohy na potfebnou recepturu a stisknéte klavesu Esc. Zvolend receptura se zapiSe do
jidelnicku

e v pripad¢ potieby opakujte postup od bodu d)

Zadani ndazvu zboZi ze skladu

e ovlada¢ vpravo nahote nastavte do polohy ZBOZI VEDENE V CISELNIKU ZBOZI (Objevi se druh kritéria
vybéru nazvu zbozi)

e zvolte potfebné kritérium vybéru, nejlépe:

CELY SKLAD
SKUPINA ZBOZ{
PODSKUPINA ZBOZI

e nastavte ukazatel polohy na potfebné zbozi stisknéte klavesu Ese (zvolené zbozi se zapise do jidelnicku)

e aktivujte ovlada¢ vpravo od napisu ZBOZ ve zlutém ramecku a zadejte jednotku a mnozstvi zbozi na jednu
porci

e v pripad¢ potieby opakujte postup od bodu d)

e Po piifazeni viech surovin anebo nazvii receptur k "KE VSEM DRUHUM" piepnéte tento ovlada¢ na dalsi (
napi. OBED 1) a postup opakuijte. Pfi sestavovéni jidelni¢ku na vice dni neopomeiite prestavovat i datum.
Pomoci ovladate ${¢ a ostatnich ovladacich prvkd napravite piipadné chyby, o spravnosti celého
jidelnicku se nejlépe piesvédcite funkei Pohled.

ZADANI POCTU OBJEDNANYCH PORCI

Pouzita terminologie:
e Stravnik - skupina osob, kterd objednava a nasledné odebira stravu. Nazvy stravnikt se voli:
a) podle platce piispévku, kterému je fakturovana odebrana strava.
(ML. Zdci SZS, St. zaci SZS, Ucitelé SZS, Zamést. KB, Zamést. IPB, ...)
b) pro stravniky, ktefi si hradi celou stravenku v hotovosti.
(Nasi stravnici, Cizi stravnici, ...)
o Platce prispévku - instituce, které je fakturovana strava za vSechny typy stravniki u ni zaméstnanych.



a) pro kazdy typ stravnika a jeho platce ptispévku mutize byt individualné nastavena
vyse piispévku za jednotlivd Menu a Druhy stravy.

b) za kazdy typ stravnika muze byt uskutecnéna fakturace max. 3 platcim
prispévku (Zaméstnavatel stravnika, FKSP stravnika, Sponzor stravnika)

e Misto vydeje - adresa na kterou je vyvazena strava (Dlouhd 35, Narodni 11, ...).

a) na jednom misté vydeje se muze stravovat i nékolik typt stravnikd.

b) jestlize jeden typ stravnika odebira stravu na vice mistech vydeje musite rozdélit
tento typ stravnika na nékolik typt podle mist vydeje.
(pro ptipad Zameést. KB zadejte Zamést. KB Dlouha a jest¢ Zamést. KB Narodni)

Piednastaveni vychozich udaji
Tato varianta se pouziva pouze pii prvotni instalaci programu, nebo pii rozsifovani vyroby. Pro spravnou
funkci musi byt do jidelnicku zadana alespoii jedna receptura (VYROBA - PLANOVANI - JIDELNICEK).

Zaddni nazvu nového mista vydeje stravy
(VYROBA - PLANOVANI - POCTY STRAVNIKU)

a) zvolte potfebny Nazev planovaciho dokladu (JIDELNICEK)

b) zvolte libovolné¢ Datum

¢) ovladaci prvek Nazev mista vydeje stravy aktivujte v poloze NOVE MISTO VYDEJE
(objevi se panel EDITOVANI UDAJU O MISTECH VYDEIJE STRAVY)
e do vstupniho prvku zadejte potfebny nazev
e aktivujte ovladaci prvek Zapis.

d) v ptipad¢ potieby opakujte postup od bodu (c)

Zadani nazvu nového stravnika
Pro spravnou funkci musi byt zadan alespoil jeden nazev mista vydeje stravy
(VYROBA - PLANOVANI - POCTY STRAVNIKU)

a) zvolte potiebny Nazev planovaciho dokladu (JIDELNICEK)

b) zvolte libovolné Datum

¢) zvolte libovolny Nazev mista vydeje stravy

d) ovladaci prvek Editovani stravniki aktivujte v poloze NOVY STRAVNIK
(objevi se panel EDITOVANI UDAJU O STRAVNIKOVI)
e do vstupniho prvku zadejte potfebny nazev
e aktivujte ovladaci prvek Zapis.

e) v pripad¢ potieby opakujte postup od bodu (d)

Zat{dm’ ndzvu nového plitce prispévku
(VYROBA - PLANOVANI - POCTY STRAVNIKU)

zvolte potiebny Nazev planovaciho dokladu (JIDELNICEK)
zvolte libovolné Datum
zvolte libovolny Nazev mista vydeje stravy
ovladaci prvek Editovani stravniki aktivujte v poloze NOVY STRAVNIK
(objevi se panel EDITOVANI UDAJU O STRAVNIKOVTI)
a) ovladaci prvek 1. platce aktivujte v poloze NOVY PLATCE PRISPEVKU
(objevi se panel EDITOVANI UDAJU O PLATCI PRISPEVKU)
e do zobrazenych vstupnich prvkd zadejte pottebné udaje
e aktivujte ovladaci prvek Zapis.
b) v pfipadé potfeby opakujte postup od bodu (a)
e aktivujte ovladaci prvek Zapis

Nagtavem’ vztahu mezi stravnikem, mistem vydeje a pldtci prispévkii
(VYROBA - PLANOVANI - POCTY STRAVNIKU)

a) zvolte potfebny Nazev planovaciho dokladu (JIDELNICEK)

b) zvolte libovolné Datum

¢) zvolte libovolny Nazev mista vydeje stravy

d) ovladaci prvek Editovani stravnikii nastavte na potfebného stravnika

e) znovu aktivujte ovladaci prvek Editovani stravnikii na potfebném stravnikovi
(objevi se panel EDITOVANI UDAJU O STRAVNIKOVTI)
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zvolte Misto vydeje stravy pro stravnika
v pfipad¢ potieby nastavte ovladaci prvek 1. platce na prvniho platce piispévku
v pfipad¢ potieby nastavte ovladaci prvek 2. platce na druhého platce prispévku
v ptipad¢ potieby nastavte ovladaci prvek 3. platee na tretiho platce piispévku
pokud na stravnikovo jidlo nikdo nepfispiva ponechte ovladaci prvky 1. platce, 2. platce, 3. platce v
poloze NOVY PLATCE PRISPEVKU
e aktivujte ovladaci prvek Zapis
f) v ptipad¢ potieby opakujte postup od bodu (d)

Zat{dm’ fakturovanych cen platciim prispévku pro jednotlivé stravniky
(VYROBA - PLANOVANI - POCTY STRAVNIKU)

a) zvolte potfebny Nazev planovaciho dokladu (JIDELNICEK)
b) zvolte libovolné Datum
c) zvolte libovolny Nazev mista vydeje stravy
d) ovladaci prvek Editovani stravniki nastavte na pottebného stravnika
e) aktivujte ovladaci prvek Smluvni limity
(objevi se pichled Zadani SMLUVNICH HODNOT LIMITU a FAKTUROVANYCH PRISPEVKU)
e do max. tfi sloupcii oznacenych Fa_... v pravé casti zapiSte hodnoty fakturovanych cen véetné DPH pro
zobrazené kombinace nazvii menu a druhti stravy
f) v pripad¢ potieby opakujte postup od bodu (d)

Zadani hodnot limitu stravovdni spolecného pro vSechny stravniky
Pouziva se pouze v piipadé Ze uplné vSichni stravnici maji stejny limit vativa.
(VYROBA - PLANOVANI - POCTY STRAVNIKU)

zvolte potfebny Nézev planovaciho dokladu (JIDELNICEK)

zvolte libovolné Datum

zvolte libovolny Nazev mista vydeje stravy

aktivujte ovladaci prvek Hodnoty limitu

(objevi se prehled Zadani hodnot PRENOSU, LIMITU a udajii pro tvorbu PRODEJNI CENY PORCE)
e do sloupce LIMIT zadejte hodnotu limitu vativa bez DPH pro odpovidajici Menu a Druhy stravy

e na zavér stisknéte klavesu Ese

Zaddni hodnot limitu stravovdni pro kazdého stravnika individudlné

Pouziva se pouze v piipadé ze mate smluvné dohodnuty odlisné limity vafiva. Staci jeden typ stravnika jinak
nez ostatni a uz musite pouzivat tento postup

(VYROBA - PLANOVANI - POCTY STRAVNIKU)

a) zvolte potfebny Nazev planovaciho dokladu (JIDELNICEK)

b) zvolte libovolné Datum

¢) zvolte libovolny Nazev mista vydeje stravy

d) ovladaci prvek Editovani stravnikii nastavte na potfebného stravnika

e) aktivujte ovladaci prvek Smluvni limity
(objevi se pichled Zadani SMLUVNICH HODNOT LIMITU a FAKTUROVANYCH PRISPEVKU)
e do sloupce LIMIT zadejte hodnotu limitu vativa bez DPH pro odpovidajici Menu a Druhy stravy
e na zavér stisknéte klavesu Ese

f) v ptipad¢ potieby opakujte postup od bodu (d)

Zadani pottu objednavek
(VYROBA - PLANOVANI - POCTY STRAVNIKU)

zvolte potfebny Nézev planovaciho dokladu (JIDELNICEK)

zvolte potfebné Datum

aktivujte ovladaci prvek Poéty objednavek (objevi se Pocty objednévek z JIDELNICEK na den ...)
do tabulky zapiSte pocty objednavek od jednotlivych stravniki pro odpovidajici Menu a Druhy stravy
na zaver stisknéte klavesu Esc



Podklady pro rozvoz stravy na jednotliva mista vydeje

Tato varianta se pouziva pro rozvoz hotové stravy na jednotlivd mista vydeje podle poctu objednavek. Pro

spravnou funkci musi byt splnény nasledujici predpoklady:

a) ve VYROBA - POMUCKY - Oprava seznamu receptur musi byt zadana pro viechny receptury velikost
jedné porce ("ks" "g" 100, "ks" "1" 0,33, ...)

b) musi byt zadany vSechny pocty objednavek pro zvolené misto vydeje

Pro ziskani podkladt postupujte nasledovné:
(VYROBA - PLANOVANI - POCTY STRAVNIKU)

zvolte potiebny Nézev planovaciho dokladu (JIDELNICEK)
zvolte potfebné Datum
zvolte potiebny Nazev mista vydeje stravy
ovladaci prvek Rozpis vydeje stravy aktivujte v poloze BEZ OHLEDU NA STRAVNIKY
aktivujte ovladaci prvek Pohled resp. Tisk. Ziskate sumarni vypis poc¢tu a mnozstvi jednotlivych receptur
pro zvolené misto vydeje
e jestlize potiebujete vypis rozdéleny po jednotlivych typech stravniki:
e aktivujte ovladaci prvek Rozpis vydeje stravy v poloze PO TYPECH STRAVNIKU
(ovladaci prvek Editovani stravniki musi byt v poloze NOVY STRAVNIK)
e aktivujte ovladaci prvek Pohled resp. Tisk
e jestlize potfebujete vypis pouze za konkrétni typ stravnika:
e aktivujte ovladaci prvek Rozpis vydeje stravy v poloze PO TYPECH STRAVNIKU
o ovladaci prvek Editovani stravniki nastavte na potiebny nazev stravnika
e aktivujte ovladaci prvek Pohled resp. Tisk

Moznosti pouziti globalni a individualni korekce hodnoty spoti‘eby surovin

Existuji pfipady, kdy je potieba upravit hodnotu spotieby surovin vstupujicich do vypoctu limitu stravovani:
a) nesoulad zadanych mérnych jednotek pro stejné zbozi v riznych recepturach ("ks" a "kg")

b) byla udélana vydejka zbozi (nebyl Dialog), které bylo doplnéno k menu pro vSechny stravniky.

¢) byla udé€lana vydejka zbozi (nebyl Dialog), které bylo doplnéno k menu jen jednomu typu stravnikd.

Pro piipady a) i b) pouZijte nasledujici postup:
(VYROBA - PLANOVANI - POCTY STRAVNIKU)

zvolte potiebny Nazev planovaciho dokladu (JIDELNICEK)

zvolte potiebny Datum

zvolte libovolny Nazev mista vydeje stravy

aktivujte ovladaci prvek Korekce (pro Menu a Druh stravy)

(objevi se prehled Zadani hodnot KOREKCE SPOTREBY pro JIDELNICEK na den ...)

e do sloupce KOREKCE SPOTREBY zadejte opravnou hodnotu pro odpovidajici Menu a Druhy stravy
e na zaver stisknéte klavesu Ese

Pro ptipad c) pouzijte nasledujici postup:

(VYROBA - PLANOVANI - POCTY STRAVNIKU)

zvolte potiebny Nazev planovaciho dokladu (JIDELNICEK)

zvolte potiebny Datum

zvolte libovolny Nazev mista vydeje stravy

zvolte nazev stravnika, jehoz spotebu cheete korigovat ovladacim prvkem Editovani stravniki
aktivujte ovladaci prvek Korekce (pro Zvoleného stravnika)

(objevi se prehled Zadani hodnot KOREKCE SPOTREBY pro JIDELNICEK na den ...)

e do sloupce KOREKCE SPOTREBY zadejte opravnou hodnotu pro odpovidajici Menu a Druhy stravy
e na zavér stisknéte klavesu Ese

Poznamky:

e Hodnoty korekce spotieby se mohou zadavat s kladnym i zapornym znaménkem

e Pii vypoctu limith se ke spotfebé surovin z vyrobniho listu pfictou vSechny hodnoty korekci zadané globalné
(pro Menu a Druh stravy) i individualné (pro Zvolené stravniky)

Moznosti opravy pirenosu (provar/nedovar)

Pouziva se pouze v ptipadé, Ze sledujete prenos plynule od zacatku roku. Tehdy je potfebné zadat hodnotu
prenosu z konce mésice jako vychozi pro nasledujici mésic. Uloha neni fe§ena automaticky, protoze hodnota
prenosu byva korigovana jesté o hodnotu vracenych stravenek.
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Oprava pFenosu pro menu a druh stravy
(VYROBA - PLANOVANI - POCTY STRAVNIKU)

zvolte potfebny Nézev planovaciho dokladu (JIDELNICEK)

zvolte libovolné Datum

zvolte libovolny Nazev mista vydeje stravy

aktivujte ovladaci prvek Hodnoty limitu

(objevi se prehled Zadani hodnot PRENOSU, LIMITU a udaji pro tvorbu PRODEINI CENY PORCE)
do sloupce PRENOS zadejte opravnou hodnotu pienosu pro odpovidajici Menu a Druhy stravy

na zaver stisknéte klavesu Esc

Oprava pienosu pro konkrétniho stravnika
(VYROBA - PLANOVANI - POCTY STRAVNIKU)

a)
b)
<)
d)
e)

f)

zvolte potfebny Nézev planovaciho dokladu (JIDELNICEK)

zvolte libovolné Datum

zvolte libovolny Nazev mista vydeje stravy

ovladaci prvek Editovani stravniki nastavte na potfebného stravnika

znovu aktivujte ovladaci prvek Editovani stravniki na potfebném stravnikovi
(objevi se panel EDITOVANI UDAJU O STRAVNIKOVTI)

e zadejte hodnotu pfenosu do vstupniho prvku

o aktivujte ovladaci prvek Zapis

v pripad¢ potieby opakujte postup od bodu (d)

PRIPRAVA VYROBNIHO LISTU PODLE SESTAVENEHO JIDELNiCKU
(VYROBA - REALIZACE - Z JIDELNICKU)

a)
b)

<)
d)

e)
f)

g)
h)
i)
i)

k)
D)

nastavte nazev potfebného planovaciho dokladu (JIDELNICEK, ...)

zvolte planované datum vyroby

zvolte ndzev menu (SNIDANE, OBED, ...)

zvolte druh stravy (KE VSEM DRUHUM, 1, 2, ...)

(po aktivovani ovladace Druh stravy se zobrazi nazvy receptur resp. zbozi z planovaciho dokladu pro
zvoleny druh stravy)

aktivovanim né¢kterého z ovladaca [X] 1, ..., [X] 8, miZete vypustit nepotiebnou recepturu resp. zbozi ze
zpracovani

aktivovanim ovladaciho prvku " 4 1" mizete najednou vypustit vSech 8 nazvii receptur resp. zbozi

pokud nejsou obsazena vSechna potfadova Cisla 1 - 8 opakujte postup od bodu d) dalSim nazvem druhu
stravy

do vstupnich prvka Porci zadejte planovany pocet porci

v pripad¢ potieby aktivujte ovladaci prvek "trojuhelnicek" vpravo od poctu porci a pouzijte ncktery z
ovladacich prvki Edituj recepturu podle metodiky "Tvorba obsahu receptury” bod d) nebo Modifikuj
recepturu podle metodiky "Modifikace obsahu receptury” bod d)

aktivujte ovladaci prvek Vyrobni list

(Dojde ke spusténi vypoctu normovani, jehoz prub¢h je indikovan blikajicimi fialovymi trojuhelnicky. V
pripad¢, ze doslo k pferuseni vypoctu, fid’te se napovédou.)

m) po zakonleni vypoétu se zobrazi ovladaci panel "UPRAVY A KONTROLY VYROBNIHO LISTU" (je

n)
0)

vyhodné aktivovat ovladaci prvek Pohled a ujistit se, Ze vypocet probéhl spravné)
pokud s vypoctem nesouhlasite, stisknéte klavesu Esc a opakujte postup od bodu h), resp. 1)
pokud souhlasite, aktivujte ovladaci prvek Potvrdit

p) jestlize se menu sklada z vice jak osmi receptur, stisknéte klavesu Esc, aktivujte ovladaci prvek "4 4 "a

opakujte postup od bodu d)

q) jestlize potiebujete zpracovavat dalsi menu, stisknéte klavesu Esc a opakujte postup od bodu c)

r)

aktivujte ovladaci prvek Export (odeslani potvrzenych vyrobnich listti do skladu "dialog")



KOMPLEXNI PRIPRAVA VYROBNIHO LISTU
(VYROBA - REALIZACE - KOMPLEXNI)

Tato varianta se pouziva pro piipravu vyroby téch receptur a zbozi, které nemaji byt zafazeny do

automatického vypoctu limitu stravovani (akce, svatba, ...)

a) jestlize potfebujete zadat nazev receptury:
e horni ovladag nastavte napi. na ZAVODNI STRAVOVANI - NORMA
e zvolte potiebny druh kritéria vybéru receptury
e nastavte ukazatel na potfebnou recepturu a stisknéte Esc
b) jestlize potiebujete zadat nazev zbozi ze skladu
e horni ovladag nastavte na ZBOZ{ VEDENE V CISELNIKU ZBOZ{
zvolte potebny druh kritéria vybéru ndzvu zbozi
nastavte ukazatel polohy na potfebné zbozi a stisknéte Esc
aktivujte ovlada¢ vpravo od napisu ZBOZ a zadejte jednotku a mnoZstvi zbozi na jednu porci
Dalsi postup je obdobny s popisem "Pfiprava vyrobniho listu podle sestaveného jidelnicku" od bodu e)

NANORMOVANI SUROVIN ZE SEZNAMU RECEPTUR
(VYROBA - REALIZACE - ZE SEZNAMU)

Tato varianta se pouziva pro piipravu vyroby téch receptur a zbozi, které nemaji byt zafazeny do
automatického vypoctu limitu stravovani. Je mozné ji téZ pouzit jako podklad pro predbéznou objednavku

zbozi.

e ovladaci prvek Ndzev seznamu nastavte na odpovidajici seznam resp. aktivujte v poloze NOVY SEZNAM,

do vstupniho prvku zadejte jeho nazev a aktivujte ovladac Zapis
a) jestlize potfebujete zadat do zvolené¢ho seznamu nazev receptury:
e horni ovladag nastavte napt. na JIDELNI LISTEK
e zvolte potfebny druh kritéria vybéru receptury
e nastavte ukazatel na potfebnou recepturu a stisknéte Esc
b) jestlize potiebujete zadat do zvoleného seznamu nédzev zbozi ze skladu
e horni ovladag nastavte na ZBOZ{ VEDENE V CISELNIKU ZBOZ{
zvolte potebny druh kritéria vybéru ndzvu zbozi
nastavte ukazatel polohy na potfebné zbozi a stisknéte Esc

e do vstupniho prvku Porei zadejte pocet planovanych porci pro vyrobu
chceete-li vytisknout zvoleny seznam aktivujte ovlada¢ Tisk

cheete-li vypocitat suroviny potiebné pro vyrobu ze seznamu aniz by dosSlo k jejich odpisu ze skladu
aktivujte Objedndvka a po ukonCeni vypoCtu si miZete objednavku prohlédnout nebo vytisknout.

Odpovézte Ne na otazku ,,Chceete piidat tuto objednavku do PODKLADU Z VYROBY 7
Odpovézte Ne na otazku ,,Chcete uskuteénit v meziskladu ZAKAZKOVY ODPIS polozek 7

e chcete-li pfipravit podklad pro vydej surovin ze skladu aktivujte Nanormuj. Po ukonceni vypoctu muizete
prejit do SKLAD - POHYB ZBOZi - DIALOG, kde bude &ekat jeden nebo nékolik vyrobnich listd

zacinajicich pismenem "S" (na jednom listu mize byt maximalné 80 polozek zbozi)

Upozornéni: Jestlize vyskladnite zbozi ze seznamu pomoci dialogu, nedojde k aktualizaci vyrobniho listu ve

VYROBA - REALIZACE - VYROBNI LIST

aktivujte ovlada¢ vpravo od napisu ZBOZ a zadejte jednotku a mnoZstvi zboZi na jednu porci
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GRAFICKE ZNAZORNENI VYROBNIHO CYKLU

STAVY VYROBNICH LISTU
(VYROBA - REALIZACE - VYROBNI LIST)

<

(SKLAD - POHYB ZBOZi - DIALOG)

POTVRZEN
ZPRAVA D
——
(X1 Platny ) DOKONCEN <|_ (1 Platny )
VYRAZENY <1'
1 Export }J K
DIALOGOVY REZIM

~z

—

Pfehled vyrobnich listd

~~

Pfifazeni zbozi Automat

PO DN

Spotiebni dan Ne
Cena a DPH Piepocet
Celkova cena vyroby
L Chcete zbozi fyzicky
4 Zpet vyskladnit ? Ano
2 (Udglat vydejku ?) 1
L
Ano Chcete vytisknout Ne
3 pomocnou vydejku ? 4

prodejni cenu pfipravovaného menu pfi nastavovani procent zisku.

JK

1 udslase vydejka zboZi ze skladu do pfisluSného provozu. Zpracovavany vyrobni list se vyfadi
z Prehledu vyrobnich listd. Cena zbozi Dokonéeného vyrobniho listu je pouzita pro Limit.
Jestlize jste udélali néjakou chybu pfi pfifazovani zboZi anebo potfebujete dosadhnout odliSnou

Pouziva se pro skladnika na pfipravu vydeje pfed zahajenim vyroby (konkrétni obaly zbozi)
Umozhiuje predat Zpravu do vyroby o cené jednotlivych porci bez odpisu zboZi ze skladu. Zpra-
covavany vyrobni list se vyfadi z Pfehledu vyrobnich listG.




UPRAVY A KONTROLY VYROBNIHO LISTU
(VYROBA - REALIZACE - VYROBNI LIST)

Tento ovladaci panel se pouziva zpravidla pro tisk a odeslani pomocnych vyrobnich listi do skladu
(Dialog), nebo k doplnéni vyrobnich listi skute¢né¢ vydanym zbozim a jejich tisku. Poskytuje téz informace o
ekonomické narocnosti vyroby a cenach jednotlivych porci. Stav kazdého vyrobniho listu je indikovéan
nasledovné:

"POTVRZEN" Pomocny vyrobni list obsahuje jen mnoZstvi a ndzvy pozadovaného zbozi ze skladu. Obsah
vyrobniho listu byl vytvofen na zékladé zvolenych receptur a zadaného poctu porci.

"DOKONCEN" Vyrobni list je doplnén nazvy skute¢né vydaného zbozi ze skladu, jeho cen, DPH a mnozstvi.
Obsahuje pivodné pozadované zbozi "*", jaké mnozstvi bylo vydano, popfipad¢ ¢im bylo
doplnéno "D" nebo vyménéno "V".

"ZPRAVA" Vyrobni list je doplnén stejné jako v "DOKONCEN", ale vydej zbozi ze skladu nebyl
uskutecnén

"VYRAZENY" Vyrobni list, ktery nesmi byt pouzit k daldimu zpracovani. Vytadit ze zpracovani je mozné
pouze pomocné vyrobni listy ve stavu "POTVRZEN" a "ZPRAVA".

"SEZNAM" Vyrobni list, ktery byl vytvofen v REALIZACE — ZE SEZNAMU. Nebude doplnén vydanymi
polozkami ze skladu. Nezapocitava se do limitu

Postup pii prohlidce nebo tisku vyrobniho listu

e nastavte ovlada¢ Cislo vyrobniho listu na potiebny vyrobni list

e v prfipad¢ potieby aktivujte ovladaci prvek " ? ", ktery zobrazi statistické tidaje o cené porce

e v piipadé potieby aktivujte ovladaci prvek Pohled, ktery umoznuje prohlidku obsahu pomocného vyrobniho
listu resp. vyrobniho listu (vpravo na konci je ¢islo vydejky surovin ze skladu)

e aktivujte ovladaci prvek Tisk a ziskate doklad, ktery svym obsahem odpovidd indikovanému stavu
vyrobniho listu

Postup p¥i vyFazeni ze zpracovani potvrzeného vyrobniho listu resp. zpravy
(VYROBA - REALIZACE - VYROBNI LIST)

e nastavte ovlada¢ Cislo vyrobniho listu na chybny vyrobni list
e aktivujte ovladaci prvek [X] Platny (=>[ ] Platny )
(vyrobni list bude pfeveden do stavu "VYRAZENY")

Postup p¥i odeslani poZzadavku na vydej zbozi do skladu
e aktivujte ovladaci prvek Export (dojde k jednorazovému pfenosu vSech pomocnych vyrobnich listl, které
jsou ve stavu "POTVRZEN" a nebyly diive do skladu exportovany)

Postup pii vymazani chybného listu z piehledu vyrobnich listii v dialogu
(SKLAD - POHYB ZBOZI - DIALOG)

zvolte v dialogu chybny vyrobni list ke zpracovani

formalné pfitad'te k prvnimu pozadavku jednu libovolnou skladovou polozku
aktivujte ovladaci prvek Ulozit

aktivujte ovladaci prvek Piepocet

zbozi nechcete fyzicky vyskladnit

pomocnou vydejku nechcete vytisknout

(odeslani "Zpravy", kterda nema zadny smysl)

Postup p¥i doplnéni vyrobnich listi vydanym zboZim ze skladu
e nastavte postupné ovlada¢ Cislo vyrobniho listu na vSechny vyrobni listy, které chcete doplnit vydanym
zbozim a pockejte, az vyrobni list piejde ze stavu "POTVRZEN" do stavu "DOKONCEN" resp. "ZPRAVA"
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TVORBA A KONTROLA RECEPTUR

Receptury (polozky) mohou byt zapsany i v n¢kolika samostatnych knihach:
e VLASTNI KALKULACE

ZAVODNI STRAVOVANI

RESTAURACNI STRAVOVANI

STUDENA KUCHYNE

SKOLNI STRAVOVANI

DIETY

Pro prodej receptur pomoci pokladen jsou uréeny knihy:
e JIDELNI LISTEK
e NAPOJOVY LISTEK
e TECHNOLOGIE

Kazda kniha se sklada ze dvou ¢asti:
a) Seznamu receptur, ktery je tvofen:
e nazvy skupin polozek (POLEVKY, VEPROVE MASO, HOVEZI MASO, ..))
(HOTOVA JIDLA, SPECIALITY, ...)
(MICHANE NAPOJE, APERITIVY, ...)
(MASAZE, UCESY, ...)
e nazvy podskupin polozek (Bil¢é polévky, Hnéd¢é polévky, ...)
(Drubez, Ryby, ...)
(Alkoholické, Nealkoholické, ...)
(Hornich koncetin, Dolnich koncetin, ...)
nazvy polozek (12204 Caj pravy se §tavou, ...)
udaji pro kolik "ks", "kg", "I" jsou receptury sestaveny (100 ks, 101, ...)
udaji o velikosti jedné porce (150g, 2 dl, 1 ks, ...)
udaji o DPH a prodejni cené jedné porce
volbou meziskladu z kterého se budou odepisovat suroviny
doplitkovymi daji o vyrobnim postupu
bsahi receptur, které jsou tvoreny:
nazvy zbozi, ze kterého se receptura pripravuje (Stl, Pept, Maso hovézi, ...)
mnozstvim zbozi
mérnymi jednotkami zbozi
doplikovymi udaji pro:
e vybér z kategorie "A", "B", "C" (déti, pracujici a tézce pracujici)
e volbu vyfazeni (zatfazeni) zbozi z (do) vyroby
e volbu hrubé nebo ¢isté hmotnosti zbozi
e zménu mnozstvi zbozi pomoci opravného koeficientu

b)

....o......

Zakladni pravidlo je, Ze nejprve musime zadat nazvy receptur do seznamu receptur a teprve potom muzeme
zadavat do pfislusné receptury ze seznamu jeji obsah.

Tvorba seznamu receptur
Pfi tvorbé seznamu receptur si nejprve uspofadejte vSechny receptury, které budete pouzivat ve vyrobe.
Zvolte si do kterych knih je zapiSete, jestli je budete ¢lenit podle skupin resp. podskupin (rychlejsi vyhledavani)
a pridélte kazdé recepture Ciselny kod (ponechte si volna ¢isla pro dopliiovani novych receptur v budoucnosti).
Teprve potom zacnéte vytvaret seznamy receptur v jednotlivych knihach.
Postupujte nasledovné:
1. zadejte prvni Néazev skupiny polozek
e zadejte prvni Nazev podskupiny polozek ve skupiné
- zadejte vSechny udaje pro prvni Nazev polozky v podskupiné
- zadejte vSechny udaje pro druhy Nazev polozky v podskuping€ .....
- zadejte vSechny udaje pro posledni Nazev polozky v podskuping
o zadejte druhy Nazev podskupiny polozek ve skupiné¢
- zadejte vSechny udaje pro prvni Nazev polozky v podskupiné .....
- zadejte vSechny udaje pro posledni Nazev polozky v podskuping
o zadejte posledni Nazev podskupiny polozek ve skuping .....
2. zadejte druhy Nazev skupiny polozek .....
N. zadejte posledni Néazev skupiny polozek .....
o zadejte posledni Nazev podskupiny polozek ve skuping .....
- zadejte vSechny udaje pro posledni Nazev polozky v podskuping



Jestlize pouzivate ve vyrobé maly pocet receptur (fadoveé desitky na jednu knihu) neni ¢lenéni do skupin resp.
podskupin polozek nutné a staci zadavat pouze nazvy polozek.
a) na zakladnim ovlddacim panelu nastavte ovlada¢ Problematika do polohy "VYROBA"
b) ovladaé pod nim aktivujte v poloze "POMUCKY" (objevi se panel DOPLNKOVE UZIVATELSKE
FUNKCE PRO NORMOVANT)
¢) horni ovlada¢ aktivujte napf. v poloze "VLASTNI KALKULACE" nebo "JIDELNI LISTEK"
d) aktivujte ovlada¢ Oprava seznamu receptur (objevi se panel EDITOVANI PRODEJNICH SEZNAMU)
e) V piipadé potieby aktivujte ovladaé Druh polozky v prodejnim seznamu v poloze "NAZEV SKUPINY
POLOZEK"
e zapiSte do vstupniho prvku potfebny nazev skupiny receptur
e aktivujte ovlada¢ Oprava
f) V piipadé potieby aktivujte ovladaé Druh polozky v prodejnim seznamu v poloze "NAZEV
PODSKUPINY POLOZEK"
e zapiste do vstupniho prvku potfebny nazev podskupiny receptur
e aktivujte ovlada¢ Oprava
g) Aktivujte ovlada¢ Druh polozky v prodejnim seznamu v poloze "NAZEV POLOZKY"
e zapiste do vstupniho prvku potiebny ¢iselny kod receptury (v jedné knize se hodnota nesmi opakovat)
do vstupniho prvku zapiste potfebny nazev receptury
do vstupniho prvku zapiste na kolik porci je receptura sestavena
ovlada¢ MJ nastavte na jednotku, ve které je receptura sestavena (porce = ks)
ovlada¢ MJ/kus nastavte na jednotku ve které se méfi jedna porce
zapiste do vstupniho prvku Mno_na_kus velikost jedné porce
zapiSte do vstupniho prvku %DPH v jaké sazb¢ dan¢ se uskutecni prodej
zapiste do vstupniho prvku CENIK prodejni cenu jedné porce véetné DPH
ovlada¢ Vyuziti nastavte na provoz, z jehoz meziskladu chcete po prodeji pokladnou odepisovat zbozi
obsazené v receptuie
aktivujte ovlada¢ Doplnék a zadejte potiebné udaje o vyrobnim postupu do vstupnich prvka
stisknéte soucasné klavesy Ctrl a End
aktivujte ovlada¢ Oprava
e podle situace pokracujte znovu od bodu g), f), nebo ¢)
h) Po zadani vSech potiebnych udaji aktivujte ovlada¢ Ulozit a stisknéte klavesu Esc (nasleduje metodika
"Tvorba obsahu receptury" bod b) nebo "Modifikace obsahu receptury" bod b))

Tvorba obsahu receptury
(VYROBA - POMUCKY)

a) na panelu DOPLNKOVE UZIVATELSKE FUNKCE PRO NORMOVANI aktivujte horni ovlada¢ napt. v
poloze "VLASTNI KALKULACE" nebo "JIDELNI LISTEK"
b) ovladag kritéria vybéru receptury aktivujte napf. v poloze "VSECHNY RECEPTURY"
¢) nastavte ukazatel polohy na potfebny nazev receptury a stisknéte klavesu Esc
d) aktivujte ovlada¢ Edituj recepturu
(objevi se ovladaci panel EDITOVANI OBSAHU RECEPTURY)
e) horni ovladag aktivujte v poloze ZBOZI VEDENE V CISELNIKU ZBOZi
f) zvolte potiebné kritérium pro vybér polozky, napt. CELY SKLAD
(objevi se piehled ZBOZI URCENE PRO NORMOVANI STRAVY)
g) nastavte ukazatel polohy na potifebné zbozi a stisknéte klavesu Esc
h) ovlada¢ MJ nastavte na potifebnou mérnou jednotku
i) do vstupnich prvki Hrub4, Cista v kategoriich A, B, C zapiste potfebné mnozstvi zbozi
j) aktivujte ovlada¢ Oprava
k) opakujte postup od bodu ¢), dokud nebude receptura obsahovat v§echny suroviny potiebné pro vyrobu
1) aktivujte ovladac Ulezit

Vyber jediné suroviny z nékolika moZnych
Slouzi pro pfipad, kdy v receptufe uvedeno vice surovin, z nichz mtize byt do vyroby zafazena pouze jedna

a) nastavte do zlutého ramecku potfebnou surovinu

b) ovlada¢ vpravo nahofe nastavte do polohy "SKUPINA 1"

¢) aktivujte ovlada¢ Oprava

d) opakujte postup od bodu a) dokud nebudou oznaceny vSechny suroviny urcené k vybéru
Poznamka: existuje-li v recepture vice vybérovych celkii, pouzijte "SKUPINA 2" resp. "SKUPINA 3"
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PouZiti nazvu receptury
Slouzi pro zafazeni vSech surovin obsazenych pod nazvem receptury do pravé sestavované receptury.

Nejdiive zadejte do receptury vSechny potiebné suroviny

aktivujte horni ovladag v poloze "JINA RECEPTURA KTERA JE SOUCASTI TETO RECEPTURY"
nastavte ukazatel na hledanou jinou recepturu a stisknéte klavesu Esc

ovlada¢ MJ nastavte na mérnou jednotku, ve které je jina receptura sestavena

do vstupnich prvkii Hrubd, Cista v kategoriich A, B, C zapiste potiebné mnozstvi z jiné receptury
aktivujte ovlada¢ Oprava

PouZiti obecného ndzvu zboZi
Slouzi pro zaménu obecného nazvu zbozi konkrétnim zbozim z pfednastavené skupiny nebo podskupiny

e na potiebném misté aktivujte horni ovlada¢ v poloze "POLOZKA ZAMENITELNA KONKRETNIiM
ZBOZIM V CISELNIKU"

nastavte ovladac kritéria vybéru zbozi do polohy "SKUPINA" popt. "PODSKUPINA"

urcete potfebnou skupinu popt. podskupinu zbozi

zapiste do vstupniho prvku obecny nazev zbozi

ovlada¢ MJ nastavte na potiebnou mérnou jednotku

do vstupnich prvkii Hrubd, Cista v kategoriich A, B, C zapiste potiebné mnozstvi zbozi

aktivujte ovlada¢ Oprava

Pouziti nadpisu v receptuie
Slouzi k pojmenovani ¢asti receptury napt. Nadivka

e na potiebném misté aktivujte horni ovlada¢ v poloze "NADPIS UVNITR RECEPTURY"
e do vstupniho prvku zapiste potfebny nadpis
e aktivujte ovlada¢ Oprava

Modifikace obsahu receptury
(VYROBA - POMUCKY)

a) na panelu DOPLNKOVE UZIVATELSKE FUNKCE PRO NORMOVANI aktivujte horni ovlada¢ napi. v
poloze "VLASTNI KALKULACE" nebo "JIDELNI LISTEK"

b) ovladag kritéria vybéru receptury aktivujte napf. v poloze "VSECHNY RECEPTURY"

¢) nastavte ukazatel polohy na potiebny nazev receptury a stisknéte klavesu Esc

d) aktivujte ovlada¢ Modifikuj recepturu

e) (objevi se panel MODIFIKACE POLOZEK RECEPTURY)

f) aktivujte jeden z ovladact A, B, C urcujici mnozstvi surovin

g) v pripad¢ potieby aktivovanim [X] dosdhneme vyfazeni suroviny ze zpracovani a naopak

h) v pfipadé potfeby nastavte hrubou nebo ¢istou hmotnost suroviny aktivovanim ovladace zelena ¢ast Sipky

1) v pripadé potieby mizete ovlivnit mnozstvi suroviny na které ukazuje Sipka pomoci opravného koeficientu
napi.: zvySeni hmotnosti suroviny o 20% dosahneme zapsanim cisla 1.2 do vstupniho prvku Koef.. Tak
muizeme ovlivnit kazdou surovinu v receptufe.

j) na zavér aktivujte ovladac Potvrdit

AUTOMATICKY VYPOCET KALKULACNICH CEN U VSECH RECEPTUR

(VYROBA - POMUCKY)

Umoziuje automaticky vypocitat potfizovaci ceny receptur ve vSech knihach receptur, nebo jen ve zvolené
knize. U receptur, které maji k dispozici vsechny potfebné podklady, je aktualizovana pofizovaci cena jedné
porce a datum posledni zmény.

e na panelu DOPLNKOVE UZIVATELSKE FUNKCE PRO NORMOVANI aktivujte horni ovlada¢ napt. v
poloze "JIDELNI LISTEK"

e aktivujte ovlada¢ Pirepocet vSech receptur

e Odpovite-li Ano na otazku "Chcete PREPOCITAT KALKULACE ve VSECH KNIHACH receptur 2", dojde
k pfepoctu vSech receptur.

e Odpovite-li Ne na otazku "Chcete PREPOCITAT KALKULACE ve VSECH KNIHACH receptur ?", dojde
k pfepoctu receptur jen ve zvolené knize receptur.



CENOVA KALKULACE RECEPTURY
(VYROBA - POMUCKY)
Umoziyje zjistit pfedpokladanou pofizovaci cenu zvolené receptury, zadani rabatu a stanoveni prodejni ceny

e na panelu DOPLNKOVE UZIVATELSKE FUNKCE PRO NORMOVANI aktivujte horni ovlada¢ napt. v
poloze "JIDELNI LISTEK"

ovladag kritéria vybéru receptury aktivujte napf. v poloze "VSECHNY RECEPTURY"

nastavte ukazatel polohy na potfebny nazev receptury a stisknéte klavesu Esc

aktivujte ovlada¢ Cenova kalkulace

Odpovite-li Zpét na otazku "Chcete podklady pro cenovou kalkulaci receptury ?" nebude kalkulace
receptury provedena.

e Odpovite-li Ano na otazku "Chcete podklady pro cenovou kalkulaci receptury ?"

Objevi se piehled "PODKLADY PRO CENOVOU KALKULACI RECEPTURY" ve kterém miZzete opravit

Cena_odhad resp. Kalk. cena. (Hvézdicka oznacuje chybéjici cenu, pismeno "S" ukazuje ze zbozi je v

centralnim skladu). Na zavér stisknéte klavesu Esc.

e Odpovite-li Ne na otazku "Chcete podklady pro cenovou kalkulaci receptury ?"

e Jestlize se objevi piehled "ZADANI ODHADEM CHYBEJICICH PRUMERNYCH CEN V CISELNIKU
ZBOZI" musite povinné zadat Gidaje do Cena_odhad (Hvézdicka oznacuje chybgjici cenu), jinak se bude
postup kalkulace automaticky opakovat. Na zavér stisknéte klavesu Esc.

e Jestlize se objevi piehled "ZADANI PRUMERNYCH CEN U ZBOZi KTERE NENI V CISELNIKU
ZBOZI" mizete opravit Kalk. cena (Hvézdicka oznaduje chybgjici cenu). Na zavér stisknéte klavesu
Esc.

e Objevi se piehled "KALKULACE" ve kterém miZzete opravit Kalk. cena (Hvézdicka oznacuje chybéjici

cenu, Pismeno "Z" indikuje z kolika druhti zbozi je Kalk. cena vytvofena, Pismeno "N" signalizuje, ze
zbozi neni v ¢iselniku zbozi)
Pod pifehledem jsou ovladaci prvky slouzici k zapisu vypoctené pofizovaci ceny jedné porce (Pofiz_cena)
do (Cena porce) vcetné datumu posledni zmény (Posl zmena), zadani %DPH pii prodeji, nastaveni
minimalniho rabatu Min%, zadani prodejni ceny véetné DPH bud’ z (DOPORUCENT), nebo piimo do
vstupniho prvku CENIK. Na zavér stisknéte klavesu Esc.

TISK OBSAHU RECEPTURY
(VYROBA - POMUCKY)

e na panelu DOPLNKOVE UZIVATELSKE FUNKCE PRO NORMOVANI aktivujte horni ovlada¢ napt. v
poloze "JIDELNI LISTEK"

e ovlada¢ kritéria vybéru receptury aktivujte napf. v poloze "VSECHNY RECEPTURY"

e nastavte ukazatel polohy na potfebny nazev receptury a stisknéte klavesu Esc

e aktivujte ovladac Tisk receptury (prohlédnéte si anebo vytisknéte zvolenou recepturu)

SLEDOVANI LIMITU STRAVOVANI PODLE ZVOLENEHO KRITERIA

Pro vypocet limith musi byt spInény nasledujici predpoklady:

a) v limitu jsou vyrobni listy z VYROBA - REALIZACE - Z JIDELNICKU (Vyrobni list - Potvrdit - Export)

b) vyrobni listy musi byt ve stavu "DOKONCEN" (vydano zboZi ze skladu pomoci SKLAD - POHYB ZBOZI -
DIALOG a opétovné aktivovani vyrobnich listi ve VYROBA - REALIZACE - VYROBNI LIST)

¢) musi byt zadan poet objednanych porci ve VYROBA - PLANOVANI - POCTY STRAVNIKU.

Pokud je splnéno vyse uvedené, aktivujte:

(VYROBA - VYKAZY - LIMIT)

hornimi ovladacimi prvky nastavte potiebné obdobi pro vypocet limitu

zvolte zplsob vypoctu hodnot limitu

aktivujte Nazev planovaciho dokladu v poloze JIDELNICEK

zvolte vhodné Kritérium vybéru pro vypocet limitu:

STRAVNIK ZA MENU A DRUH - podrobny popis podle Dnii, ndzvii Menu, Druhi stravy a Stravniki
STRAVNIK ZA MENU ptipravi podrobny popis podle Dnii, ndzvii Menu a Stravniki
STRAVNIK ZA DEN ptipravi podrobny popis podle Dnii a Stravnikii

MENU A DRUH pfipravi podrobny popis podle Dnt, nazvi Menu a Druhti stravy
MENU pfipravi podrobny popis podle Dnl a nazvi Menu

CELKEM ZA DEN pfipravi podklad pro vSechny dny

e aktivujte ovladaci prvek Pohled k zobrazeni limitd na monitoru pfipadné Tisk.
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FAKTURACE STRAVY ODBERATELUM
Umoziiyje vytisknout piehled o odbéru stravy (v mnoha kombinacich), ktery se dava jako pfiloha k automaticky
zpracované fakture pro platce prispévku (odbératele stravy)
(VYROBA - VYKAZY - FAKTURACE)
a) aktivujte Nazev planovaciho dokladu v poloze JIDELNICEK
b) chcete-li ziskat globalni vykaz o vSech platcich pfispévkid, poctu jejich objednavek a fakturovanych
Castkach, aktivujte ovladaci prvky Pohled resp. Tisk (Sumaf platby piispévkit)
¢) zvolte potfebného platce prispévku ovladacim prvkem Platce prispévku
d) zvolte vhodné Kritérium vybéru pro ziskani pfilohy k fakturaci:
STRAVNIK ZA MENU A DRUH ptipravi podklad podle Dnii, nizvi Menu, Druht stravy a Stravniki
STRAVNIK ZA MENU ptipravi podklad podle Dnii, ndzvii Menu a Stravniki
STRAVNIK ZA DEN ptipravi podklad podle Dnii a Stravnikii
MENU A DRUH pfipravi podklad podle Dnti, ndzviit Menu a Druhi stravy
MENU pfipravi podklad podle Dnti a nazvit Menu
CELKEM ZA DEN pfipravi podklad pro vSechny dny
e) chcete-li ziskat pfilohu k faktufe aktivujte ovladaci prvky Pohled resp. Tisk (Podklady k fakturaci)
f) chcete-li zpracovat fakturu pro zvoleného platce piispévku postupujte nasledovné:
e aktivujte ovladaci prvek Faktura
e na ovladacim panelu FAKTURA POKRACOVANI zadejte do vstupnich prvkd sdéleni pro odbératele
stravy a pocet zasilanych pfiloh
aktivujte ovladaci prvek Navrat
na ovladacim panelu FAKTURA ZAHLAVI zadejte viechny potiebné tidaje do vstupnich prvki
aktivujte ovladaci prvek Ulozit
aktivujte ovladaci prvek Pohled a zkontrolujte spravnost vyplnéni vSech udaja
je-li faktura vyplnéna spravné, aktivujte ovladaci prvek Tisk
v piipadé zjiténi chyby v zahlavi faktury aktivujte ZAHLAVI a chybu odstraiite
v ptipad¢ zjisténi chyby v pokracovani faktury aktivujte ovladaci prvek Zbytek a odstrante chybu
v piipadé zjisténi chyby v c¢iselnych udajich na vydejce aktivujte ovladaci prvek Storno, stisknéte
klavesu Esc a proved’te potiebnou opravu v zadani hodnot pfispévku nebo pocétu objednanych porci
(VYROBA - PLANOVANI - POCTY STRAVNIKU). Po provedeni oprav opakuijte postup bodu (a)
g) v piipadé potreby opakujte postup od bodu (c)

PRACOVNI VYKAZY A VYSTUPNI SESTAVY

Prevazna vétSina udajd, se kterymi potiebujete prubézné pracovat je soustfedéna do jednoho mista. Je
zabezpecen ndhled na udaje o zbozi po polozkach, dokladech, skupinach i podskupinach zbozi, celkové soucty
za jednotlivé provozy i cely systém. Udaje miizete analyzovat pro zvolené obdobi, provoz, dodavatele,
odbératele, typy operaci atd. Po nastaveni ovladace na zakladnim panelu z polohy SKLAD do SESTAVY se
objevi panel ,,ZPRACOVANI VYSTUPNICH SESTAV*.

V horni ¢asti jsou ovladaci prvky urcené k nastaveni sledovaného obdobi za které chcete ziskat informace.
Po nastaveni sledovaného obdobi musite zvolit typ vystupni sestavy.

TYPY VYSTUPNICH SESTAV

Vstupy do systému
Tyké se zpracovani vsech udaji o pohybu zbozi mezi Centralnim skladem a Dodavateli

Vystupy ze systému
Tyka se zpracovani vsech tdajii o pohybu zbozi mezi Centralnim skladem a Odb¢érateli

Vnitini pohyby

Tykéd se zpracovani vsech udaji o pohybu zbozi mezi Centralnim skladem a Vnitfnimi provozy,
rozdélenymi na PROVOZY VYROBNI (Kuchyti, Vlastni vyroba, ...) a PROVOZY S PRODEJEM (Restaurace,
Kantyna, ...).

Pro provozy s prodejem je doplnén zvlaStni aparat umoziujici zpracovavat Uzavérky za mezisklady a
analyzovat marze a profit.

Zisoba

Poskytuje udaje o stavu zasoby v Centralnim skladu a v Provozech s prodejem. Udaje o centralnim skladu je
mozné analyzovat i za zvolené obdobi. Provozy s prodejem vykazuji vzdy pouze aktualni zasobu zboZzi bez
ohledu na nastavené datum. Udaje jsou ovlivnény nastavenim v SKLAD — ZASOBY — UROVEN — REZIM
SLEDOVANI



Operace se zboZim
Zde jsou podchyceny vSechny operace, které maji vliv na sledovani stavu a prodej zbozi (uzite¢né pro rozbor
sekvenéné provedenych operaci se zapnutym filtrem na konkrétni zbozi). Jsou sledovany nasledujici typy:

Nulovani PLU
Obsahuje informace o prodeji zbozi a receptur uskuteénéné pomoci pokladen ihned po Nulovani vSech nebo
zvolenych PLU. Udaje jsou uvadény v téch mérnych jednotkach, ve kterych byl prodej uskuteénén.

Prodej zboZi

Obsahuje informace o prodeji a vykupu zbozi pomoci pokladen (odpovéd” Ano na otazku ,,Chcete odepsat
prodané resp. vykoupené zbozi z meziskladu ?). Udaje jsou uvadény v mémych jednotkach karet, ze kterych
doslo k odpisu prodeje resp. vykupu v meziskladu.

Zakdzkovy prodej
Obsahuje informace o prevodu (vydeji) zbozi z centralniho skladu a jeho soucasném prodeji v meziskladu.

a) SKLAD - PROVOZ - POHYB ZBOZI — VYDEJ - Ulozit. Odpovéd’ Anoe na otazku ,,Chcete uskute¢nit v
meziskladu ZAKAZKOVY PRODEIJ polozek ?* a Ano na otazku ,,Opravdu cheete uskuteénit v meziskladu
ZAKAZKOVY PRODEIJ polozek 7.

b) SKLAD - PROVOZ - POHYB 7ZBOZI — DIALOG — Odpovéd’ Ano na otazku ,,Chcete pfipravené zbozi
fyzicky vyskladnit (UDELAT VYDEJKU) ?*. Odpovéd’ Ano na otazku ,,Chcete uskuteénit v meziskladu
ZAKAZKOVY PRODEJ polozek ?“ a Ano na otizku ,Opravdu chcete uskute¢nit v meziskladu
ZAKAZKOVY PRODEIJ polozek 7.

Odpis receptur
Obsahuje informace o odpisu surovin z meziskladu na zékladé receptur prodanych pomoci pokladny. Udaje
jsou uvadény v mérnych jednotkéach karet evidovanych v meziskladu.

Zakazkovy odpis

Obsahuje informace o odpisu surovin z meziskladu na zakladé vytvoreného SEZNAMU. Udaje jsou uvadény
v mérnych jednotkach karet evidovanych v meziskladu.

VYROBA — REALIZACE — ZE SEZNAMU — SEZNAM — Objednavka — Zpét. Odpovéd Ne na otazku
,.Cheete pfidat tuto objednavku do PODKLADU Z VYROBY ?¢ Ano na otizku ,.Chcete uskutednit
v meziskladu ZAKAZKOVY ODPIS polozek 7 a Ano na otazku ,,Opravdu chcete uskutecnit v meziskladu
ZAKAZKOVY ODPIS polozek 7

Fiktivni prodej
Obsahuje informace o uskute¢néném fiktivnim prodeji zbozi v meziskladu.

Kontrola fiktivniho

Obsahuje stav fadku fadku Prodej zbozi v meziskladu pred uskutecnénim fiktivniho prodeje. Slouzi
k pfipadnému navratu ke stavu pied zahajenim chybného fiktivniho prodeje (Zmén, zapis udaju do fadku
Prodej zbozi a Potvrd).

Piecenéni zboZi
Obsahuje komplexni tidaje o pfecenéni zbozi v meziskladu.

Pievod do meziskladu
Obsahuje udaje o prevodu zbozi z Centralniho skladu do meziskladu.

Pievod do skladu
Obsahuje udaje o prevodu zbozi z Meziskladu do Centralniho skladu.

Zména karty

Obsahuje udaje ve dvou fadcich. Na prvnim jsou uvedeny hodnoty Konecné zasoby pfed zménou a na
druhém po zméné (Zmén, ...., Potvrd).
Pocatecni zdasoba

Obsahuje udaje z fadku Pocatecni zasoba (PZ k ...) po provedeni uzavérky meziskladu.
Pievod prodeje

Jedna se o né¢kolika fadkovy zapis o uskutecnéni pfirozené¢ho nebo mimotadného prevodu prodeje zbozi
v meziskladu. Na prvnim fadku jsou se zapornym znaménkem hodnoty prodeje karty, ze které se prevod
uskutecniuje. Na dal$im tadku resp. fadcich jsou s kladnym znaménkem hodnoty prodeje uskutecnéné z karty
resp. karet kam byl prodej preveden.
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Inventura skladu
Obsahuje udaje o schodcich resp. ptebytcich vzniklych pfi korekci stavu Centralniho skladu (SESTAVY -
PRIPRAVA UZAVEREK - INVENTURA SKLADU).

Inventura meziskladu
Obsahuje udaje o schodcich resp. ptebytcich vzniklych pfi korekei stavu meziskladu (SKLAD — PROVOZ -
MEZISKLAD — CELY MEZISKLAD - Inventura).

Uzavérka meziskladu
Obsahuje udaje z fadkd PZ k , Pfevod do meziskladu, Pfevod do skladu, Prodej zbozi, Prebytek/Schodek,
Rozdil pfecenéni a Kone¢na zadsoba v momentu provedeni uzavérky daného meziskladu.

Analyza pohybu
Poskytne udaje o veskerém pohybu konkrétniho zbozi vybraného ze seznamu. U zbozi je uveden Datum,
Misto pohybu, Doklad, Cislo fadku, Mnozstvi, Pofizovaci a Prodejni cena celkem.

Piiprava uzavérek
Urceni a zplsob pouziti tohoto typu sestav je podrobné popsan v kontextu vzajemnych souvislosti metodiky
LINVENTARIZACE A UZAVERKA CELEHO SYSTEMU*

Provedeni uzavérek
Urceni a zptsob pouziti tohoto typu sestav je podrobné popsan v kontextu vzajemnych souvislosti metodiky
LINVENTARIZACE A UZAVERKA CELEHO SYSTEMU*

TYPY SUMARIZACE VYSTUPNICH SESTAV
Pro kazdy typ vystupni sestavy je selektivné nabizeno nékolik zpiisobii sumarizace vystupnich sestav:

Suma za doklady
Urcen k vypisu sestavy, obsahujici v kazdém tadku komplexni udaje o vyhotoveni dokladu na pohyb zbozi
(Ptijemky, Vydejky, Pfevodky, Vratky, ...)

Tisk dokladi
Urcen k zabezpeceni hromadného tisku dokladd o pohybu zbozi.
e po aktivovani ovladaciho prvku Vypodet se objevi PREHLED DOKLADU
e doklady, které nechcete vytisknout oznacte kliknutim mysi vlevo od ,,Vnitt.* (objevi se modra tecka)
(Pokud je pocet dokladli, které nechcete tisknout vétSi nez pocet dokladi pro tisk, oznacte mysi doklady
urcené k tisku a stisknéte klavesu F12)
e na zavér stisknéte klavesu Ese
Dojde k postupnému vytisténi v§ech neoznacenych dokladt

Suma celkem
Urcen k vypisu sestavy, obsahujici pouze Piijmy celkem, Vydeje celkem a Soucet

Suma za mista (dodavatel, odbératel, provoz)
Urcen k vypisu sestavy, obsahujici v kazdém fadku celkovy soucet vSech pohybti zbozi za dané misto.

Suma za skupiny
Urcen k vypisu sestavy, obsahujici v kazdém fadku celkovy soucet vSech pohybtli zbozi za jednotlivé Skupiny
zbozi evidované v ¢iselniku Skupin a Podskupin zbozi..

Suma za podskupiny
Urcen k vypisu sestavy, obsahujici v kazdém ftadku celkovy soucet vSech pohybli zbozi za jednotlivé
Podskupiny zbozi evidované v ¢iselniku Skupin a Podskupin zbozi..

Suma za polozky
Urcen k vypisu sestavy, obsahujici v kazdém ftadku celkovy soucet vSech pohybli zbozi za jednotlivé
skladové karty evidované v Ciselniku zbozi..

Suma za nazvy
Urcen k vypisu sestavy, obsahujici v kazdém tadku celkovy soucet vSech pohybt zbozi za skladové karty se
stejnym nazvem zbozi prevedené na spole¢nou mérnou jednotku.

Pohyb polozek
Urcen k chronologickému vypisu (podle datumu) pohybu na jednotlivych skladovych kartach



Sekvencné
Urcen k sekvenénimu vypisu pohybu (tak, jak byl doopravdy provadén bez ohledu na datum) na
jednotlivych skladovych kartach

FILTRACE UDAJU
Pokud chcete pracovat se sestavou jen o ncékterém zbozi resp. né€kolika druzich zbozi, potom je vyhodné
pouzit filtraci

Zapnuti filtrace

e aktivujte ovladaci prvek Filtr

e objevi se panel VOLBA DOPLNKOVYCH PODMINEK PRO VYSTUPNI SESTAVU, kde vyberete
potiebnou podminku

e na zavér aktivujte Navrat
O tom, ze je filtr v ¢innosti svéd¢i blikajici fialové trojuhelnicky u ovladaciho prvku Filtr. Zaroven je
v hlaviéce sestavy uvedena zprava ,,!!! POZOR FITROVANA SESTAVA !!1“

Vypnuti filtrace
e aktivujte ovladaci prvek Filtr
e objevi se panel VOLBA DOPLNKOVYCH PODMINEK PRO VYSTUPNI SESTAVU
o stisknéte klavesu Esc
O tom, Ze je filtr vypnut svedci to ze zmizi fialové trojuhelnicky u ovladaciho prvku Filtr.

NEJCASTEJI POUZIVANE PRACOVNI VYKAZY
Pro operativni préci ve skladu se nejcastéji pouzivaji tyto vykazy

Vypis aktualni zasoby zboZi v Centralnim skladu

(Néhrada za sestavu v predchozi verzi SKLAD - SESTAVY - DETAILNI ZASOBA ZBOZi)

e SESTAVY - ZASOBA - AKTUALNI ZASOBA - SUMA ZA POLOZKY - PODLE SKUPIN A
PODSKUPIN - Vypocet - Tisk - Tiskarna

Vyhledani udaji o pohybu konkrétniho zboZi za zvolené obdobi
(Nahrada za sestavu v pfedchozi verzi SKLAD - SESTAVY - DETAILNI ROZBOR POHYBU ZBOZi)
e SESTAVY - ANALYZA POHYBU - Volba ndzvu zbozi - Vypocet - Tisk - Tiskarna
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INVENTARIZACE A UZAVERKA CELEHO SYSTEMU

Pfed zahajenim inventarizace si musime ujasnit celkovou koncepci prace celého systému. Popis bude
uveden pro maximalni konfiguraci celého programu. Pokud nemate nékteré ¢asti nainstalovany, muzete je pii
praci pieskocit.

VYTISTENI SEZNAMU ZBOZi PRO INVENTARIZACI

Budou vytistény seznamy s nazvem zbozi, mérnou jednotkou a prazdnou kolonkou Mnozstvi a Zbytek. Do
téchto seznamil zapiSi odpovédni pracovnici fyzicky zjisténé mnozstvi zbozi na jednotlivych provozovnach.
Kolonka Zbytek ma pieddefinovanou mérnou jednotku a do ni v pfipadé potieby zapiSete mnozstvi zbozi
nalezené v oteviené lahvi nebo v rozbaleném obalu. (Tiskopisy si muzete pfipravit i nckolik dni pfed
inventurou)

Podklady pro centralni sklad

a) SESTAVY - PRIPRAVA UZAVEREK - PRIPRAVA INVENTURY - setfidéni - Vypocet - Tisk - Tiskarna

b) SESTAVY - ZASOBA - CENTRALN[ SKLAD - AKTUALN[ ZASOBA - SUMA ZA POLOZKY -
setfidéni - Vypocet - Tisk - Tiskarna (v seznamu je uvedeno aktualni mnozstvi zbozi ve skladu)

Podklady pro jednotlivé mezisklady

a) SKLAD - PROVOZ - PROVOZ S PRODEJEM - MEZISKLAD - Priprava inventury - Tisk - Tiskarna

b) SKLAD - PROVOZ - PROVOZ S PRODEJEM - MEZISKLAD - Aktudlni zasoba - setfidéni - Tisk -
Tiskarna (v seznamu je uvedeno aktualni mnozstvi zbozi v meziskladu)

PROVEDENI NULOVAN{ VSECH POKLADEN
Provadi se po skonceni prodeje v den, ke kterému ma byt provedena uzavérka. Pokud nebude provedeno
nulovani, nemtzete chtit presné vysledky za evidencni obdobi.
(PERIFERIE - PROVOZ - PRENOS DAT - Z POKLADNY)
objevi se panel VOLBA TYPU UDAJU PRENASENYCH Z POKLADNY
e nastavte ovlada¢ Jméno a typ pokladny na potfebnou pokladnu a proved’te nasledujici uzavérky:
Denni nulovani vSech PLU
Denni nulovani rozboru trzeb
Denni nulovani hlavni uzavérky
Denni nulovani vSech prodavact
Denni nulovani vSech pokladnich
Me¢si¢ni nulovani vSech prodavact
Meésicni nulovani vSech pokladnich
Me¢si¢ni nulovani vSech zdkaznik
9. Mési¢ni nulovani trzeb po dnech
10. Mési¢ni nulovani hlavni uzavérky
Tento postup opakujte ve vSech pokladnach

PRI BE W=

KONTROLA DOPSANI VSECH DOKLADU O POHYBU ZBOZi
Pracujete - li prubézné kazdy den, miZete tento bod preskocit.

DOPLNENI OBSAHU VSECH PRODANYCH RECEPTUR POTREBNYCH K ODPISU ZBOZi
(VYROBA - POMUCKY - Kniha receptur - Diagnostika receptur - Tiskarna)
Je-li seznam prazdny jsou polozky zbozi v recepturdch zaevidovany spravné. V opacném piipadé je stav
signalizovan v kolonce Zjisténo. Jsou zjistitelné nasledujici typy chyb:
e v receptufe je ndzev zbozi, ktery neexistuje ve skladu (Zjisténo = ,,Neni zaevidovano*)
Musite zaevidovat novou skladovou kartu s totoznym nazvem zbozi a stejnym typem mérné jednotky.
a) SKLAD - DODAVATEL - POHYB ZBOZI - PRIJEM - Uplné& nové zbozi
b) PERIFERIE - POMUCKY - EDITOVANI PRODEJNICH SEZNAMU - CENTRALNI SKLAD
e ve zvolené knize receptur se pouziva v recepturach stejny nazev zbozi, ale se vzajemné neslucitelnymi
jednotkami tj. ks-1, kg-1, ks-kg (Zjisténo = ,,Nesoulad jednotek*)
e u nazvu zbozi a jednotky v receptufe je doporuceno v jakych jednotkdch ma byt spravné zadané zbozi
(Zjisténo = ,,Sklad je v ks*), (Zjisténo = ,,Sklad je v kg®), (Zjisténo = ,,Sklad je v 1)
e zcelé knihy receptur je vybrana jen prvni receptura obsahujici ndzev zbozi, které nebylo doposud piijato do
skladu (Zjisténo = ,,Chybi odhad. cena®).
Stac¢i v Cenova kalkulace zadat do Cena odhad pofizovaci cenu zbozi bez DPH a jiz bude probihat
Prepocet vSech receptur automaticky ve vSech recepturach obsahujicich toto zbozi
Zjisténé nedostatky postupné odstrafiujte ve VYROBA - POMUCKY - Edituj recepturu.



TEST NA ZJISTEN{ SPRAVNOSTI UDAJU PRED PRODEJEM A ODPISEM ZBOZi

Tento test provéiuje stav centralniho skladu i vSech mezisklad a detekuje formalni chyby. Vypisuje misto
vzniku chyby, pocet chyb i zplsob jak ptipadné chyby odstranit.
(SESTAVY - PRIPRAVA UZAVEREK - TEST PRIPRAVENOSTI - Vypocet - Tisk - Tiskarna)

Pokud existuji, tak odstrafite hlavné chyby typu ,,Nekorektni udaje®, ,,Zbozi s prazdnym cenikem®, ,,Chybna
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pofizovaci cena®, ,,Zbozi prodané navic a ,,Ziistatkova cena na karté. Ostatni problémy vyftesite pozdéji.

ODEPSANi PRODANEHO I VYKOUPENEHO ZBOZi A RECEPTUR Z MEZISKLADU
Zabezpeci korekci stavu meziskladl v fadcich Prodej zbozi a Konecna zasoba. Prodej pokladnou zvySuje
hodnotu udajt v fadku Prodej zbozi, vykup zbozi ptes pokladnu (1&hve) naopak tuto hodnotu snizuje.

Odepsani prodaného a vykoupeného zboZi pokladnami

(PERIFERIE - PROVOZ - PRENOS DAT - Z POKLADNY)

e nastavte ovlada¢ Jméno a typ pokladny na potfebnou pokladnu

e aktivujte Odpis

e odpovézte Zpét na otazku ,,Chcete vytisknout vysledek pfenosu na ptipojené tiskarné ?*

e objevi se zprava obsluze - Vystupni soubor dat je prazdny, stisknéte libovolnou klavesu

o jestlize se objevil ve zpravé pro obsluhu text Pokladnou nebyl uskute¢nén prodej zbozi, stisknéte libovolnou
klavesu a zakoncete Cinnost stiskem klavesy Esc.

e jestlize se objevil PREHLED PRODANEHO ZBOZI, stisknéte klavesu Esc, odpovézte Ano na otizku
,,Chcete prodané zbozi vydat z meziskladu ?7*

e jestlize se objevil PREHLED VYKOUPENEHO ZBOZI, stisknéte klavesu Esc, odpovézte Ano na otazku
,.Chcete vykoupené zbozi piijmout do meziskladu ?*

Odepsani prodanych receptur pokladnami

(PERIFERIE - VYKAZY - PRODEJ ZBOZi)

Objevi se panel INFORMACE O PRODEJI ZBOZI.

e ovlada¢ Volba zpiisobu zobrazeni informaci o prodeji nastavte na PREHLED PRODEJE RECEPTUR

ovlada¢ Okruh vybéru do polohy VSECHNY RECEPTURY

ovlada¢ Zpiisob sefazeni zboZi nastavte do polohy PODLE NAZVU RECEPTURY

aktivujte ovladac Cely doklad

aktivujte Odpis receptur, stisknéte Esc a odpovézte Ne na otazku Chcete vymazat ZKUSEBNI PRODEJ

RECEPTUR ?.

e ovlada¢ Volba zpiisobu zobrazeni informaci o prodeji nastavte na PREHLED VYSKLADNENEHO
ZBOZI

e aktivujte ovlada¢ Cely doklad

e v piipade potieby aktivujte Start tisku (neni to nutné)

e aktivujte Nulovani piehledu

PROVEDENI PREVODU PRODEJE ZBOZi{

Spust'te test piipravenosti (SESTAVY - PRIPRAVA UZAVEREK - TEST PRIPRAVENOSTI - Vypocet -
Tisk - Tiskarna). Pokud existuji pomocné karty urcené k prevodu prodeje, jsou zpravidla Testem pripravenosti
detekovany jako ,,Chybna pofizovaci cena“ (Na pomocnou kartu se zbozi nikdy nepfijimé ani nevydava), nebo
jako ,,Zbozi prodané navic* (Doslo k prodeji pomocné karty, ale ta nema zadnou pocatecni zasobu). Prevod
uskutecnéte podle metodiky ,,PODROBNY POPIS PRACE VE SKLADU - MEZISKLAD - Mozné operace
provadéné se zbozim - Pievod prodeje zbozi.

PROVEDENI FIKTIVNIHO PRODEJE ZBOZi

Pokud mate provozy s prodejem, které nejsou vybaveny pokladnou, pouzijte pro aktualizaci stavu jejich
meziskladl udaje zapsané odpovédnym pracovnikem do podkladl pro inventuru meziskladu. Fiktivni prodej
udélejte podle metodiky ,,PODROBNY POPIS PRACE VE SKLADU - MEZISKLAD - Mozné operace
provadeéné se zbozim - Fiktivni prodej®.

ZADANI FYZICKY ZJISTENEHO STAVU DO MEZISKLADU
Inventuru udélejte podle metodiky ,,PODROBNY POPIS PRACE VE SKLADU - MEZISKLAD - Mozné
operace provadéné se zbozim - Inventura®.

ZADANI FYZICKY ZJISTENEHO STAVU DO CENTRALNIHO SKLADU

Udaje zapsané odpovédnym pracovnikem do podkladii pro inventuru centralniho skladu piepisete (pouze
tam, kde se tidaje odlisuji) do pocitace.
e SESTAVY - PRIPRAVA UZAVEREK - INVENTURA SKLADU - settidéni - Vypodet
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odpovézte Ano na otazku ,, Opravdu chcete predélat STAV CENTRALNIHO SKLADU 7«
objevi se OCHRANA PROTI ZNEUZITI (predelat)
v piipadé potieby opravte hodnoty ve sloupci ZJISTENO resp. Zbytek

na zaver stisknéte klavesu Esc.
Dojde k automatické korekei stavu centralniho skladu. Inventarizacni rozdil si muzete vytisknout v (SESTAVY
- OPERACE SE ZBOZIM - I - INVENTURA SKLADU - SUMA ZA POLOZKY - Vypocet - Tisk - Tiskarna)

TEST NA ZJISTENI SPRAVNOSTI UDAJU BEZPROSTREDNE PRED UZAVERKOU

Tento test provéiuje stav centralniho skladu i vSech mezisklad a detekuje formalni chyby. Vypisuje misto
vzniku chyby, pocet chyb i zplsob jak ptipadné chyby odstranit.
(SESTAVY - PRIPRAVA UZAVEREK - TEST PRIPRAVENOSTI - Vypocet - Tisk - Tiskarna)

e

Pokud existuji, tak odstrante hlavné chyby oznacené ,,*«, 1, 11 11 Sami zvazte jestli ponechate chyby
typu ,,Chybéjici zbozi“, ,,Pfebyvajici zbozi* a ,,Zbozi na pfecenéni®.
Nepokracujte dal pokud neodstranite vSechny ,,zdsadni chyby. Pustte si tento test radéji jest¢ jednou, aby

jste se presveédcili ze je vSechno v potadku.

SPUSTENI VYPOCTU KONTROLNI SESTAVY

Tento vypocet proveéfuje vzajemné vztahy v celém systému na urovni pofizovacich cen zbozi. Pokud se
objevi chyba ve vypoctu, byva to zpravidla opomenutim provedeni uzavérky v minulém meésici nékteré¢ho z
meziskladu.
e SESTAVY - PRIPRAVA UZAVEREK - KONTROLN{ SESTAVY - KONKRETNI - MESIC - mésic -
Vypocet
odpovézte Ano na otazku ,,Udglali jste si pfed kontrolni sestavou TEST PRIPRAVENOSTI ?*
odpovézte Ano na otdzku ,,Odstranili jste pfipadné problémy uvedené v TESTu PRIPRAVENOSTI ?*
odpovézte Ano na otdzku ,,Mate spravné nastavené OBDOBI pro vypotet KONTROLNI SESTAVY 7
Objevi se hlaseni o spravnosti vypoctu, stisknéte libovolnou klavesu
aktivujte Tisk a Tiskarna

VYTVORENI DATABAZE PRO PREVOD UDAJU O PORIZENi ZBOZi DO UCETNICTVI

Tato varianta umoznuje vytvofeni databaze Pfijmli od dodavateli a Dobropisti dodavatelim za zvolené
obdobi. Aktualizace této databaze pocita se vzajemnym potvrzovanim pievzeti udaji do Gcetnictvi i signalizaci
pfipadnych zmén v jiz pfevzatych dokladech.

Udaje pro programatory

Je vytvéfen databazovy soubor C:\...\TRANZI\VRBAmmrr.DBF (mm je mésic, rr je rok). Obsah databaze
a vyznam jednotlivych poli vam bude v piipadé potieby blize specifikovan autorem programu. Stejné tak i
specialni stavy pii potvrzovani pievzeti tdaji.

Program pracuje se tfemi pfiznaky, které nabyvaji logickych hodnot ,T* a ,F*“. Nézvy a vyznam
jednotlivych pfiznaki je nasledujici:

e Chyv 1 v piipadé, Ze je zdznam neplatny.
e Potvr » 1 v piipadé, ze ucetni program pievzal udaje o tomto dokladu
e Delta » 1 v piipadé, ze doslo ke zméné udaju jiz dfive prevzatého dokladu do ucetnictvi

Ucetni program tedy kontroluje a pracuje s doklady u kterych je Ch_v = “F* a Potvr = ,F*. Pfevzeti dokladu do
ucetnictvi signalizuje zapisem ,,T* do pfiznaku Potvr. Pokud je Delta = ,,T* musi si G€etni program zajistit
opravu hodnot v dfive zat¢tovaném dokladu. Znovu opakuji, Ze Gcetni program smi pouze potvrdit prevzeti
dokladu do ucetnictvi zapisem ,,T* do Potvr. Ostatni pfiznaky nesmi ucetni program ovliviovat.

Udaje pro uZivatele

e SESTAVY - KONKRETNI - MESIC - mé&sic - VSTUPY DO SYSTEMU - VSECHNY OPERACE -
VSICHNI DODAVATELE - SUMA ZA DOKLADY - RAZENI podle DATUMU POHYBU - Vypocet -
Disk

e odpovézte Ano na otazku ,Mate spravné nastavené OBDOBI pro vytvofeni souboru VSTUPU DO
SYSTEMU 7«

e objevi se zprava obsluze ,,Soubor C:\..\TRANZI\VRBAmmrr.DBF byl aktualizovan®.

e stisknéte libovolnou klavesu



TISK UZAVERKOVYCH VYKAZU
Pokud jste odstranili vSechny potenciondlni problémy, nastavte syst¢émové datum na posledni den v mésici,
udélejte si Archivacni disketu a mtzete zacit tisknout potiebné vykazy.

Vykazy za Centralni sklad

e SESTAVY - KONKRETNI - MESIC - mésic - VSTUPY DO SYSTEMU - VSECHNY OPERACE -
VSICHNI DODAVATELE - SUMA ZA DOKLADY - MEZISOUCTY za MISTA POHYBU - Vypocet -
Tisk - Tiskarna

e SESTAVY - KONKRETNI - MESIC - mésic - VYSTUPY ZE SYSTEMU - VSECHNY OPERACE -
VSICHNI ODBERATELE - SUMA ZA DOKLADY - MEZISOUCTY za MISTA POHYBU - Vypodet -
Tisk - Tiskarna

e SESTAVY - KONKRETNI - MESIC - mé&sic - VNITRNI POHYBY - PROVOZY VYROBNI - VSECHNY
PROVOZY - SUMA ZA DOKLADY - RAZENI podle DATUMU POHYBU - Vypodet - Tisk - Tiskarna

e SESTAVY - KONKRETNI - MESIC - mé&sic - VNITRNI POHYBY - PROVOZY s PRODEJEM -
VSECHNY PROVOZY - ZBOZI <-> MATERIAL - SUMA ZA DOKLADY - RAZENI podle DATUMU
POHYBU - Vypocet - Tisk - Tiskarna

e SESTAVY - KONKRETNI - MESIC - mé&sic - ZASOBA - CENTRALNI SKLAD - ZA ZVOLENE
OBDOBI - SUMA CELKEM - Vypodet - Tisk - Tiskarna

Poznamka: muizete zvolit jak podrobné si vytisknete jednotlivé tiskové sestavy

e SESTAVY - KONKRETNI - MESIC - mé&sic - VNITRNI POHYBY - PROVOZY VYROBNI - ZVOLENY
PROVOZ - provoz - SUMA ZA DOKLADY - Vypocet - Tisk - Tiskarna

e SESTAVY - KONKRETNI - MESIC - mé&sic - VNITRNI POHYBY - PROVOZY s PRODEJEM -
ZVOLENY PROVOZ - provoz - ZBOZI <-> MATERIAL - SUMA ZA DOKLADY - Vypocet - Tisk -
Tiskarna

vvvvvv

e SESTAVY - KONKRETNI{ - MESIC - mésic - ZASOBA - CENTRALN{ SKLAD - ZA ZVOLENE
OBDOBI - PO POLOZKACH - Vypocet - Tisk - Tiskarna

Vykazy za mezisklad

Po poloZkdach
e SKLAD - PROVOZ - provoz - MEZISKLAD - CELY MEZISKLAD - Stav zboZi - setiidéni - Tisk -
Tiskarna

Celkova suma
e SKLAD - PROVOZ - provoz - MEZISKLAD - CELY MEZISKLAD - SUMARIZACE - SUMA CELKEM -
Tisk - Tiskarna

Vykaz za odvedenou trzbu p¥i prodeji pomoci pokladen
e PERIFERIE - VYKAZY - FINANCNI - DENNI UZAVERKY - [X]Vybér polozek databazového souboru ke
zpracovani podle datumu - KONKRETNI - MESIC - mésic - Cely doklad - Sumaf - Esc - Ano

Vykaz za sledovani limitu stravovani
e VYROBA - PROVOZ - provoz - VYKAZY - LIMIT - JIDELNICEK - CELKEM ZA DEN - Tisk limitu

Podklady pro fakturaci odbéru stravy
e VYROBA - PROVOZ - provoz - VYKAZY - FAKTURACE - JIDELNICEK - Platce piispévku - CELKEM
ZA DEN - Tisk

PROVEDENI OSTRE UZAVERKY

Pokud mate vytisténé vSechny potfebné vykazy miizete pristoupit k provedeni ostré uzavérky systému.
Pokud si nechcete uzaviit moznost oprav v dokladech o pohybu zbozi udélejte uzavérku jenom za PROVOZY.
pokud jiz neni, nastavte systémovy datum v pocitaci (DATE) na posledni den v mésici
SESTAVY - KONKRETNI - MESIC - mé&sic - PROVEDENI UZAVEREK - CELA INSTITUCE - Vypocet
odpovézte Ano na otazku ,,Je systémové datum v pocitaci dd.mm.rr vhodné pro uzavérku 7
odpovézte Ano na otazku ,,Udélali jste si pred uzavérkou TEST PRIPRAVENOSTI 7
odpovézte Ano na otazku ,,Ud¢lali jste si pred uzavérkou ARCHIVACI UDAJU na disketu 7
odpovézte Ano na otdzku ,,Méte jiz vytisknuté viechny potiebné doklady a KONTROLNI SESTAVY ?*
odpovézte Ano na otdzku ,,Méte spravné nastavené OBDOBI PRO PROVEDENI UZAVERKY ?*
odpovézte Ano na otazku ,,Opravdu chcete udélat UZAVERKU za CELOU INSTITUCI ?¢
objevi se OCHRANA PROTI ZNEUZITI (uzaverka)
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Postupné bude probihat uzavérka jednotlivych mezisklad. Po skonceni uzavérky preved’te pocitac do nového
mesice:

PREVEDEN{ UDAJU V POCITACI DO NOVEHO MESICE
V prubéhu této Cinnosti probiha tzv. ,Komprese udaji“ (mazani starych dat z pevného disku pocitace).
Program ma vzdy k dispozici Gdaje za aktualni a minuly mésic.
nastavte systémovy datum v pocitac¢i (DATE) na prvni pracovni den v aktudlnim mésici
spust’te program
odpovézte Ano na otdzku ,,Zacinate pracovat v novém meésici 7
odpovézte Ano na otazku ,Je dnesni datum skute¢né¢ dd.mm.rr ?*“ (den. mésic. rok)
objevi se OCHRANA PROTI ZNEUZITI (dd.mm.rr) (zapiste piesné datum z otazky véetné tedek)
Zacne probihat ,,Komprese tdaji“. Po jejim skonceni je pocita¢ piipraven pro béznou praci v novém meésici.

DULEZITE POZNAMKY KE SPRAVNEMU PROVEDEN{ UZAVERKY

Pokud budete respektovat nasledujici pravidla, vyhnete se zbyte¢nym komplikacim. Vzdy je vSak mozno
Obnovit udaje z archivni diskety a chybné zvoleny postup udélat jesté jednou. Jestlize si zatim nevéfite, tak si
postupné archivujte jednotlivé kroky pribéhu uzavérky, aby jste nemuseli pfipadné opakovat cely postup.

Systémové datum je nastaveno na posledni den v mésici uzavérkového obdobi

e Nepfevadéjte program na praci v novém meésici pokud nemate dopsany vSechny doklady o pohybu zbozi za
obdobi uzavérky (Piijemky, Vydejky, Prevodky, Vratky, Bouraci listy, Dialogy, ...).

e Neprovadéjte Nulovani pokladen dokud se nepfevedete do nového mésice (MiZete provadét pouze Denni -
Nulovéni - Hlavni uzévérka. Spravné datum pozdéji napisete ve VYKAZY FINANCNI)

Po zapsani vSech dokladl o pohybu zbozi mtizete v ptipadé potfeby prevést program na praci v novém mesici

Pocitac je pireveden do nového mésice, uzavérkova data jeSté nejsou zpracovana
(Kdykoliv budete chtit zapisovat udaje, které se tykaji uzavérkovych dat, nastavte systémové datum
v pocitaci piikazem ,,DATE® na posledni den v mésici uzaveérkového obdobi).
V novém mésici:
e Mizete zapisovat pouze doklady o pohybu zboZi tykajici se DODAVATELU a ODBERATELU).
e Nesmite zapisovat doklady o pohybu zbozi ve vnitinich provozech (Ovlivnily by stav meziskladi)
Teprve po dokonéeni odpisu prodeje i vykupu zbozi a odpisu prodeje receptur z meziskladti smite provadét
operace s pokladnami, které se tykaji stavu prodeje zbozi. Jinak by doslo ke slouceni prodeje za uzavérkové
obdobi s prodejem v novém mésici.
e az po dokonceni odpisti smite udélat prenos do pokladen o PLU
e az po dokonceni odpisti smite udé¢lat prenos z pokladen o Nulovani PLU
e ostatni prenosy do pokladen a z pokladen mizete provadét v novém mésici bez omezeni

Dokoncovaci prace po provedeni uzavérky a pi‘evodu do nového mésice

Pravdépodobné budete muset se zpétnou platnosti dopsat Vydejky, Vratky, Pfevodky, Bouraci listy a
Dialogy za novy mésic (nezapomeiite ménit systémové datum v pocitaci pfikazem ,,DATE®). V pfipadé potieby
miZzete aktualizovat udaje o PLU v pokladnach resp. udélat Nulovani vsech PLU.
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