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Z�KLADN� PŘEDPOKLADY PRO PR�CI PROGRAMU
 poč�tač alespoň PC 486, 100 MHz, 80 MB voln�ho m�sta na disku, RAM-8 MB, VGA-color
 doporučujeme z�ložn� zdroj UPS
 doporučujeme ovl�dat program pomoc� myši
 operačn� syst�m MS-DOS 5.0 a vyšš�
 ze souborů AUTOEXEC.BAT a CONFIG.SYS mus� b�t vypuštěny všechny zbytečn� rezidentn� programy 

(nepouž�vejte k�dovou str�nku 852, EMM 386 a jin� ekvivalentn� př�kazy).

INSTALACE PROGRAMU POD WINDOWS 9X
1. Spusťte Vaše PC, po nastartov�n� syst�mu WINDOWS 9x vyberte z nab�dky START – PROGRAMY 

z�stupce Př�kazov� ř�dek a klikněte na něj lev�m tlač�tkem myši.
2. Vložte disketu označenou DISKETA 1 do mechaniky, napište na kl�vesnici A: a stiskněte kl�vesu Enter. 

Na monitoru je A:\> 
3. Na kl�vesnici napište ESOXWIN C:\WINDOWS a stiskněte kl�vesu Enter. Na obrazovce mus� b�t 

dops�no 3x pod sebou 1 zkop�rovan�ch souborů.
4. Vyjměte disketu a napište EXIT a stiskněte kl�vesu Enter.
5. Na obrazovce se objevily dvě nov� ikony. Jedna je popsan� ESOXDOS, druh� je popsan� ESOXWIN. 

Klikněte dvakr�t rychle za sebou lev�m tlač�tkem myši na ikonu ESOXDOS. Na ot�zku odpovězte 
kliknut�m lev�ho tlač�tka myši na tlač�tko ANO v př�padě, že lišta vedle nab�dky START je pr�zdn� 
(nem�te spuštěn� ž�dn� programy). Jinak odpovězte NE, uzavřete všechny otevřen� programy, klikněte 
dvakr�t na ikonu ESOXDOS a nyn� můžete odpovědět na ot�zku ANO.

6. Poč�tač se restartuje a po restartu se na obrazovce objev� C:\>.
7. Vložte disketu označenou POKLADNY do mechaniky, napište na kl�vesnici A: a stiskněte kl�vesu Enter. 

Na monitoru je A:\> 
8. Napište na kl�vesnici pokladny c: a stiskněte kl�vesu Enter
9. Po rozbalen� diskety se objev� na monitoru A:\>
10. Vložte disketu s označen�m DISKETA 1, napište na kl�vesnici instaluj c: a stiskněte kl�vesu Enter
11. D�le se řiďte pokyny na obrazovce
12. Po �spěšn� instalaci se objev� naše logo, stiskněte libovolnou kl�vesu (nejl�pe mezern�k), n�sleduje ot�zka: 

"Zač�n�te pracovat v nov�m měs�ci ?", na kterou odpov�te Ano stisknut�m kl�vesy A. Pak n�sleduje dalš� 
ot�zka: "Je dnešn� datum skutečně dd.mm.yy ?". (hodnota datumu odpov�d� nastaven�mu syst�mov� 
datum v PC a tvoř� př�stupov� k�d - heslo). Stiskněte kl�vesu A. Objev� se n�pis OCHRANA PROTI 
ZNEUŽIT� s osmi b�l�mi hvězdičkami. Nyn� opište heslo ve stejn�m form�tu ddtečkammtečkayy (každ� 
stisk kl�vesy je doprov�zen p�pnut�m a změnou barvy hvězdičky).

Nyn� m�te nakonfigurov�no Vaše PC optim�lně pro programy ŠTIKA. Pokud budete cht�t ukončit pr�ci ve 
Windows a pracovat s programem, doporučujeme napřed ukončit všechny spuštěn� programy. Pot� 
um�stěte kursor myši na ikonu s n�zvem ESOXDOS a dvakr�t rychle poklepejte na levé tlač�tko myši. Objev� 
se upozorněn�, že se všechny programy před přechodem do režimu DOS maj� ukončit. Um�stěte kursor na 
tlač�tko Ano a stiskněte levé tlač�tko myši. Windows nyn� provedou automaticky restart poč�tače. Pokud se 
budete cht�t vr�tit do režimu Windows, ukončete pr�ci s programem, napište exit a stiskněte kl�vesu Enter.

INSTALACE PROGRAMU POD MS DOS
a) Zkontrolujte a př�padně změňte soubory AUTOEXEC.BAT a CONFIG.SYS podle vzoru:

AUTOEXEC.BAT CONFIG.SYS
@ECHO OFF DEVICE=C:\DOS\HIMEM.SYS
PROMPT $p$g DEVICE=C:\DOS\ANSI.SYS
PATH C:\DOS BUFFERS=40
CALL C:\PROD.BAT FILES=100

DOS=HIGH
PROD.BAT je spouštěc� . bat pro Prodejnu. Pro Restauraci změňte na: CALL C:\REST.BAT, pro J�delnu a 
Demo změňte na: CALL C:\START.BAT. U programů kter� neovl�daj�c� pokladn� syst�m vynechejte 
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DEVICE=C:\DOS\ANSI.SYS. Po opravě souborů AUTOEXEC.BAT a CONFIG.SYS stiskněte tlač�tko 
RESET na Vašem PC.  Soubory popř. doplňte př�kazy pro instalaci "myši".
b) vložte disketu označenou POKLADNY do mechaniky, napište na kl�vesnici A: a stiskněte kl�vesu Enter. 

Na monitoru se objev� A:\> 
c) napište na kl�vesnici POKLADNY C: a stiskněte kl�vesu Enter
d) vložte disketu označenou DISKETA1 do mechaniky a stiskněte kl�vesu Enter
e) napište na kl�vesnici INSTALUJ C: a stiskněte kl�vesu Enter
f) d�le se řiďte podle pokynů na obrazovce

Pro programy kter� neř�d� pokladn� syst�m napište na kl�vesnici A: a stiskněte kl�vesu Enter. Na monitoru se 
objev� A:\>  D�le postupujte od bodu d)

Po �spěšn� instalaci se objev� naše logo, stiskněte libovolnou kl�vesu (nejl�pe mezern�k), d�le se objev� 
"ZPR�VA OBSLUZE, č�seln�k skupin a podskupin zbož� je pr�zdn�", stiskněte libovolnou kl�vesu. Pot� dalš� 
zpr�va "Použijte SKLAD - POMŮCKY - Oprava n�zvů skupin a podskupin". Stiskněte libovolnou kl�vesu. 
Potom se zobraz� ot�zka: "Zač�n�te pracovat v nov�m měs�ci ?", na kterou odpov�te Ano stisknut�m kl�vesy 
A. Pak n�sleduje dalš� ot�zka: "Je dnešn� datum skutečně dd.mm.yy ?". Hodnota datumu odpov�d� V�mi 
nastaven�mu datumu v poč�tači (syst�mov� datum) a tvoř� př�stupov� k�d. Jestliže souhlas�te s jeho hodnotou, 
stiskněte kl�vesu A. Objev� se n�pis OCHRANA PROTI ZNEUŽIT� s osmi b�l�mi hvězdičkami. Nyn� mus�te 
přesně opsat př�stupov� k�d dd.mm.yy (každ� stisk kl�vesy je doprov�zen p�pnut�m a změnou barvy 
hvězdičky). 

Př�klad: je - li syst�mov� datum v poč�tači např. 09.09.1996, do př�stupov�ho k�du zap�šete 
09tečka09tečka96. Pokud jste zadali př�stupov� k�d dobře, objev� se za chv�li ovl�dac� panel, pomoc� kter�ho je 
uskutečněno ř�zen� cel�ho programu.

Pokud chcete změnit ve Vašem PC syst�mov� datum, napište př�kaz DATE a stiskněte kl�vesu Enter. 
Poč�tač V�m nab�dne nyn� nastaven� datum a form�t z�pisu datumu např.:

Current date is Sat 07-24-1994
Enter new date (mm-dd-yy):    (mm je měs�c, dd je den a yy znamen� rok)

Chcete-li zadat datum např. 26.7.1994 mus�te dodržet předepsan� form�t z�pisem 07-26-94 a stisknut�m 
kl�vesy Enter. Pokud poč�tač po stisku kl�vesy Enter napsal:

Invalid date
Enter new date (mm-dd-yy):

byl V�š pokus chybn�. Zapište spr�vn� datum a stiskněte kl�vesu Enter. Na monitoru se objev�  C:\>

INSTALACE UK�ZKOV�CH DAT PRO DEMO
a) Nastavte syst�mov� datum ve Vašem PC na 30.09.1996 (uk�zkov� data jsou poř�zena v tomto obdob�)
b) Spusťte program
c) Na z�kladn�m panelu vpravo dole aktivujte ovl�dac� prvek Archivace (Objev� se panel ARCHIVACE A 

OBNOVA �DAJŮ)
d) ovl�dac� prvek Režim činnosti přepněte z polohy ARCHIVACE do polohy OBNOVA
e) ovl�dac� prvek Mechanika nastavte na "A", popř�padě "B"
f) vložte do disketov� jednotky disketu s označen�m DEMO UK�ZKA
g) aktivujte ovl�dac� prvek Start
h) stiskněte kl�vesu Enter při v�zvě programu o vložen� posledn� archivovan� diskety
i) Po obnově �dajů spusťte program naps�n�m slova start a stiskem kl�vesy Enter

Upozorněn�: V DEMO verzi lze využ�vat všechny funkce kromě tisku sestav. K tomu využ�vejte př�ručky 
V�BĚR Z TISKOPISŮ anebo funkce Pohled. Pokud jste pracovali s programem a chcete se vr�tit k původn�m 
datům, proveďte opět obnovu �dajů z archivn� diskety DEMO UK�ZKA. Jestliže jste neuspěli při instalaci 
programu anebo potřebujete poradit, zavolejte na HOTLINE 05/48221393. M�te-li pochybnosti o spr�vn� 
funkci programu, zkontrolujte soubory AUTOEXEC.BAT a CONFIG.SYS. 

PRO SPR�VNOU ČINNOST PROGRAMU JE ZAK�Z�NO
 vypnout poč�tač při spuštěn�m programu (to je možn� až z DOSu)
 použ�t tlač�tko RESET na ovl�dac�m panelu poč�tače
 stisknout současně kl�vesy Ctrl Alt Del
 vyj�mat disketu z disketov� jednotky, jestliže prob�h� z�znam nebo čten� �dajů
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OVL�D�N� PROGRAMU
Program je možn� ovl�dat pomoc� "myši" nebo kl�vesnice. Grafick� ovl�dac� panely jsou unifikovan� a 

umožňuj� z�kazn�kovi snadnou orientaci pomoc� barevn�ho rozlišen� ovl�dac�ch, indikačn�ch a vstupn�ch 
prvků.

INDIKAČN� PRVKY
 Hněd� barva běžn� nadpisy
 Žlut� barva důležit� nadpisy
 Fialov� barva nadpis ovlivňovan� ovl�dac�mi prvky
 Jasně červen� varovn� signalizace
 B�l� barva zobrazen� požadovan�ch v�sledků

OVL�DAC� PRVKY
 Zelen� barva prvek je př�stupn�, činnost je programem automaticky hl�d�na
 Šed� barva prvek je pro uživatele nepř�stupn�
 Červen� barva označuje "vybran�" př�stupn� prvek, kter� bude aktivov�n stisknut�m 

kl�vesy Enter nebo lev�m tlač�tkem "myši"

VSTUPN� PRVKY
 Zelen� plocha prvek je př�stupn�
 Šed� barva prvek je nepř�stupn�
 Blikaj�c� kurzor (b�l� pomlčka) v zelen� ploše označuje "vybran�" př�stupn� prvek. 

Můžete do něj zad�vat potřebn� text nebo č�seln� hodnoty podle jeho 
v�znamu. Prvek bude aktivov�n stisknut�m kl�vesy Enter.

V�BĚR PŘ�STUPN�HO OVL�DAC�HO NEBO VSTUPN�HO PRVKU

Ovl�d�n� z kl�vesnice:
 pomoc� kl�vesy Tab
 pomoc� kl�ves označen�ch šipkami , ,  ,  .
 pokud nen� "vybran�" vstupn� prvek, je možn� aktivovat ovl�dac� prvky (jen ty, kter� maj� v zelen�m n�pisu 

jedno b�l� p�smeno) stiskem kl�vesy s odpov�daj�c�m p�smenem.

Ovl�d�n� pomoc� lev�ho tlač�tka "myši":
 "myš" um�stěte na podložku kabelem od sebe
 položte a držte ukazov�ček na lev�m tlač�tku "myši"
 pohybujte "myš�" na podložce a sledujte pohyb mal�ho obd�ln�čku (kurzoru) na monitoru
 nastavte kurzor na potřebn� př�stupn� prvek a jednou stiskněte lev� tlač�tko "myši" - ovl�dac� prvek je 

aktivov�n (vstupn� prvek je "vybran�")

Zad�v�n� �dajů do "vybran�ho" vstupn�ho prvku
 m�sto zač�naj�c�ho z�pisu nastavte na požadovan� m�sto blikaj�c� kurzor pomoc� 

"myši" nebo kl�ves označen�ch šipkou ,  ,Home
(zač�tek), End (konec)

 pro z�pis česk�ho textu stiskněte současně kl�vesy Ctrl a Alt, podržte je a ještě stiskněte kl�vesu F2
 vypnut� česk�ho textu stiskněte současně kl�vesy Ctrl a Alt, podržte je a ještě stiskněte kl�vesu F1
 pro psan� velk�ch p�smen stiskněte současně Shift a př�slušn� p�smeno. Můžete 

tak� stisknout kl�vesu Caps Lock před z�pisem 
prvn�ho velk�ho p�smena a po z�pisu posledn�ho 
velk�ho p�smena (nen� nutn� držet Shift)

 č�seln� hodnoty zad�vejte pomoc� kl�ves na prav� straně kl�vesnice. 
Před stiskem č�slice zkontrolujte, jestli na kl�vesnici 
sv�t� kontrolka Num Lock. Pokud ne, stiskněte kl�vesu 
Num Lock. Nyn� můžete zad�vat potřebn� �daje 

Při z�pisu �daje na konci "vybran�ho" prvku (kurzor vpravo na posledn�m m�stě zelen� plochy), se prvek 
automaticky aktivuje. Pokud jste z�pis �dajů nezakončili na konci "vybran�ho" prvku, aktivujte jej stisknut�m 
kl�vesy Enter. Chybně zadan� (�) �daj (e) odstran�me tak, že nastav�me kurzor na m�sto, kde chyba zač�n� a 
jednou (opakovaně) stiskněte kl�vesu Delete

Pozn�mka: N�sledn� činnost po aktivaci "vybran�ho" př�stupn�ho prvku je pops�na v ř�dku
"N�POVĚDA" (spodn� ř�dek monitoru).
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OVL�DAC� PRVEK TYPU ZELEN� R�MEČEK, ČERN� POZAD�, ZELEN� P�SMO 

Ovl�d�n� z kl�vesnice:
 Prvek je ve stavu "vybran�" (jeho barva je červen�). Stiskněte kl�vesu Enter a objev� se přehled položek v 

zelen�m r�mečku, b�l� pozad�, čern� p�smo, ukazatel polohy je červen�.

 o ř�dek nahoru kl�vesa s označen�m 
 o ř�dek dolů kl�vesa s označen�m 
 o str�nku nahoru kl�vesa s označen�m Page Up
 o str�nku dolů kl�vesa s označen�m Page Down
 zač�tek přehledu kl�vesa s označen�m Home
 konec přehledu kl�vesa s označen�m End
 možnost vyhled�v�n� stisk poč�tečn�ho p�smene n�zvu položky
 n�vrat z přehledu kl�vesa s označen�m Enter

Ovl�d�n� pomoc� lev�ho tlač�tka "myši":
 Nastavte kurzor na potřebn� př�stupn� prvek
 Stiskněte a st�le držte stisknut� lev� tlač�tko (objev� se přehled položek v zelen�m r�mečku, b�l� pozad�, 

čern� p�smo, ukazatel polohy červen�, b�l� p�smo)
 St�le držte stisknut� lev� tlač�tko a pohybem "myši" nastavte ukazatel polohy na potřebnou položku
 uvolněte stisk (dojde k aktivaci ovl�dac�ho prvku)

PŘEHLED TYPU VNĚJŠ� R�MEČEK B�L�, VNITŘN� PLOCHA ČERN�, ZELEN� P�SMO
(ukazatel polohy je červen� s b�l�m p�smem)

Ovl�d�n� z kl�vesnice:
 o ř�dek nahoru kl�vesa s označen�m 
 o ř�dek dolů kl�vesa s označen�m 
 o znak vpravo kl�vesa s označen�m 
 o znak vlevo kl�vesa s označen�m 
 o sloupec vpravo kl�vesa s označen�m Tab nebo End
 o sloupec vlevo kl�vesa s označen�m Shift + Tab nebo Home
 o str�nku nahoru kl�vesa s označen�m Page Up
 o str�nku dolů kl�vesa s označen�m Page Down
 n�vrat z přehledu kl�vesa s označen�m Ctrl + End nebo Esc

Ovl�d�n� pomoc� lev�ho tlač�tka "myši":
 o ř�dek nahoru kurzor na šipku nahoru na prav�m okraji a stisk lev�ho tlač�tka "myši"
 o ř�dek dolů kurzor na šipku dolů na prav�m okraji a stisk lev�ho tlač�tka "myši"
 pohyb vpravo kurzor na šipku vpravo na doln�m okraji a stisk lev�ho tlač�tka "myši"
 pohyb vlevo kurzor na šipku vlevo na doln�m okraji a stisk lev�ho tlač�tka "myši"
 n�vrat z přehledu kurzor na čtvereček na lev�m horn�m okraji a stisk lev�ho tlač�tka "myši"

PŘEHLED TYPU VNĚJŠ� R�MEČEK ZELEN�, VNITŘN� PLOCHA B�L�, ČERN� P�SMO
(ukazatel polohy je červen� s b�l�m p�smem)

Ovl�d�n� z kl�vesnice:
 o ř�dek nahoru kl�vesa s označen�m 
 o ř�dek dolů kl�vesa s označen�m 
 o str�nku nahoru kl�vesa s označen�m Page Up
 o str�nku dolů kl�vesa s označen�m Page Down
 zač�tek přehledu kl�vesa s označen�m Home
 konec přehledu kl�vesa s označen�m End
 možnost vyhled�v�n� stisk poč�tečn�ho p�smene n�zvu zbož�
 n�vrat z přehledu kl�vesa s označen�m Ctrl + End nebo Esc

Ovl�d�n� pomoc� lev�ho tlač�tka "myši":
 o ř�dek nahoru kurzor na šipku nahoru na prav�m okraji a stisk tlač�tka "myši"
 o ř�dek dolů kurzor na šipku dolů na prav�m okraji a stisk tlač�tka "myši"
 n�vrat z přehledu kurzor na ukazatel polohy a 2x rychle za sebou stisknout tlač�tko "myši" 

(jestliže je přehled pr�zdn�, mus�te použ�t kl�vesu Esc)
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V�ZNAM POUŽIT�CH TERM�NŮ 
 Datab�ze prostřed� slouž�c� k z�znamu informac�
 Vnitřn� provoz (restaurace, bar, vin�rna, kant�na,..)
 Skupina zbož� určuje vlastnosti okruhu zbož� (maso, ovoce,)
 Podskupina zbož� bl�že určuje vlastnosti skupiny zbož� (hověz�, vepřov�,)
 Měrn� jednotka (MJ) objemov� (l, dl, ml), kusy (ks), v�hov� (kg, dg, g)
 Jednotka na kus evidence kusov�ho zbož� v MJ
 Množstv� na kus ud�v� počet jednotek na kus
 Průměrn� cena pořizovac� n�klady na zbož� od okamžiku jeho evidence
 % zisku k prům. ceně obchodn� přir�žka k průměrn� ceně zbož�
 Cena podle cen�ku V�mi určen� prodejn� cena zbož�

V�ZNAM NEJČASTĚJI POUŽ�VAN�CH OVL�DAC�CH PRVKŮ
 Ulož z�pis všech �dajů do datab�ze
 Vymaž vymaz�n� zpracov�van�ch �dajů z datab�ze.
 Tisk vytisknut� dokladu na připojen� tisk�rně
 Prvn� v�běr prvn�ho �daje v seznamu
 Dalš� v�běr n�sleduj�c�ho �daje v seznamu
 Předch v�běr předch�zej�c�ho �daje v seznamu
 Posled v�běr posledn�ho �daje v seznamu
 Zruš vypuštěn� nastaven�ch �dajů
 Vlož um�stěn� �dajů na zvolen� m�sto
 Přesun přem�stěn� nastaven�ch �dajů na nov� m�sto 
 Z�měna v�měna zvolen�ch �dajů mezi sebou
 Přepiš nahrazen� původn�ch �dajů nov�mi
  zobrazen� všech �dajů v seznamu
 ? zobrazen� ekonomick�ch �dajů

Na někter�ch obrazovk�ch modulu SKLAD a POKLADNY
 F9 hled�n� položek podle Společn�ho č�sla zbož�
 F10 hled�n� položek podle Obecn�ho PLU
 F11 hled�n� položek podle Č�rov�ho k�du

Na obrazovk�ch Přidělen� PLU ke zbož� v modulu POKLADNY
 F8 ve vybran�m přehledu PLU zobraz� �pln� n�zev zbož� resp. Zkr�cen� n�zev

Na vybran�ch přehledech v modulu SKLAD
 F12 zobraz� doplňkov� �daje (Ean, Společn� č�slo zbož�)

UPOZORNĚN� PRO UŽIVATELE
a) Jestliže aktivujete ovl�dac� prvek Tisk a objev� se červen� obd�ln�k se žlut�m r�mečkem obsahuj�c� 

hl�šen� Printer not ready (tisk�rna nen� připravena) a v jeho spodn� č�sti budou ovl�dac� prvky Yes a No, 
zkontrolujte jestli:

 je tisk�rna zapnuta (ON)
 je připojen z poč�tače do tisk�rny kabel (zatlačit na konektory v tisk�rně i poč�tači)
 je nastaven spr�vně pap�r (LOAD/EJECT, LF/FF, ...)
 sv�t� kontrolka označuj�c� připravenost tisk�rny (On-line, Operate, ...)

po odstraněn� někter�ho z v�še uveden�ch nedostatků aktivujte ovl�dac� prvek Yes
b) Jestliže se při pr�ci s programem objev� červen� obd�ln�k se žlut�m r�mečkem obsahuj�c� anglick� text a 

v jeho spodn� č�sti budou ovl�dac� prvky Cancel a Ignore, zapněte tisk�rnu a stiskněte kl�vesu Print 
Screen. Po vytištěn� kopie obrazovky aktivujte ovl�dac� prvek Cancel. Spusťte znovu program a použijte 
metodiku Test integrity dat. Jestliže se objev� hl�šen� Memo file is missing / invalid došlo k z�važn�mu 
poškozen� �dajů v poč�tači a je potřebn� prov�st obnovu �dajů z archivačn�ch disket. V tomto př�padě V�m 
doporučujeme, aby jste se s n�mi telefonicky spojili. Chyby popsan� v bodu b) b�vaj� způsobeny v�padky 
elektrick�ho proudu, popř�padě rušen�m (v z�suvce je společně s poč�tačem zapojen vařič, chladnička atd.)

c) Při přechodu do nov�ho měs�ce se prov�d� komprese �dajů s datem menš�m než dva měs�ce. Z�roveň 
jsou přidělena pořadov� č�sla pro všechny doklady v nov�m měs�ci. Neodpov�dejte Ano na ot�zku "Zač�n�te 
pracovat v nov�m měs�ci ?" v př�padě, že minul� měs�c nem�te ještě dokončen. Nastavte datum př�kazem 
DATE zpět do minul�ho měs�ce, dokončete jej a teprve pot� změňte datum na aktu�ln�. V př�padě, že jste 
přece jen zapomněli zařadit doklad v minul�m měs�ci, je nutn� prov�st obnovu �dajů z archivn� diskety z 
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posledn�ho dne minul�ho měs�ce, nastavit potřebn� datum v minul�m měs�ci př�kazem DATE, spustit 
znovu program a dokončit měs�c, změnit datum př�kazem DATE na prvn� den aktu�ln�ho měs�ce, spustit 
znovu program a po kompresi �dajů zač�t pr�ci od zač�tku měs�ce. 

d) V př�padě, že chcete opravit doklad v minul�m měs�ci je nutn� na z�kladn�m panelu nastavit ovladač 
Evidenčn� obdob� na minul� měs�c, vyvolat chybn� doklad a zjistit datum jeho vytvořen�. Potom opusťte 
program a př�kazem DATE zadejte datum vytvořen� chybn�ho dokladu. Znovu spusťte program, vyvolejte 
chybn� doklad a postupujte podle metodiky Oprava chybně zadan�ho ř�dku. Po opravě všech chyb v dan�m 
dokladu mus�te aktivovat ovl�dac� prvek Uložit. Nezapomeňte opět zadat př�kazem DATE aktu�ln� datum ! 
Tento postup nen� možn� uplatnit, jestliže byla provedena ostr� uz�věrka �dajů za minul� měs�c (použito 
heslo uzaverka). V takov�m př�padě V�m doporučujeme opravit vzniklou chybu protipohybem v den, kdy 
jste na chybu přišli (tzn. chybnou v�dejku oprav�te vytvořen�m př�jemky, do kter� op�šete množstv� a 
průměrn� ceny zbož� z v�dejky, atp.). Pokud chcete, aby chyba nebyla viditeln� v dokladech, je nutn� 
prov�st obnovu �dajů z archivn� diskety z posledn�ho dne minul�ho měs�ce, nastavit datum vzniku chyby 
př�kazem DATE, opravit potřebn� doklady, změnit datum př�kazem DATE na prvn� den aktu�ln�ho měs�ce, 
spustit znovu program a po kompresi �dajů zač�t pr�ci od zač�tku měs�ce. 

!!! Při jak�koliv opravě je nutn� znovu vytisknout ty doklady, kter�ch se tato oprava t�k� !!!
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PRVOTN� NASTAVEN� PROGRAMU
TVORBA N�ZVŮ SKUPIN A PODSKUPIN ZBOŽ�
aktivujte postupně na ovl�dac�m panelu 
(SKLAD - POMŮCKY - Oprava n�zvů skupin a podskupin zbož�)

Program umožňuje rozčlenit zbož� podle čtyř krit�ri�:
 Prodejn� oddělen� (Department) 
 Skupina zbož� a Podskupina zbož�
 Podle um�stěn� zbož� v prodejně 

Prodejn� oddělen� slouž� k podrobnějš� anal�ze prodeje pokladnou a jejich n�zvy se zad�vaj� později při 
nastavov�n� periferi� (např. POTRAVINY, DROGERIE, ...)

Skupina a podskupina slouž� k podrobn�mu rozčleněn� zbož� z hlediska skladov� z�soby (v�běr, tiskopisy, 
uz�věrky, ... ). Skupin zbož� může b�t maxim�lně 199 a v každ� z nich až 99 podskupin zbož�. Jejich n�zvy si 
uživatel stanovuje podle vlastn�ch potřeb. 

Podle um�stěn� zbož� v prodejně (lokalizačn� k�d) - v�pisy podle reg�lů (i s jeho konkr�tn�m um�stěn�m v
něm), mraz�c�ch boxů aj. Slouž� předevš�m k proveden� inventury.

Př�klady skupin a podskupin zbož�:

MASO Hověz�, Vepřov�, Ryby, ... 
KONZERVY Masov�, Ryb�, Paštiky, ... 
ALKOHOL Pivo, V�no, Destil�ty, ... 
Pokladnou prod�v�no pod oddělen�m POTRAVINY

ČIST�C� PROSTŘEDKY Sapon�ty, Pr�šky, ...
BARVY Acetonov�, Syntetick�, Latexov�, ...
Pokladnou prod�v�no pod oddělen�m DROGERIE

OBALY Přepravky, l�hve, ostatn�, ...
Pokladnou prod�v�no pod prodejn�m oddělen�m (departmentem) OBALY

Postup při zad�v�n� nov�ho n�zvu skupiny zbož�
a) do vstupn�ho prvku zadejte n�zev skupiny zbož�
b) aktivujte ovl�dac� prvek Přidat
c) v př�padě potřeby opakujte postup od bodu a)

Postup při opravě n�zvu skupiny zbož�
a) nastavte ovladač Skupina zbož� na chybnou skupinu zbož�
b) ve vstupn�m prvku Nov� n�zev skupiny zbož� opravte původn� n�zev skupiny zbož�
c) aktivujte ovl�dac� prvek Oprava
d) v př�padě potřeby opakujte postup od bodu a)

Postup při zad�v�n� resp. opravě n�zvu podskupiny zbož�
a) nastavte na skupinu zbož�, kterou chcete d�le členit
b) aktivujte ovl�dac� prvek Edituj v poloze editov�n� n�zvů podskupin zbož� v č�seln�ku
c) do vstupn�ho prvku zadejte n�zev podskupiny zbož�
d) aktivujte ovl�dac� prvek Přidat resp. Oprava
e) v př�padě potřeby opakujte postup od bodu c)

�DAJE O UŽIVATELI
 aktivujte ovl�dac� prvek Uživatel na ovl�dac�m panelu ve spodn� č�sti. Objev� se ovl�dac� panel 

EDITOV�N� �DAJŮ UŽIVATELE
 nastavte, jste-li pl�tce nebo nepl�tce DPH (pl�tcům zůst�v� [X])
 do př�stupn�ch vstupn�ch prvků zadejte Vaše �daje (slouž� pro dosazen� do různ�ch tiskopisů)
 aktivujte ovl�dac� prvek Z�pis

N�ZVY PROVOZŮ
a) aktivujte ovl�dac� prvek Konfigurace na ovl�dac�m panelu vpravo dole
b) pokud potřebujete doplnit do seznamu provozů n�zev dalš�ho provozu, zadejte do vstupn�ho prvku Provoz

potřebn� n�zev (počet provozů je omezen V�mi zakoupenou verz� programu)
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c) aktivujte ovl�dac� prvek Přidat
d) chcete-li přidat v�ce provozů, pokračujte od bodu b)
e) pokud potřebujete změnit n�zev již zadan�ho provozu, aktivujte ovl�dac� prvek Seznam provozů na 

potřebn�m n�zvu (neprov�dějte pokud jste s t�mto provozem dř�ve pracovali)
f) do vstupn�ho prvku Provoz zadejte nov� n�zev provozu
g) aktivujte ovl�dac� prvek Změnit
h) chcete-li změnit n�zvy v�ce provozů, pokračujte od bodu e)
i) je-li seznam provozů dokončen, aktivujte ovl�dac� prvek Uložit
j) spusťte znovu program 

REŽIM VYSKLADNĚN� ZBOŽ�
aktivujte postupně na ovl�dac�m panelu 
SKLAD - POMŮCKY - Nastaven� režimu v�deje zbož�

Program umožňuje na z�kladě volby z�kazn�ka ř�dit způsob v�deje zbož�. Je možn� přednastavit dva 
způsoby tvorby ceny zcela automatick� (Př�stup k ceně zak�z�n) anebo korigovat cenu na v�deji ručně (Př�stup 
k ceně povolen). 
a) nastavte ovl�dac� prvek Provoz na potřebn� n�zev
b) ovl�dac�m prvkem Př�stup k datům nastavte př�stup k prodejn� ceně zbož�
c) ovl�dac� prvek PRODEJN� CENA zbož� bude tvořena nastavte do jedn� z n�sleduj�c�ch poloh:

 PRŮMĚRNOU CENOU zbož� při v�deji zbož� s nulov�m ziskem.
 Z CEN�KU zbož� (Automatick� kontrola prodejn� ceny podle nastaven� zisku v %)

 do vstupn�ho prvku pod n�m zadejte Č�slo cen�ku, ze kter�ho chcete dosadit Prodejn� cenu
(Pro cen�k č. 1 Prodejn� cena = Průměrn� pořizovac� cena zbož�  + DPH) 
(Pro cen�ky č. 2 až 6 Prodejn� cena = Průměrn� pořizovac� cena zbož�  + Zisk v % + DPH) 

d) aktivujte ovl�dac� prvek Oprava
e) postupně nastavte v�dej do všech provozů od bodu a)
f) horn� ovl�dac� prvek nastavte do polohy ODBĚRATELŮM
g) opakujte postup od bodu b) do bodu d)
h) stiskněte dvakr�t kl�vesu Esc

Doporučen�:
 pro PROVOZY S PRODEJEM (RESTAURACE, BAR, KANT�NA) "Zak�z�n - Z CEN�KU zbož�". 

Vyd�v�te jen množstv�, cena se dosazuje automaticky z CEN�KU (1-6) zbož�. Program porovn�v� V�mi 
nastavenou cen�kovou hodnotu zbož� s nastaven�m minim�ln�m % zisku s průměrnou pořizovac� cenou. 
Pokud nen� zaručen minim�ln� zisk, program nab�dne seznam zbož� k opravě jeho ceny.

 ODBĚRATELŮM můžete využ�t předchoz� varianty a nebo nastavit "Povolen - Průměrnou cenou". V 
tomto př�padě program dosad� cenu průměrnou s možnost� ovlivňovat cenu pomoc� ovladačů %, Zisk za MJ, 
PC za MJ (pořizovac� cena za měrnou jednotku), PC s DPH (zad�n� koncov� ceny), Sleva, + (osvobozen od 
platby DPH), %% (přepočet cel� v�dejky na jednotnou sazbu DPH) 

 pro PROVOZY V�ROBN� (KUCHYŇ) "Zak�z�n - Průměrnou cenou zbož�". Vyd�v�te jen množstv�, 
cena se dosazuje automaticky ve Vaš� průměrn� pořizovac� ceně.

REŽIM SLEDOV�N� Z�SOBY ZBOŽ�
aktivujte postupně na ovl�dac�m panelu 
SKLAD - Z�SOBY - �ROVEŇ

Program umožňuje na z�kladě volby z�kazn�ka sledovat či nesledovat z�sobu zbož� v jednotliv�ch 
provozech.  V�znam dalš�ch funkc� bude vysvětlen později.
a) ovl�dac� prvek CHYBĚJ�C�  POLOŽKY nastavte do polohy REŽIM SLEDOV�N�
b) ovl�dac� prvek CEL� INSTITUCE nastavte na potřebn� provoz
c) zvolte sledov�n� stavu z�sob ANO nebo NE
d) aktivujte ovl�dac� prvek Potvrď
e) postupně nastavte režim sledov�n� u všech provozů od bodu b)
f) na z�věr stiskněte kl�vesu Esc

PŘEDNASTAVEN� PROCENTN�CH PŘIR�ŽEK PRO STANOVEN� PRODEJN� CENY ZBOŽ�
(SKLAD - Z�SOBY - DANĚ A CEN�K)
objev� se panel EDITOV�N� DAN� A PRODEJN� CENY ZBOŽ�
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Program umožňuje individu�lně nastavit procentn� přir�žky pro přednastaven� okruh zbož�. Plat� zde 
n�sleduj�c� pravidla:
 Jsou-li pro zvolen� zbož� definov�ny procentn� přir�žky pro Cel� sklad, Skupinu i Podskupinu zbož� dosad� 

se ke zbož� hodnoty procentn�ch přir�žek zadan� pro Podskupinu zbož�.
 Jsou-li pro zvolen� zbož� definov�ny procentn� přir�žky jen pro Cel� sklad a Skupinu zbož� dosad� se ke 

zbož� hodnoty procentn�ch přir�žek zadan� pro Skupinu zbož�.
 Nejsou-li pro zvolen� zbož� definov�ny procentn� přir�žky pro Skupinu ani Podskupinu zbož� dosad� se ke 

zbož� hodnoty procentn�ch přir�žek zadan� pro Cel� sklad.
Doporučujeme nejdř�ve nastavit přir�žky platn� pro Cel� sklad. Potom nastavte přir�žky jen pro Skupiny zbož�, 
kter� se odlišuj� od hodnot zadan�ch pro Cel� sklad. Na z�věr nastavte přir�žky jen pro Podskupiny zbož�, kter� 
se odlišuj� od hodnot zadan�ch pro Skupinu zbož� resp. Cel� sklad.

a) zvolte potřebn� okruh zbož� pomoc� ovladačů Okruh resp. Skupina zbož� resp. Podskupina zbož�
b) aktivujte ovl�dac� prvek [X] Přir�žka pro:.
c) zadejte do vstupn�ch prvků hodnoty přir�žek v procentech pro 2. až 6. cenovou �roveň
d) aktivujte ovl�dac� prvek "" a v př�padě potřeby opakujte postup od bodu a)
e) na z�věr stiskněte kl�vesu "Esc"

PŘEVEDEN� PRODEJN�HO SORTIMENTU DO POČ�TAČE
Pokud nepracujete z pokladnou, d�le postupujte podle metodiky PŘ�PRAVA K OSTR�MU STARTU od 

bodu: Aktualizace centr�ln�ho skladu.

(PERIFERIE- POMŮCKY - EDITOV�N� PRODEJN�CH SEZNAMŮ - CENTR�LN� SKLAD)
(SKLAD- DODAVATEL – POHYB ZBOŽ� – PŘ�JEM – �plně nov� zbož�)
objev� se panel EDITOV�N� Č�SELN�KU ZBOŽ� na kter�m nastavte n�sleduj�c� �daje:

 Skupinu zbož�
 Podskupinu zbož�
 Automatick� v�dej (nepovinn�)
 N�zev zbož�
 Č�rov� k�d (nepovinn�) (včetně množstv� a č�rov�ch k�dů kart�nu a palety)
 Obecn� PLU (nepovinn�)
 N�zev pro popisku (nepovinn�)
 Měrnou jednotku, popř�padě jednotku na kus a množstv� na kus
 DPH pro n�kup zbož�
 Společn� č�slo zbož� (nepovinn�)
Ostatn� �daje je možn� doplnit i později
a) ovladačem Skupina zbož� vyberte př�slušnou skupinu
b) je - li př�stupn�, ovladačem Podskupina zbož� vyberte př�slušnou podskupinu
c) ovladač Automaticky vydat do nastavte na provoz do kter�ho chcete zbož� automaticky vydat v režimu 

V�DEJ ZBOŽ� ZE SKLADU
d) Do vstupn�ho prvku N�zev zbož� zadejte n�zev zbož�, kter� chcete nyn� zaevidovat. Poč�tečn� p�smeno v 

n�zvu zbož� pište vždy velk�m p�smenem (v př�padě potřeby česk� text zapnete současn�m stiskem kl�ves 
Ctrl a Alt, podržte je a ještě stiskněte kl�vesu F2). Pořad� zobrazen� zbož� v seznamech je uskutečněno 
podle n�sleduj�c�ch pravidel:

1. č�slice
2. velk� p�smena bez diakritick�ch znam�nek
3. mal� p�smena bez diakritick�ch znam�nek
4. velk� i mal� p�smena s diakritick�mi znam�nky bez ohledu  na abecedn� pořad�

Při pr�ci s pokladnou je potřebn� věnovat n�zvu zbož� mimoř�dnou pozornost. Ze zadan�ho n�zvu se 
bude automaticky tvořit zkr�cen� n�zev zbož� přen�šen� do pokladny. Tato zkratka se objevuje na �čtence 
při prodeji zbož� a zpravidla b�v� dlouh� 12 znaků. Dodržujte n�sleduj�c� pravidla:

1. n�zev by měl b�t tvořen maxim�lně ze tř� slov
2. nejdůležitějš� z n�zvu zbož� zapište na posledn� m�sto
3. netvořte sami vlastn� zkratky
4. mezi jednotliv�mi slovy mus� b�t vždy jedna mezera
5. v n�zvu zbož� neuv�dějte měrnou jednou jednotku (kromě m; m2; m3)



10

Př�klady n�zvů zbož� a automaticky vytvořen�ch zkratek při volbě na dva znaky:
N�zev zbož� Zaevidov�no Vytvořen� zkratka
Limon�da pomerančov� ks  ks  1 L I . P O M E R A N C .
Limon�da pomerančov� ks  dl  2 L I . P O M E R . 2 d l
Limon�da pomerančov� ks  l    0,2 L I . P O M E . 0 , 2 l
Limon�da pomerančov� ks  l    0,33 L I . P O M . 0 , 3 3 l
Limon�da pomerančov� dia ks  ks  1 L I . P O M E R . D I A
Limon�da pomerančov� dia ks  dl 2 L I . P O . D I . 2 d l
Limon�da pomerančov� dia ks  l    0,2 L I . P O . D . 0 , 2 l
Limon�da pomerančov� dia ks  l    0,33 L I . P O . . 0 , 3 3 l
Fotoapar�t KODAK 5100 ks  ks  1 F O . K O D A . 5 1 0 0
N�stěnn� mapa města Brna ks  ks  1 N A . M A . M E . B R .
Tapeta samolep�c� m ks  ks  1 T A . S A M O L E P . M
Obkladačky ERIKA m2 ks  ks  1 O B K . E R I K A M 2
Palubky m3 ks  ks  1 P A L U B K Y M 3

e) v př�padě potřeby zadejte PLU obecn�.
f) v př�padě potřeby opravte N�zev pro popisku zbož�
g) nastavte měrnou jednotku zbož� MJ, u kusov�ho zbož� ještě jednotku na kus MJ/ks a množstv� na kus 

Množst/kus podle n�sleduj�c�ch př�kladů:

Př�klad: Dodavatel přivezl maso hověz� zadn�. Na skladovou kartu zaevidujeme takto:
 měrn� jednotka "kg"
Na př�jemce pak budete zad�vat do vstupn�ho prvku množstv� počet kg. Do vstupn�ho prvku Cena pak cenu za 
jeden kg. Při prodeji pokladnou 0,35 kg masa namarkujete 0,35 x č�slo zbož� (přidělen� PLU pro maso hověz� 
zadn�).

Př�klad: Dodavatel přivezl konzervu. Hmotnost jedn� konzervy je 440 g. Na skladovou kartu zaevidujeme 
konzervu takto:
 měrn� jednotka "ks"
 jednotka na kus "g"
 množstv� na kus "440"
Obdobně postupujeme, je - li kusov� zbož� v objemov�ch jednotk�ch. Na př�jemce pak vyberete tuto skladovou 
kartu a do vstupn�ho prvku množstv� budete zad�vat počet ks. Do vstupn�ho prvku Cena pak cenu za jednu 
konzervu.
Př�klad: Dodavatel přivezl olej v 9 kg plechovce. Jestliže při v�deji  plechovku olej otv�r�me a odvažujeme 
potřebn� množstv�, zaevidujeme olej v měrn� jednotce "kg"

Na př�jemce pak budete zad�vat do vstupn�ho prvku množstv� počet kg. Do vstupn�ho prvku Cena pak cenu za 
jeden kg.
Pokud při v�deji menš�ho množstv� oleje mus�me vyskladnit celou plechovku, zaevidujeme olej takto:
 měrn� jednotka "ks"
 jednotka na kus "kg"
 množstv� na kus "9"
Na př�jemce pak vyberete tuto skladovou kartu a do vstupn�ho prvku množstv� budete zad�vat počet ks. Do 
vstupn�ho prvku Cena pak cenu za jednu plechovku. Obdobně postupujeme, je - li kusov� zbož� v objemov�ch 
jednotk�ch

Př�klad: Dodavatel přivezl žv�kačky v bal�čc�ch po pěti kusech. Jestliže při prodeji jednotliv� bal�ček otv�r�me 
a prod�v�me je jednotlivě, zaevidujeme žv�kačky takto:
 měrn� jednotka "ks"
 jednotka na kus "ks"
 množstv� na kus "1"
Na př�jemce pak vyberete tuto skladovou kartu a do vstupn�ho prvku množstv� budete zad�vat celkov� počet ks 
žv�kaček. Do vstupn�ho prvku Cena pak cenu za jednu žv�kačku.

Př�klad: Dodavatel přivezl žv�kačky v bal�čc�ch po pěti kusech. Jestliže prod�v�me cel� bal�ček, zaevidujeme 
žv�kačky takto:
 měrn� jednotka "ks"
 jednotka na kus "ks"
 množstv� na kus "5"
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Na př�jemce pak vyberete tuto skladovou kartu a do vstupn�ho prvku množstv� budete zad�vat počet ks 
bal�čků. Do vstupn�ho prvku Cena pak cenu za jeden bal�ček.
Pozn�mka: v�hodn� pro prodej  je zaevidovat žv�kačky na kusy i na bal�čky. Prod�vat pokladnou se pak 
budou každ� zvl�šť (pod samostatn�m č�slem zbož� - PLU). Při evidov�n� jen na kusy mus�te prod�vat 
bal�ček jako 5 x jednotliv� kus. Při evidov�n� jen na bal�čky mus�te prod�vat jednu žv�kačku 0,2 x bal�ček.

Zvl�štn� př�pady:
Vzhledem k tomu, že někter� druhy zbož� prod�v�te rozl�van� nebo odvažovan� ze zaevidovan�ho 

obalu, je vhodn� pro prodej tohoto zbož� založit tzv. pomocnou kartu. Pomocn� karta je v�hradně určena 
pro prodej zbož� pomoc� pokladny. Pomocnou kartu nikdy nepouž�vejte pro pohyb zbož� (př�jem, v�dej).
Při Nulov�n� PLU se odpis prodeje pomocn� karty z meziskladu ř�d� n�sleduj�c�mi pravidly:
 V meziskladu je pouze jeden typ obalu se stejn�m n�zvem jak� m� pomocn� karta.

Odpis bude proveden př�mo z tohoto obalu. Prodejn� cena odpov�d� tržbě za pomocnou kartu, množstv� a 
pořizovac� cena jsou určeny poměrem mezi pomocnou kartou a origin�ln�m obalem

 V meziskladu je v�ce typů obalů se stejn�m n�zvem jak� m� pomocn� karta.
Odpis nebude proveden ze ž�dn�ho z obalů. Dojde k založen� pomocn� karty v meziskladu (pokud 
nebyla založena již dř�ve) a odpis bude proveden z t�to pomocn� karty. Tento př�pad je v meziskladu 
řešen n�strojem na převod prodeje z pomocn� karty do několika origin�ln�ch obalů.

K automatick�mu odpisu pomocn� karty tedy dojde jen když je v meziskladu jeden typ obalu se stejn�m 
n�zvem. V�no se zpravidla nakupuje ve dvou obalech tj. „litrovk�ch“ a „sedmičk�ch“. K rozl�v�n� se 
použ�vaj� „litrovky“. Aby jste u každ�ho v�na nemuseli ručně řešit převod prodeje, doporučujeme pro tento a 
podobn� př�pady n�sleduj�c� postup:
L�hev ze kter� nebudete rozl�vat mimoř�dně zaevidujte V�no b�l� 0,7 l "ks" "ks" 1
L�hev určenou k rozl�v�n� norm�lně zaevidujte V�no b�l� "ks" "l" 1
Z n�zvu „litrovky“ zaevidujte pomocnou kartu V�no b�l� "ks" "dl" 1
Do pokladny zavedete pouze PLU pro „sedmičku“ a pomocnou kartu. Prodej pomocn� karty se bude 
odepisovat automaticky z „litrovky“, protože „litrovka“ m� jin� n�zev než „sedmička“.
Při prodeji destil�tů Johnnie Walker "ks" "l" 0.75
Z origin�ln�ho obalu zaevidujte pomocnou kartu Johnnie Walker "ks" "dl" 0.5
Při prodeji k�vy K�va "ks" "g" 100
Z origin�ln�ho obalu odvoďte pomocnou kartu K�va "ks" "g" 7

H) pl�tci DPH zap�š� sazbu DPH v % pro n�kup zbož� do vstupn�ho prvku % DPH
I) pl�tci DPH zap�š� sazbu DPH v % pro prodej zbož� do vstupn�ho prvku % DPH
J) jestliže chcete stanovit Prodejn� cenu zbož� postupujte n�sledovně: 

a) do vstupn�ho prvku Pomůcka zadejte pořizovac� cenu zbož� bez DPH
 v př�padě potřeby můžete vynulovat přednastaven� % přir�žky aktivov�n�m ovladače ""

b) v př�padě potřeby zadejte do vstupn�ch prvků % přir�žky v procentech pro 2. až 6. cenovou �roveň
c) aktivov�n�m ovl�dac�ho prvku "" přep�šete doporučen� prodejn� ceny do Cen�ků č. 2 až 6

 v př�padě potřeby zadejte do vstupn�ch prvků Cen�k č. 2 až 6 jin� hodnoty prodejn� ceny
 v př�padě potřeby můžete přepsat  prodejn� cenu ve vstupn�m prvku Cen�k doporučenou prodejn� 

cenou aktivov�n�m ovl�dac�ho prvku "troj�heln�ček vpravo"
K) jestliže chcete aby se prodejn� cena zbož� měnila automaticky aktivujte [X] Proměnn� cena. 
L) v př�padě potřeby zadejte Společn� č�slo zbož�
M) aktivujte ovl�dac� prvek Zapiš a pokračuj.
Nyn� můžete zad�vat �daje o dalš�m zbož�. Panel opust�te stisknut�m kl�vesy Esc.

TISK S DIAKRITICK�MI ZNAM�NKY
na z�kladn�m panelu aktivujte Konfigurace, vyberte jednu z možnost�, př�padně nastavte anebo doplňte Vaši 
tisk�rnu př�slušnou pamět� se znakovou sadou.
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PRVOTN� NASTAVEN� POKLADEN
NASTAVEN� VŠEOBECN�CH PARAMETRŮ  PRO VŠECHNY POKLADNY
(PERIFERIE - NASTAVEN� - SPOLEČN� �DAJE)
Nastavuje servisní technik nebo prodejce programu

 zvolte počet p�smen pro n�zev prodejn�ho oddělen� (DPT) (doporučujeme 12)
 zvolte počet p�smen pro zkr�cen� n�zev zbož� (PLU) (doporučujeme 12)
 zvolte počet p�smen pro minim�ln� d�lku zkratek v zkr�cen�m n�zvu zbož� (doporučujeme 2)
 zvolte způsob tvorby prodejn�ho seznamu zbož�. V př�padě nastaven� na AUTOMATICK� V�BĚR ZBOŽ� 

NA PRODEJ je do prodejn�ho seznamu zařazeno vždy všechno zbož� ze skladu. Chcete-li ze skladu 
prod�vat jen č�st zbož� nastavte ovladač na MANU�LN� V�BĚR ZBOŽ� NA PRODEJ.

 nastavte způsob tvorby prodejn� ceny zbož� do polohy PODLE CEN�KU
 zvolte počet cenov�ch �rovn�. Každ� zbož� je možn� prod�vat v několika cenov�ch �rovn�ch, jejich počet 

nastavte ovladačem Cenov� �rovně. (Cenov� �roveň 1 je cena včetně DPH bez procentn� přir�žky) 
(doporučujeme 6)

 zvolte počet prodejn�ch oddělen� (nesm� b�t větš� než počet nastaven� v pokladně) zpravidla 20
 zvolte počet desetinn�ch m�st pro prezentaci prodejn� ceny zbož�. Počet m�st mus� b�t nastaven na stejnou 

hodnotu jako v pokladně.(doporučujeme 1)
 zvolte počet desetinn�ch m�st pro prezentaci množstv� prodan�ho zbož�. Počet m�st mus� b�t nastaven na 

stejnou hodnotu jako v pokladně. Při prodeji běžn�ho zbož� 3, při prodeji v�hradně kusov�ho zbož� vcelku 0.
 v př�padě potřeby aktivujte ovl�dac� prvek Hl�šen� (obsahuje n�zvy zpr�v na displeji pokladny a �daje 

tištěn� na �čtence).
 aktivujte ovl�dac� prvek Oprava
 stiskněte kl�vesu Esc

URČEN� ZPŮSOBU PŘIPOJEN� POKLADNY
(PERIFERIE - NASTAVEN� - PŘIPOJEN�)
Nastavuje servisní technik nebo prodejce programu

 aktivujte ovladač v poloze NOV� POKLADNA
 zvolte odpov�daj�c� Typ pokladny
 zadejte libovoln� jm�no pokladny (např. Kasa 1)
 aktivujte ovladač Z�pis
pozn�mka: Při instalaci pokladen ER-3115 aktivujte ovl�dac� prvek ? a odpovězte na ot�zku (instaluj)
 zvolte provoz ve kter�m je pokladna um�stěna
 zvolte rozlišen� (zpravidla A)
 zadejte libovolnou pozn�mku (např. V prodejně uprostřed)
 zvolte komunikačn� port na kter� je pokladna připojena
 zvolte kan�l (zpravidla Z)
 port pro EAN (nen�)
 aktivujte ovladač Oprava
 aktivujte ovladač FDS
 stiskněte kl�vesu Esc
pozn�mka: [X] 19200, [X] Modem a Č�slo vzd�len�ho pracoviště použ�vejte po konzultaci se Soft ESOX

NASTAVEN� PROVOZN�CH �DAJŮ POKLADNY
(PERIFERIE - NASTAVEN� - PROVOZN� �DAJE)

 zvolte jm�no a typ pokladny
 nastavte režim pr�ce pokladny do polohy PRODEJ

(pokud chcete aby se přenosy z pokladen nedostaly do v�kazů zpravidla při zaučov�n� před ostr�m startem 
nastavte režim TR�NINK. Nezapomeňte později nastavit zpět na PRODEJ !!!)

 zvolte počet prodejn�ch cen pro jedno zbož�
 zvolte cenovou �roveň pro prvn� prodejn� cenu. Při prodeji podle CEN�KU nastavte prvn� prodejn� cenu na 

Cen. �roveň 2, popř�padě zvolte cenovou �roveň pro druhou prodejn� cenu
 pokud budete použ�vat kuchyňskou tisk�rnu, zapište jej� n�zev do vstupn�ho prvku vpravo od ovladače 

Ž�dn� tisk�rna a aktivujte ovl�dac� prvek šipka vlevo. Pokud chcete přejmenovat tuto tisk�rnu, zapište jej� 
nov� n�zev a aktivujte Změnit.
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 zvolte sklad ze kter�ho chcete odepisovat prodan� zbož� (doporučujeme ZBOŽ� Z MEZISKLADU)
 zadejte počet prodavačů (odpov�d� počtu prodavačů nastaven�ch v pokladně)
 zadejte počet pokladn�ch (odpov�d� počtu pokladn�ch nastaven�ch v pokladně)
 nem�te - li raz�tko na �čtence, aktivujte ovladač Logo a zapište �daje pro jeho tisk
 aktivujte ovl�dac� prvek Oprava
 stiskněte kl�vesu Esc

ZAD�N� N�ZVŮ KATEGORI�
(PERIFERIE - POMŮCKY - EDITOV�N� Č�SELN�KU KATEGORI�)
použ�v� se v restauračn�ch provozech pro sledov�n� Z�vodn�ho a Veřejn�ho stravov�n�

 do vstupn�ho prvku zadejte n�zev kategorie (ZS Pol�vky, ZS Hl. J�dla, …, VS Pol�vky, VS Hl. J�dla, …) 
 aktivujte ovl�dac� prvek Přidat resp. Oprava

ZAD�N� N�ZVŮ PRODEJN�CH ODDĚLEN�
(PERIFERIE - POMŮCKY - EDITOV�N� PRODEJN�CH ODDĚLEN�)
Vhodn� nastaven� V�m doporuč� prodejce programu

 do vstupn�ho prvku zadejte n�zev prodejn�ho oddělen� např. POTRAVINY (n�zvy zad�vejte bez 
diakritick�ch znam�nek). 

Doporučujeme jako prvn� tři oddělen� zaevidovat n�zvy PRODEJ 22%, PRODEJ 5% a PRODEJ 0% v 
režimu PRODEJ, OPEN k zabezpečen� prodeje zbož� za hotov�, kter� zat�m nem� přidělen� č�sla PLU. Pro 
ostatn� prodejn� oddělen� použijte režim PRES (jsou možn� i jin� kombinace)

 zvolte %DPH pro zadan� oddělen�
 zvolte druh pohybu zbož� - zpravidla PRODEJ. N�KUP je určen např. pro l�hve, kter� vrac� z�kazn�k
 zvolte způsob zad�n� ceny na pokladně

INHI z�kaz prodeje v dan�m prodejn�m oddělen�
OPEN prodavač zad�v� prodejn� cenu př�mo na pokladně
PRES prodej v prodejn�m oddělen� s přednastavenou prodejn� cenou
O&P prodej s možnost� změny přednastaven� ceny

(Pro PRES a O&P se cena zad�v� do vstupn�ho prvku pod n�m)
 zvolte tisk stvrzenky
 v př�padě potřeby zvolte v�stup na tisk�rnu (tisk objedn�vky na kuchyňsk� tisk�rně- KP)
 zvolte typ stvrzenky (zpravidla Jednoduch�)
 ovl�dac� prvek [x] Stav je možn� použ�t při prodeji zbož�, kter� neprošlo skladem a u kter�ho sledujete 

pouze prodej v peněz�ch. Hodnotu zbož� v korun�ch zadejte do vstupn�ho prvku. Při prodeji se odeč�t� z t�to 
položky. Dalš� n�kup zapište v korun�ch opět do tohoto vstupn�ho prvku a aktivujte +. Cena n�kupu se 
přičte k zůstatku.

 do vstupn�ho prvku V�choz� PLU zadejte poč�tečn� č�slo PLU, kter� se uplatn� při automatick�m doplněn� 
č�sel PLU ke zbož� při okruhu v�běru nastaven�m na PRODEJN� ODDĚLEN�

 aktivujte ovl�dac� prvek Přidat resp. Oprava

PŘIŘAZEN� SKUPIN A PODSKUPIN ZBOŽ� ZE SKLADU K PRODEJN�M ODDĚLEN�M
(SKLAD - POMŮCKY - Oprava n�zvů skupin a podskupin zbož�)

Umožňuje automaticky zařadit zbož�, kter� je evidov�no v konkr�tn� Skupině resp. Podskupině zbož� do 
Prodejn�ho oddělen�. Plat� zde n�sleduj�c� pravidla:
 Pokud poč�tač nenalezne přiřazen� Podskupiny zbož� (ve kter� je zbož� evidov�no) k Prodejn�mu oddělen�, 

zařad� zbož� do Prodejn�ho oddělen�, ke kter�mu je přiřazena Skupina zbož�.
 Jestliže neexistuje přiřazen� Podskupiny ani Skupiny (ve kter� je zbož� evidov�no) k Prodejn�mu oddělen�, 

bude toto zbož� zařazeno do prvn�ho oddělen� v seznamu Prodejn�ch oddělen�.

a) zvolte Skupinu resp. Podskupinu zbož� pomoc�  ovl�dac�ch prvků Skupina zbož� resp. Podskupina zbož�
b) zvolte n�zev Prodejn�ho oddělen�, ke kter�mu m� b�t Skupina resp. Podskupina zbož� přiřazena pomoc� 

ovl�dac�ho prvku Prodejn� oddělen�.
c) aktivujte ovl�dac� prvek Oprava. V př�padě potřeby opakujte postup od bodu a)

ZAD�N� JMEN PRODAVAČŮ A JEJICH PŘ�STUPU K POKLADN�M
(PERIFERIE - POMŮCKY - EDITOV�N� PRODAVAČŮ)
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 do vstupn�ho prvku Prodavač zapište jm�no prodavače
 aktivujte ovl�dac� prvek Přiřazen� pokladen
 zvolte z nadefinovan�ch pokladen ty, ke kter�m m� prodavač př�stup
 aktivujte ovl�dac� prvek Přiřaď
 nastavte Přiřazen� z�suvka na Z�suvka 1
 aktivujte ovl�dac� prvek Oprava
 m�te-li v�ce prodavačů, aktivujte ovl�dac� prvek Nov� a opakujte v�še uveden� postup
 stiskněte kl�vesu Esc

ZAD�N� JMEN POKLADN�CH A JEJICH PŘ�STUPU K POKLADN�M
(PERIFERIE - POMŮCKY - EDITOV�N� POKLADN�CH)

 do vstupn�ho prvku Pokladn� zapište jm�no pokladn�ho
 aktivujte ovl�dac� prvek Přiřazen� pokladen
 zvolte z nadefinovan�ch pokladen ty, ke kter�m m� pokladn� př�stup
 aktivujte ovl�dac� prvek Přiřaď
 nastavte Přiřazen� z�suvka na Z�suvka 1
 aktivujte ovl�dac� prvek Oprava
 m�te-li v�ce pokladn�ch, aktivujte ovl�dac� prvek Nov� a opakujte v�še uveden� postup
 stiskněte kl�vesu Esc

ZAŘAZEN� ZBOŽ� DO PRODEJN�HO SEZNAMU
(PERIFERIE - PŘENOS DAT - DO POKLADNY) - neprov�d� se, pokud je v PERIFERIE - NASTAVEN� -
SPOLEČN� �DAJE ovladač Tvorba prodejn�ho seznamu v poloze AUT. V�BĚR ZBOŽ� NA PRODEJ.

 aktivujte ovl�dac� prvek v poloze Tvorba
 aktivujte ovl�dac� prvek v poloze Seznam zbož� určen�ho na prodej
 aktivujte Start (objev� se panel V�BĚR ZBOŽ� URČEN�HO NA PRODEJ)
 ovl�dac� prvek N�zev seznamu zbož� aktivujte v potřebn� poloze (objev� se V�BĚR ZBOŽ� Z 

CENTR�LN�HO SKLADU URČEN�HO NA PRODEJ)
 v přehledu Doposud nepřidělen�ho zbož� k prodeji označte ukazatelem potřebn� zbož� a stiskněte 

kl�vesu Enter. Zbož� se přep�še do přehledu Zbož� přidělen� k prodeji. V př�padě potřeby opakujte. M�te 
- li většinu zbož� určenou k prodeji, je v�hodn� aktivovat ovladač  a v přehledu zbož� přidělen�ho k 
prodeji, označit ukazatelem zbož�, kter� nechcete prod�vat. Stiskem kl�vesy Enter jej vyřad�te z prodeje. 
V př�padě potřeby opakujte.

 chcete - li z nějak�ho důvodu zač�t přidělovat zbož� k prodeji od zač�tku, aktivujte ovladač  pro 
vyřazen� všeho zbož� z prodeje.

 stiskněte kl�vesu Esc
 aktivujte ovladač N�vrat
 odpovězte Ne na ot�zku "Chcete VYMAZAT ZBOŽ� dř�ve určen� na prodej ?"

URČEN� ZPŮSOBU PRODEJE ZBOŽ�
(PERIFERIE - PŘENOS DAT - DO POKLADNY)

 aktivujte ovl�dac� prvek v poloze Tvorba
 aktivujte ovl�dac� prvek v poloze Určen� způsobu prodeje zbož�
 aktivujte ovl�dac� prvek Start (objev� se panel ZAD�N� ZPŮSOBU PRODEJE ZBOŽ�)
 zvolte rozsah zobrazen� prodejn�ho seznamu
 v př�padě potřeby upravte obecn� č�slo PLU (č�sla PLU jsou stejn� pro všechny pokladny v instituci)
 v př�padě potřeby upravte n�zev popisky (št�tek na reg�l se zbož�m)
 zvolte do kter�ho prodejn�ho oddělen� patř� zobrazen� zbož�
 v př�padě potřeby upravte zkr�cen� n�zev zbož� (tento n�zev se vytiskne na �čtence)
 použ�v�te-li č�rov� k�d, přeneste jej sn�mačem anebo ho zadejte kl�vesnic� do vstupn�ho prvku EAN
 zvolte způsob zad�n� prodejn� ceny při prodeji zbož� (zpravidla PRES)

INHI z�kaz prodeje v dan�ho zbož�
OPEN prodavač zad�v� prodejn� cenu př�mo na pokladně
PRES prodej zbož� s přednastavenou prodejn� cenou
O&P prodej s možnost� změny přednastaven� ceny

 zvolte DPH při prodeji zbož� (nepouž�vejte volbu „ž�dn�“)
 zvolte v�stupn� tisk�rnu při prodeji zbož�
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 zadejte č�slo Vyšš� skupiny (Tř�děn� �čtenky pouze pro ER-A490)
 zvolte Kategorii (Z�vodn� a Veřejn� stravov�n�)
 zadejte % přir�žku a prodejn� cenu zbož� (pokud nen� již nastaven�). S v�hodou použijte ovladače 

"troj�heln�ček" vlevo od nadpisu Prodej. Jeho aktivov�n�m se do vstupn�ch prvků Prodej přenesou N�vrhy 
zaokrouhlen� na desetihal�ře nahoru.

 zvolte, zda-li se m� na v�žen� zbož� tisknout na v�ze etiketa s Ean (přednastaveno Ne) (Pouze pro ER-
A610)

 zvolte, zda-li se m� prod�van� zbož� tisknout na stvrzenku (přednastaveno Ano)
 v př�padě potřeby zvolte [X] Link PLU - hlavn� položka při prodeji kompletu zbož� . Namarkov�n�m hlavn� 

položky (Pivo) dojde k prodeji i podř�zen� položky (L�hev). Podř�zen� položky se budou přiřazovat v 
Komplety prod�van� pod společn�m PLU

 aktivujte ovl�dac� prvek Oprava
 v př�padě potřeby opakujte postup u dalš�ho zbož� určen�ho na prodej

PŘIŘAZEN� Č�SEL PLU KE ZBOŽ�
(PERIFERIE - PROVOZ - PŘENOS DAT - DO POKLADNY)

Při prodeji pokladnou se zbož� neprod�v� podle n�zvu, ale pomoc� č�sla PLU (Price Look Up). Zbož� 
prod�van� pokladnou, kter� chcete sledovat jmenovitě, mus� m�t toto č�slo přidělen�. Uživatel si může zvolit 
několik způsobů přiřazen�. Nejpouž�vanějš� způsoby jsou přiřazen� podle Prodejn�ch oddělen� nebo podle 
Skupin resp. Podskupin zbož�.
 aktivujte ovl�dac� prvek v poloze Tvorba
 aktivujte ovl�dac� prvek v poloze Přiřazen� č�sel PLU ke zbož�

 pouze poprv� při instalaci programu aktivujte ovl�dac� prvek  Nov� přiřazen� PLU (pr�zdn� seznam).
 v př�padě, chceme-li d�le pokračovat v přiřazov�n� č�sel PLU na seznamu, kter� jste ještě nepřenesli do 

pokladny aktivujeme Oprava posledn�ho přiřazen� č�sel PLU.
 v př�padě, chceme-li jako v�choz� seznam použ�t aktu�ln� stav přiřazen� č�sel PLU v pokladně

aktivujeme Změna přiřazen� PLU podle pokladny (nejčastěji použ�van� př�pad)
 aktivujte ovl�dac� prvek Start (pokud se objev� ot�zka "Chcete VYMAZAT naposled proveden� změny v 

přiřazen� č�sel PLU ?" odpovězte Ano).
(objev� se panel PŘIŘAZEN� Č�SEL PLU K N�ZVŮM ZBOŽ�)

Doporučen�: č�sla PLU od 1 do 299 (snadno se zapamatuj�) si rezervujte pro zbož� s největš� četnost� prodeje 
anebo i pro zbož�, kter� nelze označit č�slem PLU (např. l�hev, rohl�k, jablko). Přiřazen� proveďte takto:

 nastavte ukazatel na potřebn� zkr�cen� n�zev zbož�
 do vstupn�ho prvku Č�slo PLU zadejte max. šestim�stn� m�stn� č�seln� k�d pod kter�m budete prod�vat 

zbož� na pokladně. Pro pokladny s př�mou volbou PLU (ER-3115, ER-3120, ER-4100, ER-A490, ER-A550, 
ER-A570, ER-A610, ER-A650) můžete využ�t zobrazen� matice a př�mo myš� přiřazovat č�sla PLU. 

Dalš�mu zbož� (u kter�ho si nemus�te pamatovat č�sla PLU) můžete přiřadit č�sla automaticky.
 aktivujte ovl�dac� prvek Doplň (objev� se panel DOPLNĚN� Č�SEL PLU KE ZBOŽ�)
 ovladač Způsob v�běru zbož� ponechte v poloze VŠECHNO ZBOŽ� URČEN� NA PRODEJ
 ovl�dac� prvek Okruh v�běru nastavte do polohy PRODEJN� ODDĚLEN�.
 vyberte n�zev př�slušn�ho oddělen� a pomoc� Prohl�dka přehledu se přesvědčete o spr�vnosti zařazen� 

zbož� v tomto Prodejn�m oddělen�. Př�padn� chyby odstran�te podle metodiky Určen� způsobu prodeje zbož�.
Př�klad:

M�te prodejn� oddělen� Potraviny, Drogerie a Pap�rnictv�. Předpokl�d�te n�sleduj�c� maxim�ln� 
počty položek: Potraviny 650, Drogerie 400 a Pap�rnictv� 300.
 Nastavte prodejn� oddělen� Potraviny, do vstupn�ho prvku zadejte č�slo, od kter�ho se bude 

prov�dět doplněn�, např. 300 a aktivujte ovl�dac� prvek Doplň. Jestliže m�te v potravin�ch 
zat�m 260 položek, budou přiřazena č�sla PLU od 300 do 559.

 Nastavte prodejn� oddělen� Drogerie, do vstupn�ho prvku zadejte č�slo, od kter�ho se bude 
prov�dět doplněn�, např. 1 000 (v tomto př�padě m�te rezervov�no pro potraviny 700 položek) a 
aktivujte ovl�dac� prvek Doplň. Jestliže m�te v drogerii zat�m 160 položek, budou přiřazena 
č�sla PLU od 1000 do 1159.

 Nastavte prodejn� oddělen� Pap�rnictv�, do vstupn�ho prvku zadejte č�slo, od kter�ho se bude 
prov�dět doplněn�, např. 1 500 (v tomto př�padě m�te rezervov�no pro drogerii 500 položek) a 
aktivujte ovl�dac� prvek Doplň.

Obdobn� postup zvolte, chcete-li přiřazovat č�sla PLU podle Skupin resp. Podskupin zbož�.
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Nyn� můžete přistoupit k přidělov�n� č�sel PLU ke zbož�. Rozvrhněte si, kolik položek zbož� bude obsahovat 
zvolen� Prodejn� oddělen� (Skupina resp. Podskupina)
 nastavte Prodejn� oddělen�
 do vstupn�ho prvku zadejte nejmenš� č�slo PLU, od kter�ho se bude prov�dět doplněn� (automaticky se 

dopln� V�choz� PLU zadan� v Editov�n� prodejn�ch oddělen�)
 aktivujte ovl�dac� prvek Doplň. Č�sla PLU přidělen� dř�ve např. u zbož� s největš� četnost� prodeje 

zůstanou nepřeps�na. Dopln� se pouze č�sla PLU, u kter�ch byla dř�ve nula.
 Jestliže jste chybně přiřadili č�sla PLU, aktivujte ovl�dac� prvek Zruš (zruš� č�sla všech PLU přidělen�ch 

pro zvolen� Okruh v�běru)

Po doplněn� všech č�sel PLU se vraťte na ovl�dac� panel PŘ�PRAVA PRODEJE ZBOŽ� A PŘENOS �DAJŮ 
DO POKLADNY

TVORBA KOMPLETŮ ZBOŽ� NA PRODEJ
(PERIFERIE - PŘENOS DAT - DO POKLADNY)

Prodej v�ce položek zbož�, kter� lze uskutečnit namarkov�n�m jedin�ho (hlavn�ho) PLU. Např. budete 
prod�vat Pivo (PLU č. 10) a L�hev (PLU č. 2)

V Určen� způsobu prodeje zbož� jste označili Pivo jako [X] Link PLU (tzn. hlavn� PLU). K tomuto hlavn�mu 
PLU můžete přidat max. tři podř�zen� položky (v našem př�padě L�hev). Při prodeji Piva pod PLU č. 10 se 
automaticky prod� i L�hev. Obě položky budou vytisknuty na �čtence.

 aktivujte ovl�dac� prvek v poloze Tvorba
 aktivujte ovl�dac� prvek v poloze Komplety prod�van� pod společn�m PLU
 aktivujte ovl�dac� prvek Start (objev� se panel TVORBA PRODEJN�CH KOMPLETŮ)
 stiskem kl�vesy Enter m�te možnost přidat označen� zbož� k hlavn� položce (sv�t� fialově)
 ovl�dac�mi prvky [X] 1 až [X] 3 můžete vyřadit přidan� zbož�
 ovl�dac� prvek Zruš vyřad� cel� prodejn� komplet a současně zruš� [X] Link PLU resp. [X] Set PLU v 

URČEN� ZPŮSOBU PRODEJE ZBOŽ�

INFORMACE O ZBOŽ�
(PERIFERIE - PROVOZ - PŘENOS DAT - DO POKLADNY)

Před přenosem do pokladen je vhodn� se přesvědčit o spr�vnosti připraven�ch �dajů. 
 aktivujte ovl�dac� prvek Informace (OBJEV� SE PANEL INFORMACE O PROD�VAN�M ZBOŽ�)
 aktivujte Způsob v�běru zbož� v potřebn� poloze 
 aktivujte Okruh v�běru buď v poloze VŠECHNO ZBOŽ� anebo můžete tento okruh z�žit volbou dalš�ch 

možnost�
 aktivujte Způsob seřazen� zbož� ve V�mi ž�dan� poloze (zpravidla podle n�zvu zbož� anebo č�sla PLU)
 aktivujte Prohl�dka dokladu - objev� se PŘEHLED ZBOŽ�. V kolonce Množstv� se zobrazuje z�soba zbož� 

v centr�ln�m skladu (zpravidla 0, zde m�te možnost kontroly, zda-li jste vydali všechno zbož� do 
meziskladu). PLU_KASA zobrazuje č�slo PLU, pod kter�m se zbož� již přeneseno do pokladny (0 - toto 
zbož� ještě nen� přeneseno do pokladny), PLU_BUDE zobrazuje č�slo PLU připraven� k přenosu do 
pokladny (0 - vyřad� zbož� z prodeje). Použ�v�te-li č�rov� k�d, je zobrazen v kolonce EAN. V kolonce 
prodej je prodejn� cena zbož� podle cen�ku. Nastaven�m ukazatele na konkr�tn� zbož� a stiskem kl�vesy F12
vyvol�te tabulku STATISTICK� �DAJE O ZBOŽ�, kde jsou podrobn� informace.

 aktivov�n�m Start tisku a potvrzen�m volby Ano se vytiskne seznam připravovan�ho zbož� k prodeji, 
potvrzen�m volby Ne se vytiskne seznam zbož�, kter� se již nach�z� v pokladně. Chcete-li vytisknout jen č�st 
dokladu, použijte volbu V rozsahu, Od - Do.

Nyn� je potřebn� uskutečnit přenos všech připraven�ch �dajů do pokladny. 

PŘENESEN� �DAJŮ DO POKLADNY
Je možn� prov�dět tyto typy přenosů. 
 Datum a čas - do pokladny se přenese syst�mov� datum a čas z poč�tače
 Hl�šen� - přen�š� se �daje z PERIFERIE - NASTAVEN� - SPOLEČN� �DAJE - Hl�šen�
 Logo - přen�š� se �daje z PERIFERIE - NASTAVEN� - PROVOZN� �DAJE - Logo
 Grafick� logo - přen�š� se �daje z PERIFERIE - NASTAVEN� - PROVOZN� �DAJE – Grafick� logo 

(Pouze pro ER-A490)
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 Prodavači - přen�š� se �daje z PERIFERIE - POMŮCKY - EDITOV�N� PRODAVAČŮ
 Pokladn� - přen�š� se �daje z PERIFERIE - POMŮCKY - EDITOV�N� POKLADN�CH
 Oddělen� (DPT) - �daje z PERIFERIE - POMŮCKY - EDITOV�N� PRODEJN�CH ODDĚLEN�.
 Zbož� (PLU) - přen�š� se �daje z PERIFERIE - PROVOZ - PŘENOS DAT - DO POKLADNY - Určen� 

způsobu prodeje zbož�, Přiřazen� č�sel PLU ke zbož�, Komplety prod�van� pod společn�m č�slem PLU a ze 
skladu SKLAD - POMŮCKY - Editov�n� hodnot daňov�ch skupin.

 EAN - přen�š� se �daje z PERIFERIE - PROVOZ - PŘENOS DAT - DO POKLADNY - Určen� způsobu 
prodeje zbož� (Vyplněn� pole Ean a [X] Na v�hu)

Pokud zač�n�te plnit pokladnu těmito �daji poprv�, mus�te je přen�st všechny. Od tohoto okamžiku si 
pokladna pamatuje tyto �daje trvale. V př�padě jak�koliv změny program nejdř�ve automaticky odlož� �daje o 
předch�zej�c�m prodeji do poč�tače a potom přenese V�mi zvolen� typ přenosu. 

PŘENOS ZBOŽ� DO POKLADNY
(PERIFERIE - PROVOZ - PŘENOS DAT - DO POKLADNY)

Přenos všech PLU
Použ�v� se při prvn�m naplněn� pokladny nebo �pln� změně prodejn�ho sortimentu

 nastavte ovladač Jm�no a typ pokladny na potřebnou pokladnu
 aktivujte ovl�dac� prvek v poloze Přenos
 aktivujte ovl�dac� prvek v poloze Zbož� (PLU) 
 aktivujte ovl�dac� prvek Všechny �daje. 
 aktivujte ovl�dac� prvek Start 
 odpovězte Ano na ot�zku „Opravdu chcete spustit přenos všech PLU ?“ (postupně je automaticky provedena 

hlavn� denn� uz�věrka, nulov�n� všech PLU, přenos všech PLU do pokladny)

Přenos označen�ch PLU
Běžně se použ�v� při změn�ch v prodejn� ceně, zav�děn� dalš�ho zbož�, vyřazen� zbož� z prodeje. Při 

rozs�hl�ch změn�ch použ�vejte z časov�ch důvodů Přenos všech PLU

 nastavte ovladač Jm�no a typ pokladny na potřebnou pokladnu
 aktivujte ovl�dac� prvek v poloze Přenos
 aktivujte ovl�dac� prvek v poloze Zbož� (PLU) 
 aktivujte ovl�dac� prvek Označen� �daje.
 aktivujte ovl�dac� prvek Start 

Objev� se ovl�dac� panel V�BĚR POTŘEBN�CH PLU PRO PŘENOS na kter�m je zobrazen n�zev zbož�, 
zkr�cen� n�zev zbož�, v kolonce V kase je č�slo PLU naposledy přenesen� do pokladny, v kolonce Nov� je č�slo 
PLU připraven� k přenosu. Objev� - li se v kolonce K�d p�smeno O - byla provedena oprava �dajů v 
PERIFERIE - PŘENOS DAT - DO POKLADNY - Určen� způsobu prodeje zbož�. Objev� - li se v kolonce K�d
p�smeno Z - byla provedena změna prodejn� ceny nebo minim�ln�ho zisku v SKLAD - Z�SOBA - DANĚ A 
CEN�K. (změna se automaticky přenese i do Určen� způsobu prodeje zbož�).

V přehledu Doposud nepřidělen�ch PLU pro přenos sledujte kolonky V kase, Nov� a K�d. Jsou - li rozd�ln� 
č�sla PLU v kolonce V kase a Nov�, nebo se v kolonce K�d nach�z� znaky O resp. Z, byly uskutečněny změny. 
V takov�m př�padě můžete toto zbož� určit k přenosu do pokladny. Proveďte n�sleduj�c�:

 aktivov�n�m ovladače "dvě srd�čka" se zařad� do přehledu PLU určen�ch k přenosu všechno zbož� u 
kter�ho byly uskutečněny nějak� změny. 

 v přehledu Doposud nepřidělen�ch PLU pro přenos označte ukazatelem potřebn� zbož� a stiskněte 
kl�vesu Enter. Zbož� se přep�še do přehledu PLU určen� k přenosu. V př�padě potřeby opakujte. M�te -
li většinu zbož� určenou k přenosu, je v�hodn� aktivovat ovladač  a v přehledu PLU určen�ch k 
přenosu označit ukazatelem zbož�, kter� nechcete přen�šet. Stiskem kl�vesy Enter jej vyřad�te z 
přenosu. V př�padě potřeby opakujte.

 při přen�šen� stejn� změny do několika pokladen aktivujte ovladač Obnova př�znaků, kter� zařad� do 
přehledu PLU určen�ch k přenosu všechno zbož� přen�šen� naposledy. 

 chcete - li z nějak�ho důvodu zač�t v�běr PLU od zač�tku, aktivujte ovladač  pro vyřazen� všech 
PLU z přenosu.

 po označen� potřebn�ch PLU určen�ch k přenosu stiskněte kl�vesu Esc (postupně je automaticky provedeno 
nulov�n� označen�ch PLU (prob�h� po č�stech), přenos označen�ch PLU do pokladny a uvolněn� 
neobsazen�ch PLU v pokladně).
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Tisk Seznamu zbož� se změněn�mi �daji
 vyberte PLU potřebn� pro tisk seznamu 
 aktivujte ovl�dac� prvek Tisk 
 odpovězte Ano na ot�zku „Chcete vytisknout SEZNAM ZBOŽ� SE ZMĚNĚN�MI �DAJI ?“
 aktivujte ovl�dac� prvek 

Vytvořen� souboru popisek
 vyberte PLU potřebn� pro popisky
 aktivujte ovl�dac� prvek Tisk 
 odpovězte Ne na ot�zku „Chcete vytisknout SEZNAM ZBOŽ� SE ZMĚNĚN�MI �DAJI ?“
 odpovězte Ano na ot�zku „Chcete pracovat se souborem POPISEK ZBOŽ� ?“
 odpovězte Ne na ot�zku „Chcete vytvořit nov� soubor POPISEK ZBOŽ� ?“ pokud chcete přidat potřebn� 

PLU k dř�ve vytvořen�mu souboru popisek.
 aktivujte ovl�dac� prvek 

PŘENOS PRODEJN�CH ODDĚLEN� DO POKLADNY
(PERIFERIE - PROVOZ - PŘENOS DAT - DO POKLADNY)
 nastavte ovladač Jm�no a typ pokladny na potřebnou pokladnu
 aktivujte ovl�dac� prvek v poloze Přenos
 aktivujte ovl�dac� prvek v poloze Oddělen� (DPT) 
 aktivujte ovl�dac� prvek Start (postupně je automaticky provedena hlavn� denn� uz�věrka, hlavn� měs�čn� 

uz�věrka a přenos všech prodejn�ch oddělen� do pokladny)

PŘENOS JMEN PRODAVAČŮ DO POKLADNY
(PERIFERIE - PROVOZ - PŘENOS DAT - DO POKLADNY)
 nastavte ovladač Jm�no a typ pokladny na potřebnou pokladnu
 aktivujte ovl�dac� prvek v poloze Přenos
 aktivujte ovl�dac� prvek v poloze Prodavači 
 aktivujte ovl�dac� prvek Start 

(Objev� se ovl�dac� panel PŘIŘAZEN� PRODAVAČŮ KE KL�ČŮM NEBO TLAČ�TKŮM ZVOLEN� 
POKLADNY)

 V přehledu Jm�na prodavačů postupně označte ukazatelem potřebn� prodavače a stiskněte kl�vesu Enter.
 V přehledu Přiřazen� kl�čů označte ukazatelem jm�no prodavače a současn�m stiskem kl�vesy Ctrl a . 

resp.  přesunete jeho jm�no ke kl�či resp. tlač�tku A až U, kter�m se bude přihlašovat při prodeji na 
pokladně.

 po přiřazen� všech kl�čů (tlač�tek) stiskněte kl�vesu Esc. (postupně je automaticky provedeno denn� 
nulov�n� všech prodavačů v pokladně a přenos nov�ch jmen prodavačů do pokladny).

PŘENOS JMEN POKLADN�CH DO POKLADNY
(PERIFERIE - PROVOZ - PŘENOS DAT - DO POKLADNY)
 nastavte ovladač Jm�no a typ pokladny na potřebnou pokladnu
 aktivujte ovl�dac� prvek v poloze Přenos
 aktivujte ovl�dac� prvek v poloze Pokladn� 
 aktivujte ovl�dac� prvek Start (Objev� se ovl�dac� panel PŘIŘAZEN� POKLADN�CH KE KL�ČŮM NEBO 

TLAČ�TKŮM ZVOLEN� POKLADNY)
 V přehledu Jm�na pokladn�ch postupně označte ukazatelem potřebn� pokladn� a stiskněte kl�vesu Enter.
 V přehledu Přiřazen� kl�čů označte ukazatelem jm�no pokladn�ho a současn�m stiskem kl�vesy Ctrl a . 

resp.  přesunete jeho jm�no ke kl�či resp. tlač�tku A až U, kter�m se bude přihlašovat při prodeji na 
pokladně

 po přiřazen� všech kl�čů (tlač�tek) stiskněte kl�vesu Esc. (postupně je automaticky provedeno denn� 
nulov�n� všech pokladn�ch v pokladně a přenos nov�ch jmen pokladn�ch do pokladny)

PŘENOS DATUMU A ČASU DO POKLADNY
(PERIFERIE - PROVOZ - PŘENOS DAT - DO POKLADNY)
 nastavte ovladač Jm�no a typ pokladny na potřebnou pokladnu
 aktivujte ovl�dac� prvek v poloze Přenos
 aktivujte ovl�dac� prvek v poloze Datum a čas 
 aktivujte ovl�dac� prvek Start 
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PŘENOS Č�ROV�HO K�DU (EAN) DO POKLADNY
(PERIFERIE - PROVOZ - PŘENOS DAT - DO POKLADNY)

Přenos všech EAN
Použ�v� se při prvn�m naplněn� pokladny nebo �pln� změně prodejn�ho sortimentu

 nastavte ovladač Jm�no a typ pokladny na potřebnou pokladnu
 aktivujte ovl�dac� prvek v poloze Přenos
 aktivujte ovl�dac� prvek v poloze Ean 
 aktivujte ovl�dac� prvek Všechny �daje. 
 aktivujte ovl�dac� prvek Start 
 odpovězte Ano na ot�zku „Opravdu chcete spustit přenos všech EANů ?“ (postupně je automaticky 

provedena hlavn� denn� uz�věrka, nulov�n� všech EANů, přenos všech EANů do pokladny)

Přenos označen�ch PLU
Pouze pro pokladnu ER-A610. Běžně se použ�v� při změn�ch v prodejn� ceně, zav�děn� dalš�ho zbož�, vyřazen� 
zbož� z prodeje.

 nastavte ovladač Jm�no a typ pokladny na potřebnou pokladnu
 aktivujte ovl�dac� prvek v poloze Přenos
 aktivujte ovl�dac� prvek v poloze Ean 
 aktivujte ovl�dac� prvek Označen� �daje.
 aktivujte ovl�dac� prvek Start 

Objev� se ovl�dac� panel V�BĚR POTŘEBN�CH EANů PRO PŘENOS na kter�m je zobrazen N�zev 
zbož�, EAN, PLU a K�d. Objev� - li se v kolonce K�d p�smeno O - byla provedena oprava �dajů v PERIFERIE 
- PŘENOS DAT - DO POKLADNY - Určen� způsobu prodeje zbož�. Objev� - li se v kolonce K�d p�smeno Z -
byla provedena změna prodejn� ceny nebo minim�ln�ho zisku v SKLAD - Z�SOBA - DANĚ A CEN�K. 
(změna se automaticky přenese i do Určen� způsobu prodeje zbož�).

V přehledu Doposud nepřidělen�ch EANů pro přenos sledujte kolonku K�d. Jsou - li v kolonce K�d znaky 
O resp. Z, byly uskutečněny změny. V takov�m př�padě můžete toto zbož� určit k přenosu do pokladny. 
Proveďte n�sleduj�c�:

 aktivov�n�m ovladače "dvě srd�čka" se zařad� do přehledu EANů určen�ch k přenosu všechno zbož� u 
kter�ho byly uskutečněny nějak� změny. 

 v přehledu Doposud nepřidělen�ch EANů pro přenos označte ukazatelem potřebn� zbož� a stiskněte 
kl�vesu Enter. Zbož� se přep�še do přehledu EANů určen�ch k přenosu. V př�padě potřeby opakujte. 
M�te - li většinu zbož� určenou k přenosu, je v�hodn� aktivovat ovladač  a  v přehledu EANů 
určen�ch k přenosu označit ukazatelem zbož�, kter� nechcete přen�šet. Stiskem kl�vesy Enter jej 
vyřad�te z přenosu. V př�padě potřeby opakujte.

 při přen�šen� stejn� změny do několika pokladen aktivujte ovladač Obnova př�znaků, kter� zařad� do 
přehledu EANů určen�ch k přenosu všechno zbož� přen�šen� naposledy. 

 chcete - li z nějak�ho důvodu zač�t v�běr EANů od zač�tku, aktivujte ovladač  pro vyřazen� všech 
EANů z přenosu.

 po označen� potřebn�ch EANů určen�ch k přenosu stiskněte kl�vesu Esc.

Tisk Seznamu zbož� se změněn�mi �daji
 vyberte EANy potřebn� pro tisk seznamu 
 aktivujte ovl�dac� prvek Tisk 
 odpovězte Ano na ot�zku „Chcete vytisknout SEZNAM ZBOŽ� SE ZMĚNĚN�MI �DAJI ?“
 aktivujte ovl�dac� prvek 

Vytvořen� souboru popisek
 vyberte EANy potřebn� pro popisky
 aktivujte ovl�dac� prvek Tisk 
 odpovězte Ne na ot�zku „Chcete vytisknout SEZNAM ZBOŽ� SE ZMĚNĚN�MI �DAJI ?“
 odpovězte Ano na ot�zku „Chcete pracovat se souborem POPISEK ZBOŽ� ?“
 odpovězte Ne na ot�zku „Chcete vytvořit nov� soubor POPISEK ZBOŽ� ?“ pokud chcete přidat potřebn� 

EANy k dř�ve vytvořen�mu souboru popisek.
 aktivujte ovl�dac� prvek 
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PŘENOS Z�HLAV� �ČTENKY (LOGO) DO POKLADNY
(PERIFERIE - PROVOZ - PŘENOS DAT - DO POKLADNY)

 nastavte ovladač Jm�no a typ pokladny na potřebnou pokladnu
 aktivujte ovl�dac� prvek v poloze Přenos
 aktivujte ovl�dac� prvek v poloze Logo 
 aktivujte ovl�dac� prvek Start 

PŘENOS GRAFICK�HO LOGA DO POKLADNY
(PERIFERIE - PROVOZ - PŘENOS DAT - DO POKLADNY)
Použ�v� se pouze u ER-A490

 nastavte ovladač Jm�no a typ pokladny na potřebnou pokladnu
 aktivujte ovl�dac� prvek v poloze Přenos
 aktivujte ovl�dac� prvek v poloze Grafick� logo 
 aktivujte ovl�dac� prvek Start 

PŘENOS HL�ŠEN� DO POKLADNY
(PERIFERIE - PROVOZ - PŘENOS DAT - DO POKLADNY)

 nastavte ovladač Jm�no a typ pokladny na potřebnou pokladnu
 aktivujte ovl�dac� prvek v poloze Přenos
 aktivujte ovl�dac� prvek v poloze Hl�šen�
 aktivujte ovl�dac� prvek Start 

REKAPITULACE
Jsou splněny všechny předpoklady pro prodej zbož�. Jistě si budete cht�t prodej pokladnou nejdř�ve 

vyzkoušet a vytisknout si všechny �daje, kter� lze z�skat z pokladny ještě před zah�jen�m ostr�ho prodeje. 
Prodej pokladnou si zkoušejte podle manu�lu na pokladnu. Existuj� dva způsoby z�sk�v�n� �dajů z pokladny:
 Přehled - �daje jsou přeneseny z pokladny bez ovlivněn� jej�ho stavu, lze je po přenosu vytisknout, v 

poč�tači se však neuchov�vaj�
 Nulov�n� - �daje jsou přeneseny z pokladny, uchov�v�ny v poč�tači po dobu dvou měs�ců k dalš�mu 

statistick�mu zpracov�n� a pokladna je vynulovan� pro zvolen� režim. 
V praxi budete použ�vat denně v�kaz za odvedenou tržbu - Denn� nulov�n� hlavn� uz�věrky (současně se i 

prov�d� Denn� nulov�n� oddělen�). Pracuj� - li Vaši pokladn� resp. prodavači na směny, jako v�kaz jejich tržby 
slouž� při jejich stř�d�n� Denn� nulov�n� za všechny pokladn� resp. prodavače. 

Chcete - li denně odepisovat prodan� zbož� z meziskladu anebo vracet vykoupen� zbož� (l�hve), 
prov�dějte Denn� nulov�n� všech PLU. V takov�m př�padě ale mus�te ještě před t�mto odpisem prov�st v�dej 
přijat�ho zbož� do provozu (meziskladu). Většinou se aktualizace meziskladu prov�d� 1x t�dně.

Informace o prodeji konkr�tn�ho zbož� naleznete v Denn�m přehledu zvolen�ch PLU, okamžit� stav 
pokladny bez jej�ho nulov�n� z�sk�te v Denn�m přehledu hlavn� uz�věrky. 

Chcete - li z�skat statistiku o počtu obsloužen�ch z�kazn�ků a tržbě po půlhodinov�ch intervalech, 
zvolte Denn� nulov�n� rozboru tržeb. 

Při proveden� Denn�ho nulov�n� hlavn� uz�věrky se v pokladně jej� v�sledky přič�taj� do Hlavn� měs�čn� 
uz�věrky. Obdobně je tomu u Denn�ho nulov�n� za všechny pokladn� resp. prodavače. 

V praxi budete použ�vat 1x měs�čně v�kaz za odvedenou tržbu - Měs�čn� nulov�n� hlavn� uz�věrky 
(současně se i prov�d� Měs�čn� nulov�n� oddělen�). Měs�čn� v�kaz tržby za všechny pokladn� resp. prodavače 
z�sk�te Měs�čn�m nulov�n�m všech pokladn�ch resp. prodavačů. Proveden�m Měs�čn�ho nulov�n� tržby po 
dnech z�sk�te přehled o v�ši tržby celkem za dny, ve kter�ch bylo prov�děno Nulov�n� hlavn� denn� uz�věrky.

Jestliže jste na Nulov�n� všech PLU odpověděli, že nechcete zbož� z meziskladu vydat resp. přijmout anebo 
chcete odepsat zbož�, kter� bylo automaticky vynulov�no při přenosu všech resp. zvolen�ch PLU do pokladny, 
použijte metodiku Dokončen� odpisu všech PLU. Umožňuje aktualizaci meziskladu bez přenosu PLU z 
pokladny.

PŘENESEN� �DAJŮ Z POKLADNY
(PERIFERIE - PROVOZ - PŘENOS DAT - Z POKLADNY)

V�znam ovladačů Denn� a Měs�čn� je relativn� a nem� př�mou souvislost s pojmenovan�m časov�m 
obdob�m. Z�lež� pouze na uživateli, jak často tyto prvky použ�v�. Můžete např�klad udělat třikr�t během 
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jednoho dne Denn� nulov�n� hlavn� uz�věrky. Hodnoty z�skan� z denn� uz�věrky jsou d�ny součtem všech 
�dajů od naposledy proveden� denn� uz�věrky. Tot�ž plat� i pro měs�čn� přenosy uz�věrek.

DENN� NULOV�N� VŠECH PLU
Použ�v� se pro aktualizaci stavu zbož� v meziskladu. Samotn� odpis prov�dějte po př�jmu zbož� od 

dodavatelů na sklad a jeho n�sledn�m v�deji do provozu (meziskladu).
(PERIFERIE - PROVOZ - PŘENOS DAT - Z POKLADNY)

objev� se panel VOLBA TYPU �DAJŮ PŘEN�ŠEN�CH Z POKLADNY
 nastavte ovladač Jm�no a typ pokladny na potřebnou pokladnu
 aktivujte ovl�dac� prvek v poloze Denn�
 aktivujte ovl�dac� prvek v poloze Nulov�n�
 aktivujte ovl�dac� prvek v poloze Všechna PLU
 aktivujte ovl�dac� prvek Start (dojde k zah�jen� přenosu prodan�ho a vykoupen�ho zbož� od posledn�ho 

nulov�n� PLU z pokladny. Posledn� nulov�n� mohlo b�t provedeno i automaticky při Přenosu všech PLU 
nebo při Přenosu zvolen�ch PLU do pokladny)

 prohl�dka prodan�ho a vykoupen�ho zbož� od posledn�ho nulov�n� - odpovězte Ne na ot�zku Chcete 
vytisknout v�sledek přenosu na připojen� tisk�rně ? (listov�n� v přehledu - ovladač More, opuštěn� přehledu 
ovladač Done). Nebyl - li uskutečněn ž�dn� prodej ani v�kup, objev� se zpr�va obsluze - V�stupn� soubor 
dat je pr�zdn�

 tisk prodan�ho a vykoupen�ho zbož� od posledn�ho nulov�n� - odpovězte Ano na ot�zku Chcete vytisknout 
v�sledek přenosu na připojen� tisk�rně ? Nebyl - li uskutečněn ž�dn� prodej ani v�kup, objev� se zpr�va 
obsluze - V�stupn� soubor dat je pr�zdn�

 na z�věr odpovězte Zpět
 Jestliže se objevil ve zpr�vě pro obsluhu text Pokladnou nebyl uskutečněn prodej zbož�, stiskněte libovolnou 

kl�vesu a zakončete činnost stiskem kl�vesy Esc. 
 jestliže se objevil PŘEHLED PRODAN�HO ZBOŽ�, může obsahovat libovolnou kombinaci pr�vě 

prodan�ho zbož� a zbož�, kter� nebylo dř�ve odeps�no z meziskladu.
 stiskněte kl�vesu Esc
 Jestliže m�te všechno zbož� určen� na prodej převedeno do meziskladu, můžete odpovědět Ano na 

ot�zku Chcete prodan� zbož� vydat z meziskladu ? V tomto okamžiku dojde k odpisu zbož� z 
meziskladu. �daje o prodeji se z�roveň eviduj� v PERIFERIE - V�KAZY - PRODEJ ZBOŽ�. Jestliže 
odpov�te Ne, při př�št�m denn�m nulov�n� všech PLU dojde ke sloučen� nov�ho prodeje s V�mi dř�ve 
nevyskladněn�m zbož�m.

 jestliže se objevil PŘEHLED VYKOUPEN�HO ZBOŽ�, může obsahovat libovolnou kombinaci zbož� pr�vě 
vykoupen�ho a zbož�, kter� nebylo dř�ve vr�ceno do meziskladu.
 stiskněte kl�vesu Esc
 Jestliže m�te všechno zbož� určen� na prodej vyd�no do meziskladu, můžete odpovědět Ano na ot�zku 

Chcete vykoupen� zbož� přijmout do meziskladu ? V tomto okamžiku dojde k př�jmu zbož� do 
meziskladu. �daje o v�kupu se z�roveň eviduj� v PERIFERIE - V�KAZY - PRODEJ ZBOŽ�. Jestliže 
odpov�te Ne, při př�št�m denn�m nulov�n� všech PLU dojde ke sloučen� nov�ho v�kupu s V�mi dř�ve 
nevykoupen�m zbož�m.

 možn� chyby při přenosu se objev� v PŘEHLEDU CHYB PRODEJE.
a) Nelze zařadit Technick� chyba při přenosu

Pokladnou prod�v� zbož�, kter� bylo zrušeno z evidence v 
Určen� způsobu prodeje zbož�
Neopr�vněně nadefinovan� prodejn� položka př�mo na 
pokladně (toto nen� možn� prov�st oper�torsk�m kl�čkem)

b) Nevhodn� daně Poškozen� datab�ze
Neopr�vněn� z�sah do datab�ze

c) Množstv�_cena Technick� chyba při přenosu
 oprava chyb při přenosu

 aktivujte Tisk chyb
 aktivujte Vymaz�n� chyb a v zobrazen�m přehledu označte ke zrušen� ty z�znamy, u kter�ch jste si 

jisti př�činou vzniku chyby. Z�znamy označte pomoc� myši kliknut�m vlevo od n�zvu zbož� (červen� 
tečka).

 stiskem kl�vesy Esc dojde k vymaz�n� V�mi označen�ch z�znamů.
 stiskněte kl�vesu Esc
 opravu zjištěn�ch chyb provedete ručně v meziskladu
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DENN� PŘEHLED ZVOLEN�CH PLU
Informuje stavu prodeje konkr�tn�ho zbož� od jeho posledn�ho nulov�n�
(PERIFERIE - PROVOZ - PŘENOS DAT - Z POKLADNY)

objev� se panel VOLBA TYPU �DAJŮ PŘEN�ŠEN�CH Z POKLADNY
 nastavte ovladač Jm�no a typ pokladny na potřebnou pokladnu
 aktivujte ovl�dac� prvek v poloze Denn�
 aktivujte ovl�dac� prvek v poloze Přehled
 aktivujte ovl�dac� prvek v poloze Zvolen� PLU
 aktivujte ovl�dac� prvek Start (Objev� se ovl�dac� panel V�BĚR POTŘEBN�CH PLU PRO PŘENOS)
 v přehledu Doposud nepřidělen�ch PLU pro přenos označte ukazatelem potřebn� zbož� a stiskněte kl�vesu 

Enter. Zbož� se přep�še do přehledu PLU určen� k přenosu. V př�padě potřeby opakujte. M�te - li většinu 
zbož� určenou k přenosu, je v�hodn� aktivovat ovladač  a v přehledu PLU určen�ch k přenosu označit 
ukazatelem zbož�, kter� nechcete přen�šet. Stiskem kl�vesy Enter jej vyřad�te z přenosu. V př�padě potřeby 
opakujte.

 Při přen�šen� stejn�ch �dajů z několika pokladen aktivujte ovladač Obnova př�znaků, kter� zařad� do 
přehledu PLU určen�ch k přenosu všechno zbož� přen�šen� naposledy. 

 chcete - li z nějak�ho důvodu zač�t v�běr PLU od zač�tku, aktivujte ovladač  pro vyřazen� všech PLU z 
přenosu.

 po označen� potřebn�ch PLU určen�ch k přenosu stiskněte kl�vesu Esc (zah�j� se přenos z pokladny)
 prohl�dka přehledu prodan�ho a vykoupen�ho zbož� od posledn�ho nulov�n� - odpovězte Ne na ot�zku 

Chcete vytisknout v�sledek přenosu na připojen� tisk�rně ? (listov�n� v přehledu - ovladač More, opuštěn� 
přehledu ovladač Done). Nebyl - li uskutečněn ž�dn� prodej ani v�kup, objev� se zpr�va obsluze - V�stupn� 
soubor dat je pr�zdn�

 tisk přehledu prodan�ho a vykoupen�ho zbož� od posledn�ho nulov�n� - odpovězte Ano na ot�zku Chcete 
vytisknout v�sledek přenosu na připojen� tisk�rně ? Nebyl - li uskutečněn ž�dn� prodej ani v�kup, objev� se 
zpr�va obsluze - V�stupn� soubor dat je pr�zdn�

 na z�věr odpovězte Zpět

DENN� PŘEHLED ODDĚLEN�
Použ�v� se jako v�kaz tržeb za jednotliv� prodejn� oddělen�
(PERIFERIE - PROVOZ - PŘENOS DAT - Z POKLADNY)
objev� se panel VOLBA TYPU �DAJŮ PŘEN�ŠEN�CH Z POKLADNY
 nastavte ovladač Jm�no a typ pokladny na potřebnou pokladnu
 aktivujte ovl�dac� prvek v poloze Denn�
 aktivujte ovl�dac� prvek v poloze Přehled
 aktivujte ovl�dac� prvek v poloze Oddělen�
 aktivujte ovl�dac� prvek Start (dojde k zah�jen� přenosu �dajů z pokladny)
 prohl�dka přehledu od posledn�ho nulov�n� - odpovězte Ne na ot�zku Chcete vytisknout v�sledek přenosu 

na připojen� tisk�rně ? (listov�n� v přehledu - ovladač More, opuštěn� přehledu ovladač Done). Nebyl - li 
uskutečněn ž�dn� prodej ani v�kup, objev� se zpr�va obsluze - V�stupn� soubor dat je pr�zdn�

 tisk přehledu od posledn�ho nulov�n� - odpovězte Ano na ot�zku Chcete vytisknout v�sledek přenosu na 
připojen� tisk�rně ? Nebyl - li uskutečněn ž�dn� prodej ani v�kup, objev� se zpr�va obsluze - V�stupn� 
soubor dat je pr�zdn�

 na z�věr odpovězte Zpět

DENN� NULOV�N� RESP. PŘEHLED ROZBORU TRŽEB
Slouž� ke sledov�n� prodeje po půlhodin�ch
(PERIFERIE - PROVOZ - PŘENOS DAT - Z POKLADNY)

objev� se panel VOLBA TYPU �DAJŮ PŘEN�ŠEN�CH Z POKLADNY

 nastavte ovladač Jm�no a typ pokladny na potřebnou pokladnu
 aktivujte ovl�dac� prvek v poloze Denn�
 aktivujte ovl�dac� prvek v poloze Nulov�n� resp. Přehled
 aktivujte ovl�dac� prvek v poloze Rozbor tržeb
 aktivujte ovl�dac� prvek Start (dojde k zah�jen� přenosu �dajů z pokladny)
 prohl�dka přehledu od posledn�ho nulov�n� - odpovězte Ne na ot�zku Chcete vytisknout v�sledek přenosu 

na připojen� tisk�rně ? (listov�n� v přehledu - ovladač More, opuštěn� přehledu ovladač Done). Nebyl - li 
uskutečněn ž�dn� prodej ani v�kup, objev� se zpr�va obsluze - V�stupn� soubor dat je pr�zdn�
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 tisk přehledu od posledn�ho nulov�n� - odpovězte Ano na ot�zku Chcete vytisknout v�sledek přenosu na 
připojen� tisk�rně ? Nebyl - li uskutečněn ž�dn� prodej ani v�kup, objev� se zpr�va obsluze - V�stupn� 
soubor dat je pr�zdn�

 na z�věr odpovězte Zpět

DENN� NULOV�N� RESP. PŘEHLED HLAVN� UZ�VĚRKY
Použ�v� se jako v�kaz pro odvedenou tržbu 
(PERIFERIE - PROVOZ - PŘENOS DAT - Z POKLADNY)

objev� se panel VOLBA TYPU �DAJŮ PŘEN�ŠEN�CH Z POKLADNY
 nastavte ovladač Jm�no a typ pokladny na potřebnou pokladnu
 aktivujte ovl�dac� prvek v poloze Denn�
 aktivujte ovl�dac� prvek v poloze Nulov�n� resp. Přehled
 aktivujte ovl�dac� prvek v poloze Hlavn� uz�věrka
 aktivujte ovl�dac� prvek Start (dojde k zah�jen� přenosu �dajů z pokladny)
 prohl�dka uz�věrky od posledn�ho nulov�n� - odpovězte Ne na ot�zku Chcete vytisknout v�sledek přenosu 

na připojen� tisk�rně ? (listov�n� v přehledu - ovladač More, opuštěn� přehledu ovladač Done). Nebyla - li 
pokladnou provedena ž�dn� finančn� operace, objev� se zpr�va obsluze - V�stupn� soubor dat je pr�zdn�

 tisk uz�věrky od posledn�ho nulov�n� - odpovězte Ano na ot�zku Chcete vytisknout v�sledek přenosu 
na připojen� tisk�rně ? Nebyla - li pokladnou provedena ž�dn� finančn� operace, objev� se zpr�va 
obsluze - V�stupn� soubor dat je pr�zdn�.

 na z�věr odpovězte Zpět.

DENN� NULOV�N� RESP. PŘEHLED VŠECH POKLADN�CH
Použ�v� se jako v�kaz tržeb jednotliv�ch pokladn�ch
(PERIFERIE - PROVOZ - PŘENOS DAT - Z POKLADNY)

objev� se panel VOLBA TYPU �DAJŮ PŘEN�ŠEN�CH Z POKLADNY
 nastavte ovladač Jm�no a typ pokladny na potřebnou pokladnu
 aktivujte ovl�dac� prvek v poloze Denn�
 aktivujte ovl�dac� prvek v poloze Nulov�n� resp. Přehled
 aktivujte ovl�dac� prvek [X] Speci�ln�
 aktivujte ovl�dac� prvek v poloze Pokladn�
 aktivujte ovl�dac� prvek v poloze Všichni
 aktivujte ovl�dac� prvek Start (dojde k zah�jen� přenosu �dajů z pokladny)
 prohl�dka přehledu od posledn�ho nulov�n� - odpovězte Ne na ot�zku Chcete vytisknout v�sledek přenosu 

na připojen� tisk�rně ? (listov�n� v přehledu - ovladač More, opuštěn� přehledu ovladač Done). Nebyla - li 
pokladnou provedena ž�dn� finančn� operace, objev� se zpr�va obsluze - V�stupn� soubor dat je pr�zdn�

 tisk přehledu od posledn�ho nulov�n� - odpovězte Ano na ot�zku Chcete vytisknout v�sledek přenosu na 
připojen� tisk�rně ? Nebyla - li pokladnou provedena ž�dn� finančn� operace, objev� se zpr�va obsluze -
V�stupn� soubor dat je pr�zdn�

 na z�věr odpovězte Zpět

DENN� NULOV�N� RESP. PŘEHLED VŠECH PRODAVAČŮ
Použ�v� se jako v�kaz tržeb jednotliv�ch prodavačů
(PERIFERIE - PROVOZ - PŘENOS DAT - Z POKLADNY)

objev� se panel VOLBA TYPU �DAJŮ PŘEN�ŠEN�CH Z POKLADNY
 nastavte ovladač Jm�no a typ pokladny na potřebnou pokladnu
 aktivujte ovl�dac� prvek v poloze Denn�
 aktivujte ovl�dac� prvek v poloze Nulov�n� resp. Přehled
 aktivujte ovl�dac� prvek [X] Speci�ln�
 aktivujte ovl�dac� prvek v poloze Prodavači
 aktivujte ovl�dac� prvek v poloze Všichni
 aktivujte ovl�dac� prvek Start (dojde k zah�jen� přenosu �dajů z pokladny)
 prohl�dka přehledu od posledn�ho nulov�n� - odpovězte Ne na ot�zku Chcete vytisknout v�sledek přenosu 

na připojen� tisk�rně ? (listov�n� v přehledu - ovladač More, opuštěn� přehledu ovladač Done). Nebyla - li 
pokladnou provedena ž�dn� finančn� operace, objev� se zpr�va obsluze - V�stupn� soubor dat je pr�zdn�
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 tisk přehledu od posledn�ho nulov�n� - odpovězte Ano na ot�zku Chcete vytisknout v�sledek přenosu na 
připojen� tisk�rně ? Nebyla - li pokladnou provedena ž�dn� finančn� operace, objev� se zpr�va obsluze -
V�stupn� soubor dat je pr�zdn�

 na z�věr odpovězte Zpět

MĚS�ČN� PŘEHLED ODDĚLEN�
Použ�v� se jako měs�čn� v�kaz tržeb za jednotliv� prodejn� oddělen�
(PERIFERIE - PROVOZ - PŘENOS DAT - Z POKLADNY)

objev� se panel VOLBA TYPU �DAJŮ PŘEN�ŠEN�CH Z POKLADNY
 nastavte ovladač Jm�no a typ pokladny na potřebnou pokladnu
 aktivujte ovl�dac� prvek v poloze Měs�čn�
 aktivujte ovl�dac� prvek v poloze Přehled
 aktivujte ovl�dac� prvek v poloze Oddělen�
 aktivujte ovl�dac� prvek Start (dojde k zah�jen� přenosu �dajů z pokladny)
 prohl�dka přehledu od posledn�ho nulov�n� - odpovězte Ne na ot�zku Chcete vytisknout v�sledek přenosu 

na připojen� tisk�rně ? (listov�n� v přehledu - ovladač More, opuštěn� přehledu ovladač Done). Nebyl - li 
uskutečněn ž�dn� prodej ani v�kup, objev� se zpr�va obsluze - V�stupn� soubor dat je pr�zdn�

 tisk přehledu od posledn�ho nulov�n� - odpovězte Ano na ot�zku Chcete vytisknout v�sledek přenosu na 
připojen� tisk�rně ? Nebyl - li uskutečněn ž�dn� prodej ani v�kup, objev� se zpr�va obsluze - V�stupn� 
soubor dat je pr�zdn�

 na z�věr odpovězte Zpět

MĚS�ČN� NULOV�N� RESP. PŘEHLED TRŽEB PO DNECH
Slouž� jako v�kaz tržeb za dny, kdy bylo provedeno Denn� nulov�n� hlavn� uz�věrky
(PERIFERIE - PROVOZ - PŘENOS DAT - Z POKLADNY)

objev� se panel VOLBA TYPU �DAJŮ PŘEN�ŠEN�CH Z POKLADNY
 nastavte ovladač Jm�no a typ pokladny na potřebnou pokladnu
 aktivujte ovl�dac� prvek v poloze Měs�čn�
 aktivujte ovl�dac� prvek v poloze Nulov�n� resp. Přehled
 aktivujte ovl�dac� prvek v poloze Tržby po dnech
 aktivujte ovl�dac� prvek Start (dojde k zah�jen� přenosu �dajů z pokladny)
 prohl�dka přehledu od posledn�ho nulov�n� - odpovězte Ne na ot�zku Chcete vytisknout v�sledek přenosu 

na připojen� tisk�rně ? (listov�n� v přehledu - ovladač More, opuštěn� přehledu ovladač Done). Nebyl - li 
uskutečněn ž�dn� prodej ani v�kup, objev� se zpr�va obsluze - V�stupn� soubor dat je pr�zdn�

 tisk přehledu od posledn�ho nulov�n� - odpovězte Ano na ot�zku Chcete vytisknout v�sledek přenosu na 
připojen� tisk�rně ? Nebyl - li uskutečněn ž�dn� prodej ani v�kup, objev� se zpr�va obsluze - V�stupn� 
soubor dat je pr�zdn�

 na z�věr odpovězte Zpět

MĚS�ČN� NULOV�N� RESP. PŘEHLED HLAVN� UZ�VĚRKY
Použ�v� se jako měs�čn� v�kaz pro odvedenou tržbu 
(PERIFERIE - PROVOZ - PŘENOS DAT - Z POKLADNY)

objev� se panel VOLBA TYPU �DAJŮ PŘEN�ŠEN�CH Z POKLADNY
 nastavte ovladač Jm�no a typ pokladny na potřebnou pokladnu
 aktivujte ovl�dac� prvek v poloze Měs�čn�
 aktivujte ovl�dac� prvek v poloze Nulov�n� resp. Přehled
 aktivujte ovl�dac� prvek v poloze Hlavn� uz�věrka
 aktivujte ovl�dac� prvek Start (dojde k zah�jen� přenosu �dajů z pokladny)
 prohl�dka uz�věrky od posledn�ho nulov�n� - odpovězte Ne na ot�zku Chcete vytisknout v�sledek přenosu 

na připojen� tisk�rně ? (listov�n� v přehledu - ovladač More, opuštěn� přehledu ovladač Done). Nebyla - li 
pokladnou provedena ž�dn� finančn� operace, objev� se zpr�va obsluze - V�stupn� soubor dat je pr�zdn�

 tisk uz�věrky od posledn�ho nulov�n� - odpovězte Ano na ot�zku Chcete vytisknout v�sledek přenosu na 
připojen� tisk�rně ? Nebyla - li pokladnou provedena ž�dn� finančn� operace, objev� se zpr�va obsluze -
V�stupn� soubor dat je pr�zdn�

 na z�věr odpovězte Zpět
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MĚS�ČN� NULOV�N� RESP. PŘEHLED VŠECH POKLADN�CH
Použ�v� se jako měs�čn� v�kaz tržeb jednotliv�ch pokladn�ch
(PERIFERIE - PROVOZ - PŘENOS DAT - Z POKLADNY)

objev� se panel VOLBA TYPU �DAJŮ PŘEN�ŠEN�CH Z POKLADNY
 nastavte ovladač Jm�no a typ pokladny na potřebnou pokladnu
 aktivujte ovl�dac� prvek v poloze Měs�čn�
 aktivujte ovl�dac� prvek v poloze Nulov�n� resp. Přehled
 aktivujte ovl�dac� prvek [X] Speci�ln�
 aktivujte ovl�dac� prvek v poloze Pokladn�
 aktivujte ovl�dac� prvek v poloze Všichni
 aktivujte ovl�dac� prvek Start (dojde k zah�jen� přenosu �dajů z pokladny)
 prohl�dka přehledu od posledn�ho nulov�n� - odpovězte Ne na ot�zku Chcete vytisknout v�sledek přenosu 

na připojen� tisk�rně ? (listov�n� v přehledu - ovladač More, opuštěn� přehledu ovladač Done). Nebyla - li 
pokladnou provedena ž�dn� finančn� operace, objev� se zpr�va obsluze - V�stupn� soubor dat je pr�zdn�

 tisk přehledu od posledn�ho nulov�n� - odpovězte Ano na ot�zku Chcete vytisknout v�sledek přenosu na 
připojen� tisk�rně ? Nebyla - li pokladnou provedena ž�dn� finančn� operace, objev� se zpr�va obsluze -
V�stupn� soubor dat je pr�zdn�

 na z�věr odpovězte Zpět

MĚS�ČN� NULOV�N� RESP. PŘEHLED VŠECH PRODAVAČŮ
Použ�v� se jako měs�čn� v�kaz tržeb jednotliv�ch prodavačů
(PERIFERIE - PROVOZ - PŘENOS DAT - Z POKLADNY)

objev� se panel VOLBA TYPU �DAJŮ PŘEN�ŠEN�CH Z POKLADNY
 nastavte ovladač Jm�no a typ pokladny na potřebnou pokladnu
 aktivujte ovl�dac� prvek v poloze Měs�čn�
 aktivujte ovl�dac� prvek v poloze Nulov�n� resp. Přehled
 aktivujte ovl�dac� prvek [X] Speci�ln�
 aktivujte ovl�dac� prvek v poloze Prodavači
 aktivujte ovl�dac� prvek v poloze Všichni
 aktivujte ovl�dac� prvek Start (dojde k zah�jen� přenosu �dajů z pokladny)
 prohl�dka přehledu od posledn�ho nulov�n� - odpovězte Ne na ot�zku Chcete vytisknout v�sledek přenosu 

na připojen� tisk�rně ? (listov�n� v přehledu - ovladač More, opuštěn� přehledu ovladač Done). Nebyla - li 
pokladnou provedena ž�dn� finančn� operace, objev� se zpr�va obsluze - V�stupn� soubor dat je pr�zdn�

 tisk přehledu od posledn�ho nulov�n� - odpovězte Ano na ot�zku Chcete vytisknout v�sledek přenosu na 
připojen� tisk�rně ? Nebyla - li pokladnou provedena ž�dn� finančn� operace, objev� se zpr�va obsluze -
V�stupn� soubor dat je pr�zdn�

 na z�věr odpovězte Zpět

MĚS�ČN� NULOV�N� Z�KAZN�KŮ
Pouze pro ER-A610. Použ�v� se jako měs�čn� v�kaz celkov�ho n�kupu z�kazn�ků
(PERIFERIE - PROVOZ - PŘENOS DAT - Z POKLADNY)
objev� se panel VOLBA TYPU �DAJŮ PŘEN�ŠEN�CH Z POKLADNY
 nastavte ovladač Jm�no a typ pokladny na potřebnou pokladnu
 aktivujte ovl�dac� prvek v poloze Měs�čn�
 aktivujte ovl�dac� prvek v poloze Nulov�n� 
 aktivujte ovl�dac� prvek [X] Speci�ln�
 aktivujte ovl�dac� prvek v poloze Z�kazn�ci
 aktivujte ovl�dac� prvek v poloze Všichni
 aktivujte ovl�dac� prvek Start (dojde k zah�jen� přenosu �dajů z pokladny)
 prohl�dka přehledu od posledn�ho nulov�n� - odpovězte Ne na ot�zku Chcete vytisknout v�sledek přenosu 

na připojen� tisk�rně ? (listov�n� v přehledu - ovladač More, opuštěn� přehledu ovladač Done). Nebyla - li 
pokladnou provedena ž�dn� finančn� operace, objev� se zpr�va obsluze - V�stupn� soubor dat je pr�zdn�

 tisk přehledu od posledn�ho nulov�n� - odpovězte Ano na ot�zku Chcete vytisknout v�sledek přenosu na 
připojen� tisk�rně ? Nebyla - li pokladnou provedena ž�dn� finančn� operace, objev� se zpr�va obsluze -
V�stupn� soubor dat je pr�zdn�

 na z�věr odpovězte Zpět
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DOKONČEN� ODPISU VŠECH PLU
Použ�v� se při prov�děn� uz�věrky zbož� na konci měs�ce. Odep�še všechno zbož� pro zvolenou pokladnu, 

kter� ček� na odpis z meziskladu v poč�tači bez proveden� přenosu PLU z pokladny. Jinak by se při dalš�m 
proveden� nulov�n� všech PLU z pokladny toto zbož� automaticky přičetlo ke zbož� prodan�mu v n�sleduj�c�m 
měs�ci. Samotn� odpis prov�dějte po př�jmu zbož� od dodavatelů na sklad a jeho n�sledn�m vyd�n� do provozu 
(meziskladu).
(PERIFERIE - PROVOZ - PŘENOS DAT - Z POKLADNY)

 nastavte ovladač Jm�no a typ pokladny na potřebnou pokladnu
 aktivujte Odpis
Dalš� postup je shodn� s metodikou Nulov�n� všech PLU

STATISTICK� VYHODNOCOV�N� PRODEJE
(PERIFERIE - V�KAZY)
Prov�d� se dva typy vyhodnocov�n�: FINANČN� a za PRODEJ ZBOŽ�

FINANČN�: DENN� UZ�VĚRKY (Denn� nulov�n� hlavn� uz�věrky)
MĚS�ČN� UZ�VĚRKY (Měs�čn� nulov�n� hlavn� uz�věrky)
DENN� PRODEJ ZA ODDĚLEN� (Denn� nulov�n� hlavn� uz�věrky)
MĚS�ČN� PRODEJ ZA ODDĚLEN� (Měs�čn� nulov�n� hlavn� uz�věrky)
ROZBOR HODINOV�CH TRŽEB (Denn� nulov�n� rozboru tržeb)
DENN� TRŽBY (Měs�čn� nulov�n� tržeb po dnech)
DENN� PRODEJ PRODAVAČŮ (Denn� nulov�n� všech prodavačů)�
DENN� PRODEJ POKLADN�CH (Denn� nulov�n� všech pokladn�ch)�
MĚS�ČN� PRODEJ Z�KAZN�KŮM (Měs�čn� nulov�n� všech z�kazn�ků)�

PRODEJ ZBOŽ� - eviduje se po proveden� Denn�ho nulov�n� všech PLU a potvrzen� v�deje resp. př�jmu zbož� 
na mezisklad.

FINANČN� UZ�VĚRKY
(PERIFERIE - V�KAZY - FINANČN�)
objev� se panel STATISTICK� VYHODNOCOV�N� FINANČN�CH UZ�VĚREK
Slouž� k tisku jednotliv�ch uz�věrek se zpětnou platnost� anebo k tisku jedin�ho dokladu (sum�ře), na kter�m 
jsou sečteny uz�věrky podle zvolen�ho krit�ria
 horn� ovladač aktivujte v ž�douc� poloze
 chcete - li zpracov�vat uz�věrky za určit� obdob�, potvrďte ovladač [X] V�běr položek datab�zov�ho 

souboru ke zpracov�n� podle datumu a vyberte sledovan� obdob�.
 aktivujte ovladač Cel� doklad, př�padně V rozsahu, Od - Do.
 aktivujte Prohl�dka dokladu - objev� se zvolen� přehled, ve kter�m jsou zleva zobrazeny syst�mov� datum a 

čas poč�tače kdy bylo nulov�n� provedeno. V kolonce Pokladna dvojč�sl� uv�d� pořadov� č�slo provozu v 
seznamu provozů. P�smeno uv�d� doplňkov� rozlišen� pokladny uvnitř tohoto provozu. Obsah dalš�ch 
kolonek je z�visl� na typu zvolen� finančn� uz�věrky.

 každ� ř�dek v přehledu představuje jeden zvl�štn� doklad. Chcete-li vytisknout jen jednu nebo několik 
uz�věrek, použijte volbu V rozsahu, Od - Do a aktivujte Start tisku. Aktivov�n�m Start tisku pro Cel� 
doklad se vytisknou všechny uz�věrky uveden� v přehledu.

 chcete - li zvolen� uz�věrky d�le zpracov�vat, aktivujte Sum�ř. Pro DENN� UZ�VĚRKY, MĚS�ČN� 
UZ�VĚRKY, DENN� PRODEJ ZA ODDĚLEN�, MĚS�ČN� PRODEJ ZA ODDĚLEN�, ROZBOR 
HODINOV�CH TRŽEB zvolte provoz, pokladnu resp. všechny pokladny anebo všechny provozy. Pro 
DENN� PRODEJ PRODAVAČŮ a DENN� PRODEJ POKLADN�CH vyberte osobu resp. všechny osoby.

 prohl�dka sum�ře uz�věrek - odpovězte Ne na ot�zku Chcete vytisknout v�sledek přenosu na připojen� 
tisk�rně ? (listov�n� v přehledu - ovladač More, opuštěn� přehledu ovladač Done).

 tisk sum�ře uz�věrek - odpovězte Ano na ot�zku Chcete vytisknout v�sledek přenosu na připojen� tisk�rně ?
 na z�věr odpovězte Zpět

VYHODNOCOV�N� PRODEJE ZBOŽ�
(PERIFERIE - V�KAZY - PRODEJ ZBOŽ�)
Objev� se panel INFORMACE O PRODEJI ZBOŽ�. Tyto informace jsou obsaženy ve třech nez�visl�ch 
přehledech.
a) PŘEHLED CELKOV�HO PRODEJE - obsahuje informaci o prodeji zbož� ze skladu. D�le o prodeji receptur 

z j�deln�ho l�stku, n�pojov�ho l�stku a technologi�. Doporučujeme nulovat na zač�tku roku.
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b) PŘEHLED VYSKLADNĚN�HO ZBOŽ� - obsahuje informaci o prodeji zbož� ze skladu. Doporučujeme 
nulovat na zač�tku měs�ce.

c) PŘEHLED PRODEJE RECEPTUR - obsahuje informaci o prodeji receptur z j�deln�ho l�stku, n�pojov�ho 
l�stku a technologi�. Odpis receptur prov�dějte nejpozději před proveden�m inventury v meziskladech.

 ovladač Volba způsobu zobrazen� informac� o prodeji nastavte na zvolen� přehled
 ovladačem Okruh v�běru můžete omezit rozsah zpracov�n� přehledu
 zvolte Způsob seřazen� zbož�
 aktivujte ovladač Cel� doklad, př�padně V rozsahu, Od - Do.
 aktivujte Prohl�dka dokladu - objev� se zvolen� přehled. Ve spodn� č�sti jsou informace vztahuj�c� se ke 

zbož�, na kter�m je nastaven� ukazatel.
 chcete - li vytisknout přehled, aktivujte Start tisku. 
 ovladačem Nulov�n� přehledu vyřad�te pro nastaven� okruh v�běru zbož� z přehledu. Od tohoto okamžiku 

se bude prodej opět evidovat od nuly.
 Jestliže m�te všechno zbož� potřebn� pro v�robu vyd�no do meziskladů, můžete aktivovat Odpis receptur. 

Vyberte provoz ve kter�m chcete uskutečnit odpis receptur (Esc najednou všechny provozy, Zpět je n�vrat 
na předchoz� obrazovku bez zah�jen� odpisu). Odpovězte Ne na ot�zku Chcete vymazat receptury BEZ 
ODPISU SUROVIN Z MEZISKLADU ?. Odpis aktualizuje stavy v meziskladech a vyřad� pro nastaven� 
okruh v�běru receptury z přehledu. Dalš� sledov�n� prodeje receptur se prov�d� opět od nuly.

REKAPITULACE
Nyn� jste v situaci, kdy jste si vyzkoušeli přenosy �dajů do pokladen, prodej zbož� pokladnou, přenosy �dajů 

z pokladen a statistick� vyhodnocen� prodeje. Pokud jste si ujasnili koncepci prodeje, přistoup�me k ostr�mu 
startu programu. K tomu je nutn� učinit n�sleduj�c� opatřen�:

a) Vynulovat pokladny
b) Vynulovat všechny pokladn� v�kazy
c) Vynulovat všechny mezisklady
d) Aktualizovat stav centr�ln�ho skladu
e) Aktualizovat stav všech meziskladů

PŘ�PRAVA K OSTR�MU STARTU
VYNULOV�N� POKLADEN
(PERIFERIE - PROVOZ - PŘENOS DAT - Z POKLADNY)
objev� se panel VOLBA TYPU �DAJŮ PŘEN�ŠEN�CH Z POKLADNY

 nastavte ovladač Jm�no a typ pokladny na potřebnou pokladnu
 proveďte n�sleduj�c� uz�věrky:

1. Denn� nulov�n� všech PLU
2. Denn� nulov�n� rozboru tržeb
3. Denn� nulov�n� hlavn� uz�věrky
4. Denn� nulov�n� všech prodavačů
5. Denn� nulov�n� všech pokladn�ch
6. Měs�čn� nulov�n� všech prodavačů
7. Měs�čn� nulov�n� všech pokladn�ch
8. Měs�čn� nulov�n� všech z�kazn�ků
9. Měs�čn� nulov�n� tržeb po dnech
10. Měs�čn� nulov�n� hlavn� uz�věrky

Tento postup opakujte ve všech pokladn�ch

VYNULOV�N� POKLADN�CH V�KAZŮ
(PERIFERIE - V�KAZY - ZRUŠ V�KAZY)

 odpovězte Ano na ot�zku "Chcete vymazat všechny v�kazy ?"
 odpovězte Ano na ot�zku "Opravdu chcete vymazat všechny v�kazy ?"
 objev� se OCHRANA PROTI ZNEUŽIT� vymazani

VYNULOV�N� VŠECH MEZISKLADŮ
(SKLAD - PROVOZ - MEZISKLAD)
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 nastavte Stav zbož� do polohy Vyřadit kartu
 odpovězte Ano na ot�zku "Chcete VYŘADIT VŠECHNY KARTY zvolen�ho okruhu zbož� ?"
 odpovězte Ano na ot�zku "Opravdu chcete VYŘADIT VŠECHNY KARTY zvolen�ho okruhu zbož� ?"
 objev� se OCHRANA PROTI ZNEUŽIT� vymazani

(ZPR�VA OBSLUZE - Ž�dn� z�znam neodpov�d� zvolen� podm�nce) 
Tento postup opakujte ve všech meziskladech

AKTUALIZACE CENTR�LN�HO SKLADU
Postupujte podle metodiky PODROBN� POPIS PR�CE VE SKLADOV�M HOSPOD�ŘSTV� - Př�jem 

zbož�. Přijměte vešker� zbož� kter� se nach�z� ve vaš� instituci (ve skladu i provozech) do skladu. Zbož� 
přijměte od dodavatele, kter�ho nazvete "Poč�tečn� z�soba ke dni ..." a označte jej jako Nepl�tce DPH, Typ 
finančn� operace P - Převodka. 

AKTUALIZACE STAVU VŠECH MEZISKLADŮ
Postupujte podle metodiky PODROBN� POPIS PR�CE VE SKLADOV�M HOSPOD�ŘSTV� - V�dej 

zbož�. Napište v�dejky nebo převodky zbož� ze skladu do jednotliv�ch provozů.

KONTROLA PRODEJN� CENY PODLE PŘEDNASTAVEN�HO RABATU V %
SKLAD - Z�SOBY - DANĚ A CEN�K

 aktivujte ovladač Okruh v poloze MINIM�LN� ZISK a popř�padě opravte chybně nastaven� prodejn� ceny.
 jestliže chcete vytisknout cen�k zbož�, aktivujte ovl�dac� prvek Tisk. Zvolte cenovou �roveň (Cen�k č�slo) a 

vytiskne se jen zbož�, u kter�ho je zadan� cen�kov� hodnota > 0

PŘ�KLADY ZAVEDEN� ZMĚN V PRODEJI ZBOŽ� POKLADNOU

Př�klad zaveden� nov�ho zbož� do prodeje
 Zaevidov�n� nov�ho zbož� (použijte jednoho ze způsobů)

a) SKLAD - DODAVATEL - POHYB ZBOŽ� - PŘ�JEM - �plně nov� zbož�
b) PERIFERIE - POMŮCKY - EDITOV�N� PROD. SEZNAMŮ - CENTR�LN� SKLAD

- J�DELN� L�STEK
- N�POJOV� L�STEK
- TECHNOLOGIE

 Zařazen� zbož� do prodejn�ho seznamu: (neprov�d� se, pokud je v PERIFERIE - NASTAVEN� -
SPOLEČN� �DAJE ovladač Tvorba prodejn�ho seznamu v poloze AUTOMATICK� V�BĚR ZBOŽ� NA 
PRODEJ.
PERIFERIE - PŘENOS DAT - DO POKLADNY - Tvorba - Seznam zbož� určen�ho na prodej

 Stanoven� prodejn� ceny zbož� a nastaven� parametrů pro prodej zbož�
PERIFERIE - PŘENOS DAT - DO POKLADNY - Tvorba - Určen� způsobu prodeje zbož�

 Přidělen� č�sla PLU:
PERIFERIE - PŘENOS DAT - DO POKLADNY - Tvorba - Přiřazen� č�sel PLU ke zbož�

 Přenos zbož� do pokladny:
PERIFERIE - PŘENOS DAT - DO POKLADNY - Přenos - Zbož� (PLU) - Označen� �daje

Př�klad změny prodejn� ceny zbož� v pokladně
 Stanoven� prodejn� ceny zbož�:

PERIFERIE - PŘENOS DAT - DO POKLADNY - Tvorba - Určen� způsobu prodeje zbož�
 Přenos zbož� do pokladny:

PERIFERIE - PŘENOS DAT - DO POKLADNY - Přenos - Zbož� (PLU) - Označen� �daje
PERIFERIE - PŘENOS DAT - DO POKLADNY - Přenos - Ean - Označen� �daje

Př�klad prodeje zbož� pod jin�m č�slem PLU v pokladně
 Přidělen� č�sla PLU:

PERIFERIE - PŘENOS DAT - DO POKLADNY - Tvorba - Přiřazen� č�sel PLU ke zbož�
 Přenos zbož� do pokladny:

PERIFERIE - PŘENOS DAT - DO POKLADNY - Přenos - Zbož� (PLU) - Označen� �daje
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OBVYKL� POSTUP PR�CE VE SKLADU
PŘ�JEM ZBOŽ� DO SKLADU OD DODAVATELE
SKLAD - DODAVATEL - POHYB ZBOŽ� - PŘ�JEM)
a) volba dodavatele (zad�n� �dajů o nov�m dodavateli)
b) naps�n� č�sla dokladu
c) volba typu finančn� operace 
d) volba n�zvu přij�man�ho zbož� do skladu
e) zad�n� množstv� přij�man�ho zbož�
f) zad�n� ceny přij�man�ho zbož�
g) zad�n� životnosti zbož� (nen� povinn�)
h) potvrzen� spr�vnosti �dajů a opakov�n� od bodu d)
i) kontrola spr�vnosti cel� př�jemky ?
j) uložen� cel� př�jemky
k) tisk př�jemky

PŘ�JEM ZBOŽ� DO SKLADU Z VNITŘN�HO PROVOZU
(SKLAD - PROVOZ - POHYB ZBOŽ� - VRATKA PŘ�JEM) pro PROVOZ V�ROBN�
(SKLAD - PROVOZ - POHYB ZBOŽ� - PŘEVODKA PŘ�JEM) pro PROVOZ S PRODEJEM

a) volba n�zvu přij�man�ho zbož� do skladu
b) zad�n� množstv� přij�man�ho zbož�
c) zad�n� ceny přij�man�ho zbož� (F12)
d) zad�n� životnosti zbož� (nen� povinn�)
e) potvrzen� spr�vnosti �dajů a opakov�n� od bodu a)
f) kontrola spr�vnosti cel� př�jemky ?
g) uložen� cel� př�jemky
h) tisk př�jemky

PŘ�JEM ZBOŽ� DO SKLADU OD ODBĚRATELE
(SKLAD - ODBĚRATEL - POHYB ZBOŽ� - DOBROPIS PŘ�JEM)

a) volba odběratele
b) volba typu finančn� operace
c) volba n�zvu přij�man�ho zbož� do skladu
d) zad�n� množstv� přij�man�ho zbož�
e) zad�n� ceny přij�man�ho zbož� (F12)
f) zad�n� životnosti zbož� (nen� povinn�)
g) potvrzen� spr�vnosti �dajů a opakov�n� od bodu c)
h) kontrola spr�vnosti cel� př�jemky ?
i) uložen� cel� př�jemky
j) tisk př�jemky

V�DEJ ZBOŽ� ZE SKLADU DO VNITŘN�CH PROVOZŮ
(SKLAD - PROVOZ - POHYB ZBOŽ� - V�DEJ) pro PROVOZ V�ROBN�
(SKLAD - PROVOZ - POHYB ZBOŽ� - PŘEVODKA V�DEJ) pro PROVOZ S PRODEJEM

a) volba n�zvu vyd�van�ho zbož� ze skladu
b) zad�n� množstv� vyd�van�ho zbož�
c) potvrzen� spr�vnosti �dajů a opakov�n� od bodu a)
d) kontrola spr�vnosti cel� v�dejky ?
e) uložen� cel� v�dejky
f) tisk v�dejky

V�DEJ ZBOŽ� ZE SKLADU ODBĚRATELI
(SKLAD - ODBĚRATEL - POHYB ZBOŽ� - V�DEJ)

a) volba odběratele
b) volba typu finančn� operace
c) volba n�zvu vyd�van�ho zbož� ze skladu
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d) zad�n� množstv� vyd�van�ho zbož�
e) potvrzen� spr�vnosti �dajů a opakov�n� od bodu c)
f) kontrola spr�vnosti cel� v�dejky ?
g) uložen� cel� v�dejky
h) tisk dokladu
i) tisk faktury

V�DEJ ZBOŽ� ZE SKLADU DODAVATELI
(SKLAD - DODAVATEL - POHYB ZBOŽ� - DOBROPIS V�DEJ)

a) volba dodavatele
b) volba typu finančn� operace
c) volba n�zvu vyd�van�ho zbož� ze skladu
d) zad�n� množstv� vyd�van�ho zbož�
e) potvrzen� spr�vnosti �dajů a opakov�n� od bodu c)
f) kontrola spr�vnosti cel� v�dejky ?
g) uložen� cel� v�dejky
h) tisk dokladu

BOURAC� LIST
(SKLAD - POHYB ZBOŽ� - BOUR�N�)

a) volba n�zvu vyd�van�ho zbož� na bour�n�
b) zad�n� množstv� vyd�van�ho zbož� na bour�n�
c) potvrzen� spr�vnosti �dajů (dosad� pořizovac� cenu a bourac� list se přepne na v�dej)
d volba n�zvu rozbouran�ho zbož� do skladu
e) zad�n� množstv� rozbouran�ho zbož�
f) zad�n� ceny rozbouran�ho zbož�
g) zad�n� životnosti rozbouran�ho zbož� (nen� povinn�)
h) potvrzen� spr�vnosti �dajů a opakov�n� od bodu d)
i) kontrola spr�vnosti cel�ho bourac�ho listu ?
j) uložen� cel�ho bourac�ho listu a jeho tisk

Z�LOHOV�N� DAT - ARCHIVACE

Z�lohov�n� dat je důležit� činnost obsluhy programu. Data se mohou poškodit v�padkem proudu, virem, 
vadn�m diskem, poruchou PC (odcizen�m) apod. Obnoven�m z�lohy m�te možnost pokračovat v pr�ci s daty, 
na kter�ch se ještě z�vada neprojevila. Pokud si nejste jisti v ovl�d�n� programu, lze udělat z�lohu v průběhu 
pr�ce, vyzkoušet si novou činnost př�padně nastaven� programu a pokud nebudete spokojeni, obnov�te zpět data 
z posledn� z�lohy. Z�lohov�n� lze prov�dět několikr�t denně. Alespoň 1x t�dně prov�dějte pracovn� z�lohu dat 
na diskety. Předejdete tak možn�m probl�mům při poruše PC. 

Z�lohov�n� dat na pevn� disk – denn� a měs�čn� z�loha:
 aktivujte ovl�dac� prvek Archivace (vlevo dole na z�kladn�m panelu) 

(Objev� se panel ARCHIVACE A OBNOVA �DAJŮ) 
 odpovězte ANO na ot�zku „Chcete udělat denn� ARCHIVACI �DAJŮ na PEVN� DISK ?“
 odpovězte na ot�zku zda se jedn� o denn� anebo měs�čn� z�lohu (denn� jako průběžn�, měs�čn� před 

spuštěn�m uz�věrky.
Program je standardně nastaven na uložen� 50ti denn�ch z�loh a 20měs�čn�ch z�loh na pevn�m disku. Dalš� 

z�loha přep�še vždy nejstarš�. Počet z�loh lze přednastavit v servisn�m režimu programu. 

Z�lohov�n� dat na diskety
K denn� archivaci V�m bude stačit jedna disketa, při velmi rozs�hl�m provozu max. dvě. Archivov�n� na 

disketu prov�dějte na konci pracovn� doby. Při v�padku elektrick�ho proudu se z�vada nemus� projevit ihned a 
v tomto př�padě m�te z�ruku, že alespoň starš� archiv je v poř�dku. Odkl�dejte si z�lohu na disketě vždy před 
proveden� měs�čn� uz�věrky. Před samotnou archivac� doporučujeme prov�st Test integrity dat.

 aktivujte ovl�dac� prvek Archivace (vlevo dole na z�kladn�m panelu) 
(Objev� se panel ARCHIVACE A OBNOVA �DAJŮ) 

 vložte odpov�daj�c� disketu do nastaven� disketov� jednotky a aktivujte ovladač Start
 odpovězte Ne na ot�zku „Chcete udělat průběžnou ARCHIVACI �DAJŮ na PEVN� DISK ?“



31

 jestliže se nezakonč� archivace a objev� se n�pis Insert disk #2 - Press a key when ready, je potřeba na 
archivaci v�ce disket. Vložte dalš� disketu do nastaven� disketov� jednotky a stiskněte kl�vesu Enter.
Opakujte, pokud se objev� Insert disk #3 ...

OBNOVEN� Z�LOHY Z DISKETY
V př�padě, že si nejste jisti o jakou archivačn� disketu se jedn�, vložte disketu do mechaniky A resp. B a napište 
př�kaz DIR A: resp. DIR B: a stiskněte kl�vesu Enter. 
Na monitoru se objev� v�pis: Volume in drive A is PKBACK# 001

Directory of A:\
ESOXARCH.ZIP 644591 07-28-94 02:33p

PKBACK# 001 (002) označuje prvn� (druhou) archivačn� disketu
644591 vyjadřuje velikost souboru ESOXARCH.ZIP v Bajtech (nen� důležit�)
07-28-94 je 28 července 1994 (zobrazen� datumu může b�t i v jin�m pořad�)
02:33p je 14 hodin 33 minut (a = dopoledne; p = odpoledne).

Obnoven� z jedn� archivačn� diskety
 aktivujte ovl�dac� prvek Archivace

(Objev� se panel ARCHIVACE A OBNOVA �DAJŮ)
 ovl�dac� prvek Režim činnosti přepněte do polohy OBNOVA
 ovl�dac� prvek Mechanika nastavte na "A", popř�padě "B"
 vložte do disketov� jednotky archivovanou disketu
 aktivujte ovl�dac� prvek Start
 odpovězte Ne na ot�zku „Chcete udělat OBNOVEN� �DAJŮ z průběžn�ho archivu na PEVN�M DISKU ?“
 poč�tač V�s pož�d� o vložen� posledn� archivovan� diskety
 stiskněte kl�vesu Enter

Obnoven� z několika archivačn�ch disket
 aktivujte ovl�dac� prvek Archivace

(Objev� se panel ARCHIVACE A OBNOVA �DAJŮ)
 ovl�dac� prvek Režim činnosti přepněte do polohy OBNOVA
 ovl�dac� prvek Mechanika nastavte podle typu disket použit�ch k obnově �dajů
 vložte do disketov� jednotky prvn� archivovanou disketu
 aktivujte ovl�dac� prvek Start
 odpovězte Ne na ot�zku „Chcete udělat OBNOVEN� �DAJŮ z průběžn�ho archivu na PEVN�M DISKU ?“
 poč�tač V�s pož�d� o vložen� posledn� archivovan� diskety
 vložte do disketov� jednotky posledn� archivovanou disketu a stiskněte kl�vesu Enter
 poč�tač V�s pož�d� o vložen� prvn� archivovan� diskety
 vložte do disketov� jednotky prvn� archivovanou disketu a stiskněte kl�vesu Enter
 poč�tač V�s pož�d� o vložen� dalš� resp. posledn� archivovan� diskety
 vložte do disketov� jednotky dalš� resp. posledn� archivovanou disketu a stiskněte kl�vesu Enter

OBNOVEN� Z�LOHY Z PEVN�HO DISKU
 aktivujte ovl�dac� prvek Archivace

(Objev� se panel ARCHIVACE A OBNOVA �DAJŮ)
 ovl�dac� prvek Režim činnosti přepněte do polohy OBNOVA
 vyberte z�lohy uložen� na pevn�m disku
 vyberte potřebn� denn� anebo měs�čn� z�lohu
 aktivujte ovl�dac� prvek Start

TEST INTEGRITY DAT
Na z�kladn�m panelu aktivujte Konfigurace (zoufalec)

Test integrity dat slouž� k proveden� kontroln�ch v�počtů a k odstraněn� form�ln�ch chyb v datab�z�ch. 
Použ�vejte ho před každou archivac� na diskety, aby jste měli jistotu, že uložen� data jsou spr�vn�. D�le test 
použ�vejte vždy po v�padku elektrick�ho proudu. Oprav� např. i nekorektn� vymaz�n� �dajů. Při větš�m 
poškozen� �dajů doporuč� řešen�. Pokud test vypsal chyby, spusťte ho ještě jednou. Jestliže již chyby nevypisuje, 
pak jsou data opravena a v poř�dku. V opačn�m př�padě mus�te obnovit data ze starš�ho archivu.
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OPRAVA HODNOT DAŇOV�CH SAZEB
SKLAD - POMŮCKY - Editov�n� hodnot daňov�ch sazeb

Slouž� pro změny již nastaven�ch sazeb DPH v procentech (0 %, 5 %, 22 %, voln�,).
a) ovl�dac� prvek Sazba daně nastavte na potřebn� pořadov� č�slo
b) do vstupn�ho prvku %DPH zadejte hodnotu sazby DPH v procentech
c) nastavte ovl�dac� prvek Charakter do potřebn� polohy
d) aktivujte ovl�dac� prvek Oprava
e) v př�padě potřeby opakujte postup od zač�tku
f) aktivujte ovl�dac� prvek Uložit
g) stiskněte kl�vesu Esc

Pozn�mka: program je připraven i na dalš� daňovou skupinu (4), kter� zat�m neexistuje. V př�padě potřeby 
můžete tuto doplnit a pokračovat v pr�ci s programem.

OPRAVA CHYBNĚ ZAŘAZEN�HO NEBO POJMENOVAN�HO ZBOŽ�
(SKLAD - POMŮCKY - Vymaz�n� nebo přejmenov�n� chybně zadan�ho n�zvu zbož�)

V horn� č�sti jsou zobrazeny původn� �daje o zbož�, v doln� pak m�te možnost změny  charakteristik nebo 
n�zvu zbož�. Změny budou uskutečněny aktivov�n�m ovl�dac�ho prvku Oprava

Vymaz�n� zbož� z evidence je možn� ihned, pokud je množstv� zbož� po dobu minim�lně dvou měs�ců 
nulov�. Teprve v tomto př�padě bude př�stupn� ovl�dac� prvek Zruš
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PODROBN� POPIS PR�CE VE SKLADU
PŘ�JEM ZBOŽ�
(SKLAD - DODAVATEL - POHYB ZBOŽ� - PŘ�JEM)
(SKLAD - ODBĚRATEL - POHYB ZBOŽ� - DOBROPIS PŘ�JEM)
(SKLAD - PROVOZ - PROVOZ V�ROBN� - POHYB ZBOŽ� - VRATKA PŘ�JEM)
(SKLAD - PROVOZ - PROVOZ S PRODEJEM - POHYB ZBOŽ� - PŘEVODKA PŘ�JEM)

a) Při př�jmu zbož� nejdř�ve zadejte n�zev dodavatele z dodac�ho listu. Pokud tento dodavatel ještě nen� v 
seznamu dodavatelů, mus�te aktivovat ovladač NOV� DODAVATEL a vypsat �daje do zobrazen� tabulky. 
Potom aktivujte ovladač Z�pis a �daje o nov�m dodavateli se zobraz� na př�jemce.

b) D�le je nutn� opsat č�slo dokladu do vstupn�ho prvku Č�slo dokl.
c) Nastavte typ finančn� operace je-li jeho ovl�dac� prvek př�stupn�.
d) Volbu přij�man�ho zbož� uskutečn�te aktivov�n�m ovladače Volba n�zvu zbož�. Nastavte ukazatel na

př�slušn� zbož� v zobrazen�m přehledu a stiskněte kl�vesu Enter. Pokud se n�zev zbož� v seznamu 
nenach�z�, stiskněte kl�vesu Esc a aktivujte ovladač �plně nov� zbož�. D�le postupujte podle metodiky 
Evidov�n� �plně nov�ho zbož�.

e) Zadejte množstv� přij�man�ho zbož� do vstupn�ho prvku Množstv�.
f) Zadejte cenu za měrnou jednotku přij�man�ho zbož� do vstupn�ho prvku Cena za MJ (v př�padě, že je na 

dodac�m listu uvedena pouze cena včetně daně, zadejte ji a aktivujte ovl�dac� prvek  "  "
g) V př�padě potřeby stiskněte ovl�dac� prvek Z�ruka. Nastavte na zobrazen�m ovl�dac�m panelu životnost 

zbož� a stiskněte kl�vesu Esc resp. aktivujte ovl�dac� prvek N�vrat.
h) Aktivujte ovladač "  " a pokračujte obdobn�m způsobem poč�naje bodem d)
i) Po ops�n� všech ř�dků z dodac�ho listu do př�jemky aktivujte ovladač " ? ", kter� zobraz� součet cen zbož� 

včetně dan� na př�jemce. Pokud nesouhlas� ceny a daně z hodnotami na dodac�m listu, chybu vyhledejte 
popř�padě použijte metodiku "Oprava chybně zadan�ho ř�dku př�jemky".

j) Aktivujte ovl�dac� prvek Uložit

Oprava chybně zadan�ho ř�dku př�jemky

Zrušen� ř�dku
 nastav�me ovladač pořadov� č�slo ř�dku na chybn� ř�dek
 aktivujeme ovladač Zruš

Oprava �dajů v chybn� ř�dce
 nastav�me ovladač pořadov� č�slo ř�dku na chybn� ř�dek
 změn�me potřebnou hodnotu (množstv�, cena, životnost)
 aktivujte ovladač "  "

Oprava chybně zadan� sazby DPH v %
 uložte př�jemku a vraťte se na z�kladn� ovl�dac� panel
 postupně aktivujte SKLAD - Z�SOBY - DANĚ A CEN�K
 u zvolen�ho zbož� opravte chybně zadanou hodnotu %DPH
 vraťte se zpět do př�jemky
 nastavte ovladač pořadov� č�slo ř�dku na chybn� ř�dek
 aktivujte ovladač Volba n�zvu zbož�, vyberte opět tento n�zev zbož� a stiskněte kl�vesu Enter
 zadejte množstv� přij�man�ho zbož� do vstupn�ho prvku Množstv�.
 aktivujte ovladač "  "
 aktivujte ovl�dac� prvek Uložit

Pozn�mka: syst�mov� datum (měn� se př�kazem DATE, manu�l strana 1) mus� b�t nastaveno na datum 
uveden� na př�jemce

Zjištěn� průměrn� ceny zbož� v režimu vratka
 aktivujte ovladač Volba n�zvu zbož�. Nastavte ukazatel na př�slušn� zbož� v zobrazen�m přehledu a 

stiskněte kl�vesu Enter
 zadejte množstv� přij�man�ho zbož� do vstupn�ho prvku Množstv�.
 vyberte vstupn� prvek Cena za MJ (nach�z� se v něm posledn� cena poř�zen� bez DPH)
 aktivujte kl�vesu F12 (Je-li zbož� na skladě dosazuje se jeho průměrn� cena, v opačn�m př�padě se dosad� 

průměrn� cena ze všech uskutečněn�ch v�dejů).
 aktivujte ovladač "  "
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Evidov�n� �plně nov�ho zbož�
 aktivujte ovladač �plně nov� zbož�. Objev� se ovl�dac� panel EDITOV�N� Č�SELN�KU ZBOŽ� a d�le 

postupujte podle metodiky "Převeden� prodejn�ho sortimentu do poč�tače"

Evidence zbož� stejn�ho n�zvu v jin� měrn� jednotce
(Jedn� se o vytvořen� nov� skladov� karty na zbož� např. v "dg", kter� bylo dř�ve evidov�no  v "kg", "g" nebo 
jako  "ks" "g" 250. Obdobně je tomu i u objemov�ch jednotek)

 volbu přij�man�ho zbož� uskutečn�te aktivov�n�m ovladače Volba n�zvu zbož�. Nastavte ukazatel  na 
př�slušn� zbož� v zobrazen�m přehledu a stiskněte kl�vesu Enter

 na ovl�dac�m prvku MJ nastavte potřebnou měrnou jednotku
 odpov�dejte na dotazy aktivov�n�m ovl�dac�ch prvků Ano nebo Ne
 pokud pokračujete  v evidov�n� n�zvu zbož�  v jin� měrn� jednotce objev� se ovl�dac� panel, do kter�ho 

dopln�te zb�vaj�c� �daje podle metodiky "Převeden� prodejn�ho sortimentu do poč�tače"

Evidence zbož� stejn�ho n�zvu v jin�m balen�
(Jedn� se o vytvořen� nov� skladov� karty na zbož� např. "ks" "g" 250, kter� bylo evidov�no jako "ks" "g" 180)

 volbu přij�man�ho zbož� uskutečn�te aktivov�n�m ovladače Volba  n�zvu zbož�. Nastavte ukazatel  na 
př�slušn� zbož� v zobrazen�m přehledu a stiskněte kl�vesu Enter

 aktivujte ovl�dac� prvek MJ v poloze "ks"
 odpov�dejte na dotazy aktivov�n�m ovl�dac�ch prvků Ano nebo Ne
 pokud pokračujete v evidov�n� n�zvu  zbož� v jin�m balen� objev� se ovl�dac� panel, do kter�ho dopln�te 

zb�vaj�c� �daje podle metodiky "Převeden� prodejn�ho sortimentu do poč�tače"

Tisk př�jemky
 tisknout lze pouze uloženou př�jemku
 nastav�me ovladač č�slo př�jemky na potřebn� č�slo př�jemky

Pozn�mka: Jestliže tisknete posledn� př�jemku a chcete potom přij�mat zbož�, nastavte ovladač č�slo 
př�jemky na posledn� č�slo př�jemky. V tomto př�padě se předch�zej�c� př�jemka zkop�rovala. Aktivujte ovl�dac� 
prvek Vymazat a pokračujte v činnosti.

Kop�rov�n� př�jemky
Můžeme použ�t v př�padě, že sortiment zbož� na dodac�m listu se velmi podob� někter� z dř�vějš�ch 

př�jemek.
 nastav�me ovladač č�slo př�jemky na př�jemku, kterou chceme znovu použ�t
 ovladač č�slo př�jemky nastav�me na nejvyšš� pořadov� č�slo př�jemky
 oprav�me datum
 zad�me nov� č�slo dodac�ho listu, popř. n�zev dodavatele
 podle potřeby použijeme metodiku "Oprava chybně zadan�ho ř�dku př�jemky"
 aktivujeme ovl�dac� prvek Uložit

Přepočet kurzu devizov�ch prostředků
Slouž� k převodu ceny zbož� zadan� v deviz�ch na Kč. Aktu�ln� kurz se nastavuje na z�kladn�m ovl�dac�m 

panelu aktivac� ovl�dac�ho prvku Devizy
 volbu přij�man�ho zbož� uskutečn�te aktivov�n�m ovladače Volba n�zvu zbož�. Nastavte ukazatel na 

př�slušn� zbož� v zobrazen�m přehledu a stiskněte kl�vesu Enter
 zadejte množstv� přij�man�ho zbož� do vstupn�ho prvku Množstv�.
 zadejte cenu v deviz�ch za měrnou jednotku přij�man�ho zbož� do vstupn�ho prvku Cena za MJ
 aktivujte ovladač pro přepočet kurzu "  "
 nastavte ukazatel v přehledu devizov�ch prostředků na potřebnou devizu a stiskněte kl�vesu Enter

Zobrazen� přehledu dokladů od zvolen�ho dodavatele
Slouž� k orientačn�mu n�hledu do přehledu dokladů vyhotoven�ch za měs�c. V přehledu jsou zobrazeny 

vnitřn� č�sla dokladů, počty ř�dků, typy dokladů, datum vyhotoven�, celkov� pořizovac� resp. prodejn� cena.
 nastavte ovl�dac� prvek na n�zev potřebn�ho dodavatele
 aktivujte ovl�dac� prvek „srd�čko“ v prav�m horn�m rohu (Zobraz� se PŘEDLED DOKLADŮ).
 na z�věr stiskněte kl�vesu Esc

Automatick� př�jem zbož�
Použ�v� se při startu prodejny pro zad�n� poč�tečn�ho stavu zjištěn�ho inventurn�m prodejem na pokladně, 

nebo při př�jmu zbož� podle z�vazn� objedn�vky vytvořen� ve SKLAD – Z�SOBY – OBJEDN�VKY.
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 aktivujte ovl�dac� prvek Automatick� př�jem zbož�
 odpovězte Ano na ot�zku „Chcete PŘIJMOUT VŠECHNO ZBOŽ� od dodavatele do skladu ?“ (V tomto 

okamžiku se uděl� jedna nebo v�ce př�jemek, potom se zobraz� zpr�va o �spěšnosti př�jmu. Pokud jsou 
signalizov�ny chyby, aktivujte ovl�dac� prvek „obličej“ v prav�m doln�m rohu obrazovky, opravte chyby a 
opakujte automatick� př�jem na nov� pr�zdn� př�jemce)

 ovl�dac� prvek „obličej“ v prav�m doln�m rohu obrazovky umožňuje zobrazit karty určen� k automatick�mu 
př�jmu. Karty je možn� opravit v kolonce Množstv� resp. Cen_za_jed, nebo vymazat (červen� tečka myš� 
vlevo od n�zvu položky) 

V�DEJ ZBOŽ�
(SKLAD - ODBĚRATEL - POHYB ZBOŽ� - V�DEJ)
(SKLAD - DODAVATEL - POHYB ZBOŽ� - DOBROPIS V�DEJ)
(SKLAD - PROVOZ - PROVOZ V�ROBN� - POHYB ZBOŽ� - V�DEJ)
(SKLAD - PROVOZ - PROVOZ S PRODEJEM - POHYB ZBOŽ� - PŘEVODKA V�DEJ)

Postup při v�deji zbož� je v�razně ovlivněn nastaven�m režimu v SKLAD - POMŮCKY - Nastaven� režimu 
v�deje zbož�. Uživatel může m�t různě omezen př�stup k ovlivněn� prodejn� ceny až do varianty, kdy jsou 
všechny �daje dosazov�ny automaticky. V tomto př�padě zad�v� pouze n�zev vyd�van�ho zbož� a jeho 
množstv�. Při v�deji zbož� nejdř�ve zadejte n�zev odběratele. Pokud tento odběratel ještě nen� v seznamu 
odběratelů, mus�te aktivovat ovladač NOV� ODBĚRATEL a zadat pečlivě �daje do vstupn�ch prvků. �daje 
budou použity při př�padn� fakturaci. Potom aktivujte ovladač Z�pis a n�zev nov�ho odběratele se zobraz� na 
v�dejce.
 volbu vyd�van�ho zbož� uskutečn�te aktivov�n�m ovladače Volba n�zvu zbož�. Nastavte ukazatel na 

př�slušn� zbož� v zobrazen�m přehledu (vpravo od n�zvu zbož� je uvedeno množstv� zbož� ve skladu) a 
stiskněte kl�vesu Enter

 zadejte množstv� vyd�van�ho zbož� do vstupn�ho prvku Množstv�.
 chcete-li zadat zisk za MJ v %, aktivujte ovl�dac� prvek % a zadejte potřebn� počet procent do nastaven�ho 

vstupn�ho prvku
 chcete-li zadat zisk za MJ př�mo v Kč, zadejte potřebnou hodnotu do vstupn�ho prvku Zisk za MJ
 chcete-li zadat prodejn� cenu za MJ z cen�ku zbož�, aktivujte ovl�dac� prvek (hodnota cen�ku mus� b�t 

dř�ve zad�na v SKLAD - Z�SOBA - DANĚ A CEN�K)
 chcete-li zadat prodejn� cenu za MJ v Kč, zadejte potřebnou hodnotu do vstupn�ho prvku PC za MJ
 chcete-li zadat prodejn� cenu za MJ včetně DPH, zadejte potřebnou hodnotu do vstupn�ho prvku PC s DPH
 chcete-li uplatnit slevu při prodeji zbož�, zadejte potřebn� počet procent do vstupn�ho prvku Sleva
 je-li (nen�-li) kupuj�c� osvobozen od placen� DPH, aktivujte ovl�dac� prvek " + " resp. " - "
 aktivujte ovladač "  " a pokračujte obdobn�m způsobem 
 po zad�n� všech ř�dků v�dejky aktivujte ovladač  " ? ", kter� zobraz� statistick� přehled o v�deji zbož�. 

Pokud se zobrazen�mi �daji nesouhlas�te, vyhledejte chybu a použijte metodiku "Oprava chybně zadan�ho 
ř�dku v�dejky".

 aktivujte ovl�dac� prvek Uložit a odpovězte Ne na ot�zku „Chcete uskutečnit v meziskladu ZAK�ZKOV� 
PRODEJ položek ?“

Oprava chybně zadan�ho ř�dku v�dejky

Zrušen� ř�dku
 nastav�me ovladač pořadov� č�slo ř�dku na chybn� ř�dek
 aktivujeme ovladač Zruš

Oprava �dajů v chybn� ř�dce
 nastav�me ovladač pořadov� č�slo ř�dku na chybn� ř�dek
 změn�me potřebnou hodnotu (množstv�, cena, ...)
 aktivujte ovladač "  "

Oprava chybně zadan� sazby DPH v %
 uložte v�dejku a vraťte se na z�kladn� ovl�dac� panel
 postupně aktivujte SKLAD - Z�SOBY - DANĚ A CEN�K
 u zvolen�ho zbož� opravte chybně zadanou hodnotu %DPH
 vraťte se zpět do v�dejky
 nastavte ovladač pořadov� č�slo ř�dku na chybn� ř�dek
 aktivujte ovladač Volba n�zvu zbož� vyberte opravovan� zbož� a  stiskněte kl�vesu Enter
 zadejte množstv� vyd�van�ho zbož� do vstupn�ho prvku Množstv�.
 aktivujte ovladač "  " a Uložit 
Poznámka: systémové datum musí být nastaveno na datum uvedené na výdejce
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Automatick� v�dej zbož� podle předvolby
Umožňuje vydat do zvolen�ho provozu z centr�ln�ho skladu všechno zbož�, kter� bylo určeno na 

automatick� v�dej při SKLAD - POHYB ZBOŽ� - PŘ�JEM - �plně nov� zbož�, PERIFERIE - POMŮCKY -
EDITOV�N� PRODEJN�CH SEZNAMŮ - CENTR�LN� SKLAD, nebo  SKLAD - POMŮCKY - Vymaz�n� 
nebo přejmenov�n� chybně zadan�ho n�zvu zbož�.
 aktivujte ovladač Automatick� v�dej zbož�
 Odpovězte Ano na ot�zku "M�te spr�vně nastaveny PRODEJN� CENY U VŠEHO ve skladu ?"
 Odpovězte Ano na ot�zku "M�te spr�vně nastaveno u všeho zbož� m�sto jeho v�deje ?"
 Odpovězte Ano na ot�zku "Opravdu chcete VYDAT VŠECHNO ZBOŽ� ze skladu ?"

(dojde k automatick�mu v�deji určen�ho zbož� na několika v�dejk�ch za sebou)

Zjištěn� průměrn� ceny zbož�
 aktivujte ovladač Volba n�zvu zbož�
 nastavte ukazatel na zbož� u kter�ho potřebujete zjistit průměrnou cenu
 stiskněte kl�vesu F12 (Je-li zbož� na skladě dosazuje se jeho průměrn� cena, v opačn�m př�padě se dosad� 

průměrn� cena ze všech uskutečněn�ch v�dejů)

Pozn�mka: Na pokyn stiskni libovolnou kl�vesu nepouž�vejte znovu F12

Nastaven� jednotn� DPH podle druhu poskytovan� služby
 po zad�n� �dajů do cel� v�dejky aktivujte ovl�dac� prvek " %% "
 na ovl�dac�m panelu NASTAVEN� JEDNOTN� DPH PRO CEL� DOKLAD zadejte do vstupn�ho prvku 

DPH v procentech potřebn� počet procent
 aktivujte ovl�dac� prvek Přepočet a odpovězte kladně na obě položen� ot�zky

Tisk dokladu
 nastavte ovladač č�sla v�dejky na potřebn� č�slo v�dejky
 aktivujte ovladač Tisk a zvolte potřebn� doklad

Fakturace na z�kladě vyplněn� v�dejky (pro odběratele)
 nastavte ovladač č�sla v�dejky na potřebn� č�slo v�dejky
 aktivujte ovl�dac� prvek Faktura
 na ovl�dac�m panelu FAKTURA POKRAČOV�N� zadejte do vstupn�ch prvků sdělen� pro odběratele, 

doplňkov� n�klady (poštovn�) a počet zas�lan�ch př�loh
 aktivujte ovl�dac� prvek N�vrat
 na ovl�dac�m panelu FAKTURA Z�HLAV� zadejte všechny potřebn� �daje do vstupn�ch prvků
 aktivujte ovl�dac� prvek Uložit
 aktivujte ovl�dac� prvek Pohled a zkontrolujte spr�vnost vyplněn� všech �dajů
 je-li faktura spr�vně, aktivujte ovl�dac� prvek Tisk
 v př�padě zjištěn� chyby v z�hlav� faktury aktivujte Z�HLAV� a chybu odstraňte
 v př�padě zjištěn� chyby v pokračov�n� faktury aktivujte ovl�dac� prvek Zbytek a odstraňte chybu
 v př�padě zjištěn� chyby v č�seln�ch �daj�ch na v�dejce aktivujte ovl�dac� prvek Storno, stiskněte kl�vesu 

Esc a proveďte potřebnou opravu př�mo na v�dejce. Po uložen� opraven� v�dejky znovu opakujte postup od 
zač�tku

Zjištěn� nenulov�ch karet v centr�ln�m skladu
Použ�v� se u uživatelů, kteř� nemaj� centr�ln� sklad a všechno zbož� přijat� od dodavatelů přev�děj� do 

vnitřn�ch provozů tj. Centr�ln� sklad mus� b�t pr�zdn�. Jestliže se v přehledu zobraz� alespoň jedna karta:
a) přijali jste toto zbož� od dodavatele nav�c
b) opomenuli jste vydat toto zbož� ze skladu
c) chyba je v součtech mezi sum�rn�m dodac�m listem a d�lč�mi převodkami určen�mi k rozvozu zbož� do 

jednotliv�ch prodejen. Prověřte skutečn� stav zbož� na prodejn�ch a zjištěn� rozd�l konzultujte s 
dodavatelem.

Skutečn� stav skladu zjist�te n�sledovně:
 aktivujte ovl�dac� prvek „pr�zdn� obličej“ v prav�m doln�m rohu.

(Zobraz� se PŘEHLED OBSAZEN�CH SKLADOV�CH KARET)
 na z�věr stiskněte kl�vesu Esc
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BOUR�N� ZBOŽ�
(SKLAD - POHYB ZBOŽ� - BOUR�N�)

Panel bour�n� slouž� k rozdělen� jednoho zbož� (Plec vepřov� s. k.) na několik různ�ch n�zvů zbož� (Plec 
vepřov�, V�řez, Kosti). Jedn� se o sloučen� funkc� v�dejky a př�jemky na jednom ovl�dac�m panelu.

a) Volbu vyd�van�ho zbož� ze skladu (Zbož� na bour�n�) uskutečn�te aktivov�n�m ovladače Volba n�zvu 
zbož�. Nastavte ukazatel na př�slušn� zbož� v zobrazen�m přehledu (vpravo od n�zvu zbož� je uvedeno 
množstv� zbož� ve skladu) a stiskněte kl�vesu Enter

b) Zadejte množstv� vyd�van�ho zbož� do vstupn�ho prvku Množstv�.
c) aktivujte ovladač "  " . Automaticky dojde k přepnut� ovl�dac�ch prvků do režimu př�jem zbož� do skladu 

(Zbož� po bour�n�)
d) V př�padě opravy �dajů aktivujte ovl�dac� prvek " " u žlut�ho nadpisu Zbož� na bour�n� a opakujte postup 

od bodu a) resp. b) e). Volbu přij�man�ho zbož� do skladu (Zbož� po bour�n�) uskutečn�te aktivov�n�m 
ovladače Volba n�zvu zbož�. Nastavte ukazatel na př�slušn� zbož� v přehledu a stiskněte kl�vesu Enter

e) Zadejte množstv� přij�man�ho zbož� do vstupn�ho prvku Množstv�.
f) Aktivujte ovladač "  ".
g) V př�padě potřeby opakujte postup od bodu e)
h) Po zad�n� všech �dajů do bourac�ho listu aktivujte ovladač " ? " , kter� zobraz� ekonomick� přehled o zbož� 

na bour�n�, zbož� po bour�n� a rozd�lu bour�n�.
i) Aktivujte ovl�dac� prvek Uložit

Pozn�mka: Hodnota DPH přij�man�ho zbož� do skladu je rovna nule (vlastn� v�roba).

DIALOGOV� REŽIM
(SKLAD - POHYB ZBOŽ� - DIALOG)

Použ�v� se ve spojen� s normov�n�m. Dialogov� režim slouž� k přiřazen� existuj�c�ho zbož� ve skladu 
(nab�zen�ho poč�tačem) na z�kladě požadavků z pomocn�ho v�robn�ho listu. Optimalizuje v�dej zbož� podle 
životnosti a velikosti obalů. Umožňuje prov�dět doplněn�, resp. v�měnu požadovan�ho zbož� jedn�m, nebo i 
několika druhy zbož�. Zbož� lze automaticky vyskladnit popř. udělat pomocnou v�dejku pro kuchaře a 
skladn�ka bez ovlivněn� z�soby. Ovl�dac� panel je rozdělen na dvě č�sti:

Horn� č�st je určena pro pr�ci s pomocn�m v�robn�m listem. Ovl�dac� prvky slouž� k prohl�dce požadavků z 
v�roby a nastaven� potřebn�ho požadavku ke zpracov�n�. Aktivov�n�m ovl�dac�ho prvku Automat poč�tač 
nab�dne optim�ln� řešen� pro dan� požadavek.

Doln� č�st je určena k zobrazen� přiřazen�ho zbož�. Ovl�dac� prvky v př�padě potřeby umožňuj� upravit 
nab�dku poč�tače.

Postup při přiřazov�n� zbož�
Ovladačem vlevo nahoře nastavte potřebn� v�robn� list podle č�sla pomocn�ho v�robn�ho listu. V tomto 

ovladači je z lev� strany pl�novan� datum, č�slo zpracov�van�ho dokladu, k�d (J = j�deln�ček, K = komplexn�, 
S = seznam, 01 = prvn� provoz v pořad� vašich provozů). Po jeho aktivaci se zobraz� prvn� požadavek na v�dej 
zbož� ze zvolen�ho v�robn�ho listu). Dalš� postup je z�visl� na fyzick�m stavu zbož� ve skladu:

1. Poč�tač našel na skladě alespoň č�st požadovan�ho zbož�.
Pokud chcete toto zbož� "Vyměnit" za jin� pokračujte v postupu od bodu 2.b) jinak:

a) Aktivujte ovl�dac� prvek Automat
b) Zkontrolujte nab�dnut� řešen� na v�dej zbož�
c) V př�padě potřeby "Doplňte" zbož� o dalš� druh(y)

 nastavte ovl�dac� prvek K�d do polohy D
 potřebn� okruh zbož� můžete vymezit ovl�dac�mi prvky pod nadpisem krit�rium v�běru
 aktivujte ovl�dac� prvek Volba n�zvu zbož�, nastavte ukazatel na potřebn� zbož� a stiskněte kl�vesu 

Enter
 do vstupn�ho prvku Množstv� zadejte množstv� vyd�van�ho zbož�
 aktivujte ovladač "  "
 v př�padě potřeby opakujte postup od bodu 1.c)

d) Pokud s řešen�m souhlas�te, aktivujte  ovladač Dalš� (je-li př�stupn�) a pokračujte od bodu 1.a) popř. 2.a)
e) Po odpracov�n� všech požadavků ve  v�robn�m listu aktivujte ovl�dac� prvek Uložit

2. Poč�tač nenašel na skladě požadovan� zbož�
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a) Jestliže nesouhlas�te s v�měnou zbož�, aktivujte ovladač Dalš� (je-li př�stupn�) a pokračujte od bodu 1.a) 
popř. 2.a)

b) V př�padě "V�měny" zbož� za jin�(�) druh(y)
 nastavte ovl�dac� prvek K�d do polohy V
 potřebn� okruh zbož� můžete vymezit ovl�dac�mi prvky pod nadpisem krit�rium v�běru
 aktivujte ovl�dac� prvek Volba n�zvu zbož�, nastavte ukazatel na potřebn� zbož� a stiskněte kl�vesu 

Enter
 do vstupn�ho prvku Množstv� zadejte množstv� vyd�van�ho zbož�
 aktivujte ovladač "  "
 v př�padě potřeby opakujte postup od bodu 2.b)

c) Aktivujte ovladač Dalš� (je-li př�stupn�) a pokračujte od bodu 1.a) popř. 2.a)
d) D�le postupujte podle metodiky "Postup při tvorbě cen a dan� u vyd�van�ho zbož�"

Zjištěn� průměrn� ceny zbož�
 aktivujte ovladač Volba n�zvu zbož�
 nastavte ukazatel na zbož�, u kter�ho potřebujete zjistit průměrnou cenu
 stiskněte kl�vesu F12 (na pokyn stiskni libovolnou kl�vesu nepouž�vejte znovu F12)

Postup při tvorbě cen a dan� u vyd�van�ho zbož�
a) Po odpracov�n� všech požadavků v dan�m v�robn�m listu aktivujte ovl�dac� prvek Uložit
b) Zvolte jednu z nab�zen�ch možnost� tvorby prodejn� ceny zbož�:

 PRŮMĚRNOU CENOU zbož�  (prodejn� cena = průměrn� cena)
 % ZISKU k prům. ceně (prodejn� cena = průměrn� cena * ((100 + % ZISKU) / 100))

(zadan� pomoc� ovladače Počet procent vpravo)
 z CEN�KU zbož� (prodejn� cena = CEN�K)

(dř�ve zad�n pro každ� zbož� zvl�šť pomoc� DANĚ A CEN�K)
 % přir�žkou k CEN�KU (prodejn� cena = CEN�K * ((100 + % ZISKU) / 100))

(zadan� pomoc� ovladače Počet procent vpravo)
c) Zvolte jednu z možnost� tvorby DPH:

 zařazen�m zbož� do př�slušn�ch daňov�ch skupin (DPH je tvořena pro každ� vyd�van� zbož� zvl�šť 
podle dř�ve zadan� hodnoty v DANĚ A CEN�K)

 podle druhu poskytovan� služby (DPH je pro všechno zbož� stejn� a jej� hodnota je určena nastaven�m 
ovl�dac�ho prvku Daňov� skupina bez ohledu na hodnotu v DANĚ A CEN�K)

d) Aktivujte ovl�dac� prvek Přepočet (dojde k zobrazen� statistick�ch �dajů o v�deji zbož�)
e) Zvolte jednu ze tř� možn�ch odpověd� na ot�zku "Chcete připraven� zbož� fyzicky vyskladnit (UDĚLAT 

V�DEJKU) ?" 
1) ZpětPoužijte v př�padě, jestliže V�m nevyhovuje někter� ze statistick�ch �dajů. Můžete prov�st dva 

druhy oprav �dajů :
 změnu množstv� nebo druhu vyd�van�ho zbož�
 Postupujte od bodu 1.c) nebo 2.b) metodiky "Postup při přiřazov�n� zbož�"
 změnu tvorby cen a dan�
 Postupujte od bodu a)

2) Ano Použijte v př�padě, že je v�roba podle pomocn�ho v�robn�ho listu již zakončena (zpravidla se jedn� 
o Dialog udělan� podruh� na z�kladě Pomocn� v�dejky a Pomocn�ho v�robn�ho listu doplněn�ch 
kuchařem a skladn�kem o př�padn� změny v průběhu vlastn� v�roby). Automaticky se vytvoř� v�dejka 
zbož� ze skladu do odpov�daj�c�ho vnitřn�ho provozu. Dojde k vyřazen� v�robn�ho listu ze seznamu na 
zpracov�n� pomoc� dialogu. Odpovězte Ne na ot�zku „Chcete uskutečnit v meziskladu ZAK�ZKOV� 
PRODEJ položek ?“

3) Ne Použijte v př�padě že přiřazen� zbož� nem� b�t fyzicky vyskladněno.
f) Zvolte jednu z odpověd� na "Chcete VYTISKNOUT z připraven�ho zbož� POMOCNOU V�DEJKU ?"

 Ano Dojde k vytištěn� Pomocn� v�dejky pro pl�novanou v�robu. V�robn� list zůst�v� zařazen v seznamu 
na zpracov�n� pomoc� dialogu.

 Ne Použ�v� se pro odesl�n� "Zpr�vy" do programu V�ROBA pro zjištěn� ceny jednotliv�ch porc� 
(předběžn� kalkulace). Dojde k vyřazen� v�robn�ho listu ze seznamu na zpracov�n� pomoc� dialogu.
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MEZISKLAD
(SKLAD - PROVOZ - MEZISKLAD) 

Meziskladem rozum�me sklad zbož� um�stěn� v odpov�daj�c�m provozu. Vešker� pohyb zbož� prob�h� mezi 
n�m a Centr�ln�m skladem. Při propojen� s pokladnami zn. SHARP prob�h� automaticky jeho aktualizace.

V meziskladu je u každ�ho zbož� zobrazena jeho poč�tečn� z�soba, převod do meziskladu, převod do skladu, 
prodej zbož�, schodky a přebytky, rozd�l přeceněn� a konečn� z�soba. Vždy je uvedeno množstv�, celkov� 
pořizovac� a prodejn� cena.

Mezisklad je vybaven prostředky, kter� umožňuj� pohodlnou př�pravu i prov�děn� inventur a z�roveň 
prov�dět převody prodeje mezi jednotliv�mi kartami zbož�. Přev�žn� většina operac� je programem prov�děna 
automaticky.

V provozech bez pokladen s v�hodou využijete „Fiktivn� prodej zbož�“, kter� je založen na n�sleduj�c�m 
principu:
 cel� měs�c prov�d�te převody zbož� z centr�ln�ho skladu do meziskladu prodejny (evidovan� z�soba trvale 

narůst� bez ohledu na re�ln� stav prodejny)
 na konci měs�ce zad�te do poč�tače fyzicky zjištěn� stav zbož� při inventarizaci v prodejně
 dojde k automatick�mu prodeji rozd�lu mezi evidovanou z�sobou a fyzicky zjištěn�m stavem.
T�mto způsobem z�skan� v�sledky umožňuj� zpětně zkontrolovat odvedenou tržbu. Př�padn� odchylky mezi 
odvedenou tržbou a vypočtenou hodnotou prodeje jsou vyj�dřeny jako „Rozd�l přeceněn�“ 

Při prodeji pomoc� pokladen (jsou nastaven� na odepisov�n� zbož� z meziskladu) odpov�d� evidenčn� stav 
meziskladu a stav prodeje zbož� fyzick�mu až po Vynulov�n� všech PLU v pokladn�ch dan�ho provozu a 
povolen� odpisu prodeje resp.v�kupu zbož� z meziskladu.

Mezisklad umožňuje evidenci zbož� podle m�sta jeho uložen� (vhodn� pro prodejny). K tomu se použ�v� tzv. 
Lokalizačn� k�d. Skl�d� se ze tř� č�st�: p�smena A až Z (sekce) určuj� z�kladn� dělen� (např. masna, chlad�c� 
box, reg�l), dvoum�stn� č�seln� k�d (č�st sekce) umožňuje rozdělit sekci na 99 č�st�, trojm�stn� č�seln� k�d 
určuje pořad� um�stěn� zbož� v č�sti sekce.    

Evidence stavu zbož� v meziskladu je časově neomezena (můžete jej ale kdykoliv opravit resp. vynulovat). 
Meziskladu můžete v�hodně použ�t např. pro kontrolu opr�vněnosti prodeje zbož�, opr�vněnosti n�rokov�n� 
ztratn�ho a v�mrazn�ho, kontrolu opr�vněnosti z�lohov�ho v�deje zbož� atd.

Doporučen� postup při pr�ci v meziskladu 
Doporučujeme v�m aby jste se ř�dili metodikou INVENTARIZACE A UZAVĚRKA CEL�HO SYST�MU

Okruhy zpracov�n� zbož�
Slouž� k v�běru karet v meziskladu podle zvolen� podm�nky. Tyto podm�nky byly přednastaveny s ohledem 

na pr�ci při prodeji zbož�.

 CEL� MEZISKLAD
Umožn� pracovat se všemi zaevidovan�mi kartami zbož� v meziskladu. Použ�v� se hlavně při zpracov�n� 
v�kazů.  

 SKUPINA ZBOŽ�, PODSKUPINA ZBOŽ�
Umožn� pracovat jen se zvolenou skupinou resp. Podskupinou zbož�.

 SEKCE, Č�ST SEKCE, ROZSAH SEKC�
Umožn� pracovat se zbož�m podle lokalizačn�ho k�du.

 ZBOŽ� S PR�ZDN�M CEN�KEM
Označ� jen karty kter� jste:
a) bez ohledu na varov�n� (!! ZTR�TA !!) převedli do meziskladu s nulovou prodejn� cenou.
b) přidali do meziskladu pomoc� volby Doplnit kartu kter� ještě neměla vyplněn� cen�k.
U těchto karet zadejte ve SKLAD - Z�SOBY - DANĚ A CEN�K novou prodejn� cenu do cen�ku. 
N�sledkem toho se tyto karty asi dostanou do okruhu ZBOŽ� NA PŘECENĚN�

 CHYBN� POŘIZOVAC� CENA
Označ� jen karty kter� jste nejprve prodali nebo odepsali a teprve potom jste udělali převodku z centr�ln�ho 
skladu do meziskladu, nebo tzv. pomocn� karty. Tato situace je možn� v n�sleduj�c�ch př�padech:
a) při Převodu prodeje zbož� 
b) při „Fiktivn�m prodeji zbož�“ 
c) v metodice Denn� nulov�n� všech PLU anebo Dokončen� odpisu všech PLU 

 odpověď Ano na ot�zku „Chcete prodan� zbož� vydat z meziskladu ?“ nebo Ano na ot�zku „Chcete 
vykoupen� zbož� přijmout do meziskladu ?“

d) v metodice Vyhodnocov�n� prodeje zbož� 
 aktivov�n� ovladače Odpis receptur
 odpověď Ne na ot�zku „Chcete vymazat zkušebn� prodej receptur ?“
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U těchto karet ručně upravte hodnotu pořizovac� ceny ve všech sloupc�ch (Změň...) F5
 CHYBĚJ�C� ZBOŽ�

Označ� jen karty na kter�ch byl zjištěn a n�sledně ručně zad�n schodek zbož�
 PŘEB�VAJ�C� ZBOŽ�

Označ� jen karty na kter�ch byl zjištěn a n�sledně ručně zad�n přebytek zbož�, nebo karty u kter�ch byla při 
„Fiktivn�m prodeji“ zad�na do pol�čka ZJIŠTĚNO větš� hodnota než je v pol�čku Množstv�.

 ZBOŽ� PRODAN� NAV�C
Označ� jen karty na kter�ch je z�porn� konečn� z�soba zbož�. Obecně došlo k převodu, prodeji nebo odpisu 
větš�ho množstv� zbož� než ho bylo k dispozici. Tato situace může vzniknout v n�sleduj�c�ch př�padech:
a) při Převodu zbož� z meziskladu do skladu
b) při Převodu prodeje zbož� 
c) při „Fiktivn�m prodeji zbož�“ 
d) při Denn�m nulov�n� všech PLU anebo Dokončen� odpisu všech PLU 
e) při Odpisu receptur nebo Dokončen� odpisu všech receptur
Možn� př�činy jsou:
 zapomněli jste napsat převodku na zbož� ze skladu do meziskladu (možn� i dodac� list).
Dopište převodku resp. dodac� list
 na pokladně došlo omylem k prodeji jin�ho zbož�
Použijte Převod prodeje zbož�
 prodavač prod�val svoje zbož� přes pokladnu (m�lo pravděpodobn�)
 v někter� receptuře je uvedeno větš� množstv� zbož�, než je jeho skutečn� spotřeba

Opravte recepturu ve V�ROBA - POMŮCKY - ... - Edituj recepturu   
U někter�ch karet ještě ručně upravte hodnoty v potřebn�ch ř�dc�ch (Změň...)

 NOV� ZBOŽ� OD UZ�VĚRKY
Označ� jen karty kter� přibyly v meziskladu od naposledy proveden� uz�věrky zbož� v meziskladu

 ZBOŽ� PRODAN� SE ZTR�TOU
Označ� jen karty kter� byly prod�ny za nižš� cenu než byla předpokl�dan�.
((Pořizovac� cena + Marže + DPH) > Prodejn� cena) v ř�dku Prodej zbož�
U těchto karet zadejte ve SKLAD - Z�SOBY - DANĚ A CEN�K větš� prodejn� cenu do cen�ku. N�sledkem 
toho se tyto karty asi dostanou do okruhu ZBOŽ� NA PŘECENĚN�

 NEPRODEJN� ZBOŽ�
Označ� jen karty kter� maj� v ř�dku Prodej zbož� nulovou hodnotu. Tato volba m� v�znam až po proveden� 
Převodu prodeje zbož�, „Fiktivn�ho prodeje“, Nulov�n� všech PLU nebo proveden� Odpisu receptur. 
Doporučujeme toto zbož� př�ště neobjedn�vat a zat�m jej budete muset asi zlevnit  ve SKLAD - Z�SOBY -
DANĚ A CEN�K. N�sledkem toho se tyto karty asi dostanou do okruhu ZBOŽ� NA PŘECENĚN�.

 ZBOŽ� NA PŘECENĚN�
Označ� jen karty u kter�ch neodpov�d� n�sleduj�c� vztah (KZ Prodejn� cena = (KZ Množstv� * Cen�k)).
Pokud chcete aby Prodejn� cena KZ (konečn� z�soby) zbož� odpov�dala aktu�ln�mu cen�ku aktivujte ovladač 
Přeceněn�.
 Odpovězte Ano na „Chcete PŘECENIT VŠECHNO ZBOŽ� DOPORUČEN� NA PŘECENĚN� ?“
 Odpovězte Ano na ot�zku „Opravdu chcete PŘECENIT VŠECHNO ZBOŽ� DOPORUČEN� NA 

PŘECENĚN� ?“ Objev� se OCHRANA PROTI ZNEUŽIT�  (precenit) 
Dojde k automatick�mu přeceněn� všech karet a cenov� odchylky se zap�š� do ř�dku Rozd�l přeceněn�. 
Všechny přeceněn� karty se dostanou do okruhu PŘECENĚN� ZBOŽ�
Historii přeceňov�n� zbož� uvid�te aktivov�n�m ovladače „č�slice“ (počet přeceněn� od uz�věrky) vlevo od 
ovladače Přeceněn�.

 PŘECENĚN� ZBOŽ�
Označ� jen karty kter� byly přeceněn� pomoc� ovladače Přeceněn�.

 ZŮSTATKOV� CENA NA KARTĚ
Označ� jen karty kter� maj� v ř�dku Konečn� z�soba (Množstv�=0) a (Pořizovac� resp. Prodejn� cenu <>0).
Zůstatkovou Prodejn� cenu zkorigujete pomoc� ovladače Přeceněn�. Zůstatkovou Pořizovac� cenu odstran�te 
ručně (Změň...)

 PR�ZDN� KARTY BEZ POHYBU
Označ� jen karty kter� nemaj� ž�dn� �daje tj. před předch�zej�c� uz�věrkou byla (Konečn� z�soba=0) a 
v tomto měs�ci nebyl na kartě ž�dn� pohyb. Nejlepš� je takov� karty vymazat ze seznamu (Vyřadit kartu)

 NEKOREKTN� �DAJE
Označ� jen karty u kter�ch nesouhlas� č�seln� vztahy. Tento stav nen� možn� způsobit ručně ani při běžn�m 
chodu programu. Pokud nastane tento stav, pak se jedn� o poškozen� datab�ze. Probl�my odstran�te ručně 
pomoc� (Změň...)  
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 ROZD�LN� ZNAM�NKA
Označ� všechny karty u kter�ch nesouhlas� znam�nka u množstv� a pořizovac� ceny v ř�dku konečn� z�soba. 
Probl�my odstran�te ručně pomoc� (Změň...)  

Ovl�dac� prvky
Pro snadnějš� orientaci a vyhled�v�n� zbož� slouž� n�sleduj�c� ovl�dac� prvky:

 k prohl�dce seznamů zbož� slouž� ovladače , , Prvn�, Dalš�, Předch, Posled
 v př�padě potřeby zadejte lokalizačn� k�d do vstupn�ch prvků Lokal.
 v př�padě potřeby hodnotu zbytku konečn� z�soby zbož� zobraz�te aktivov�n�m ovladače ???
 Ovl�dac� prvek SUMARIZACE resp. JEDNOTLIVĚ slouž� k přep�n�n� režimu zobrazen� �dajů o zbož� 

položkově nebo celkov�m součtem za zvolen� okruh zpracov�n� zbož�.

Možn� operace prov�děn� se zbož�m
Pro každ� okruh zpracov�n� zbož� se selektivně nab�z� operace kter� je možn� prov�dět se zbož�m. Někter� 

operace maj� v�ce variant a spoušt� se aktivov�n�m ovl�dac�ho prvku Start resp. Tisk. Pokud se objev� 
ZPR�VA OBSLUZE „Soubor C:\...\NODOKL\...FRX neexistuje“, nen� pro tuto kombinaci ovl�dac�ch prvků 
zpracov�na tiskov� sestava. 

Stav zbož�
Umožňuje zobrazit dvouř�dkov� z�pis všech �dajů o každ�m zbož�. Z�věr sestavy je doplněn sum�rn� tabulkou. 

Použ�v� se jako položkov� v�kaz při uz�věrce meziskladu.
 aktivujte ovl�dac� prvek operace se zbož�m v poloze Stav zbož�.
 zvolte způsob setř�děn� zbož�.
 aktivujte ovl�dac� prvek Tisk.

Aktu�ln� z�soba
Umožňuje zobrazit konečnou z�sobu zbož�. Slouž� k okamžit� kontrole stavu zbož� v meziskladu. Nem� 
v�znam pro mezisklady bez pokladen.
 aktivujte ovl�dac� prvek operace se zbož�m v poloze Aktu�ln� z�soba.
 zvolte způsob setř�děn� zbož�.
 aktivujte ovl�dac� prvek Tisk.

Doplnit kartu
Použ�v� se pokud v meziskladu chyb� karta o zbož� a nen� možn� ji založit převodem zbož� z centr�ln�ho 
skladu (později dohledan� zbož� dř�ve nezahrnut� do inventury).
 aktivujte ovl�dac� prvek operace se zbož�m v poloze Doplnit kartu.
 Objev� se PŘEHLED ZBOŽ� PRO DOPLNĚN� MEZISKLADU. Zbož�, kter� chcete doplnit, označte 

kliknut�m myši vlevo od jeho n�zvu (objev� se červen� tečka).
 Po stisku kl�vesy Esc se označen� n�zvy dopln� do meziskladu.

Př�prava inventury
Jedn� se o tiskopis s přehledem zbož� u kter�ho nen� vyplněno množstv�. Tiskne se jako podklad pro 
proveden� inventury do kter�ho se zapisuje při inventarizaci fyzicky zjištěn� množstv� zbož�. Množstv� zbož� 
v rozbalen�ch obalech nebo v otevřen�ch lahv�ch se zapisuje do kolonky ZBYTEK.
 aktivujte ovl�dac� prvek operace se zbož�m v poloze Př�prava inventury.
 zvolte způsob setř�děn� zbož�.
 aktivujte ovl�dac� prvek Tisk.

Inventura
Slouž� k zad�n� inventarizačn�ho stavu zbož� a program s�m uskutečn� z�pis inventarizačn�ho rozd�lu do 
ř�dku Schodek/Přebytek. Pokud existuj� karty určen� k Převodu prodeje zbož� tak udělejte nejdř�ve převod a 
teprve potom inventuru.
 aktivujte ovl�dac� prvek operace se zbož�m v poloze Inventura.
 zvolte způsob setř�děn� zbož� (stejn� jako při př�pravě inventury).
 aktivujte ovl�dac� prvek Start.
 odpovězte Ano na ot�zku "Opravdu chcete uskutečnit INVENTURU MEZISKLADU ?"
 objev� se OCHRANA PROTI ZNEUŽIT� (predelat)
 objev� se PŘEHLED ZJIŠTĚN�HO STAVU ZBOŽ� V MEZISKLADU, do kolonky ZJISTĚNO zadejte 

množstv� zbož� zjištěn�ho při inventuře a v kolonce POŘIZOVAC� př�padně opravte celkovou 
pořizovac� cenu zbož�. U rozbalen�ch obalů nebo u otevřen�ch lahv� vyplňte kolonku ZBYTEK. 

 po stisku kl�vesy Esc dojde k z�pisu rozd�lů do ř�dku Přebytek/Schodek.
Ofici�ln� tiskopis o inventurn�ch rozd�lech z�sk�te v SESTAVY – OPERACE SE ZBOŽ�M –
INVENTURA MEZISKLADU – SUMA ZA POLOŽKY – V�počet – Tisk
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Fiktivn� prodej
Slouž� k zad�n� inventarizačn�ho stavu zbož� a program s�m uskutečn� prodej rozd�lu mezi sloupci 
Množstv� a ZJIŠTĚNO v pořizovac�ch i prodejn�ch cen�ch. Pokud existuj� karty určen� k Převodu prodeje 
zbož� tak udělejte nejdř�ve převod a teprve potom fiktivn� prodej.
 aktivujte ovl�dac� prvek operace se zbož�m v poloze Fiktivn� prodej.
 zvolte způsob setř�děn� zbož� (stejn� jako při př�pravě inventury).
 aktivujte ovl�dac� prvek Start.
 odpovězte Ano na ot�zku "Opravdu chcete uskutečnit FIKTIVN� PRODEJ ZBOŽ� ?"
 objev� se OCHRANA PROTI ZNEUŽIT� (fiktivni)
 objev� se PŘEHLED ZJIŠTĚN�HO STAVU ZBOŽ� V MEZISKLADU, do kolonky ZJISTĚNO zadejte 

množstv� zbož� zjištěn�ho při inventuře. U rozbalen�ch obalů nebo u otevřen�ch lahv� vyplňte kolonku 
ZBYTEK. 

 po stisku kl�vesy Esc dojde k fiktivn�mu prodeji

Převod prodeje zbož�
Je určen� k vyřešen� �loh, kter� nen� možn� řešit automaticky. Mezi ně patř� např. prodej n�poje 
rozl�van�ho z několika lahv� a chybně uskutečněn� prodej. Prov�dějte vždy před Fiktivn�m prodejem zbož�.
 ovladač okruh zpracov�n� zbož� aktivujte v poloze CEL� MEZISKLAD
 zvolte kartu ze kter� chcete přev�st prodej zbož� (, , Prvn�, Dalš�, Předch, Posled)
 aktivujte ovl�dac� prvek operace se zbož�m v poloze Převod prodeje zbož�.
 zvolte způsob rozdělen� prodeje zbož� Přirozen� resp. Mimoř�dn� (při chybn�m prodeji)
 aktivujte ovl�dac� prvek Start

a) Objev� se panel PŘIROZEN� PŘEVOD PRODEJE ZBOŽ�
 v př�padě potřeby zadejte do vstupn�ho prvku Ponechat množstv� zbož�, kter� m� zůstat prod�no
(nepřejete si přev�st cel� prodej)
 ovl�dac�m prvkem   vyberte jednu nebo několik karet kam m� b�t prodej převeden
 do vstupn�ch prvků Zjištěno a Zbytek zadejte fyzicky zjištěn� stav při inventarizaci
(Sledujte změny ve v�počtu Připraveno k prodeji a Zb�v� ještě prodat. Pokud vznikne odchylka 

řešte vzniklou situaci s person�lem a n�sledně udělejte ručn� opravu stavu zbož�)
 aktivujte ovl�dac� prvek Převod

b) Objev� se panel MIMOŘ�DN� PŘEVOD PRODEJE ZBOŽ�
 v př�padě potřeby zadejte do vstupn�ho prvku Ponechat množstv� zbož�, kter� m� zůstat prod�no
(nepřejete si přev�st cel� prodej)
 ovl�dac�m prvkem   vyberte kartu na kterou m� b�t chybn� prodej převeden
 aktivujte ovl�dac� prvek Převod

Převod automaticky přepočte všechny hodnoty v ř�dc�ch Množstv�, Pořizovac� a Prodejn� u všech karet 
z�častněn�ch na převodu.

Vyřadit kartu
Slouž� k vymaz�n� přebytečn�ch karet. Zpravidla se použ�v� pro okruh PR�ZDN� KARTY BEZ POHYBU
 aktivujte ovl�dac� prvek operace se zbož�m v poloze Vyřadit kartu.
 odpovězte Ano na ot�zku "Chcete VYŘADIT VŠECHNY KARTY zvolen�ho okruhu zbož� ?"
 odpovězte Ano na ot�zku "Opravdu chcete VYŘADIT VŠECHNY KARTY zvolen�ho okruhu zbož� ?"
 objev� se OCHRANA PROTI ZNEUŽIT� (vymazani)

Ručn� oprava stavu zbož�
Všechny operace v meziskladu prob�haj� automaticky. Tato varianta se použ�v� pouze zav�děn� programu 

do provozu, nebo na řešen� mimoř�dn�ch př�padů.
a) Zad�n� PZ k (poč�tečn� z�soby). Pouze při zav�děn� programu pokud ignorujete naše doporučen� přijmout 

zbož� zjištěn� v meziskladu od dodavatele s n�zvem „Poč�tečn� z�soba ke dni ...“ a udělat převodku 
z Centr�ln�ho skladu do meziskladu (v budoucnu se nemus� spr�vně dosazovat Pořizovac� cena zbož�).

b) Oprava v ř�dku Konečn� z�soba pokud byl zjištěn inventarizačn� rozd�l. Oprava v tomto ř�dku způsob� 
z�pis rozd�lu do ř�dku Přebytek/Schodek, kter� bude ofici�lně zahrnut do v�kazů (m�sto ručn�ch oprav 
v tomto ř�dku doporučujeme použ�t „Fiktivn� prodej“).

c) Oprava v ř�dku Přebytek/Schodek se použ�v� pouze v př�padech že nechcete, aby byl vznikl� stav ofici�lně 
vykazov�n. V takov�m př�padě je nejlepš� odeč�st hodnoty z ř�dku Přebytek/Schodek od ř�dku Prodej zbož� 
a do ř�dku Přebytek/Schodek zapsat nuly (konečn� z�soba se nezměn�).

d) Oprava v ř�dku Prodej zbož�. Mimo opravy Přebytku/Schodku nepouž�vejte (použijte „Fiktivn� prodej“).  
Postup při proveden� ručn� opravy je n�sleduj�c�:
 aktivujte ovl�dac� prvek Změň
 odpovězte Ano na ot�zku "Opravdu chcete ZMĚNIT �DAJE O TOMTO ZBOŽ� ?"
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 objev� se OCHRANA PROTI ZNEUŽIT� (predelat)
 zadejte potřebn� hodnoty do vstupn�ch prvků
 aktivujte ovl�dac� prvek Potvrď

Uz�věrka meziskladu 
Doporučujeme prov�dět uz�věrku centr�lně ze SESTAVY - PROVEDEN� UZ�VĚREK - ...

Pokud přesto chcete udělat uz�věrku z obrazovky meziskladu zvolte n�sleduj�c� postup:
 aktivujte ovl�dac� prvek Uz�věrka
 odpovězte Ano na ot�zku "Je syst�mov� datum v poč�tači vhodn� pro uz�věrku ?"
 odpovězte Ano na ot�zku "Udělali jste si před uz�věrkou ARCHIVACI �DAJŮ na diskety ?"
 odpovězte Ano na ot�zku "M�te již tiskopisy ze SESTAVY - VNITŘN� POHYBY - PROVOZY S ... ?"
 odpovězte Ano na ot�zku "Opravdu chcete udělat UZ�VĚRKU PRODEJE ZBOŽ� za MEZISKLAD ?"
 objev� se OCHRANA PROTI ZNEUŽIT� (uzaverka)

SLEDOV�N� �ROVNĚ Z�SOB 
(SKLAD - Z�SOBY - �ROVEŇ)
Tato obrazovka umožňuje nastavovat parametry pro celou instituci, centr�ln� sklad i jednotliv� provozy.
 je určena k nastaven� režimu sledov�n� z�soby (sledovat/nesledovat, jak a z čeho)
 zjistit Průměrn� �bytek (průměrn� denn� spotřeba resp. prodej) za zvolen� obdob�
 zjistit Maxim�ln� �bytek. Např. maxim�ln� tř�denn� průměr v obdob� od p�t�ho do jeden�ct�ho v měs�ci. 

Max = [(5+6+7)/3, (6+7+8)/3, (7+8+9)/3, (8+9+10)/3, (9+10+11)/3]
 zjistit nadlimitn� z�sobu
 vystavit podkladny na převodky zbož� pro nastupuj�c� směnu
 sumarizovat požadavky z cel� instituce a předat je do modulu objedn�vek 

Nastaven� režimu sledov�n� z�soby
Ovladač druh činnosti nastavte do polohy REŽIM SLEDOV�N�
a) zvolte potřebn� m�sto
b) nastavte jestli chcete ANO nebo nechcete NE sledovat pro zvolen� m�sto z�sobu zbož�. (Tato volba 

ovlivňuje v�počty v SESTAVY – Z�SOBA a SESTAVY – PŘ�PRAVA UZ�VĚREK – KONTROLN� 
SESTAVA) 

c) nastavte jestli chcete Průměrn� a Maxim�ln� �bytek zadat ručně �BYTKY EDITOVAT, nebo je nech�te 
zjistit poč�tačem V�POČET �BYTKŮ z pohybu resp. prodeje položek

d) aktivujte ovl�dac� prvek Potvrď a opakujte pro dalš� m�sta od bodu a)

Zjištěn� Průměrn�ch a Maxim�ln�ch �bytků
a) nastavte horn�mi ovladači obdob�, ze kter�ho se maj� vypoč�tat �bytky (např. od prvn�ho do posledn�ho dne 

v minul�m měs�ci) 
b) ovladač druh činnosti nastavte do polohy EDITOV�N� �BYTKŮ
c) zvolte potřebn� m�sto
d) nastavte po kolika dnech se m� vypoč�t�vat průměr pro zjištěn� maxima
e) nastavte okruh zpracov�n� (Všechno, Skupina, Podskupina)
f) aktivujte ovl�dac� prvek V�počet (pro zvolen� m�sto se zjist� Min_�bytek a Max_�bytek)
g) pokud chcete v�počet ručně upravit aktivujte ovl�dac� prvek Editov�n�
h) opakujte postup pro všechna m�sta od bodu c)

Zjištěn� chyběj�c�ch položek pro tvorbu objedn�vky
a) nastavte horn�mi ovladači obdob�, pro kter� se maj� vypoč�tat chyběj�c� položky (např. od dneška na čtrn�ct 

dn� dopředu)
b) ovladač druh činnosti nastavte do polohy EDITOV�N� �BYTKŮ
c) zvolte potřebn� m�sto
d) nastavte jestli chcete chyběj�c� položky vypoč�tat z PRŮMĚRN�CH �BYTKŮ, nebo z MAXIM�LN�CH 

�BYTKŮ
e) nastavte okruh zpracov�n� (Všechno, Skupina, Podskupina)
f) aktivujte ovl�dac� prvek V�počet (do v�počtu se samozřejmě zahrnuje i aktu�ln� z�soba zbož� )
g) pokud chcete v�počet ručně upravit aktivujte ovl�dac� prvek Editov�n� a vypište �daje do Chyb�

�prava podkladů z v�roby
Pouze pokud použ�v�te modul V�ROBA. Je možn� zkop�rovat označen� blok z J�DELN�HO L�STKU do 
SEZNAMU (prvn� pozice) a dopsat předpokl�dan� počty porc�. Tak� můžete v SEZNAMU (druh� a dalš� 
pozice) zadat pl�novan� akce a počty porc�. Ve V�ROBA – REALIZACE – ZE SEZNAMU postupně slouč�te 
jednotliv� SEZNAMy do tzv. PODKLADŮ z V�ROBY.
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a) ovladač druh činnosti nastavte do polohy PODKLADY Z V�ROBY
b) nastavte okruh zpracov�n� (Všechno, Skupina, Podskupina)
c) pokud chcete podklady ručně upravit aktivujte ovl�dac� prvek Editov�n� 

Sloučen� chyběj�c�ch položek pro modul OBJEDN�VKY
a) ovladač druh činnosti nastavte do polohy SUMARIZACE POŽADAVKŮ
b) zvolte potřebn� m�sto
c) nastavte VČETNĚ V�ROBY pokud chcete k CHYBĚJ�C� POLOŽKY přidat i PODKLADY Z V�ROBY 
d) aktivujte ovl�dac� prvek V�počet
e) pokud chcete sumarizaci ručně upravit aktivujte ovl�dac� prvek Editov�n�

Zjištěn� přeb�vaj�c�ch položek
a) nastavte horn�mi ovladači obdob�, pro kter� se maj� vypoč�tat přeb�vaj�c� položky (např. od dneška na 

čtrn�ct dn� dopředu)
b) ovladač druh činnosti nastavte do polohy NADBYTEČN� POILOŽKY
c) zvolte potřebn� m�sto
d) nastavte jestli chcete nadbytečn� položky vypoč�tat z PRŮMĚRN�CH �BYTKŮ, nebo z MAXIM�LN�CH 

�BYTKŮ
e) nastavte okruh zpracov�n� (Všechno, Skupina, Podskupina)
f) aktivujte ovl�dac� prvek V�počet (do v�počtu se samozřejmě zahrnuje i aktu�ln� z�soba zbož� )
g) pokud chcete v�počet ručně upravit aktivujte ovl�dac� prvek Editov�n� a vypište �daje do Přeb�v�

Tvorba podkladů na převodku
a) nastavte horn�mi ovladači obdob�, pro kter� se maj� vypoč�tat potřebn� položky pro nastupuj�c� směnu 

(např. od dneška na tři dny dopředu)
b) ovladač druh činnosti nastavte do polohy PODKLADY NA PŘEVODKU
c) zvolte potřebn� provoz
d) nastavte jestli chcete potřebn� položky vypoč�tat z PRŮMĚRN�CH �BYTKŮ, nebo z MAXIM�LN�CH 

�BYTKŮ
e) nastavte okruh zpracov�n� (Všechno, Skupina, Podskupina)
f) aktivujte ovl�dac� prvek V�počet (do v�počtu se samozřejmě zahrnuje i aktu�ln� z�soba zbož� )
g) pokud chcete v�počet ručně upravit aktivujte ovl�dac� prvek Editov�n� a vypište �daje do Přev�st

TVORBA OBJEDN�VEK
(SKLAD - Z�SOBY - OBJEDN�VKY)
Tato obrazovka umožňuje:
 vyhodnocovat nab�dky zbož� od dealerů (v�hodnost pořizovac� ceny podle typu obalu)
 ručn� tvorbu objedn�vek
 tvorbu a editov�n� nab�dkov�ch listů dodavatelů (jejich aktualizace prob�h� automaticky při př�jmu zbož�)
 automatizovanou tvorbu objedn�vek na z�kladě SUMARIZACE POŽADAVKŮ ze SKLAD - Z�SOBY -

�ROVEŇ

Vyhodnocen� nab�zen�ho zbož�
a) ovl�dac� prvek Druh činnosti nastavte do polohy EDITOV�N� NAB�DKOV�CH LISTŮ
b) zvolte n�zev libovoln�ho dodavatele
c) aktivujte ovl�dac� prvek Editov�n� 
d) aktivujte spodn� ovladač  a vyberte nab�zen� zbož�, nebo založte novou kartu �plně nov� zbož�
e) do vstupn�ho prvku Pořiz_cena zadejte pořizovac� cenu za měrnou jednotku bez DPH
f) aktivujte ovl�dac� prvek Porovnat a v zobrazen�m přehledu POROVN�N� N�KUPU PRO - … sledujte 

hlavně kolonku Ekviv_cena, ve kter� je uvedena pořizovac� cena přepočten� na společnou měrnou 
jednotku („kg“, „l“, „ks“). Pokud si vyberete dodavatele od kter�ho chcete v�hradně nakupovat toto zbož�, 
zapište p�smeno „T“ do kolonky P

Ručn� tvorba objedn�vek
a) ovl�dac� prvek Druh činnosti nastavte do polohy VYTVOŘEN� D�LČ�CH OBJEDN�VEK
b) zvolte n�zev potřebn�ho dodavatele
c) aktivujte ovl�dac� prvek Editov�n� 
d) aktivujte spodn� ovladač  a vyberte potřebn� zbož�, nebo založte novou kartu �plně nov� zbož�
e) zadejte hodnotu do vstupn�ho prvku Množstv�
f) aktivujte ovl�dac� prvek Přidat 
g) pro zad�n� dalš�ch položek do objedn�vky opakujte postup od bodu d)
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Dalš� postup je z�visl� na tom, jestli potřebujete pouze podklad na z�kladě kter�ho zatelefonujete dodavateli, 
nebo chcete odeslat z�vaznou objedn�vku dodavateli a využ�t ji při jej�m dod�n� k automatick�mu př�jmu zbož�.

Podklad pro objedn�vku 
 stiskněte kl�vesu Esc
 aktivujte ovl�dac� prvek Pohled resp. Tisk

Vytvořen� z�vazn� objedn�vky   
 aktivujte ovl�dac� prvek Potvrzen�
 odpovězte Ano na „Opravdu chcete přev�st d�lč� objedn�vku do POTVRZEN�CH OBJEDN�VEK ?“ 
 stiskněte kl�vesu Esc a objedn�vku dokonč�te podle „Zpracov�n� z�vazn�ch objedn�vek“

Zpracov�n� z�vazn�ch objedn�vek

Dokončen� z�vazn� objedn�vky
a) ovl�dac� prvek Druh činnosti nastavte do polohy POTVRZEN� D�LČ� OBJEDN�VKY
b) zvolte n�zev potřebn�ho dodavatele
c) aktivujte ovl�dac� prvek Editov�n� 
d) ovladačem vlevo nahoře zvolte potřebnou potvrzenou objedn�vku
e) v př�padě potřeby zadejte svoje č�slo do vstupn�ho prvku Č�slo objedn�vky
f) do vstupn�ho prvku Na den zadejte datum kdy chcete přiv�st položky od dodavatele
g) pokud chcete ještě doplnit do objedn�vky dalš� položky, nebo udělat �pravy použijte ovl�dac� prvky spodn� 

ovladač  , �plně nov� zbož�, Přidat, Nahradit, …
h) je-li objedn�vka hotov� aktivujte ovl�dac� prvek Uložit a potom Tisk

Automatick� př�jem zbož� na z�kladě z�vazn� objedn�vky
a) ovl�dac� prvek Druh činnosti nastavte do polohy POTVRZEN� D�LČ� OBJEDN�VKY
b) zvolte n�zev potřebn�ho dodavatele
c) aktivujte ovl�dac� prvek Editov�n� 
d) ovladačem vlevo nahoře zvolte potřebnou potvrzenou objedn�vku
e) pokud přišlo jin� množstv� zbož�, nebo za jinou pořizovac� cenu (vizu�ln� kontrolu uděl�te aktivov�n�m 

horn�ho ovladače  ), změňte hodnoty v Množstv� resp. Pořiz_cena a aktivujte Oprava
f) pokud nepřišlo objednan� zbož� aktivujte Zruš
g) pokud přišlo zbož� kter� jste si neobjednali, nebo doobjednali telefonicky použijte spodn� ovladač 

nebo �plně nov� zbož�, zadejte pořizovac� cenu do Pořiz_cena, Přidat, zadejte množstv� dodan�ho zbož� 
do Množstv� a aktivujte Oprava

h) udělejte znovu vizu�ln� kontrolu cel� dod�vky aktivov�n�m horn�ho ovladače 
i) jestliže dod�vka již souhlas� s opravenou objedn�vkou aktivujte ovl�dac� prvek Export
j) odpovězte Ano na  ot�zku „Opravdu chcete přesunout objedn�vku do souboru pro Automatick� př�jem ?“ 

(t�m se z�vazn� objedn�vka vymaže ze seznamu potvrzen�ch d�lč�ch objedn�vek)
k) dokončeni operace uskutečn�te ve SKLAD – DODAVATEL – POHYB ZBOŽ� – PŘ�JEM – Automatick� 

př�jem zbož�

Tvorba a editov�n� nab�dkov�ch listů
Program automaticky na z�kladě př�jmu zbož� od dodavatele vytv�ř� (přid�v� nov� položky) a aktualizuje 

(opravuje pořizovac� cenu podle posledn�ho př�jmu) v nab�dkov�ch listech. Kromě toho m�te možnost ve 
vztahu k dodavateli (na objedn�vce) vyměnit „N�š“ n�zev položky za n�zev, kter� použ�v� dodavatel na sv�ch 
dodac�ch listech. Pokud je pro V�s nab�dka konkr�tn�ho zbož� nejv�hodnějš�, můžete jeho dodavatele 
upřednostnit při automatizovan�m zpracov�n� objedn�vek volbou „Prioritn� dodavatel“
a) ovl�dac� prvek Druh činnosti nastavte do polohy EDITOV�N� NAB�DKOV�CH LISTŮ
b) zvolte n�zev potřebn�ho dodavatele
c) aktivujte ovl�dac� prvek Editov�n� 
d) chcete-li opravit pořizovac� cenu vyplňte Pořiz_cena
e) chcete-li vyměnit n�zev položky, vyplňte N�zev použ�van� dodavatelem a aktivujte [X] V�měna
f) chcete-li doplnit novou položku aktivujte spodn� ovladač  a vyberte potřebn� zbož�, nebo založte 

novou kartu �plně nov� zbož�, zadejte pořizovac� cenu do Pořiz_cena a aktivujte Přidat. (ovl�dac� prvek 
Nahradit přep�še nastavenou položku v nab�dkov�m listu)

g) změnu potvrd�te aktivov�n�m  Oprava
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Automatizovan� tvorba objedn�vek
Program umožňuje na z�kladě sum�rn�ch požadavků z „�rovně“ automatizovaně rozdělit tyto požadavky do 

d�lč�ch objedn�vek jednotliv�m dodavatelům podle prioritn�ch dodavatelů, nejv�hodnějš�ch cen, prvn�ho 
možn�ho dodavatele nebo ručn�ho přiřazen�. Pořad� v�počtu je možn� libovolně měnit, tvorbu objedn�vek 
opakovat dokud nebudete s v�sledkem spokojeni. Každ� krok je možn� bez n�sledků vr�tit a zkusit jin� řešen�.

Převod sum�rn�ch požadavků z �rovně na sum�rn� objedn�vku
a) ovl�dac� prvek Druh činnosti nastavte do polohy SUM�RN� POŽADAVKY Z �ROVNĚ
b) nastavte prvek Varianta druhu činnosti, podle toho jestli chcete vytvořit novou sum�rn� objedn�vku 

JAKO NOV� SUM�RN� OBJEDN�VKA (předchoz� sum�rn� objedn�vka se vymaže), nebo PŘIDAT 
K SUM�RN� OBJEDN�VCE

c) aktivujte ovl�dac� prvek V�počet

Rozdělen� sum�rn� objedn�vky
a) ovl�dac� prvek Druh činnosti nastavte do polohy ROZDĚLEN� SUM�RN� OBJEDN�VKY
b) aktivujte ovl�dac� prvek Varianta druhu činnosti podle V�mi stanoven�ho pořad� důležitosti. 

 PRIORITN�M DODAVATELŮM (automat)
 PODLE NEJV�HODNĚJŠ� CENY (automat)
 PRVN�MU MOŽN�MU DODAVATELI (automat)
 ZVOLEN�MU DODAVATELI (ručně) Dodavatel, V�počet, Přidělen� položek, Esc

c) bod  b) opakujte dokud se syst�m s�m nepřepne do polohy EDITOV�N� D�LČ�CH OBJEDN�VEK (v 
opačn�m př�padě by nebyly zpracov�ny všechny položky ze sum�rn� objedn�vky)

Editov�n� d�lč�ch objedn�vek
a) ovl�dac� prvek Druh činnosti nastavte do polohy EDITOV�N� D�LČ�CH OBJEDN�VEK
b) pokud se V�m nel�b� automatizovan� rozdělen� u ž�dn� z d�lč�ch objedn�vek, můžete je všechny vr�tit zpět 

do sum�rn� objedn�vky k nov�mu rozdělen�. Ovl�dac� prvek Varianta druhu činnosti nastavte do polohy 
VR�CEN� VŠECH D�LČ�CH DO SUM�RN� a aktivujte V�počet (syst�m se automaticky přepne do 
polohy ROZDĚLEN� SUM�RN� OBJEDN�VKY)

c) pokud se V�m nel�b� automatizovan� rozdělen�, můžete vr�tit d�lč� objedn�vku zvolen�ho dodavatele zpět
do sum�rn� objedn�vky k nov�mu rozdělen�. Ovl�dac� prvek Varianta druhu činnosti nastavte do polohy 
VR�CEN� ZVOLEN� DO SUM�RN�, zvolte n�zev dodavatele a aktivujte V�počet

d) pokud se V�m nel�b� automatizovan� rozdělen�, můžete vr�tit jednu nebo v�ce položek z d�lč� objedn�vky 
zvolen�ho dodavatele zpět do sum�rn� objedn�vky k nov�mu rozdělen�. Ovl�dac� prvek Varianta druhu 
činnosti nastavte do polohy �PRAVA ZVOLEN� OBJEDN�VKY, zvolte n�zev dodavatele, aktivujte 
Editov�n�, vyberte nespr�vně rozdělenou položku, aktivujte Vr�tit a odpovězte Ano na ot�zku „Opravdu 
chcete vr�tit vybranou položku zpět do SUM�RN� OBJEDN�VKY ?“

e) jestliže je rozdělen� sum�rn� objedn�vky dokončeno a všechny d�lč� objedn�vky jsou v poř�dku, dalš� 
postup je identick� s metodikou „Ručn� tvorba objedn�vek“,  „Podklad pro objedn�vku“ resp. „Vytvořen� 
z�vazn� objedn�vky“

SLEDOV�N� ŽIVOTNOSTI ZBOŽ� K NASTAVEN�MU DATUMU
(SKLAD - Z�SOBY - ŽIVOTNOST)

Životnost zbož� se zad�v� při jeho př�jmu. Pokud ji nezad�te, program automaticky dosazuje datum 
n�sleduj�c�ho dne při př�jmu tohoto zbož� na sklad. V př�padě jej�ho zad�n� plat� datum V�mi nastaven� a 
prom�tne se do všech funkc� programu. Pro Vaše rozhodov�n� využ�vejte prohl�dku dokladu zbož� s prošlou 
životnost� k nastaven�mu datumu.
 Seznam můžete omezit nastaven�m Okruh, Skupina zbož� popř. Podskupina zbož�
 Pro nastaven� datumu využije prvky Den, Měs�c, Rok.
 Pro zpracov�n� využijte prvky Pohled nebo Tisk.
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OBVYKL� POSTUP PR�CE PŘI V�ROBĚ S POKLADNAMI
TVORBA A KONTROLA RECEPTUR
V př�padě, že je př�slušn� receptura již vytvořena a zkontrolov�na, nemus�te prov�dět
1. Tvorba seznamu receptur podle jedn� z variant

a) V�ROBA - POMŮCKY - J�DELN� L�STEK - Oprava seznamu receptur 
b) PERIFERIE - POMŮCKY - EDITOV�N� PRODEJN�CH SEZNAMŮ -J�DELN� L�STEK

(k�d receptury, n�zev receptury, na kolik porc� m� b�t receptura sestavena, velikost jedn� porce, sazba 
DPH v %, prodejn� cena, m�sto odpisu surovin při prodeji receptury a v�robn� postup)

2. Tvorba obsahu receptury
 V�ROBA - POMŮCKY - J�DELN� L�STEK - VŠECHNY RECEPTURY - Edituj recepturu 

(n�zev zbož�, MJ, hrub� i čist� v�ha pro kategorie A, B, C a opravn� koeficient)
3. Modifikace obsahu receptury

 V�ROBA - POMŮCKY - J�DELN� L�STEK - VŠECHNY RECEPTURY - Modifikuj recepturu 
(kategorie (A, B, C), hrub� nebo čist� v�ha, opravn� Koef., potlačen� zbož�, kter� nem� b�t použito při 
v�robě)

AUTOMATICK� V�POČET KALKULAČN�CH CEN U VŠECH RECEPTUR
Použ�v� se pro př�pad stanoven� nov�ch prodejn�ch cen. 
V�ROBA - POMŮCKY - J�DELN� L�STEK - Přepočet všech receptur)

Umožňuje automaticky vypoč�tat pořizovac� ceny receptur ve všech knih�ch receptur, nebo jen ve zvolen� 
knize. U receptur, kter� maj� k dispozici všechny potřebn� podklady, je aktualizov�na pořizovac� cena jedn� 
porce a datum posledn� změny. 

CENOV� KALKULACE RECEPTURY
Použ�v� se pouze při přeceňov�n� receptur, kter� nebyly přeceněny automaticky.
(V�ROBA - POMŮCKY - J�DELN� L�STEK - VŠECHNY RECEPTURY - Cenov� kalkulace)
Umožňuje zjistit předpokl�danou pořizovac� cenu zvolen� receptury, zad�n� rabatu a stanoven� prodejn� ceny

TISK OBSAHU RECEPTURY
Použ�v� se jako podklad pro v�robu receptury, nebo pro kontroln� org�ny
(V�ROBA - POMŮCKY - J�DELN� L�STEK - VŠECHNY RECEPTURY -Tisk receptury )

KOMPLEXN� PŘ�PRAVA V�ROBN�HO LISTU
Tato varianta se použ�v� pro př�pravu v�roby těch receptur a zbož�, u kter�ch chcete sledovat v�sledek v�roby, 
cenu porce a z�měnu surovin. 
(V�ROBA - REALIZACE - KOMPLEXN�)

 v�běr potřebn�ch receptur z jednotliv�ch knih receptur
 doplněn� počtu porc�
 v�počet v�robn�ho listu
 tisk v�robn�ho listu a odesl�n� požadavku na v�dej zbož� do skladu (dialogov� režim)

NANORMOV�N� SUROVIN ZE SEZNAMU RECEPTUR
D�lka seznamu je neomezen�. Použ�v� se na objedn�vku zbož�, nebo pro normov�n� surovin pro kuchyň
(V�ROBA - REALIZACE - ZE SEZNAMU)

 v�běr potřebn�ch receptur z jednotliv�ch knih receptur, doplněn� počtu porc�
 tisk v�robn�ho seznamu nebo objedn�vky
 automatick� v�počet a odesl�n� požadavku na v�dej zbož� do skladu (dialogov� režim)

DIALOGOV� REŽIM
Použ�v� se pro přiřazen� zbož� ze skladu podle KOMPLEXN� nebo ZE SEZNAMU, jeho př�padn� doplněn�, 
resp. v�měnu. Po přiřazen� zbož�  je možn� udělat automaticky v�dejku zbož� ze skladu.
(SKLAD - POHYB ZBOŽ� - DIALOG)
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DOKONČEN� ODPISU RECEPTUR
Použ�v� se v př�padě, že nebyl �spěšně zakončen odpis prodan�ch receptur z POKLADNY - V�KAZY -
PRODEJ ZBOŽ� - Odpis receptur. Po nalezen� chybn�ch �dajů a jejich opravě aktivujte:

(V�ROBA - POMŮCKY - Dokončen� odpisu receptur)

Dojde k pokračov�n� dř�ve přerušen�ho odpisu surovin podle prodan�ch receptur

OBVYKL� POSTUP PR�CE PŘI V�ROBĚ BEZ POKLADEN
SESTAVEN� J�DELN�ČKU
(V�ROBA - PL�NOV�N� - J�DELN�ČEK)
a) volba n�zvu pl�novac�ho dokladu (j�deln�čku)
b) volba datumu
c) volba n�zvu menu  (sn�daně, oběd, večeře.)
d) volba druhu stravy (1, 2, dieta, ...,)
e) z�pis potřebn�ch receptur popř. zbož�
f) volba nov�ho druhu (d), resp. menu (c), resp. datumu (b) a opakovat bod (e)
g) uložen� j�deln�čku
h) tisk j�deln�čku

ZAD�N� POČTŮ OBJEDNAN�CH PORC�
(V�ROBA - PL�NOV�N� - POČTY STR�VN�KŮ)
 volba n�zvu pl�novac�ho dokladu (j�deln�čku)
 volba datumu
 zad�n� počtů objednan�ch j�del do zobrazen� tabulky

TVORBA A KONTROLA RECEPTUR
V př�padě, že je př�slušn� receptura již vytvořena a zkontrolov�na, nemus�te prov�dět
1. Tvorba seznamu receptur

 V�ROBA - POMŮCKY - VLASTN� KALKULACE - Oprava seznamu receptur 
(k�d receptury, n�zev receptury, na kolik porc� m� b�t receptura sestavena, velikost jedn� porce a 
v�robn� postup)

2. Tvorba obsahu receptury
 V�ROBA - POMŮCKY - VLASTN� KALKULACE - VŠECHNY RECEPTURY - Edituj recepturu 

(n�zev zbož�, MJ, hrub� i čist� v�ha pro kategorie A, B, C a opravn� koeficient)
3. Modifikace obsahu receptury

 V�ROBA - POMŮCKY - VLASTN� KALKULACE - VŠECHNY RECEPTURY -Modifikuj 
recepturu
(kategorie (A, B, C), hrub� nebo čist� v�ha, opravn� Koef., potlačen� zbož�, kter� nem� b�t použito při 
v�robě)

AUTOMATICK� V�POČET KALKULAČN�CH CEN U VŠECH RECEPTUR
Použ�v� se pro př�pad stanoven� nov�ch pořizovac�ch cen. 
V�ROBA - POMŮCKY - VLASTN� KALKULACE - Přepočet všech receptur)
Umožňuje automaticky vypoč�tat pořizovac� ceny receptur ve všech knih�ch receptur, nebo jen ve zvolen� 
knize. U receptur, kter� maj� k dispozici všechny potřebn� podklady, je aktualizov�na pořizovac� cena jedn� 
porce a datum posledn� změny. 

CENOV� KALKULACE RECEPTURY
Použ�v� se pouze pro zjištěn� pořizovac� ceny receptur, kter� nebyly přeceněny automaticky.
(V�ROBA - POMŮCKY - VLASTN� KALKULACE - VŠECHNY RECEPTURY - Cenov� kalkulace)

Umožňuje zjistit předpokl�danou pořizovac� cenu zvolen� receptury

TISK OBSAHU RECEPTURY
Použ�v� se jako podklad pro v�robu receptury, nebo pro kontroln� org�ny
(V�ROBA - POMŮCKY - VLASTN� KALKULACE - VŠECHNY RECEPTURY -Tisk receptury )
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PŘ�PRAVA V�ROBN�HO LISTU PODLE SESTAVEN�HO J�DELN�ČKU
Tato varianta je z�kladn� a použ�v� se pro př�pravu v�roby těch receptur a zbož�, u kter�ch chcete sledovat 
v�sledek v�roby, cenu porce a z�měnu surovin. Spotřeba surovin se započ�t�v� do limitu stravov�n�. 
(V�ROBA - REALIZACE - Z J�DELN�ČKU)

 volba n�zvu pl�novac�ho dokladu
 volba datumu
 volba n�zvu menu a druhu stravy
 doplněn� počtu porc�
 automatick� v�počet pomocn�ho v�robn�ho listu
 tisk pomocn�ho v�robn�ho listu
 odesl�n� požadavku na v�dej zbož� do skladu (dialogov� režim)

KOMPLEXN� PŘ�PRAVA V�ROBN�HO LISTU
Tato varianta se použ�v� pro př�pravu v�roby těch receptur a zbož�, u kter�ch chcete sledovat v�sledek v�roby, 
cenu porce a z�měnu surovin. Spotřeba surovin se nezapoč�t�v� do limitu stravov�n�. 
(V�ROBA - REALIZACE - KOMPLEXN�)

 v�běr potřebn�ch receptur z jednotliv�ch knih receptur
 doplněn� počtu porc�
 v�počet v�robn�ho listu
 tisk v�robn�ho listu a odesl�n� požadavku na v�dej zbož� do skladu (dialogov� režim)

NANORMOV�N� SUROVIN ZE SEZNAMU RECEPTUR
D�lka seznamu je neomezen�. Použ�v� se na objedn�vku zbož�, nebo pro normov�n� surovin pro kuchyň. 
Spotřeba surovin se nezapoč�t�v� do limitu stravov�n�. 
(V�ROBA - REALIZACE - ZE SEZNAMU)

 v�běr potřebn�ch receptur z jednotliv�ch knih receptur
 doplněn� počtu porc�
 tisk v�robn�ho seznamu nebo objedn�vky
 automatick� v�počet a odesl�n� požadavku na v�dej zbož� do skladu (dialogov� režim)

DIALOGOV� REŽIM
Použ�v� se pro přiřazen� zbož� ze skladu podle Z J�DELN�ČKU, KOMPLEXN� nebo ZE SEZNAMU, jeho 
př�padn� doplněn�, resp. v�měnu. Po přiřazen� zbož�  je možn� udělat automaticky v�dejku zbož� ze skladu.
(SKLAD - POHYB ZBOŽ� - DIALOG)

KONTROLA REALIZOVAN� V�ROBY
(V�ROBA - REALIZACE - V�ROBN� LIST)

 prohl�dka doplňků a v�měn dř�ve požadovan�ho zbož�
 cena jednotliv�ch receptur (zbož�)
 tisk dokončen�ho v�robn�ho listu

SLEDOV�N� LIMITŮ STRAVOV�N� PODLE ZVOLEN�HO KRIT�RIA
(V�ROBA - V�KAZY - LIMIT)

 volba n�zvu pl�novac�ho dokladu (j�deln�čku)
 volba krit�ria v�počtu limitu
 prohl�dka vypočten�ho limitu a tisk zvolen�ho limitu

FAKTURACE STRAVY ODBĚRATELŮM
(V�ROBA - V�KAZY - FAKTURACE)

 volba n�zvu pl�novac�ho dokladu (j�deln�čku)
 volba n�zvu odběratele stravy
 volba krit�ria a prohl�dka nebo tisk podkladu pro fakturace
 prohl�dka nebo tisk faktury



50

PODROBN� POPIS PR�CE PŘI V�ROBĚ
SESTAVEN� J�DELN�ČKU
(V�ROBA - PL�NOV�N� - J�DELN�ČEK)

V�choz� pl�novac� doklad pro př�pravu v�roby je j�deln�ček. Při sestavov�n� j�deln�čku se vych�z� z v�běru 
n�zvů receptur nebo zbož� nab�zen�ho poč�tačem. J�deln�ček lze sestavovat na tento i př�št� měs�c, kop�rovat jej 
cel� anebo jeho vybran� č�sti z měs�ce minul�ho do aktu�ln�ho anebo i př�št�ho.

Prvotn� nastaven�
Podle rozsahu Vaš� činnosti při př�pravě stravy je potřebn� zadat n�zvy menu a druhu stravy takto:

a) Zad�n� n�zvů menu
 aktivujte ovl�dac� prvek NOV� MENU
 zapište do vstupn�ho prvku potřebn� n�zev menu (např. SN�DANĚ, OBĚD, VEČEŘE,..)
 aktivujte ovl�dac� prvek Z�pis

b) Zad�n� druhu stravy
 aktivujte ovl�dac� prvek NOV� DRUH STRAVY
 zapište do vstupn�ho prvku potřebn� n�zev druhu stravy (např. 1, 2, ... )
 aktivujte ovl�dac� prvek Z�pis

Sestaven� j�deln�čku
a) nastavte ovladač Datum na potřebn� den
b) nastavte ovladač N�zev menu např. na OBĚD
c) nastavte ovladač Druh stravy do polohy KE VŠEM DRUHŮM (t�mto se mysl� zbož� ze skladu (houska), 

př�padně n�zvy receptur (např. čaj, pol�vka) společn� pro cel� oběd ).
d) dalš� postup je z�visl� od toho, jestli potřebujete zapsat do j�deln�čku n�zev receptury nebo n�zev zbož� ze 

skladu

Zad�n� n�zvu receptury
 ovladač vpravo nahoře nastavte na potřebnou knihu, např. Z�VODN� STRAVOV�N� (Objev� se druh 

krit�ria v�běru receptury)
 aktivujte ovladač v  nab�zen�ch variant�ch: PODLE SKUPIN RECEPTUR, VŠECHNY RECEPTURY, ...
 nastavte ukazatel polohy na potřebnou recepturu a stiskněte kl�vesu Esc. Zvolen� receptura se zap�še do 

j�deln�čku
 v př�padě potřeby opakujte postup od bodu d)

Zad�n� n�zvu zbož� ze skladu
 ovladač vpravo nahoře nastavte do polohy ZBOŽ� VEDEN� V Č�SELN�KU ZBOŽ� (Objev� se druh krit�ria 

v�běru n�zvu zbož�)
 zvolte potřebn� krit�rium v�běru, nejl�pe:

CEL� SKLAD
SKUPINA ZBOŽ�
PODSKUPINA ZBOŽ�

 nastavte ukazatel polohy na potřebn� zbož� stiskněte kl�vesu Esc (zvolen� zbož� se zap�še do j�deln�čku)
 aktivujte ovladač vpravo od n�pisu ZBOŽ ve žlut�m r�mečku a zadejte jednotku a množstv� zbož� na jednu 

porci
 v př�padě potřeby opakujte postup od bodu d)
 Po přiřazen� všech surovin anebo n�zvů receptur k "KE VŠEM DRUHŮM" přepněte tento ovladač na dalš� ( 

např. OBĚD 1) a postup opakujte. Při sestavov�n� j�deln�čku na v�ce dn� neopomeňte přestavovat i datum. 
Pomoc� ovladače  a ostatn�ch ovl�dac�ch prvků naprav�te př�padn� chyby, o spr�vnosti cel�ho 
j�deln�čku se nejl�pe přesvědč�te funkc� Pohled.

ZAD�N� POČTŮ OBJEDNAN�CH PORC�

Použit� terminologie:
 Str�vn�k - skupina osob, kter� objedn�v� a n�sledně odeb�r� stravu. N�zvy str�vn�ků se vol�:

a) podle pl�tce př�spěvku, kter�mu je fakturovan� odebran� strava.
(Ml. ž�ci SZŠ, St. ž�ci SZŠ, Učitel� SZŠ, Zaměst. KB, Zaměst. IPB, ...)

b) pro str�vn�ky, kteř� si hrad� celou stravenku v hotovosti.
(Naši str�vn�ci, Ciz� str�vn�ci, ...)

 Pl�tce př�spěvku - instituce, kter� je fakturovan� strava za všechny typy str�vn�ků u n� zaměstnan�ch.
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a) pro každ� typ str�vn�ka a jeho pl�tce př�spěvku může b�t individu�lně nastavena 
v�še př�spěvku za jednotliv� Menu a Druhy stravy.

b) za každ� typ str�vn�ka může b�t uskutečněna fakturace max. 3 pl�tcům 
př�spěvku (Zaměstnavatel str�vn�ka, FKSP str�vn�ka, Sponzor str�vn�ka)

 M�sto v�deje - adresa na kterou je vyv�žena strava (Dlouh� 35, N�rodn� 11, ...).
a) na jednom m�stě v�deje se může stravovat i několik typů str�vn�ků.
b) jestliže jeden typ str�vn�ka odeb�r� stravu na v�ce m�stech v�deje mus�te rozdělit 

tento typ str�vn�ka na několik typů podle m�st v�deje.
(pro př�pad Zaměst. KB zadejte Zaměst. KB Dlouh� a ještě Zaměst. KB N�rodn�)

Přednastaven� v�choz�ch �dajů
Tato varianta se použ�v� pouze při prvotn� instalaci programu, nebo při rozšiřov�n� v�roby. Pro spr�vnou 
funkci mus� b�t do j�deln�čku zad�na alespoň jedna receptura (V�ROBA - PL�NOV�N� - J�DELN�ČEK). 

Zad�n� n�zvu nov�ho m�sta v�deje stravy
(V�ROBA - PL�NOV�N� - POČTY STR�VN�KŮ)

a) zvolte potřebn� N�zev pl�novac�ho dokladu (J�DELN�ČEK)
b) zvolte libovoln� Datum
c) ovl�dac� prvek N�zev m�sta v�deje stravy aktivujte v poloze NOV� M�STO V�DEJE

(objev� se panel EDITOV�N� �DAJŮ O M�STECH V�DEJE STRAVY)
 do vstupn�ho prvku zadejte potřebn� n�zev
 aktivujte ovl�dac� prvek Z�pis.

d) v př�padě potřeby opakujte postup od bodu (c)

Zad�n� n�zvu nov�ho str�vn�ka
Pro spr�vnou funkci mus� b�t zad�n alespoň jeden n�zev m�sta v�deje stravy

(V�ROBA - PL�NOV�N� - POČTY STR�VN�KŮ)

a) zvolte potřebn� N�zev pl�novac�ho dokladu (J�DELN�ČEK)
b) zvolte libovoln� Datum
c) zvolte libovoln� N�zev m�sta v�deje stravy
d) ovl�dac� prvek Editov�n� str�vn�ků aktivujte v poloze NOV� STR�VN�K

(objev� se panel EDITOV�N� �DAJŮ O STR�VN�KOVI)
 do vstupn�ho prvku zadejte potřebn� n�zev
 aktivujte ovl�dac� prvek Z�pis.

e) v př�padě potřeby opakujte postup od bodu (d)

Zad�n� n�zvu nov�ho pl�tce př�spěvku
(V�ROBA - PL�NOV�N� - POČTY STR�VN�KŮ)

 zvolte potřebn� N�zev pl�novac�ho dokladu (J�DELN�ČEK)
 zvolte libovoln� Datum
 zvolte libovoln� N�zev m�sta v�deje stravy
 ovl�dac� prvek Editov�n� str�vn�ků aktivujte v poloze NOV� STR�VN�K

(objev� se panel EDITOV�N� �DAJŮ O STR�VN�KOVI)
a) ovl�dac� prvek 1. pl�tce aktivujte v poloze NOV� PL�TCE PŘ�SPĚVKU

(objev� se panel EDITOV�N� �DAJŮ O PL�TCI PŘ�SPĚVKU)
 do zobrazen�ch vstupn�ch prvků zadejte potřebn� �daje
 aktivujte ovl�dac� prvek Z�pis.

b) v př�padě potřeby opakujte postup od bodu (a)
 aktivujte ovl�dac� prvek Z�pis

Nastaven� vztahu mezi str�vn�kem, m�stem v�deje a pl�tci př�spěvků
(V�ROBA - PL�NOV�N� - POČTY STR�VN�KŮ)

a) zvolte potřebn� N�zev pl�novac�ho dokladu (J�DELN�ČEK)
b) zvolte libovoln� Datum
c) zvolte libovoln� N�zev m�sta v�deje stravy
d) ovl�dac� prvek Editov�n� str�vn�ků nastavte na potřebn�ho str�vn�ka
e) znovu aktivujte ovl�dac� prvek Editov�n� str�vn�ků na potřebn�m str�vn�kovi

(objev� se panel EDITOV�N� �DAJŮ O STR�VN�KOVI)
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 zvolte M�sto v�deje stravy pro str�vn�ka
 v př�padě potřeby nastavte ovl�dac� prvek 1. pl�tce na prvn�ho pl�tce př�spěvku
 v př�padě potřeby nastavte ovl�dac� prvek 2. pl�tce na druh�ho pl�tce př�spěvku
 v př�padě potřeby nastavte ovl�dac� prvek 3. pl�tce na třet�ho pl�tce př�spěvku
 pokud na str�vn�kovo j�dlo nikdo nepřisp�v� ponechte ovl�dac� prvky 1. pl�tce, 2. pl�tce, 3. pl�tce v 

poloze NOV� PL�TCE PŘ�SPĚVKU
 aktivujte ovl�dac� prvek Z�pis

f) v př�padě potřeby opakujte postup od bodu (d)

Zad�n� fakturovan�ch cen pl�tcům př�spěvků pro jednotliv� str�vn�ky
(V�ROBA - PL�NOV�N� - POČTY STR�VN�KŮ)

a) zvolte potřebn� N�zev pl�novac�ho dokladu (J�DELN�ČEK)
b) zvolte libovoln� Datum
c) zvolte libovoln� N�zev m�sta v�deje stravy
d) ovl�dac� prvek Editov�n� str�vn�ků nastavte na potřebn�ho str�vn�ka
e) aktivujte ovl�dac� prvek Smluvn� limity

(objev� se přehled Zad�n� SMLUVN�CH HODNOT LIMITU a FAKTUROVAN�CH PŘ�SPĚVKŮ)
 do max. tř� sloupců označen�ch Fa_... v prav� č�sti zapište hodnoty fakturovan�ch cen včetně DPH pro 

zobrazen� kombinace n�zvů menu a druhů stravy
f) v př�padě potřeby opakujte postup od bodu (d)

Zad�n� hodnot limitu stravov�n� společn�ho pro všechny str�vn�ky
Použ�v� se pouze v př�padě že �plně všichni str�vn�ci maj� stejn� limit vařiva.
(V�ROBA - PL�NOV�N� - POČTY STR�VN�KŮ)

 zvolte potřebn� N�zev pl�novac�ho dokladu (J�DELN�ČEK)
 zvolte libovoln� Datum
 zvolte libovoln� N�zev m�sta v�deje stravy
 aktivujte ovl�dac� prvek Hodnoty limitu

(objev� se přehled Zad�n� hodnot PŘENOSU, LIMITU a �dajů pro tvorbu PRODEJN� CENY PORCE)
 do sloupce LIMIT zadejte hodnotu limitu vařiva bez DPH pro odpov�daj�c� Menu a Druhy stravy
 na z�věr stiskněte kl�vesu Esc

Zad�n� hodnot limitu stravov�n� pro každ�ho str�vn�ka individu�lně
Použ�v� se pouze v př�padě že m�te smluvně dohodnuty odlišn� limity vařiva. Stač� jeden typ str�vn�ka jinak 
než ostatn� a už mus�te použ�vat tento postup
(V�ROBA - PL�NOV�N� - POČTY STR�VN�KŮ)

a) zvolte potřebn� N�zev pl�novac�ho dokladu (J�DELN�ČEK)
b) zvolte libovoln� Datum
c) zvolte libovoln� N�zev m�sta v�deje stravy
d) ovl�dac� prvek Editov�n� str�vn�ků nastavte na potřebn�ho str�vn�ka
e) aktivujte ovl�dac� prvek Smluvn� limity

(objev� se přehled Zad�n� SMLUVN�CH HODNOT LIMITU a FAKTUROVAN�CH PŘ�SPĚVKŮ)
 do sloupce LIMIT zadejte hodnotu limitu vařiva bez DPH pro odpov�daj�c� Menu a Druhy stravy
 na z�věr stiskněte kl�vesu Esc

f) v př�padě potřeby opakujte postup od bodu (d)

Zad�n� počtu objedn�vek
(V�ROBA - PL�NOV�N� - POČTY STR�VN�KŮ)

 zvolte potřebn� N�zev pl�novac�ho dokladu (J�DELN�ČEK)
 zvolte potřebn� Datum
 aktivujte ovl�dac� prvek Počty objedn�vek (objev� se Počty objedn�vek z J�DELN�ČEK na den ...)
 do tabulky zapište počty objedn�vek od jednotliv�ch str�vn�ků pro odpov�daj�c� Menu a Druhy stravy
 na z�věr stiskněte kl�vesu Esc
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Podklady pro rozvoz stravy na jednotliv� m�sta v�deje
Tato varianta se použ�v� pro rozvoz hotov� stravy na jednotliv� m�sta v�deje podle počtu objedn�vek. Pro 
spr�vnou funkci mus� b�t splněny n�sleduj�c� předpoklady:
a) ve V�ROBA - POMŮCKY - Oprava seznamu receptur mus� b�t zad�na pro všechny receptury velikost 

jedn� porce ("ks" "g" 100, "ks" "l" 0,33, ...) 
b) mus� b�t zad�ny všechny počty objedn�vek pro zvolen� m�sto v�deje

Pro z�sk�n� podkladů postupujte n�sledovně:
(V�ROBA - PL�NOV�N� - POČTY STR�VN�KŮ)

 zvolte potřebn� N�zev pl�novac�ho dokladu (J�DELN�ČEK)
 zvolte potřebn� Datum
 zvolte potřebn� N�zev m�sta v�deje stravy
 ovl�dac� prvek Rozpis v�deje stravy aktivujte v poloze BEZ OHLEDU NA STR�VN�KY
 aktivujte ovl�dac� prvek Pohled resp. Tisk. Z�sk�te sum�rn� v�pis počtu a množstv� jednotliv�ch receptur 

pro zvolen� m�sto v�deje
 jestliže potřebujete v�pis rozdělen� po jednotliv�ch typech str�vn�ků:

 aktivujte ovl�dac� prvek Rozpis v�deje stravy v poloze PO TYPECH STR�VN�KŮ
(ovl�dac� prvek Editov�n� str�vn�ků mus� b�t v poloze NOV� STR�VN�K)

 aktivujte ovl�dac� prvek Pohled resp. Tisk
 jestliže potřebujete v�pis pouze za konkr�tn� typ str�vn�ka:

 aktivujte ovl�dac� prvek Rozpis v�deje stravy v poloze PO TYPECH STR�VN�KŮ
 ovl�dac� prvek Editov�n� str�vn�ků nastavte na potřebn� n�zev str�vn�ka
 aktivujte ovl�dac� prvek Pohled resp. Tisk

Možnosti použit� glob�ln� a individu�ln� korekce hodnoty spotřeby surovin
Existuj� př�pady, kdy je potřeba upravit hodnotu spotřeby surovin vstupuj�c�ch do v�počtu limitu stravov�n�:
a) nesoulad zadan�ch měrn�ch jednotek pro stejn� zbož� v různ�ch receptur�ch ("ks" a "kg") 
b) byla uděl�na v�dejka zbož� (nebyl Dialog), kter� bylo doplněno k menu pro všechny str�vn�ky.
c) byla uděl�na v�dejka zbož� (nebyl Dialog), kter� bylo doplněno k menu jen jednomu typu str�vn�ků.

Pro př�pady a) i b) použijte n�sleduj�c� postup:
(V�ROBA - PL�NOV�N� - POČTY STR�VN�KŮ)

 zvolte potřebn� N�zev pl�novac�ho dokladu (J�DELN�ČEK)
 zvolte potřebn� Datum
 zvolte libovoln� N�zev m�sta v�deje stravy
 aktivujte ovl�dac� prvek Korekce (pro Menu a Druh stravy)

(objev� se přehled Zad�n� hodnot KOREKCE SPOTŘEBY pro J�DELN�ČEK na den ...)
 do sloupce KOREKCE SPOTŘEBY zadejte opravnou hodnotu pro odpov�daj�c� Menu a Druhy stravy
 na z�věr stiskněte kl�vesu Esc
Pro př�pad c) použijte n�sleduj�c� postup:
(V�ROBA - PL�NOV�N� - POČTY STR�VN�KŮ)

 zvolte potřebn� N�zev pl�novac�ho dokladu (J�DELN�ČEK)
 zvolte potřebn� Datum
 zvolte libovoln� N�zev m�sta v�deje stravy
 zvolte n�zev str�vn�ka, jehož spotřebu chcete korigovat ovl�dac�m prvkem Editov�n� str�vn�ků
 aktivujte ovl�dac� prvek Korekce (pro Zvolen�ho str�vn�ka)

(objev� se přehled Zad�n� hodnot KOREKCE SPOTŘEBY pro J�DELN�ČEK na den ...)
 do sloupce KOREKCE SPOTŘEBY zadejte opravnou hodnotu pro odpov�daj�c� Menu a Druhy stravy
 na z�věr stiskněte kl�vesu Esc
Poznámky:
 Hodnoty korekce spotřeby se mohou zad�vat s kladn�m i z�porn�m znam�nkem
 Při v�počtu limitů se ke spotřebě surovin z v�robn�ho listu přičtou všechny hodnoty korekc� zadan� glob�lně 

(pro Menu a Druh stravy) i individu�lně (pro Zvolen� str�vn�ky)

Možnosti opravy přenosu (provar/nedovar) 
Použ�v� se pouze v př�padě, že sledujete přenos plynule od zač�tku roku. Tehdy je potřebn� zadat hodnotu 
přenosu z konce měs�ce jako v�choz� pro n�sleduj�c� měs�c. �loha nen� řešena automaticky, protože hodnota 
přenosu b�v� korigov�na ještě o hodnotu vr�cen�ch stravenek.
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Oprava přenosu pro menu a druh stravy
(V�ROBA - PL�NOV�N� - POČTY STR�VN�KŮ)

 zvolte potřebn� N�zev pl�novac�ho dokladu (J�DELN�ČEK)
 zvolte libovoln� Datum
 zvolte libovoln� N�zev m�sta v�deje stravy
 aktivujte ovl�dac� prvek Hodnoty limitu

(objev� se přehled Zad�n� hodnot PŘENOSU, LIMITU a �dajů pro tvorbu PRODEJN� CENY PORCE)
 do sloupce PŘENOS zadejte opravnou hodnotu přenosu pro odpov�daj�c� Menu a Druhy stravy
 na z�věr stiskněte kl�vesu Esc

Oprava přenosu pro konkr�tn�ho str�vn�ka
(V�ROBA - PL�NOV�N� - POČTY STR�VN�KŮ)

a) zvolte potřebn� N�zev pl�novac�ho dokladu (J�DELN�ČEK)
b) zvolte libovoln� Datum
c) zvolte libovoln� N�zev m�sta v�deje stravy
d) ovl�dac� prvek Editov�n� str�vn�ků nastavte na potřebn�ho str�vn�ka
e) znovu aktivujte ovl�dac� prvek Editov�n� str�vn�ků na potřebn�m str�vn�kovi

(objev� se panel EDITOV�N� �DAJŮ O STR�VN�KOVI)
 zadejte hodnotu přenosu do vstupn�ho prvku
 aktivujte ovl�dac� prvek Z�pis

f) v př�padě potřeby opakujte postup od bodu (d)

PŘ�PRAVA V�ROBN�HO LISTU PODLE SESTAVEN�HO J�DELN�ČKU
(V�ROBA - REALIZACE - Z J�DELN�ČKU)

a) nastavte n�zev potřebn�ho pl�novac�ho dokladu (J�DELN�ČEK, ...)
b) zvolte pl�novan� datum v�roby
c) zvolte n�zev menu (SN�DANĚ, OBĚD, ...)
d) zvolte druh stravy (KE VŠEM DRUHŮM, 1, 2, ...)
e) (po aktivov�n� ovladače Druh stravy se zobraz� n�zvy receptur resp. zbož� z pl�novac�ho dokladu pro 

zvolen� druh stravy)
f) aktivov�n�m někter�ho z ovladačů [X] 1, ..., [X] 8, můžete vypustit nepotřebnou recepturu resp. zbož� ze 

zpracov�n�
g) aktivov�n�m ovl�dac�ho prvku "   " můžete najednou vypustit všech 8 n�zvů receptur resp. zbož�
h) pokud nejsou obsazena všechna pořadov� č�sla 1 - 8 opakujte postup od bodu d) dalš�m n�zvem druhu 

stravy
i) do vstupn�ch prvků Porc� zadejte pl�novan� počet porc�
j) v př�padě potřeby aktivujte ovl�dac� prvek "troj�heln�ček" vpravo od počtu porc� a použijte někter� z 

ovl�dac�ch prvků Edituj recepturu podle metodiky "Tvorba obsahu receptury" bod d) nebo Modifikuj 
recepturu podle metodiky "Modifikace obsahu receptury" bod d)

k) aktivujte ovl�dac� prvek V�robn� list
l) (Dojde ke spuštěn� v�počtu normov�n�, jehož průběh je indikov�n blikaj�c�mi fialov�mi troj�heln�čky. V 

př�padě, že došlo k přerušen� v�počtu, řiďte se n�povědou.)
m) po zakončen� v�počtu se zobraz� ovl�dac� panel "�PRAVY A KONTROLY V�ROBN�HO LISTU" (je 

v�hodn� aktivovat ovl�dac� prvek Pohled a ujistit se, že v�počet proběhl spr�vně)
n) pokud s v�počtem nesouhlas�te, stiskněte kl�vesu Esc a opakujte postup od bodu h), resp. i)
o) pokud souhlas�te, aktivujte ovl�dac� prvek Potvrdit
p) jestliže se menu skl�d� z v�ce jak osmi receptur, stiskněte kl�vesu Esc, aktivujte ovl�dac�  prvek "   " a 

opakujte postup od bodu d)
q) jestliže potřebujete zpracov�vat dalš� menu, stiskněte kl�vesu Esc a opakujte postup od bodu c)
r) aktivujte ovl�dac� prvek Export (odesl�n� potvrzen�ch v�robn�ch listů do skladu "dialog")
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KOMPLEXN� PŘ�PRAVA V�ROBN�HO LISTU
(V�ROBA - REALIZACE - KOMPLEXN�)

Tato varianta se použ�v� pro př�pravu v�roby těch receptur a zbož�, kter� nemaj� b�t zařazeny do 
automatick�ho v�počtu limitu stravov�n� (akce, svatba, ...)

a) jestliže potřebujete zadat n�zev receptury:
 horn� ovladač nastavte např. na Z�VODN� STRAVOV�N� - NORMA
 zvolte potřebn� druh krit�ria v�běru receptury
 nastavte ukazatel na potřebnou recepturu a stiskněte Esc

b) jestliže potřebujete zadat n�zev zbož� ze skladu
 horn� ovladač nastavte na ZBOŽ� VEDEN� V Č�SELN�KU ZBOŽ�
 zvolte potřebn� druh krit�ria v�běru n�zvu zbož�
 nastavte ukazatel polohy na potřebn� zbož� a stiskněte Esc
 aktivujte ovladač vpravo od n�pisu ZBOŽ a zadejte jednotku a množstv� zbož� na jednu porci

Dalš� postup je obdobn� s popisem "Př�prava v�robn�ho listu podle sestaven�ho j�deln�čku" od bodu e)

NANORMOV�N� SUROVIN ZE SEZNAMU RECEPTUR
(V�ROBA - REALIZACE - ZE SEZNAMU)

Tato varianta se použ�v� pro př�pravu v�roby těch receptur a zbož�, kter� nemaj� b�t zařazeny do 
automatick�ho v�počtu limitu stravov�n�. Je možn� ji t�ž použ�t jako podklad pro předběžnou objedn�vku 
zbož�.

 ovl�dac� prvek N�zev seznamu nastavte na odpov�daj�c� seznam resp. aktivujte v poloze NOV� SEZNAM, 
do vstupn�ho prvku zadejte jeho n�zev a aktivujte ovladač Z�pis
a) jestliže potřebujete zadat do zvolen�ho seznamu n�zev receptury:

 horn� ovladač nastavte např. na J�DELN� L�STEK
 zvolte potřebn� druh krit�ria v�běru receptury
 nastavte ukazatel na potřebnou recepturu a stiskněte Esc

b) jestliže potřebujete zadat do zvolen�ho seznamu n�zev zbož� ze skladu
 horn� ovladač nastavte na ZBOŽ� VEDEN� V Č�SELN�KU ZBOŽ�
 zvolte potřebn� druh krit�ria v�běru n�zvu zbož�
 nastavte ukazatel polohy na potřebn� zbož� a stiskněte Esc
 aktivujte ovladač vpravo od n�pisu ZBOŽ a zadejte jednotku a množstv� zbož� na jednu porci
 do vstupn�ho prvku Porc� zadejte počet pl�novan�ch porc� pro v�robu

 chcete-li vytisknout zvolen� seznam aktivujte ovladač Tisk
 chcete-li vypoč�tat suroviny potřebn� pro v�robu ze seznamu aniž by došlo k jejich odpisu ze skladu 

aktivujte Objedn�vka a po ukončen� v�počtu si můžete objedn�vku prohl�dnout nebo vytisknout. 
Odpovězte Ne na ot�zku „Chcete přidat tuto objedn�vku do PODKLADŮ Z V�ROBY ?“
Odpovězte Ne na ot�zku „Chcete uskutečnit v meziskladu ZAK�ZKOV� ODPIS položek ?“

 chcete-li připravit podklad pro v�dej surovin ze skladu aktivujte Nanormuj. Po ukončen� v�počtu můžete 
přej�t do SKLAD - POHYB ZBOŽ� - DIALOG, kde bude čekat jeden nebo několik v�robn�ch listů 
zač�naj�c�ch p�smenem "S" (na jednom listu může b�t maxim�lně 80 položek zbož�)

Upozorněn�: Jestliže vyskladn�te zbož� ze seznamu pomoc� dialogu, nedojde k aktualizaci v�robn�ho listu ve 
V�ROBA - REALIZACE - V�ROBN� LIST
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GRAFICK� ZN�ZORNĚN� V�ROBN�HO CYKLU
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Uděl� se v�dejka zbož� ze skladu do př�slušn�ho provozu. Zpracov�van� v�robn� list se vyřad�
z Přehledu v�robn�ch listů. Cena zbož� Dokončen�ho v�robn�ho listu je použita pro Limit.
Jestliže jste udělali nějakou chybu při přiřazov�n� zbož� anebo potřebujete dos�hnout odlišnou 
prodejn� cenu připravovan�ho menu při nastavov�n� procent zisku.
Použ�v� se pro skladn�ka na př�pravu v�deje před zah�jen�m v�roby (konkr�tn� obaly zbož�)
Umožňuje předat Zpr�vu do v�roby o ceně jednotliv�ch porc� bez odpisu zbož� ze skladu. Zpra- 
cov�van� v�robn� list se vyřad� z Přehledu v�robn�ch listů.

Nanormuj
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�PRAVY A KONTROLY V�ROBN�HO LISTU
(V�ROBA - REALIZACE - V�ROBN� LIST)

Tento ovl�dac� panel se použ�v� zpravidla pro tisk a odesl�n� pomocn�ch v�robn�ch listů do skladu 
(Dialog), nebo k doplněn� v�robn�ch listů skutečně vydan�m zbož�m a jejich tisku. Poskytuje t�ž informace o 
ekonomick� n�ročnosti v�roby a cen�ch jednotliv�ch porc�. Stav každ�ho v�robn�ho listu je indikov�n 
n�sledovně:
"POTVRZEN" Pomocn� v�robn� list obsahuje jen množstv� a n�zvy požadovan�ho zbož� ze skladu. Obsah 

v�robn�ho listu byl vytvořen na z�kladě zvolen�ch receptur a zadan�ho počtu porc�.
"DOKONČEN" V�robn� list je doplněn n�zvy skutečně vydan�ho zbož� ze skladu, jeho cen, DPH a množstv�. 

Obsahuje původně požadovan� zbož� "", jak� množstv� bylo vyd�no, popř�padě č�m bylo 
doplněno "D" nebo vyměněno "V".

"ZPR�VA" V�robn� list je doplněn stejně jako v "DOKONČEN", ale v�dej zbož� ze skladu nebyl 
uskutečněn

"VYŘAZEN�" V�robn� list, kter� nesm� b�t použit k dalš�mu zpracov�n�. Vyřadit ze zpracov�n� je možn� 
pouze pomocn� v�robn� listy ve stavu "POTVRZEN" a "ZPR�VA".

"SEZNAM" V�robn� list, kter� byl vytvořen v REALIZACE – ZE SEZNAMU. Nebude doplněn vydan�mi 
položkami ze skladu. Nezapoč�t�v� se do limitu

Postup při prohl�dce nebo tisku v�robn�ho listu
 nastavte ovladač Č�slo v�robn�ho listu na potřebn� v�robn� list
 v př�padě potřeby aktivujte ovl�dac� prvek " ? ", kter� zobraz� statistick� �daje o ceně porce
 v př�padě potřeby aktivujte ovl�dac� prvek Pohled, kter� umožňuje prohl�dku obsahu pomocn�ho v�robn�ho 

listu resp. v�robn�ho listu (vpravo na konci je č�slo v�dejky surovin ze skladu)
 aktivujte ovl�dac� prvek Tisk a z�sk�te doklad, kter� sv�m obsahem odpov�d� indikovan�mu stavu 

v�robn�ho listu

Postup při vyřazen� ze zpracov�n� potvrzen�ho v�robn�ho listu resp. zpr�vy
(V�ROBA - REALIZACE - V�ROBN� LIST)

 nastavte ovladač Č�slo v�robn�ho listu na chybn� v�robn� list
 aktivujte ovl�dac� prvek [X] Platn� ( => [  ] Platn� )

(v�robn� list bude převeden do stavu "VYŘAZEN�")

Postup při odesl�n� požadavků na v�dej zbož� do skladu
 aktivujte ovl�dac� prvek Export (dojde k jednor�zov�mu přenosu všech pomocn�ch v�robn�ch listů, kter� 

jsou ve stavu "POTVRZEN" a nebyly dř�ve do skladu exportov�ny)

Postup při vymaz�n� chybn�ho listu z přehledu v�robn�ch listů v dialogu
(SKLAD - POHYB ZBOŽ� - DIALOG)

 zvolte v dialogu chybn� v�robn� list ke zpracov�n�
 form�lně přiřaďte k prvn�mu požadavku jednu libovolnou skladovou položku
 aktivujte ovl�dac� prvek Uložit
 aktivujte ovl�dac� prvek Přepočet
 zbož� nechcete fyzicky vyskladnit
 pomocnou v�dejku nechcete vytisknout
 (odesl�n� "Zpr�vy", kter� nem� ž�dn� smysl)

Postup při doplněn� v�robn�ch listů vydan�m zbož�m ze skladu
 nastavte postupně ovladač Č�slo v�robn�ho listu na všechny v�robn� listy, kter� chcete doplnit vydan�m 

zbož�m a počkejte, až v�robn� list přejde ze stavu "POTVRZEN" do stavu "DOKONČEN" resp. "ZPR�VA"
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TVORBA A KONTROLA RECEPTUR
Receptury (položky) mohou b�t zaps�ny i v několika samostatn�ch knih�ch:

 VLASTN� KALKULACE
 Z�VODN� STRAVOV�N�
 RESTAURAČN� STRAVOV�N�
 STUDEN� KUCHYNĚ
 ŠKOLN� STRAVOV�N�
 DIETY

Pro prodej receptur pomoc� pokladen jsou určeny knihy:
 J�DELN� L�STEK
 N�POJOV� L�STEK
 TECHNOLOGIE

Každ� kniha se skl�d� ze dvou č�st�:
a) Seznamu receptur, kter� je tvořen:

 n�zvy skupin položek (POL�VKY, VEPŘOV� MASO, HOVĚZ� MASO, ...)
(HOTOV� J�DLA, SPECIALITY, ...)
(M�CHAN� N�POJE, APERITIVY, ...)
(MAS�ŽE, �ČESY, ...)

 n�zvy podskupin položek (B�l� pol�vky, Hněd� pol�vky, ...)
(Drůbež, Ryby, ...)
(Alkoholick�, Nealkoholick�, ...)
(Horn�ch končetin, Doln�ch končetin, ...)

 n�zvy položek (12204 Čaj prav� se šť�vou, ...)
 �daji pro kolik "ks", "kg", "l" jsou receptury sestaveny (100 ks, 10l, ...)
 �daji o velikosti jedn� porce (150g, 2 dl, 1 ks, ...)
 �daji o DPH a prodejn� ceně jedn� porce
 volbou meziskladu z kter�ho se budou odepisovat suroviny
 doplňkov�mi �daji o v�robn�m postupu

b) Obsahů receptur, kter� jsou tvořeny:
 n�zvy zbož�, ze kter�ho se receptura připravuje (Sůl, Pepř, Maso hověz�, ...)
 množstv�m zbož�
 měrn�mi jednotkami zbož�
 doplňkov�mi �daji pro:

 v�běr z kategorie "A", "B", "C" (děti, pracuj�c� a těžce pracuj�c�)
 volbu vyřazen� (zařazen�) zbož� z (do) v�roby
 volbu hrub� nebo čist� hmotnosti zbož�
 změnu množstv� zbož� pomoc� opravn�ho koeficientu

Z�kladn� pravidlo je, že nejprve mus�me zadat n�zvy receptur do seznamu receptur a teprve potom můžeme 
zad�vat do př�slušn� receptury ze seznamu jej� obsah. 

Tvorba seznamu receptur
Při tvorbě seznamu receptur si nejprve uspoř�dejte všechny receptury, kter� budete použ�vat ve v�robě. 

Zvolte si do kter�ch knih je zap�šete, jestli je budete členit podle skupin resp. podskupin (rychlejš� vyhled�v�n�) 
a přidělte každ� receptuře č�seln� k�d (ponechte si voln� č�sla pro doplňov�n� nov�ch receptur v budoucnosti). 
Teprve potom začněte vytv�řet seznamy receptur v jednotliv�ch knih�ch.
Postupujte n�sledovně:

1. zadejte prvn� N�zev skupiny položek
 zadejte prvn� N�zev podskupiny položek ve skupině

- zadejte všechny �daje pro prvn� N�zev položky v podskupině
- zadejte všechny �daje pro druh� N�zev položky v podskupině .....
- zadejte všechny �daje pro posledn� N�zev položky v podskupině

 zadejte druh� N�zev podskupiny položek ve skupině
- zadejte všechny �daje pro prvn� N�zev položky v podskupině .....
- zadejte všechny �daje pro posledn� N�zev položky v podskupině

 zadejte posledn� N�zev podskupiny položek ve skupině .....
2. zadejte druh� N�zev skupiny položek .....
N. zadejte posledn� N�zev skupiny položek .....

 zadejte posledn� N�zev podskupiny položek ve skupině .....
- zadejte všechny �daje pro posledn� N�zev položky v podskupině
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Jestliže použ�v�te ve v�robě mal� počet receptur (ř�dově des�tky na jednu knihu) nen� členěn� do skupin resp. 
podskupin položek nutn� a stač� zad�vat pouze n�zvy položek.
a) na z�kladn�m ovl�dac�m panelu nastavte ovladač Problematika do polohy "V�ROBA"
b) ovladač pod n�m aktivujte v poloze "POMŮCKY" (objev� se panel DOPLŇKOV� UŽIVATELSK� 

FUNKCE PRO NORMOV�N�)
c) horn� ovladač aktivujte např. v poloze "VLASTN� KALKULACE" nebo "J�DELN� L�STEK"
d) aktivujte ovladač Oprava seznamu receptur (objev� se panel EDITOV�N� PRODEJN�CH SEZNAMŮ)
e) V př�padě potřeby aktivujte ovladač Druh položky v prodejn�m seznamu v poloze "N�ZEV SKUPINY 

POLOŽEK"
 zapište do vstupn�ho prvku potřebn� n�zev skupiny receptur
 aktivujte ovladač Oprava

f) V př�padě potřeby aktivujte ovladač Druh položky v prodejn�m seznamu v poloze "N�ZEV 
PODSKUPINY POLOŽEK"
 zapište do vstupn�ho prvku potřebn� n�zev podskupiny receptur
 aktivujte ovladač Oprava

g) Aktivujte ovladač Druh položky v prodejn�m seznamu v poloze "N�ZEV POLOŽKY"
 zapište do vstupn�ho prvku potřebn� č�seln� k�d receptury (v jedn� knize se hodnota nesm� opakovat)
 do vstupn�ho prvku zapište potřebn� n�zev receptury
 do vstupn�ho prvku zapište na kolik porc� je receptura sestavena
 ovladač MJ nastavte na jednotku, ve kter� je receptura sestavena (porce = ks)
 ovladač MJ/kus nastavte na jednotku ve kter� se měř� jedna porce
 zapište do vstupn�ho prvku Mno_na_kus velikost jedn� porce
 zapište do vstupn�ho prvku %DPH v jak� sazbě daně se uskutečn� prodej 
 zapište do vstupn�ho prvku CEN�K prodejn� cenu jedn� porce včetně DPH 
 ovladač Využit� nastavte na provoz, z jehož meziskladu chcete po prodeji pokladnou odepisovat zbož� 

obsažen� v receptuře
 aktivujte ovladač Doplněk a zadejte potřebn� �daje o v�robn�m postupu do vstupn�ch prvků
 stiskněte současně kl�vesy Ctrl a End
 aktivujte ovladač Oprava
 podle situace pokračujte znovu od bodu g), f), nebo e)

h) Po zad�n� všech potřebn�ch �dajů aktivujte ovladač Uložit a stiskněte kl�vesu Esc (n�sleduje metodika 
"Tvorba obsahu receptury" bod b) nebo "Modifikace obsahu receptury" bod b))

Tvorba obsahu receptury
(V�ROBA - POMŮCKY)

a) na panelu DOPLŇKOV� UŽIVATELSK� FUNKCE PRO NORMOV�N� aktivujte horn� ovladač např. v 
poloze "VLASTN� KALKULACE" nebo "J�DELN� L�STEK"

b) ovladač krit�ria v�běru receptury aktivujte např. v poloze "VŠECHNY RECEPTURY"
c) nastavte ukazatel polohy na potřebn� n�zev receptury a stiskněte kl�vesu Esc
d) aktivujte ovladač Edituj recepturu

(objev� se ovl�dac� panel EDITOV�N� OBSAHU RECEPTURY)
e) horn� ovladač aktivujte v poloze ZBOŽ� VEDEN� V Č�SELN�KU ZBOŽ�
f) zvolte potřebn� krit�rium pro v�běr položky, např. CEL� SKLAD 

(objev� se přehled ZBOŽ� URČEN� PRO NORMOV�N� STRAVY)
g) nastavte ukazatel polohy na potřebn� zbož� a stiskněte kl�vesu Esc
h) ovladač MJ nastavte na potřebnou měrnou jednotku
i) do vstupn�ch prvků Hrub�, Čist� v kategori�ch A, B, C zapište potřebn� množstv� zbož�
j) aktivujte ovladač Oprava
k) opakujte postup od bodu e), dokud nebude receptura obsahovat všechny suroviny potřebn� pro v�robu
l) aktivujte ovladač Uložit

V�běr jedin� suroviny z několika možn�ch
Slouž� pro př�pad, kdy  v receptuře uvedeno v�ce surovin, z nichž může b�t do v�roby zařazena pouze jedna

a) nastavte do žlut�ho r�mečku potřebnou surovinu
b) ovladač vpravo nahoře nastavte do polohy "SKUPINA 1"
c) aktivujte ovladač Oprava
d) opakujte postup od bodu a) dokud nebudou označeny všechny suroviny určen� k v�běru
Pozn�mka: existuje-li v receptuře v�ce v�běrov�ch celků, použijte "SKUPINA 2" resp. "SKUPINA 3"
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Použit� n�zvu receptury
Slouž� pro zařazen� všech surovin obsažen�ch pod n�zvem receptury do pr�vě sestavovan� receptury.

 Nejdř�ve zadejte do receptury všechny potřebn� suroviny
 aktivujte horn� ovladač v poloze "JIN� RECEPTURA KTER� JE SOUČ�ST� T�TO RECEPTURY"
 nastavte ukazatel na hledanou jinou recepturu a stiskněte kl�vesu Esc
 ovladač MJ nastavte na měrnou jednotku, ve kter� je jin� receptura sestavena
 do vstupn�ch prvků Hrub�, Čist� v kategori�ch A, B, C zapište potřebn� množstv� z jin� receptury
 aktivujte ovladač Oprava

Použit� obecn�ho n�zvu zbož�
Slouž� pro z�měnu obecn�ho n�zvu zbož� konkr�tn�m zbož�m z přednastaven� skupiny nebo podskupiny

 na potřebn�m m�stě aktivujte horn� ovladač v poloze "POLOŽKA ZAMĚNITELN� KONKR�TN�M 
ZBOŽ�M V Č�SELN�KU"

 nastavte ovladač krit�ria v�běru zbož� do polohy "SKUPINA" popř. "PODSKUPINA"
 určete potřebnou skupinu popř. podskupinu zbož�
 zapište do vstupn�ho prvku obecn� n�zev zbož�
 ovladač MJ nastavte na potřebnou měrnou jednotku
 do vstupn�ch prvků Hrub�, Čist� v kategori�ch A, B, C zapište potřebn� množstv� zbož�
 aktivujte ovladač Oprava

Použit� nadpisu v receptuře
Slouž� k pojmenov�n� č�st� receptury např. N�divka

 na potřebn�m m�stě aktivujte horn� ovladač v poloze "NADPIS UVNITŘ RECEPTURY"
 do vstupn�ho prvku zapište potřebn� nadpis
 aktivujte ovladač Oprava

Modifikace obsahu receptury
(V�ROBA - POMŮCKY)

a) na panelu DOPLŇKOV� UŽIVATELSK� FUNKCE PRO NORMOV�N� aktivujte horn� ovladač např. v 
poloze "VLASTN� KALKULACE" nebo "J�DELN� L�STEK"

b) ovladač krit�ria v�běru receptury aktivujte např. v poloze "VŠECHNY RECEPTURY"
c) nastavte ukazatel polohy na potřebn� n�zev receptury a stiskněte kl�vesu Esc
d) aktivujte ovladač Modifikuj recepturu
e) (objev� se panel MODIFIKACE POLOŽEK RECEPTURY)
f) aktivujte jeden z ovladačů A, B, C určuj�c� množstv� surovin
g) v př�padě potřeby aktivov�n�m [X] dos�hneme vyřazen� suroviny ze zpracov�n� a naopak
h) v př�padě potřeby nastavte hrubou nebo čistou hmotnost suroviny aktivov�n�m ovladače zelen� č�st šipky
i) v př�padě potřeby můžete ovlivnit množstv� suroviny na kter� ukazuje šipka pomoc� opravn�ho koeficientu 

např.: zv�šen� hmotnosti suroviny o 20% dos�hneme zaps�n�m č�sla 1.2 do vstupn�ho prvku Koef.. Tak 
můžeme ovlivnit každou surovinu v receptuře.

j) na z�věr aktivujte ovladač Potvrdit

AUTOMATICK� V�POČET KALKULAČN�CH CEN U VŠECH RECEPTUR
(V�ROBA - POMŮCKY)
Umožňuje automaticky vypoč�tat pořizovac� ceny receptur ve všech knih�ch receptur, nebo jen ve zvolen� 
knize. U receptur, kter� maj� k dispozici všechny potřebn� podklady, je aktualizov�na pořizovac� cena jedn� 
porce a datum posledn� změny.

 na panelu DOPLŇKOV� UŽIVATELSK� FUNKCE PRO NORMOV�N� aktivujte horn� ovladač např. v 
poloze "J�DELN� L�STEK"

 aktivujte ovladač Přepočet všech receptur 
 Odpov�te-li Ano na ot�zku "Chcete PŘEPOČ�TAT KALKULACE ve VŠECH KNIH�CH receptur ?", dojde 

k přepočtu všech receptur.
 Odpov�te-li Ne na ot�zku "Chcete PŘEPOČ�TAT KALKULACE ve VŠECH KNIH�CH receptur ?", dojde 

k přepočtu receptur jen ve zvolen� knize receptur.
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CENOV� KALKULACE RECEPTURY
(V�ROBA - POMŮCKY)
Umožňuje zjistit předpokl�danou pořizovac� cenu zvolen� receptury, zad�n� rabatu a stanoven� prodejn� ceny

 na panelu DOPLŇKOV� UŽIVATELSK� FUNKCE PRO NORMOV�N� aktivujte horn� ovladač např. v 
poloze "J�DELN� L�STEK"

 ovladač krit�ria v�běru receptury aktivujte např. v poloze "VŠECHNY RECEPTURY"
 nastavte ukazatel polohy na potřebn� n�zev receptury a stiskněte kl�vesu Esc
 aktivujte ovladač Cenov� kalkulace 
 Odpov�te-li Zpět na ot�zku "Chcete podklady pro cenovou kalkulaci receptury ?" nebude kalkulace 

receptury provedena.
 Odpov�te-li Ano na ot�zku "Chcete podklady pro cenovou kalkulaci receptury ?"

Objev� se přehled "PODKLADY PRO CENOVOU KALKULACI RECEPTURY" ve kter�m můžete opravit 
Cena_odhad resp. Kalk. cena. (Hvězdička označuje chyběj�c� cenu, p�smeno "S" ukazuje že zbož� je v 
centr�ln�m skladu). Na z�věr stiskněte kl�vesu Esc.

 Odpov�te-li Ne na ot�zku "Chcete podklady pro cenovou kalkulaci receptury ?"
 Jestliže se objev� přehled "ZAD�N� ODHADEM CHYBĚJ�C�CH PRŮMĚRN�CH CEN V Č�SELN�KU 

ZBOŽ�" mus�te povinně zadat �daje do Cena_odhad (Hvězdička označuje chyběj�c� cenu), jinak se bude 
postup kalkulace automaticky opakovat. Na z�věr stiskněte kl�vesu Esc.

 Jestliže se objev� přehled "ZAD�N� PRŮMĚRN�CH CEN U ZBOŽ� KTER� NEN� V Č�SELN�KU 
ZBOŽ�" můžete opravit Kalk. cena (Hvězdička označuje chyběj�c� cenu). Na z�věr stiskněte kl�vesu 
Esc.

 Objev� se přehled "KALKULACE" ve kter�m můžete opravit Kalk. cena (Hvězdička označuje chyběj�c� 
cenu, P�smeno "Z" indikuje z kolika druhů zbož� je Kalk. cena vytvořena, P�smeno "N" signalizuje, že 
zbož� nen� v č�seln�ku zbož�)
Pod přehledem jsou ovl�dac� prvky slouž�c� k z�pisu vypočten� pořizovac� ceny jedn� porce (Pořiz_cena) 
do (Cena porce) včetně datumu posledn� změny (Posl zmena), zad�n� %DPH při prodeji, nastaven� 
minim�ln�ho rabatu Min%, zad�n� prodejn� ceny včetně DPH buď z (DOPORUČEN�), nebo př�mo do 
vstupn�ho prvku CEN�K. Na z�věr stiskněte kl�vesu Esc.

TISK OBSAHU RECEPTURY
(V�ROBA - POMŮCKY)

 na panelu DOPLŇKOV� UŽIVATELSK� FUNKCE PRO NORMOV�N� aktivujte horn� ovladač např. v 
poloze "J�DELN� L�STEK"

 ovladač krit�ria v�běru receptury aktivujte např. v poloze "VŠECHNY RECEPTURY"
 nastavte ukazatel polohy na potřebn� n�zev receptury a stiskněte kl�vesu Esc
 aktivujte ovladač Tisk receptury (prohl�dněte si anebo vytiskněte zvolenou recepturu)

SLEDOV�N� LIMITŮ STRAVOV�N� PODLE ZVOLEN�HO KRIT�RIA
Pro v�počet limitů mus� b�t splněny n�sleduj�c� předpoklady:
a) v limitu jsou v�robn� listy z V�ROBA - REALIZACE - Z J�DELN�ČKU (V�robn� list - Potvrdit - Export)
b) v�robn� listy mus� b�t ve stavu "DOKONČEN" (vyd�no zbož� ze skladu pomoc� SKLAD - POHYB ZBOŽ� -

DIALOG a opětovn� aktivov�n� v�robn�ch listů ve V�ROBA - REALIZACE - V�ROBN� LIST) 
c) mus� b�t zad�n počet objednan�ch porc� ve V�ROBA - PL�NOV�N� - POČTY STR�VN�KŮ.
Pokud je splněno v�še uveden�, aktivujte:
(V�ROBA - V�KAZY - LIMIT)

 horn�mi ovl�dac�mi prvky nastavte potřebn� obdob� pro v�počet limitu
 zvolte způsob v�počtu hodnot limitu
 aktivujte N�zev pl�novac�ho dokladu v poloze J�DELN�ČEK
 zvolte vhodn� Krit�rium v�běru pro v�počet limitu:

 STR�VN�K ZA MENU A DRUH - podrobn� popis podle Dnů, n�zvů Menu, Druhů stravy a Str�vn�ků
 STR�VN�K ZA MENU připrav� podrobn� popis podle Dnů, n�zvů Menu a Str�vn�ků
 STR�VN�K ZA DEN připrav� podrobn� popis podle Dnů a Str�vn�ků
 MENU A DRUH připrav� podrobn� popis podle Dnů, n�zvů Menu a Druhů stravy
 MENU  připrav� podrobn� popis podle Dnů a n�zvů Menu
 CELKEM ZA DEN připrav� podklad pro všechny dny

 aktivujte ovl�dac� prvek Pohled k zobrazen� limitů na monitoru př�padně Tisk.
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FAKTURACE STRAVY ODBĚRATELŮM
Umožňuje vytisknout přehled o odběru stravy (v mnoha kombinac�ch), kter� se d�v� jako př�loha k automaticky 
zpracovan� faktuře pro pl�tce př�spěvku (odběratele stravy) 
(V�ROBA - V�KAZY - FAKTURACE)
a) aktivujte N�zev pl�novac�ho dokladu v poloze J�DELN�ČEK
b) chcete-li z�skat glob�ln� v�kaz o všech pl�tc�ch př�spěvků, počtu jejich objedn�vek a fakturovan�ch 

č�stk�ch, aktivujte ovl�dac� prvky Pohled resp. Tisk (Sum�ř platby př�spěvků)
c) zvolte potřebn�ho pl�tce př�spěvku ovl�dac�m prvkem Pl�tce př�spěvku
d) zvolte vhodn� Krit�rium v�běru pro z�sk�n� př�lohy k fakturaci:

 STR�VN�K ZA MENU A DRUH připrav� podklad podle Dnů, n�zvů Menu, Druhů stravy a Str�vn�ků
 STR�VN�K ZA MENU připrav� podklad podle Dnů, n�zvů Menu a Str�vn�ků
 STR�VN�K ZA DEN připrav� podklad podle Dnů a Str�vn�ků
 MENU A DRUH připrav� podklad podle Dnů, n�zvů Menu a Druhů stravy
 MENU  připrav� podklad podle Dnů a n�zvů Menu
 CELKEM ZA DEN připrav� podklad pro všechny dny

e) chcete-li z�skat př�lohu k faktuře aktivujte ovl�dac� prvky Pohled resp. Tisk (Podklady k fakturaci)
f) chcete-li zpracovat fakturu pro zvolen�ho pl�tce př�spěvku postupujte n�sledovně:

 aktivujte ovl�dac� prvek Faktura
 na ovl�dac�m panelu FAKTURA POKRAČOV�N� zadejte do vstupn�ch prvků sdělen� pro odběratele 

stravy a počet zas�lan�ch př�loh
 aktivujte ovl�dac� prvek N�vrat
 na ovl�dac�m panelu FAKTURA Z�HLAV� zadejte všechny potřebn� �daje do vstupn�ch prvků
 aktivujte ovl�dac� prvek Uložit
 aktivujte ovl�dac� prvek Pohled a zkontrolujte spr�vnost vyplněn� všech �dajů
 je-li faktura vyplněna spr�vně, aktivujte ovl�dac� prvek Tisk
 v př�padě zjištěn� chyby v z�hlav� faktury aktivujte Z�HLAV� a chybu odstraňte
 v př�padě zjištěn� chyby v pokračov�n� faktury aktivujte ovl�dac� prvek Zbytek a odstraňte chybu
 v př�padě zjištěn� chyby v č�seln�ch �daj�ch na v�dejce aktivujte ovl�dac� prvek Storno, stiskněte 

kl�vesu Esc a proveďte potřebnou opravu v zad�n� hodnot př�spěvku nebo počtu objednan�ch porc� 
(V�ROBA - PL�NOV�N� - POČTY STR�VN�KŮ). Po proveden� oprav opakujte postup bodu (a)

g) v př�padě potřeby opakujte postup od bodu (c)

PRACOVN� V�KAZY A V�STUPN� SESTAVY
Přev�žn� většina �dajů, se kter�mi potřebujete průběžně pracovat je soustředěna do jednoho m�sta. Je 

zabezpečen n�hled na �daje o zbož� po položk�ch, dokladech, skupin�ch i podskupin�ch zbož�, celkov� součty 
za jednotliv� provozy i cel� syst�m. �daje můžete analyzovat pro zvolen� obdob�, provoz, dodavatele, 
odběratele, typy operac� atd. Po nastaven� ovladače na z�kladn�m panelu z polohy SKLAD do SESTAVY se 
objev� panel „ZPRACOV�N� V�STUPN�CH SESTAV“.

V horn� č�sti jsou ovl�dac� prvky určen� k nastaven� sledovan�ho obdob� za kter� chcete z�skat informace. 
Po nastaven� sledovan�ho obdob� mus�te zvolit typ v�stupn� sestavy.

TYPY V�STUPN�CH SESTAV

Vstupy do syst�mu
T�k� se zpracov�n� všech �dajů o pohybu zbož� mezi Centr�ln�m skladem a Dodavateli

V�stupy ze syst�mu
T�k� se zpracov�n� všech �dajů o pohybu zbož� mezi Centr�ln�m skladem a Odběrateli

Vnitřn� pohyby
T�k� se zpracov�n� všech �dajů o pohybu zbož� mezi Centr�ln�m skladem a Vnitřn�mi provozy,  

rozdělen�mi na PROVOZY V�ROBN� (Kuchyň, Vlastn� v�roba, ...) a PROVOZY S PRODEJEM (Restaurace, 
Kant�na, ...).

Pro provozy s prodejem je doplněn zvl�štn� apar�t umožňuj�c� zpracov�vat Uz�věrky za mezisklady a 
analyzovat marže a profit. 

Z�soba
Poskytuje �daje o stavu z�soby v Centr�ln�m skladu a v Provozech s prodejem. �daje o centr�ln�m skladu je 

možn� analyzovat i za zvolen� obdob�. Provozy s prodejem vykazuj� vždy pouze aktu�ln� z�sobu zbož� bez 
ohledu na nastaven� datum. �daje jsou ovlivněny nastaven�m v SKLAD – Z�SOBY – �ROVEŇ – REŽ�M 
SLEDOV�N�
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Operace se zbož�m
Zde jsou podchyceny všechny operace, kter� maj� vliv na sledov�n� stavu a prodej zbož� (užitečn� pro rozbor 

sekvenčně proveden�ch operac� se zapnut�m filtrem na konkr�tn� zbož�). Jsou sledov�ny n�sleduj�c� typy:

Nulov�n� PLU
Obsahuje informace o prodeji zbož� a receptur uskutečněn� pomoc� pokladen ihned po Nulov�n� všech nebo 

zvolen�ch PLU. �daje jsou uv�děny v těch měrn�ch jednotk�ch, ve kter�ch byl prodej uskutečněn. 

Prodej zbož�
Obsahuje informace o prodeji a v�kupu zbož� pomoc� pokladen (odpověď Ano na ot�zku „Chcete odepsat 

prodan� resp. vykoupen� zbož� z meziskladu ?“). �daje jsou uv�děny v měrn�ch jednotk�ch karet, ze kter�ch 
došlo k odpisu prodeje resp. v�kupu v meziskladu. 

Zak�zkov� prodej
Obsahuje informace o převodu (v�deji) zbož� z centr�ln�ho skladu a jeho současn�m prodeji v meziskladu. 

a) SKLAD – PROVOZ – POHYB ZBOŽ� – V�DEJ – Uložit. Odpověď Ano na ot�zku „Chcete uskutečnit v 
meziskladu ZAK�ZKOV� PRODEJ položek ?“ a Ano na ot�zku „Opravdu chcete uskutečnit v meziskladu 
ZAK�ZKOV� PRODEJ položek ?“. 

b) SKLAD – PROVOZ – POHYB ZBOŽ� – DIALOG – Odpověď Ano na ot�zku „Chcete připraven� zbož� 
fyzicky vyskladnit (UDĚLAT V�DEJKU) ?“. Odpověď Ano na ot�zku „Chcete uskutečnit v meziskladu 
ZAK�ZKOV� PRODEJ položek ?“ a Ano na ot�zku „Opravdu chcete uskutečnit v meziskladu 
ZAK�ZKOV� PRODEJ položek ?“. 

Odpis receptur
Obsahuje informace o odpisu surovin z meziskladu na z�kladě receptur prodan�ch pomoc� pokladny. �daje 

jsou uv�děny v měrn�ch jednotk�ch karet evidovan�ch v meziskladu. 

Zak�zkov� odpis
Obsahuje informace o odpisu surovin z meziskladu na z�kladě vytvořen�ho SEZNAMU. �daje jsou uv�děny 

v měrn�ch jednotk�ch karet evidovan�ch v meziskladu.
V�ROBA – REALIZACE – ZE SEZNAMU – SEZNAM – Objedn�vka – Zpět. Odpověď Ne na  ot�zku 

„Chcete přidat tuto objedn�vku do PODKLADŮ Z V�ROBY ?“, Ano na ot�zku „Chcete uskutečnit 
v meziskladu ZAK�ZKOV� ODPIS položek ?“ a Ano na ot�zku „Opravdu chcete uskutečnit v meziskladu 
ZAK�ZKOV� ODPIS položek ?“  

Fiktivn� prodej
Obsahuje informace o uskutečněn�m fiktivn�m prodeji zbož� v meziskladu. 

Kontrola fiktivn�ho
Obsahuje stav ř�dku ř�dku Prodej zbož� v meziskladu před uskutečněn�m fiktivn�ho prodeje. Slouž� 

k př�padn�mu n�vratu ke stavu před zah�jen�m chybn�ho fiktivn�ho prodeje (Změň,  z�pis �dajů do ř�dku 
Prodej zbož� a Potvrď). 

Přeceněn� zbož�
Obsahuje komplexn� �daje o přeceněn� zbož� v meziskladu. 

Převod do meziskladu
Obsahuje �daje o převodu zbož� z Centr�ln�ho skladu do meziskladu. 

Převod do skladu
Obsahuje �daje o převodu zbož� z Meziskladu do Centr�ln�ho skladu. 

Změna karty
Obsahuje �daje ve dvou ř�dc�ch. Na prvn�m jsou uvedeny hodnoty Konečn� z�soby před změnou a na 

druh�m po změně (Změň, ...., Potvrď). 

Poč�tečn� z�soba
Obsahuje �daje z ř�dku Poč�tečn� z�soba (PZ k ...) po proveden� uz�věrky meziskladu.

Převod prodeje 
Jedn� se o několika ř�dkov� z�pis o uskutečněn� přirozen�ho nebo mimoř�dn�ho převodu prodeje zbož� 

v meziskladu. Na prvn�m ř�dku jsou se z�porn�m znam�nkem hodnoty prodeje karty, ze kter� se převod 
uskutečňuje. Na dalš�m ř�dku resp. ř�dc�ch jsou s kladn�m znam�nkem hodnoty prodeje uskutečněn� z karty 
resp. karet kam byl prodej převeden. 
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Inventura skladu
Obsahuje �daje o schodc�ch resp. přebytc�ch vznikl�ch při korekci stavu Centr�ln�ho skladu (SESTAVY -

PŘ�PRAVA UZ�VĚREK - INVENTURA SKLADU). 

Inventura meziskladu
Obsahuje �daje o schodc�ch resp. přebytc�ch vznikl�ch při korekci stavu meziskladu (SKLAD – PROVOZ -

MEZISKLAD – CEL� MEZISKLAD - Inventura). 

Uz�věrka meziskladu
Obsahuje �daje z ř�dků PZ k , Převod do meziskladu, Převod do skladu, Prodej zbož�, Přebytek/Schodek, 

Rozd�l přeceněn� a Konečn� z�soba v momentu proveden� uz�věrky dan�ho meziskladu.

Anal�za pohybu
Poskytne �daje o vešker�m pohybu konkr�tn�ho zbož� vybran�ho ze seznamu. U zbož� je uveden Datum, 

M�sto pohybu, Doklad, Č�slo ř�dku, Množstv�, Pořizovac� a Prodejn� cena celkem.  

Př�prava uz�věrek
Určen� a způsob použit� tohoto typu sestav je podrobně pops�n v kontextu vz�jemn�ch souvislost� metodiky 

„INVENTARIZACE A UZ�VĚRKA CEL�HO SYST�MU“

Proveden� uz�věrek
Určen� a způsob použit� tohoto typu sestav je podrobně pops�n v kontextu vz�jemn�ch souvislost� metodiky 

„INVENTARIZACE A UZ�VĚRKA CEL�HO SYST�MU“

TYPY SUMARIZACE V�STUPN�CH SESTAV
Pro každ� typ v�stupn� sestavy je selektivně nab�zeno několik způsobů sumarizace v�stupn�ch sestav:

Suma za doklady
Určen k v�pisu sestavy, obsahuj�c� v každ�m ř�dku komplexn� �daje o vyhotoven� dokladu na pohyb zbož� 

(Př�jemky, V�dejky, Převodky, Vratky, ...)   

Tisk dokladů 
Určen k zabezpečen� hromadn�ho tisku dokladů o pohybu zbož�.

 po aktivov�n� ovl�dac�ho prvku V�počet se  objev� PŘEHLED DOKLADŮ
 doklady, kter� nechcete vytisknout označte kliknut�m myši vlevo od „Vnitř.“ (objev� se modr� tečka)

(Pokud je počet dokladů, kter� nechcete tisknout větš� než počet dokladů pro tisk, označte myš� doklady 
určen� k tisku a stiskněte kl�vesu F12)

 na z�věr stiskněte kl�vesu Esc
Dojde k postupn�mu vytištěn� všech neoznačen�ch dokladů

Suma celkem 
Určen k v�pisu sestavy, obsahuj�c� pouze Př�jmy celkem, V�deje celkem a Součet

Suma za m�sta (dodavatel, odběratel, provoz) 
Určen k v�pisu sestavy, obsahuj�c� v každ�m ř�dku celkov� součet všech pohybů zbož� za dan� m�sto.

Suma za skupiny 
Určen k v�pisu sestavy, obsahuj�c� v každ�m ř�dku celkov� součet všech pohybů zbož� za jednotliv� Skupiny 

zbož� evidovan� v č�seln�ku Skupin a Podskupin zbož�..

Suma za podskupiny 
Určen k v�pisu sestavy, obsahuj�c� v každ�m ř�dku celkov� součet všech pohybů zbož� za jednotliv� 

Podskupiny zbož� evidovan� v č�seln�ku Skupin a Podskupin zbož�..

Suma za položky
Určen k v�pisu sestavy, obsahuj�c� v každ�m ř�dku celkov� součet všech pohybů zbož� za jednotliv� 

skladov� karty evidovan� v Č�seln�ku zbož�..

Suma za n�zvy 
Určen k v�pisu sestavy, obsahuj�c� v každ�m ř�dku celkov� součet všech pohybů zbož� za skladov� karty se 

stejn�m n�zvem zbož� převeden� na společnou měrnou jednotku.

Pohyb položek 
Určen k chronologick�mu v�pisu (podle datumu) pohybu na jednotliv�ch skladov�ch kart�ch
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Sekvenčně 
Určen k sekvenčn�mu v�pisu pohybu (tak, jak byl doopravdy prov�děn bez ohledu na datum) na 

jednotliv�ch skladov�ch kart�ch 

FILTRACE �DAJŮ
Pokud chcete pracovat se sestavou jen o někter�m zbož� resp. několika druz�ch zbož�, potom je v�hodn� 

použ�t filtraci

Zapnut� filtrace
 aktivujte ovl�dac� prvek Filtr
 objev� se panel VOLBA DOPLŇKOV�CH PODM�NEK PRO V�STUPN� SESTAVU, kde vyberete 

potřebnou podm�nku 
 na z�věr aktivujte N�vrat

O tom, že je filtr v činnosti svědč� blikaj�c� fialov� troj�heln�čky u ovl�dac�ho prvku Filtr. Z�roveň je 
v hlavičce sestavy uvedena zpr�va „!!! POZOR FITROVAN� SESTAVA !!!“

Vypnut� filtrace
 aktivujte ovl�dac� prvek Filtr
 objev� se panel VOLBA DOPLŇKOV�CH PODM�NEK PRO V�STUPN� SESTAVU
 stiskněte kl�vesu Esc

O tom, že je filtr vypnut svědč� to že zmiz� fialov� troj�heln�čky u ovl�dac�ho prvku Filtr.

NEJČASTĚJI POUŽ�VAN� PRACOVN� V�KAZY
Pro operativn� pr�ci ve skladu se nejčastěji použ�vaj� tyto v�kazy

V�pis aktu�ln� z�soby zbož� v Centr�ln�m skladu
(N�hrada za sestavu v předchoz� verzi SKLAD - SESTAVY - DETAILN� Z�SOBA ZBOŽ�)
 SESTAVY - Z�SOBA - AKTU�LN� Z�SOBA - SUMA ZA POLOŽKY - PODLE SKUPIN A 

PODSKUPIN - V�počet - Tisk - Tisk�rna

Vyhled�n� �dajů o pohybu konkr�tn�ho zbož� za zvolen� obdob�
(N�hrada za sestavu v předchoz� verzi SKLAD - SESTAVY - DETAILN� ROZBOR POHYBU ZBOŽ�)
 SESTAVY - ANAL�ZA POHYBU - Volba n�zvu zbož� - V�počet - Tisk - Tisk�rna
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INVENTARIZACE A UZ�VĚRKA CEL�HO SYST�MU
Před zah�jen�m inventarizace si mus�me ujasnit celkovou koncepci pr�ce cel�ho syst�mu. Popis bude 

uveden pro maxim�ln� konfiguraci cel�ho programu. Pokud nem�te někter� č�sti nainstalov�ny, můžete je při 
pr�ci přeskočit.

VYTIŠTĚN� SEZNAMŮ ZBOŽ� PRO INVENTARIZACI
Budou vytištěny seznamy s n�zvem zbož�, měrnou jednotkou a pr�zdnou kolonkou Množstv� a Zbytek. Do 

těchto seznamů zap�š� odpovědn� pracovn�ci fyzicky zjištěn� množstv� zbož� na jednotliv�ch provozovn�ch. 
Kolonka Zbytek m� předdefinovanou měrnou jednotku a do n� v př�padě potřeby zap�šete množstv� zbož� 
nalezen� v otevřen� l�hvi nebo v rozbalen�m obalu. (Tiskopisy si můžete připravit i několik dn� před 
inventurou)

Podklady pro centr�ln� sklad
a) SESTAVY - PŘ�PRAVA UZ�VĚREK - PŘ�PRAVA INVENTURY - setř�děn� - V�počet - Tisk - Tisk�rna
b) SESTAVY - Z�SOBA - CENTR�LN� SKLAD - AKTU�LN� Z�SOBA - SUMA ZA POLOŽKY -

setř�děn� - V�počet - Tisk - Tisk�rna (v seznamu je uvedeno aktu�ln� množstv� zbož� ve skladu)

Podklady pro jednotliv� mezisklady
a) SKLAD - PROVOZ - PROVOZ S PRODEJEM - MEZISKLAD - Př�prava inventury - Tisk - Tisk�rna
b) SKLAD - PROVOZ - PROVOZ S PRODEJEM - MEZISKLAD - Aktu�ln� z�soba - setř�děn� - Tisk -

Tisk�rna (v seznamu je uvedeno aktu�ln� množstv� zbož� v meziskladu)

PROVEDEN� NULOV�N� VŠECH POKLADEN
Prov�d� se po skončen� prodeje v den, ke kter�mu m� b�t provedena uz�věrka. Pokud nebude provedeno 

nulov�n�, nemůžete cht�t přesn� v�sledky za evidenčn� obdob�.
(PERIFERIE - PROVOZ - PŘENOS DAT - Z POKLADNY)
objev� se panel VOLBA TYPU �DAJŮ PŘEN�ŠEN�CH Z POKLADNY
 nastavte ovladač Jm�no a typ pokladny na potřebnou pokladnu a proveďte n�sleduj�c� uz�věrky:

1. Denn� nulov�n� všech PLU
2. Denn� nulov�n� rozboru tržeb
3. Denn� nulov�n� hlavn� uz�věrky
4. Denn� nulov�n� všech prodavačů
5. Denn� nulov�n� všech pokladn�ch
6. Měs�čn� nulov�n� všech prodavačů
7. Měs�čn� nulov�n� všech pokladn�ch
8. Měs�čn� nulov�n� všech z�kazn�ků
9. Měs�čn� nulov�n� tržeb po dnech
10. Měs�čn� nulov�n� hlavn� uz�věrky

Tento postup opakujte ve všech pokladn�ch

KONTROLA DOPS�N� VŠECH DOKLADŮ O POHYBU ZBOŽ� 
Pracujete - li průběžně každ� den, můžete tento bod přeskočit.

DOPLNĚN� OBSAHU VŠECH PRODAN�CH RECEPTUR POTŘEBN�CH K ODPISU ZBOŽ�
(V�ROBA - POMŮCKY - Kniha receptur - Diagnostika receptur - Tisk�rna)
Je-li seznam pr�zdn� jsou položky zbož� v receptur�ch zaevidov�ny spr�vně. V opačn�m př�padě je stav 
signalizov�n v kolonce Zjištěno. Jsou zjistiteln� n�sleduj�c� typy chyb:
 v receptuře je n�zev zbož�, kter� neexistuje ve skladu (Zjištěno = „Nen� zaevidov�no“)
Mus�te zaevidovat novou skladovou kartu s totožn�m n�zvem zbož� a stejn�m typem měrn� jednotky.

a) SKLAD - DODAVATEL - POHYB ZBOŽ� - PŘ�JEM - �plně nov� zbož�
b) PERIFERIE - POMŮCKY - EDITOV�N� PRODEJN�CH SEZNAMŮ - CENTR�LN� SKLAD 

 ve zvolen� knize receptur se použ�v� v receptur�ch stejn� n�zev zbož�, ale se vz�jemně neslučiteln�mi 
jednotkami tj. ks-l, kg-l, ks-kg (Zjištěno = „Nesoulad jednotek“)

 u n�zvu zbož� a jednotky v receptuře je doporučeno v jak�ch jednotk�ch m� b�t spr�vně zadan� zbož� 
(Zjištěno = „Sklad je v ks“), (Zjištěno = „Sklad je v kg“), (Zjištěno = „Sklad je v l“)

 z cel� knihy receptur je vybr�na jen prvn� receptura obsahuj�c� n�zev zbož�, kter� nebylo doposud přijato do 
skladu (Zjištěno = „Chyb� odhad. cena“).
Stač� v Cenov� kalkulace zadat do Cena_odhad pořizovac� cenu zbož� bez DPH a již bude prob�hat 

Přepočet všech receptur automaticky ve všech receptur�ch obsahuj�c�ch toto zbož�
Zjištěn� nedostatky postupně odstraňujte ve V�ROBA - POMŮCKY - Edituj recepturu. 
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TEST NA ZJIŠTĚN� SPR�VNOSTI �DAJŮ PŘED PRODEJEM A ODPISEM ZBOŽ�
Tento test prověřuje stav centr�ln�ho skladu i všech meziskladů a detekuje form�ln� chyby. Vypisuje m�sto 

vzniku chyby, počet chyb i způsob jak př�padn� chyby odstranit. 
(SESTAVY - PŘ�PRAVA UZ�VĚREK - TEST PŘIPRAVENOSTI - V�počet - Tisk - Tisk�rna)

Pokud existuj�, tak odstraňte hlavně chyby typu „Nekorektn� �daje“, „Zbož� s pr�zdn�m cen�kem“, „Chybn� 
pořizovac� cena“, „Zbož� prodan� nav�c“ a „Zůstatkov� cena na kartě“. Ostatn� probl�my vyřeš�te později.

ODEPS�N� PRODAN�HO I VYKOUPEN�HO ZBOŽ� A RECEPTUR Z MEZISKLADŮ
Zabezpeč� korekci stavu meziskladů v ř�dc�ch Prodej zbož� a Konečn� z�soba. Prodej pokladnou zvyšuje 

hodnotu �dajů v ř�dku Prodej zbož�, v�kup zbož� přes pokladnu (l�hve) naopak tuto hodnotu snižuje.

Odeps�n� prodan�ho a vykoupen�ho zbož� pokladnami
(PERIFERIE - PROVOZ - PŘENOS DAT - Z POKLADNY)
 nastavte ovladač Jm�no a typ pokladny na potřebnou pokladnu
 aktivujte Odpis
 odpovězte Zpět na ot�zku „Chcete vytisknout v�sledek přenosu na připojen� tisk�rně ?“
 objev� se zpr�va obsluze - V�stupn� soubor dat je pr�zdn�, stiskněte libovolnou kl�vesu
 jestliže se objevil ve zpr�vě pro obsluhu text Pokladnou nebyl uskutečněn prodej zbož�, stiskněte libovolnou 

kl�vesu a zakončete činnost stiskem kl�vesy Esc. 
 jestliže se objevil PŘEHLED PRODAN�HO ZBOŽ�, stiskněte kl�vesu Esc, odpovězte Ano na ot�zku 

„Chcete prodan� zbož� vydat z meziskladu ?“ 
 jestliže se objevil PŘEHLED VYKOUPEN�HO ZBOŽ�, stiskněte kl�vesu Esc, odpovězte Ano na ot�zku 

„Chcete vykoupen� zbož� přijmout do meziskladu ?“ 

Odeps�n� prodan�ch receptur pokladnami 
(PERIFERIE - V�KAZY - PRODEJ ZBOŽ�)
Objev� se panel INFORMACE O PRODEJI ZBOŽ�.
 ovladač Volba způsobu zobrazen� informac� o prodeji nastavte na PŘEHLED PRODEJE RECEPTUR
 ovladač Okruh v�běru do polohy VŠECHNY RECEPTURY
 ovladač Způsob seřazen� zbož� nastavte do polohy PODLE N�ZVU RECEPTURY
 aktivujte ovladač Cel� doklad
 aktivujte Odpis receptur, stiskněte Esc a odpovězte Ne na ot�zku Chcete vymazat ZKUŠEBN� PRODEJ 

RECEPTUR ?. 
 ovladač Volba způsobu zobrazen� informac� o prodeji nastavte na PŘEHLED VYSKLADNĚN�HO 

ZBOŽ�
 aktivujte ovladač Cel� doklad
 v př�padě potřeby aktivujte Start tisku (nen� to nutn�)
 aktivujte Nulov�n� přehledu

PROVEDEN� PŘEVODU PRODEJE ZBOŽ�
Spusťte test připravenosti (SESTAVY - PŘ�PRAVA UZ�VĚREK - TEST PŘIPRAVENOSTI - V�počet -

Tisk - Tisk�rna). Pokud existuj� pomocn� karty určen� k převodu prodeje, jsou zpravidla Testem připravenosti 
detekov�ny jako „Chybn� pořizovac� cena“ (Na pomocnou kartu se zbož� nikdy nepřij�m� ani nevyd�v�), nebo 
jako „Zbož� prodan� nav�c“ (Došlo k prodeji pomocn� karty, ale ta nem� ž�dnou poč�tečn� z�sobu). Převod 
uskutečněte podle metodiky „PODROBN� POPIS PR�CE VE SKLADU - MEZISKLAD - Možn� operace 
prov�děn� se zbož�m - Převod prodeje zbož�“.

PROVEDEN� FIKTIVN�HO PRODEJE ZBOŽ�
Pokud m�te provozy s prodejem, kter� nejsou vybaveny pokladnou, použijte pro aktualizaci stavu jejich 

meziskladů �daje zapsan� odpovědn�m pracovn�kem do podkladů pro inventuru meziskladu. Fiktivn� prodej 
udělejte podle metodiky „PODROBN� POPIS PR�CE VE SKLADU - MEZISKLAD - Možn� operace 
prov�děn� se zbož�m - Fiktivn� prodej“. 

ZAD�N� FYZICKY ZJIŠTĚN�HO STAVU DO MEZISKLADU
Inventuru udělejte podle metodiky „PODROBN� POPIS PR�CE VE SKLADU - MEZISKLAD - Možn� 

operace prov�děn� se zbož�m - Inventura“. 

ZAD�N� FYZICKY ZJIŠTĚN�HO STAVU DO CENTR�LN�HO SKLADU
�daje zapsan� odpovědn�m pracovn�kem do podkladů pro inventuru centr�ln�ho skladu přep�šete (pouze 

tam, kde se �daje odlišuj�) do poč�tače.
 SESTAVY - PŘ�PRAVA UZ�VĚREK - INVENTURA SKLADU - setř�děn� - V�počet
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 odpovězte Ano na ot�zku „ Opravdu chcete předělat STAV CENTR�LN�HO SKLADU ?“
 objev� se OCHRANA PROTI ZNEUŽIT� (predelat)
 v př�padě potřeby opravte hodnoty ve sloupci ZJIŠTĚNO resp. Zbytek
 na z�věr stiskněte kl�vesu Esc. 
Dojde k automatick� korekci stavu centr�ln�ho skladu. Inventarizačn� rozd�l si můžete vytisknout v (SESTAVY 
- OPERACE SE ZBOŽ�M - I - INVENTURA SKLADU - SUMA ZA POLOŽKY - V�počet - Tisk - Tisk�rna)

TEST NA ZJIŠTĚN� SPR�VNOSTI �DAJŮ BEZPROSTŘEDNĚ PŘED UZ�VĚRKOU
Tento test prověřuje stav centr�ln�ho skladu i všech meziskladů a detekuje form�ln� chyby. Vypisuje m�sto 

vzniku chyby, počet chyb i způsob jak př�padn� chyby odstranit. 
(SESTAVY - PŘ�PRAVA UZ�VĚREK - TEST PŘIPRAVENOSTI - V�počet - Tisk - Tisk�rna)

Pokud existuj�, tak odstraňte hlavně chyby označen� „*“, „!“, „!!“, „!!!“. Sami zvažte jestli ponech�te chyby 
typu  „Chyběj�c� zbož�“, „Přeb�vaj�c� zbož�“ a „Zbož� na přeceněn�“.

Nepokračujte d�l pokud neodstran�te všechny „z�sadn�“ chyby. Pusťte si tento test raději ještě jednou, aby 
jste se přesvědčili že je všechno v poř�dku.

SPUŠTĚN� V�POČTU KONTROLN� SESTAVY
Tento v�počet prověřuje vz�jemn� vztahy v cel�m syst�mu na �rovni pořizovac�ch cen zbož�. Pokud se 

objev� chyba ve v�počtu, b�v� to zpravidla opomenut�m proveden� uz�věrky v minul�m měs�ci někter�ho z 
meziskladů. 
 SESTAVY - PŘ�PRAVA UZ�VĚREK - KONTROLN� SESTAVY - KONKR�TN� - MĚS�C - měs�c -

V�počet
 odpovězte Ano na ot�zku „Udělali jste si před kontroln� sestavou TEST PŘIPRAVENOSTI ?“
 odpovězte Ano na ot�zku „Odstranili jste př�padn� probl�my uveden� v TESTu PŘIPRAVENOSTI ?“
 odpovězte Ano na ot�zku „M�te spr�vně nastaven� OBDOB� pro v�počet KONTROLN� SESTAVY ?“
 Objev� se hl�šen� o spr�vnosti v�počtu, stiskněte libovolnou kl�vesu
 aktivujte Tisk a Tisk�rna

VYTVOŘEN� DATAB�ZE PRO PŘEVOD �DAJŮ O POŘ�ZEN� ZBOŽ� DO �ČETNICTV�
Tato varianta umožňuje vytvořen� datab�ze Př�jmů od dodavatelů a Dobropisů dodavatelům za zvolen� 

obdob�. Aktualizace t�to datab�ze poč�t� se vz�jemn�m potvrzov�n�m převzet� �dajů do �četnictv� i signalizac� 
př�padn�ch změn v již převzat�ch dokladech.

�daje pro program�tory
Je vytv�řen datab�zov� soubor C:\...\TRANZI\VRBAmmrr.DBF (mm je měs�c, rr je rok). Obsah datab�ze 

a v�znam jednotliv�ch pol� v�m bude v př�padě potřeby bl�že specifikov�n autorem programu. Stejně tak i 
speci�ln� stavy při potvrzov�n� převzet� �dajů.

Program pracuje se třemi př�znaky, kter� nab�vaj� logick�ch hodnot „T“ a „F“. N�zvy a v�znam 
jednotliv�ch př�znaků je n�sleduj�c�:
 Ch_v „T“ v př�padě, že je z�znam neplatn�.
 Potvr „T“ v př�padě, že �četn� program převzal �daje o tomto dokladu
 Delta „T“ v př�padě, že došlo ke změně �dajů již dř�ve převzat�ho dokladu do �četnictv�
�četn� program tedy kontroluje a pracuje s doklady u kter�ch je Ch_v = “F“ a Potvr = „F“. Převzet� dokladu do 
�četnictv� signalizuje z�pisem „T“ do př�znaku Potvr. Pokud je Delta = „T“ mus� si �četn� program zajistit 
opravu hodnot v dř�ve za�čtovan�m dokladu. Znovu opakuji, že �četn� program sm� pouze potvrdit převzet� 
dokladu do �četnictv� z�pisem „T“ do Potvr. Ostatn� př�znaky nesm� �četn� program ovlivňovat.

�daje pro uživatele
 SESTAVY - KONKR�TN� - MĚS�C - měs�c - VSTUPY DO SYST�MU - VŠECHNY OPERACE -

VŠICHNI DODAVATEL� - SUMA ZA DOKLADY - ŘAZEN� podle DATUMU POHYBU - V�počet -
Disk

 odpovězte Ano na ot�zku „M�te spr�vně nastaven� OBDOB� pro vytvořen� souboru VSTUPŮ DO 
SYST�MU ?“

 objev� se zpr�va obsluze „Soubor C:\...\TRANZI\VRBAmmrr.DBF byl aktualizov�n“.
 stiskněte libovolnou kl�vesu 
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TISK UZ�VĚRKOV�CH V�KAZŮ
Pokud jste odstranili všechny potencion�ln� probl�my, nastavte syst�mov� datum na posledn� den v měs�ci, 

udělejte si Archivačn� disketu a můžete zač�t tisknout potřebn� v�kazy.

V�kazy za Centr�ln� sklad
 SESTAVY - KONKR�TN� - MĚS�C - měs�c - VSTUPY DO SYST�MU - VŠECHNY OPERACE -

VŠICHNI DODAVATEL� - SUMA ZA DOKLADY - MEZISOUČTY za M�STA POHYBU - V�počet -
Tisk - Tisk�rna

 SESTAVY - KONKR�TN� - MĚS�C - měs�c - V�STUPY ZE SYST�MU - VŠECHNY OPERACE -
VŠICHNI ODBĚRATEL� - SUMA ZA DOKLADY - MEZISOUČTY za M�STA POHYBU - V�počet -
Tisk - Tisk�rna

 SESTAVY - KONKR�TN� - MĚS�C - měs�c - VNITŘN� POHYBY - PROVOZY V�ROBN� - VŠECHNY 
PROVOZY - SUMA ZA DOKLADY - ŘAZEN� podle DATUMU POHYBU - V�počet - Tisk - Tisk�rna

 SESTAVY - KONKR�TN� - MĚS�C - měs�c - VNITŘN� POHYBY - PROVOZY s PRODEJEM -
VŠECHNY PROVOZY - ZBOŽ� <-> MATERI�L - SUMA ZA DOKLADY - ŘAZEN� podle DATUMU 
POHYBU - V�počet - Tisk - Tisk�rna

 SESTAVY - KONKR�TN� - MĚS�C - měs�c - Z�SOBA - CENTR�LN� SKLAD - ZA ZVOLEN� 
OBDOB� - SUMA CELKEM - V�počet - Tisk - Tisk�rna

Pozn�mka: můžete zvolit jak podrobně si vytisknete jednotliv� tiskov� sestavy

N�hrada za dř�vějš� DEN�K PROVOZU
 SESTAVY - KONKR�TN� - MĚS�C - měs�c - VNITŘN� POHYBY - PROVOZY V�ROBN� - ZVOLEN� 

PROVOZ - provoz - SUMA ZA DOKLADY - V�počet - Tisk - Tisk�rna
 SESTAVY - KONKR�TN� - MĚS�C - měs�c - VNITŘN� POHYBY - PROVOZY s PRODEJEM -

ZVOLEN� PROVOZ - provoz - ZBOŽ� <-> MATERI�L - SUMA ZA DOKLADY - V�počet - Tisk -
Tisk�rna

N�hrada za dř�vějš� Detailn� uz�věrku zbož�
 SESTAVY - KONKR�TN� - MĚS�C - měs�c - Z�SOBA - CENTR�LN� SKLAD - ZA ZVOLEN� 

OBDOB� - PO POLOŽK�CH - V�počet - Tisk - Tisk�rna

V�kazy za mezisklad

Po položk�ch
 SKLAD - PROVOZ - provoz - MEZISKLAD - CEL� MEZISKLAD - Stav zbož� - setř�děn� - Tisk -

Tisk�rna

Celkov� suma
 SKLAD - PROVOZ - provoz - MEZISKLAD - CEL� MEZISKLAD - SUMARIZACE - SUMA CELKEM -

Tisk - Tisk�rna

V�kaz za odvedenou tržbu při prodeji pomoc� pokladen
 PERIFERIE - V�KAZY - FINANČN� - DENN� UZ�VĚRKY - [X]V�běr položek datab�zov�ho souboru ke 

zpracov�n� podle datumu - KONKR�TN� - MĚS�C - měs�c - Cel� doklad - Sum�ř - Esc - Ano

V�kaz za sledov�n� limitu stravov�n�
 V�ROBA - PROVOZ - provoz - V�KAZY - LIMIT - J�DELN�ČEK - CELKEM ZA DEN - Tisk limitu

Podklady pro fakturaci odběru stravy
 V�ROBA - PROVOZ - provoz - V�KAZY - FAKTURACE - J�DELN�ČEK - Pl�tce př�spěvku - CELKEM 

ZA DEN - Tisk

PROVEDEN� OSTR� UZ�VĚRKY
Pokud m�te vytištěn� všechny potřebn� v�kazy můžete přistoupit k proveden� ostr� uz�věrky syst�mu. 

Pokud si nechcete uzavř�t možnost oprav v dokladech o pohybu zbož� udělejte uz�věrku jenom za PROVOZY.
 pokud již nen�, nastavte syst�mov� datum v poč�tači  (DATE) na posledn� den v měs�ci
 SESTAVY - KONKR�TN� - MĚS�C - měs�c - PROVEDEN� UZ�VĚREK - CEL� INSTITUCE - V�počet
 odpovězte Ano na ot�zku „Je syst�mov� datum v poč�tači dd.mm.rr vhodn� pro uz�věrku ?“
 odpovězte Ano na ot�zku „Udělali jste si před uz�věrkou TEST PŘIPRAVENOSTI ?“
 odpovězte Ano na ot�zku „Udělali jste si před uz�věrkou ARCHIVACI �DAJŮ na disketu ?“
 odpovězte Ano na ot�zku „M�te již vytisknut� všechny potřebn� doklady a KONTROLN� SESTAVY ?“
 odpovězte Ano na ot�zku „M�te spr�vně nastaven� OBDOB� PRO PROVEDEN� UZ�VĚRKY ?“
 odpovězte Ano na ot�zku „Opravdu chcete udělat UZ�VĚRKU za CELOU INSTITUCI ?“
 objev� se OCHRANA PROTI ZNEUŽIT� (uzaverka)
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Postupně bude prob�hat uz�věrka jednotliv�ch meziskladů. Po skončen� uz�věrky převeďte poč�tač do nov�ho 
měs�ce:

PŘEVEDEN� �DAJŮ V POČ�TAČI DO NOV�HO MĚS�CE
V průběhu t�to činnosti prob�h� tzv. „Komprese �dajů“ (maz�n� star�ch dat z pevn�ho disku poč�tače). 

Program m� vždy k dispozici �daje za aktu�ln� a minul� měs�c. 
 nastavte syst�mov� datum v poč�tači  (DATE) na prvn� pracovn� den v aktu�ln�m měs�ci
 spusťte program
 odpovězte Ano na ot�zku „Zač�n�te pracovat v nov�m měs�ci ?“
 odpovězte Ano na ot�zku „Je dnešn� datum skutečně dd.mm.rr ?“ (den. měs�c. rok)
 objev� se OCHRANA PROTI ZNEUŽIT� (dd.mm.rr) (zapište přesně datum z ot�zky včetně teček)
Začne prob�hat „Komprese �dajů“. Po jej�m skončen� je poč�tač připraven pro běžnou pr�ci v nov�m měs�ci.

DŮLEŽIT� POZN�MKY KE SPR�VN�MU PROVEDEN� UZ�VĚRKY
Pokud budete respektovat n�sleduj�c� pravidla, vyhnete se zbytečn�m komplikac�m. Vždy je však možno 

Obnovit �daje z archivn� diskety a chybně zvolen� postup udělat ještě jednou. Jestliže si zat�m nevěř�te, tak si 
postupně archivujte jednotliv� kroky průběhu uz�věrky, aby jste nemuseli př�padně opakovat cel� postup.

Syst�mov� datum je nastaveno na posledn� den v měs�ci uz�věrkov�ho obdob�
 Nepřev�dějte program na pr�ci v nov�m měs�ci pokud nem�te dops�ny všechny doklady o pohybu zbož� za 

obdob� uz�věrky (Př�jemky, V�dejky, Převodky, Vratky, Bourac� listy, Dialogy, ...).
 Neprov�dějte Nulov�n� pokladen dokud se nepřevedete do nov�ho měs�ce (Můžete prov�dět pouze Denn� -

Nulov�n� - Hlavn� uz�věrka. Spr�vn� datum později nap�šete ve V�KAZY FINANČN�)
Po zaps�n� všech dokladů o pohybu zbož� můžete v př�padě potřeby přev�st program na pr�ci v nov�m měs�ci

Poč�tač je převeden do nov�ho měs�ce, uz�věrkov� data ještě nejsou zpracov�na
(Kdykoliv budete cht�t zapisovat �daje, kter� se t�kaj� uz�věrkov�ch dat, nastavte syst�mov� datum 

v poč�tači př�kazem „DATE“ na posledn� den v měs�ci uz�věrkov�ho obdob�).
V nov�m měs�ci: 
 Můžete zapisovat pouze doklady o pohybu zbož� t�kaj�c� se DODAVATELŮ a ODBĚRATELŮ).
 Nesm�te zapisovat doklady o pohybu zbož� ve vnitřn�ch provozech (Ovlivnily by stav meziskladů)
Teprve po dokončen� odpisu prodeje i v�kupu zbož� a odpisu prodeje receptur z meziskladů sm�te prov�dět 
operace s pokladnami, kter� se t�kaj� stavu prodeje zbož�. Jinak by došlo ke sloučen� prodeje za uz�věrkov� 
obdob� s prodejem v nov�m měs�ci.
 až po dokončen� odpisů sm�te udělat přenos do pokladen o PLU
 až po dokončen� odpisů sm�te udělat přenos z pokladen o Nulov�n� PLU
 ostatn� přenosy do pokladen a z pokladen můžete prov�dět v nov�m měs�ci bez omezen� 

Dokončovac� pr�ce po proveden� uz�věrky a převodu do nov�ho měs�ce
Pravděpodobně budete muset se zpětnou platnost� dopsat V�dejky, Vratky, Převodky, Bourac� listy a 

Dialogy za nov� měs�c (nezapomeňte měnit syst�mov� datum v poč�tači př�kazem „DATE“). V př�padě potřeby 
můžete aktualizovat �daje o PLU v pokladn�ch resp. udělat Nulov�n� všech PLU. 
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